BAI THUC HANH 9

* Bai tap 1: (Tai liéu trang 64)

Khéi dong chuong trinh bang tinh Excel. Mo bang tinh bang diem lop 7A1 da dugc luu
trong bai tap cua bai thuc hanh 6 va thuc hién cac yéu cau.

a) Thuc hién thao tac xem truéc khi in bang lénh Print Preview va st dung ndt [énh Next,
Previous dé xem cac trang in. Hay quan sat sy thay do6i trén man hinh.

b) Hay tim hiéu mot sb tinh nang trong man hinh xem trang in.

* Bai tap 2: (Tai liéu trang 64)

a) M¢ Page Layout, chon lénh Margins va thay d6i c4c gié tri trong 6 Top, Bottom, Left,
Right twong &ng vai c4c gia tri 2, 2, 2.5, 1.5. Quan sat sy thay ddi trang tinh so véi cau a
bai tap 1.

b) Chon Iya ché do dat noi dung bang tinh vao giita trang gidy theo chiéu ngang nhu hinh
9.14. Quan sat va nhan xét sy thay ddi trang tinh so véi cau a.

¢) Pit trang in hudng gidy ding, kho gidy A4 va quan sat su thay doi cua trang in.

d) Thay di ti Ié trang in bang chirc ning Scale to fit, quan sat sy thay doi.

- Phdng to 200%.

- Thu nho 50%.

- Thu nho ndi dung bang tinh trén mot trang theo chiéu ngang.

e) Thoat khoi ché do xem trang in, luu thay ddi, dong chuong trinh Excel.

* Bai tap 3: (Tai liéu trang 65)

a) Thém cac hang, nhap dix liéu, viét cong thirc ham thich hop va dinh dang bang tinh
nhu hinh 9.18:

- M¢ rong do cao cac hang.

- Can 18 phu hop cho céc cot.

- Dt liéu hang 3 va hang 17 dugc in dam va can gitra.

- Céc loai mat hang t6 mau nén khac nhau dé dé phan biét, tra ctu.

b) Xem trudc trang in, diéu chinh trang in: Pat hudng trang in nim ngang dé in hét cac



cot trén mot trang; thiét dat 1& Top, Nottom, Left, Right twong (ng véi cac gia tri
2,2,2.5,1.5; khd gidy A4; lya chon dé ndi dung gitra trang gidy theo chiéu ngang; phong
to trang in 120%.



