
Họ và tên: ………………………… 

Lớp: ………………………………….. 

ĐỀ CƯƠNG ÔN TẬP  

MÔN: TIN HỌC HK2 – KHỐI 6 

HỆ THỐNG KIẾN THỨC TỪ CHỦ ĐỀ 12 ĐẾN 16 

I. Kiến thức 

Câu 1:  

- Định dạng kí tự trong văn bản là thay đổi kích thước, màu sắc, hình dáng của các kí tự trong 

văn bản. 

- Các yếu tố định dạng kí tự: Phông chữ, cỡ chữ, kiểu chữ, màu chữ 

Câu 2: 

 - Phím Delete dùng để xóa kí tự sau con trỏ soạn thảo. 

-  Phím Backspace dùng để xóa kí tự trước con trỏ soạn thảo. 

- Để di chuyển văn bản, ta chọn phần văn bản cần di chuyển nháy nút lệnh Cut (hoặc tổ hợp 

phím Ctrl+X) Sau đó, di chuyển con trỏ soạn thảo sang vị trí mới và nháy nút lệnh Paste 

(hoặc tổ hợp phím Ctrl+V) 

Câu 3:

Dấu Kiểu Telex Kiểu VNI 

Sắc S 1 

Huyền F 2 

Hỏi R 3 

Ngã X 4 

Nặng J 5 

Â, Ê, Ô Aa, Ee, Oo A6, E6, O6 

Ă Aw A8 

Đ Dd D9 

Ư, Ơ Uw, Ow U7, O7 

Câu 4:  

Thao tác Nút lệnh Lệnh Tổ hợp phím 

Tạo văn bản mới  File → New Ctrl + N 



Lưu văn bản  File → Save Ctrl + S 

Mở văn bản  File → Open Ctrl + O 

Sao chép văn bản  Copy Ctrl+C 

Di chuyển văn bản  Cut Ctrl+X 

Câu 5:  

 

Chức năng Nút lệnh Tổ hợp phím 

Canh trái  Ctrl + L 

Canh phải  Ctrl + R 

 

Canh giữa  Ctrl + E 

Canh đều  Ctrl + J 

II. Trắc nghiệm 

Câu 1: Các tập tin văn bản soạn thảo có phần mở rộng là: 

 A. xls              B. doc                  C. mp3  D. ppt 

Câu 2: Để sao chép văn bản, ta sử dụng tổ hợp phím: 

  A. Ctrl+C           B. Ctrl+X          C.  Ctrl+N  D. Ctrl+V 

Câu  3: Để kết thúc đoạn văn bản, nhấn phím? 

      A. Ctrl   B. Shift  C. Enter  D. Backspace 

Câu  4: Trong Microsoft Word, nút lệnh  trên thanh công cụ dùng để: 

A. Căn lề         B. Thay đổi màu chữ         C. Thay đổi cỡ chữ        D. Thay đổi kiểu chữ 

Câu 5: Nút lệnh    dùng để: 

       A. Căn thẳng lề trái      B. Căn thẳng lề phải      C. Căn giữa  D. Căn thẳng hai lề 

Câu 6: Trong Microsoft Word, chức năng của nút lệnh  dùng để: 

A. Thay đổi phông chữ     B. Thay đổi kiểu chữ      C. Căn lề     D. Thay đổi màu chữ 

Câu 7: Để canh phải văn bản, ta sử dụng tổ hợp phím? 

A. Ctrl+L  B. Ctrl+E  C. Ctrl+R    D. Tất cả đều sai 

Câu  8: Khi soạn thảo văn bản, nếu cần gõ chữ hoa liên tục thì nên nhấn phím? 

 A. Shift   B. Caps Lock    C. Ctrl   D. Alt  



Câu 9: Nếu em chọn phần văn bản và nháy nút , phần văn bản đó sẽ trở thành:      

A. Chữ đậm   B. Chữ nghiêng C. Chữ không đổi    D. Tất cả đều sai. 

Câu 10: Để mở một văn bản mới (văn bản trống), thực hiện: 

A. Save   B. New   C. File  New D. Cả B và C đều đúng 

Câu 12. Muốn lưu văn bản, thực hiện thao tác: 

A. Nút lệnh  B. Nút lệnh  C. Nút lệnh   D. Tất cả đều sai 

Câu 13: Muốn căn giữa văn bản ta sử dụng nút lệnh nào sau đây? 

 A.    B.     C.    D  

 

 


