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QUY TRÌNH LÀM VIỆC CỦA GIÁO VIÊN 
 

Trang Web vào Vietschool: 
 

HTTP://NHAPDIEM.VN 
 

 
 
1/ Bản Web (Dành cho GVCN, GVBM): bản này không cần cài đặt. Thầy/Cô chỉ cần 
đăng nhập tài khoản vào và sử dụng. 
 
2/ Bản máy tính đầy đủ (Dành cho Quản trị, sắp TKB): đây là bản cần phải cài đặt 
một gói nhỏ Silverlight để chạy. Thầy/Cô có thể tham khảo thêm phần này. 
 
3/ Tải ứng dụng (Android và iOS): đây là phiên bản dành cho điện thoại 
 
Lưu ý: đây là 3 cách để vào phần mềm Vietschool để nhập điểm. Thầy/Cô có thể 
chọn trong các cách bên trên để thuận tiện trong công việc. 
 
 
 
 
 

http://nhapdiem.vn/
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4/ Giao diện bản Web (dành cho GVCN, GVBM) 
 

 
 

Các thao tác lưu ý: 

- Tại giao diện nhập điểm, bên góc phải bên trên màn hình có Tài Khoản -> 

Thầy/Cô vào mục này để đổi mật khẩu của mình lại. 

- Chỉ chọn Học Kỳ 1 hoặc Học kỳ 2 để nhập điểm. 

- Thay đổi Lẻ -> để có thao tác nhập điểm nhanh hơn. 

- Tại giao diện nhập điểm này, mục In và xuất File -> Thầy/Cô có thể in và 

xem danh sách ngay trực tiếp. 
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5/ Giao diện nhập điểm máy tính đầy đủ (dành cho Quản trị, sắp TKB) 
 

 
Các lưu ý khi nhập: 

- Tại giao diện nhập điểm: F3 là số nguyên ; F4 là số lẻ 
- Chọn Học kỳ 1 hoặc Học kỳ 2 trên Đợt điểm để nhập. 
- Các công cụ hỗ trợ: Cắt cột và Dán cột nếu nhập không đúng thứ tự cột. 

6/ Giao diện nhập trên điện thoại di động (tương tự như nhập trên Web) 

 
7/ Một số nghiệp vụ dành cho Giáo viên đối với Bản máy tính đầy đủ: 
 

Nhập điểm dễ dàng, nhanh chóng 

Lưu tự động 

Hỗ trợ chi nhỏ nhiều đợt điểm tháng 

Nhập trên di động nhanh hơn cả PC 
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a/ Tính trung bình: 

 Cộng ngày nghỉ từng tháng. 
 Điểm TB chung của học sinh. 
 Xếp hạng trong lớp. 

Lưu ý: 

 Chỉ dành cho GVCN và Quản 
trị sử dụng. 

Thao tác: chọn lớp - > Chọn học kỳ 1 
-> Click mũi tên màu xanh 
 
 
 
b/ Một số mẫu báo cáo dành cho Giáo viên: 

i/ Phiếu điểm cá nhân:  

 B1: Báo cáo & thống kê ngoài màn hình. 
 B2: chọn Phiếu điểm Cá Nhân. 
 B3: chọn Lớp. 
 B4: chọn Môn. 
 B5: chọn Đợt điểm hay học kỳ cần xem. 
 B6: Click nút Xem. 

Lưu ý: ở bên dưới có thanh công cụ. Thầy/Cô có thể In ấn trực tiếp, xuất file 
PDF&Excel. Có thể thay đổi các tiêu đề. 
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ii/ Mẫu phiếu điểm tổng hợp: (dành cho GVCN) 
 B1: Chọn phiếu điểm tổng hợp 
 B2: Chọn đợt điểm cần lấy. 
 B3: Chọn mẫu có 3 mẫu (Mẫu thu gọn: hiển thị ĐTB Môn ; Mẫu chi tiết: 

hiển thị tất cả con điểm của đợt cần lấy  
 B4: Chọn lớp cần lấy. 
 B5: Xem 
Lưu ý:  
 Chúng ta có thể lấy theo yêu cầu và có thể tùy chỉnh trên thanh công cụ. 

Bên cạnh đó chúng ta có thể in ấn trực tiếp trên biểu mẫu mà chúng ta đã 
chỉnh sửa. 

 Tick (v) vào thống kê nếu muốn lấy. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

iii/ Nhận xét/ hạnh kiểm/ Ngày nghỉ: (dành cho GVCN) 
 B1: Chọn lớp cần nhập. 
 B2: Chọn đợt điểm cần nhập. 
 B3: Chọn tên Học sinh cần nhập. 
 B4: Nhập loại Hạnh Kiểm cho học sinh. 
 B5: Nhập nhận xét Lưu 

Lưu ý:  
 Khi làm xong các bước trên chúng ta sẽ thấy loại Hạnh kiểm sẽ xuống hiện 

trên bảng Tổng hợp điểm.  
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 Bên cạnh đó, chúng ta có thể chọn vào nút màu đỏ Phê XLHK cho cả lớp 
thì toàn bộ học sinh trong lớp sẽ theo 1 loại và chúng ta chỉ sửa lại những 
học sinh không phải xếp loại đó. Kèm theo đó chúng ta có Danh sách Nhận 
xét mẫu để sử dụng 

 

 
 
7/ Các lưu ý khi Thầy/Cô sử dụng: 

- Quên hay mất mật khẩu: Thầy/Cô có thể liên hệ với quản trị nhà Trường 
để lấy lại mật khẩu. 

- Trong quá trình sử dụng nếu có vấn đề gì về kỹ thuật Thầy/Cô có thể liên 
hệ qua thông tin bên dưới, 

 

Công ty Phần mềm Prosoft 

Nguyễn Hồng Tấn Phát 

Điện thoại: 0907394268 – 0968140454 

Email: phat@prosoft.com.vn 

Fb: https://www.facebook.com/PhanMemVietSchool/  

Zalo: 0968140454 
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