TRƯỜNG THCS PHONG PHÚ 
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG TUẦN THÁNG 8– TUẦN 1
Từ ngày 29/7 đến ngày  5/8 năm 2019
	HỌ VÀ TÊN
	CHỨC VỤ
	THỨ HAI

29/7
	THỨ BA

(30/7)
	THỨ TƯ

(31/7)
	THỨ 5

(1/8)
	THỨ SÁU

(2/8)
	THỨ 7

(3/8)
	CHỦ NHẬT

(4/8)

	Võ Thanh Nhàn
	Hiệu trưởng
	tiếp nhận chuyển trường

	
	Họp HĐND , 8g, PP
Họp chi bộ ,14g, THCS
	-Dự HN tuyên dương HSG-8g, UB huyện

-Họp HĐSP 13g30
	- Tiếp nhận chuyển trường.

- Thi tuyển viên chức 8g, THCS PP 
	
	

	Dương Thị Huyền Trân
	Phó Hiệu trưởng
	-Xếp lớp K7,8,9
Dạy HSG
	-Dạy BDHSG
-Chuẩn bị nội dung họp HĐSP
	Xử lý các văn bản 
Họp chi bộ, 14g,THCS PP
	Họp BCH đảng bộ tháng 7.

Họp HĐSP , 13g30 
	-Tiếp nhận chuyển trường.

- Thi tuyển viên chức 8g, THCS PP
	
	

	Nguyễn Xuân Thanh Vân
	P. Hiệu trưởng
	Tiếp nhận hs THPT
	
	Chia lớp 6
Kiểm tra hồ sơ thi đua, THCS Tân Túc
	
	Tiếp nhận hs THPT
	
	

	Đỗ Thị Tới
	Văn Thư, Thủ quỹ
	Nhận hs học sinh chuyển đến, xử lý công văn 
	
	Nhận hs học sinh chuyển đến, xử lý công văn
	
	Nhận hs học sinh chuyển đến, xử lý công văn
	
	

	Nguyễn Thị Ngọc Hân
	Kế toán
	Làm việc tại cơ quan 
	
	Làm việc tại cơ quan
	
	Làm việc tại cơ quan
	
	

	Lê Thị Hồng Nhung
	Thư viện
	Bán đồng phục, SGK 
	
	Bán đồng phục, SGK
	
	Bán đồng phục, SGK
	
	

	Phạm Đăng Tuân
	Thiết bị
	Bán đồng phục, SGK
	
	Bán đồng phục, SGK
	
	Bán đồng phục, SGK
	
	

	Huỳnh Thụy Đoan Trang


	Y tế
	Nhận hs học sinh chuyển đến
	
	
	
	Trực hội đồng tuyển viên chức
	
	

	Nhân viên
	Bảo vệ
	Trực cơ quan
	Trực cơ quan
	Trực cơ quan
	Trực cơ quan
	Trực cơ quan
	Trực cơ quan
	Trực cơ quan

	Nhân viên
	TPT
	Trực cơ quan
	
	Trực cơ quan
	
	Dẫn học sinh đi diễn đàn 
	
	

	Nhân viên
	Phục vụ
	Trực cơ quan
	Trực cơ quan
	Trực cơ quan
	Trực cơ quan
	Trực cơ quan
	
	

	Giáo viên
	
	BDHSG theo kế hoạch
	BDHSG theo kế hoạch
	BDHSG theo kế hoạch

Họp chi bộ, 14g,THCS PP
	BDHSG theo kế hoạch,

Họp HĐSP , 13g30
	BDHSG theo kế hoạch
	BDHSG theo kế hoạch
	


 * Ghi chú: Lịch công tác có thể bổ sung theo lịch công tác của chung Phòng, Sở.














HIỆU TRƯỞNG















Võ Thanh Nhàn
