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CBQL 

Trân, Vân, GVCN 

Trân 

CBQL 

 

-Nhập nguy n v ng h   s      ều chỉnh từ 8/11/6   

- Làm hồ sơ                      

-N p bài kế ho ch h c BDTX CBQL về   ường BDGD 

        

-Chuẩn bị hồ sơ   ẩ   ị    ă  2019 Cô Hân  

-Tổng h p s  tiết sử dụ   Đ     GAĐ          a tháng 5 

-Làm báo cáo thiết bị tháng 5 

Tuân  

-Tiếp tụ       â      t cho h c sinh; Cho h   s      c sách; Sắp 

xếp l i kho sách; Tổng hợp s  lượng h c sinh.- Tiếp tụ       â  

nhi t cho h c sinh 

-Sắp xếp l i kho sách. 

-Cho h   s      c sách. 

-Chuẩn bị hồ sơ sổ sách tiế            ư    n. 

Nhung  

-Lập danh sách h c sinh tham gia BHYT 

- Thông báo h c sinh vi ph m về cho phụ huynh 

Trang   

-          l    ư                                        l   

-            ế  s                       â                  

      s                                                  ườ   

          l    ư                                       l   

      ờ 

           ư    ờ 

            ế  s                       â                        

        



s        

Về huy n nhận gi y Cháu ngoan Bác Hồ 8 giờ 00 

-                           G                    

       

09/6 

-                  ậ                 l   

-Báo cáo về nguồn nhân l c về   ì      chuyên môn, Tin h c, 

NN…  (P V) 

-Báo cáo danh sách phân luồng HS (PGD) 

-N    /          200            ừ   Đ  Đ    …       6 

(PNV) 

        

- Chuẩn bị hồ sơ   ẩ   ị    ă  201  

- Thanh toán tiền mặt các kho n chi. 

Cô Hân  

-Bổ  ú         hồ sơ    chuẩn bị tiế          m tra TV- TB -HV Tuân  

-Nhận sách ôn tập thi tuy n; Cho h   s      c sách; Tiếp tụ     

thân nhi t cho h   s     Đếm gi y thi 

Nhung  

-Hoàn t t  hồ sơ    m tra y tế C p thẻ h c sinh l n 2 

- Ch t sổ BHXH cho C. Quyên, C. Chinh. Chí H i 

Trang   

                          l                   ườ   

Báo cáo h c sinh vắng về phòng GD huy n 
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10/6/2020 

       ề              , P      ề                                

      ề          ồ               . 

Đư              G     –                  ề      l     

Trân 

 

Vân 

 

-Tập hu n VT-LT -> Đ     V (    ngày)         

-Chuẩn bị hồ sơ   ẩ   ị    ă  201  Chuẩn bị hồ sơ thẩ   ịnh 

 ă  201  

Cô Hân  

- T  ch      m th c hành – thí nghi m Tuân  

-Đếm gi y thi. 

-Cho h   s      c sách  

Nhung  

-Làm vi c t     ường Trang   

               ườ   

Báo cáo h c sinh vắng về phòng GD huy n 

        



-Đư       s       G                         ơ      ề   

      

11/6/2020 

-                    ồ                

-           ơ s   ậ                     

Trân 

 

Vân 

 

- Xử l        ă          

-Chuẩn bị hồ sơ   ẩ   ị    ă  201  Cô Hân  

 -Bổ  ú         hồ sơ    chuẩn bị tiế          m tra TV- TB  

-Chuẩn bị phòng thi HK2 

Tuân  

-Đếm gi y thi. 

-Cho h   s      c sách  

Nhung  

-Làm vi c t     ường 

- Chuẩn bị hồ sơ           

Trang   

-               ườ   

Báo cáo h c sinh vắng về phòng GD huy n 

        

Ôn  ậ                G                 
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12/6/2020 

          ồ sơ   ườ         â       â    ư        7g30 

             P  -14g 

 ổ                          ườ   

Trân 

Trân, Vân 

       â  

 

Nhập nguy n v ng h    s      ều chỉnh nguy n v ng từ 05/6 

 ến 11g ngày 11/6 

-Ki m tra chéo hồ sơ   c vụ       ư             

        

-BC bi u 2b, 2c  PNV 

Chuẩn bị hồ sơ   ẩ   ị    ă  201  

Cô Hân  

-Đ     m tra chéo hồ sơ    – TB – HV c     ường THCS 

 ư            ường THCS Tân Quý Tây 

Tuân  

-H  trợ công tác thi HKII theo s  phân công c a BGH Nhung  

-Làm vi c t     ường Trang   

-     l   ề  ế      s                  ườ   

-Báo cáo h c sinh vắng về phòng GD huy n 

- H  trợ công tác ki m tra HKII 

        

-                                                     GV        ườ    



 

        

13/6/2020 

-                   

-         ì    ì       s            ừ      ế  13/6/2020 

Vân 

Trân 
 

H c BD VT- LT –   ườ   Đ  xã          â   ă  ( c  ngày)       

Chuẩn bị hồ sơ   ẩm  ị    ă  201  Hân  

-         ồ   sư      13 30 Tuân  

-         ồ   sư      13 30 Nhung  

-Làm vi c t     ường Trang   

-          l    ư                     l                    xã 

P     P ú 10   ờ 00 

        

-              HKII 
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