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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Gò Vấp, ngày 18 tháng 8 năm 2018


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
(Từ ngày 20/8/2018 đến ngày 26/8/2018)

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai 20/8
	- Sinh hoạt chào cờ đầu tuần; Ổn định nề nếp học sinh.
	Tại sân trường
	7h00
	Toàn thể CB-GV-NV và học sinh.

	
	- Họp Ban Giám hiệu.
	Phòng BGH
	8h30
	Ban Giám hiệu.

	
	- Thực hiện TKB chương trình tuần 1.
	Tại lớp
	Theo KH
	Giáo viên, học sinh.

	
	- GVCN các lớp nộp đơn đăng ký loại hình lớp học của học sinh lớp chủ nhiệm về Văn phòng.
	BP Văn phòng
	Hạn chót
	Cô Quách Thị Hoài Nam - VT.

	
	- Hoàn tất hồ sơ tổ chức kiểm tra lại, xét hoàn thành chương trình lớp học, năm học 2017-2018.
	BP Văn phòng
	Trong tuần
	Theo KH trường.

	
	-  Phòng GD&ĐT kiểm tra nắm tình hình ngày học sinh tựu trường.
	Tại cơ sở
	Trong ngày
	Các bộ phận.

	
	- Phòng GD&ĐT kiểm tra hồ sơ tuyển sinh năm học 2018-2019.
	Tại cơ sở
	Trong tuần
	Bộ phận học vụ.

	
	- Kiểm tra các phương tiện PCCC của nhà trường.
	Tại trường
	Trong ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT.
Anh Thiệu Ngọc Đoan - TT BV.

	
	-  Phòng GD&ĐT kiểm tra công tác sửa chữa Hè tại các đơn vị.
	Tại cơ sở
	Trong tuần
	 Thầy Trần Quang Minh - PHT.

	
	- Tập văn nghệ phục vụ Lễ Khai giảng năm học 2018-2019.
	Tại trường
	Theo KH
	Theo danh sách phân công.

	
	- Thực hiện hồ sơ thanh lý bàn ghế cũ.
	Tại trường
	Trong tuần
	 Cô Đỗ Thị Kim Phượng - KT.

	
	- Trực Ban Giám hiệu
	Tại trường
	Cả ngày
	Cô Vũ Thị Thơ - HT.

	Thứ Ba

21/8
	- Dự họp về công tác tuyển dụng viên chức năm học 2018-2019.
	HT.B PGD&ĐT
	14h00
	Cô Vũ Thị Thơ - HT.

	
	- Họp Chi bộ.
	Phòng Truyền thống
	16h00
	Đảng viên Chi bộ. 

	
	- Gửi ý kiến góp ý Dự thảo Báo cáo Tổng kết năm học 2017-2018, nhiệm vụ năm học 2018-2019 của Ngành về địa chỉ mail HT: (vuthodtk68@yahoo.com.vn)
	Hiệu trưởng
	Trước 16h00
	Các Phó Hiệu trưởng.

	
	- Xây dựng dự thảo nội dung thi đua năm học 2018 - 2019 của  cán bộ, giáo viên, nhân viên và  học sinh.
	
	Trong tuần
	 Các bộ phận phụ trách.

	
	- Hoàn tất công tác chuẩn bị CSVC tổ chức phục vụ bán trú.
	Tại trường
	Trong ngày
	Tổ phục vụ bán trú.

	
	- Xây dựng Kế hoạch khám sức khỏe học sinh, năm học 2018-2019.
	Tại trường
	Trong tuần
	Cô Nguyễn Thị Kim Quyên - Y tế.

	
	- Trực Ban Giám hiệu
	Tại trường
	Cả ngày
	 Thầy Nguyễn Đình San - PHT.

	Thứ tư

22/8
	- Học sinh các lớp bán trú; (CB-GV-NV đăng ký) ăn cơm trưa tại trường.
	Tại trường
	
	Học sinh và CB-GV-NV đăng ký.

	
	- Tham dự chuyên đề “Kỹ năng lãnh đạo và giải quyết khủng hoảng - phương pháp xã hội hóa thành công tại trường học. BCV: Nguyễn Thành Nhân-TT GDKNS Ý tưởng Việt.
	HT. A P GD&ĐT
	7h45
	Cô Vũ Thị Thơ - HT

Thầy Trần Quang Minh - PHT

Cô Trần Thị Hoàng Mai - TBTTr

Thầy Nguyễn Thành Long - BTCĐ

	
	- Dự Hội nghị Tổng kết hoạt động Công đoàn năm học 2017-2018.
	HT. Trường CĐKT – KT TP. HCM  (số 215 Nguyễn Văn Luông, P11, Quận 6
	7h30
	Cô Vũ Thị Thơ - HT



	
	·  Nộp danh sách đăng ký mua sổ khám sức khỏe cho học sinh đầu cấp năm học 2018-2019 về email: nguyenduchai0602@gmail.com (theo mẫu).
	BP Y tế
	Hạn chót
	Cô Nguyễn Thị Kim Quyên - Y tế

	
	- Gửi ý kiến góp ý Dự thảo Báo cáo Tổng kết năm học 2017-2018, nhiệm vụ năm học 2018-2019 về địa chỉ mail: pgdgovap@moet.edu.vn
	BPVP - PGD&ĐT
	Trước 15h00
	Cô Vũ Thị Thơ - HT

	
	- Trực Ban Giám hiệu
	Tại trường
	Cả ngày
	 Thầy Trần Quang Minh - PHT

	Thứ năm

23/8
	·  Dự Hội nghị công tác Đội và phong trào thiếu nhi Thành phố giai đoạn 2018 - 2022.
	Nhà thiếu nhi

Thành phố
	7h15
	Thầy Nguyễn Thạch Tâm - TPT Đội.


	
	·  Họp giao ban Hội đồng Đội. 
	Phòng truyền thống Quận Đoàn
	14h00
	Thầy Nguyễn Thạch Tâm - TPT Đội. 



	
	·  Bộ phận học vụ hoàn tất danh sách xếp lớp học sinh (xếp theo a, b, c) gửi GVCN.
	BP Học vụ (VP)
	Trong ngày
	Cô Nguyễn Thị Ngọc Bích và Bộ phận học vụ.

	
	·  GVCN nhận mã số, phù hiệu học sinh năm học 2018-2019.
	Tại Văn phòng
	Trong ngày
	GVCN các khối lớp.

	
	- Trực Ban Giám hiệu
	Tại trường
	Cả ngày
	 Cô Đặng Thị Thu Kim - PHT.

	Thứ sáu

24/8
	- Hoàn tất thủ tục chuyển trường. 
	Tổ PT (Ông Tùng)
	
	Cô Nguyễn Thị Ngọc Bích và Bộ phận học vụ.

	
	- Gửi danh sách tiếp nhận chính thức (trong, ngoài quận) về email: tungktv51@gmail.com (căn cứ trên các file danh sách chuyển trường đã gửi về đơn vị).
	Tổ PT (Ông Tùng)
	
	Cô Nguyễn Thị Ngọc Bích và Bộ phận học vụ.

	
	·  Gửi danh sách trực ngày nghỉ Lễ 2/9.
	BP Văn phòng
(Bà Trân)
	Trước ngày 28/8
	Cô Quách Thị Hoài Nam - VT.

	
	·  Thực hiện hồ sơ hợp đồng vụ việc với  giáo viên thỉnh giảng và nhân viên tổ phục vụ.
	BP Tài vụ
	
	 Cô Nguyễn Thị Tường Lan - KT.

	
	·  GVCN phát và hướng dẫn học sinh may mã số, phù hiệu, năm học 2018-2019.
	Tại lớp
	Trong ngày
	GVCN các khối lớp.

	
	- Trực Ban Giám hiệu
	Tại trường
	Cả ngày
	 Thầy Nguyễn Đình San - PHT.

	
	
	
	
	

	Thứ bảy

25/8
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	- Trực Ban Giám hiệu
	Tại trường
	Sáng
	Cô Vũ Thị Thơ - HT.

	Chủ nhật

26/8

  
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1

