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I. LÝ THUYẾT 

BÀI 9: TRÌNH BÀY DỮ LIỆU BẰNG BIỂU ĐỒ 

 
1. Minh họa dữ liệu bằng biểu đồ 

 

- Mục đích của việc sử dụng biểu đồ: biểu diễn dữ liệu trực quan, dễ hiểu, dễ so sánh, 

dự đoán xu thế tăng-giảm của dữ liệu. 

 

2. Một số dạng biểu đồ thường dùng 

 

- Biểu đồ cột: So sánh dữ liệu có trong nhiều cột. 

- Biểu đồ đường gấp khúc: So sánh dữ liệu và dự đoán xu thế tăng-giảm của dữ liệu. 

- Biểu đồ hình tròn: Mô tả tỉ lệ của gía trị dữ liệu so với tổng thể. 

 

3. Tạo biểu đồ 

 

B1: Chọn 1 khối hoặc nhiều khối chứa miền dữ liệu cần tạo biểu đồ. 

B2: Trên dải lệnh Insert, trong nhóm lệnh Charts, nháy chọn 1 dạng biểu đồ: 

• Column: biểu đồ hình cột. 

• Pie: biểu đồ hình tròn 

• Line: Biểu đồ đường gấp khúc 

 

4. Chỉnh sửa biểu đồ 

 

1.Thay đổi dạng biểu đồ:  

B1: Nháy chuột vào biểu đồ cần chỉnh sửa 

B2: Trên dải lệnh Insert, trong nhóm lệnh Charts, chọn lại dạng biểu đồ (hoặc 

dùng lệnh Change Chart Type trong nhóm lệnh Type trên dải lệnh Design). 

2.Thêm thông tin giải thích biểu đồ: 

Nháy chọn biểu đồ, trên dải lệnh Layout, trong nhóm lệnh Labels: 

Chart Title: Thêm tên của biểu đồ 

Axis Titles: Thêm tên của các trục (biểu đồ cột) 

Legend: thêm chú thích biểu đồ. 

Data Labels: thêm giá trị 

 



II. BÀI TẬP MẪU 

Bài tập 1: Lập bảng tính và lưu tên theo cú pháp: 

STT_HoTen_Lop_BDmonTin.xlsx 

* Lưu ý:  

+Định dạng giống hình bên dưới, tô màu nền cho bảng tính, kẻ đường biên, căn chỉnh 

dữ liệu,… 

 

 
 

Hướng dẫn 

 
Câu 1: ô G3 gõ  

 =(D3+E3*2+F3*3)/6 

Câu 2: ô D10 gõ   

=MAX(D3:D8) 

Ô D11 gõ   

=MIN(D3:D8) 

Ô G10 gõ  

 =AVERAGE(G3:G8) 

Ô G11 gõ  

 =SUM(G3:G8) 

Câu 3: ô H3 gõ   

=IF(G3>=8,"Giỏi",IF(G3>=6.5,"Khá",IF(G3>=5,"TB","Yếu - Kém")))  

 

 

 



Sau khi nhập và làm xong 3 câu 1,2,3 ta được: 

 
 

Xem hàm: 

 
 

Câu 4: Lọc dữ liệu (đã hướng dẫn ở bài trước).  

Sau khi lọc ta được như hình bên dưới, copy vào sheet 2 và đổi tên sheet 2, sau đó tắt 

chế độ lọc (nhấn lại vào lệnh ) 

 

Câu 5: Vẽ biểu đồ hình cột thể hiện ĐTB và Tên HS 

+ Xác định miền dữ liệu: ĐTB và Tên HS: ta chọn khối cột ĐTB và Tên HS 

 

 

 



Sau đó, 

 Mở dải Insert  Colunm (trong nhóm Chart)  chọn loại biểu đồ 2D Colunm 

 

Ta được: 

 

 

 

 

 

 

 



 Nháy đúp chuột vào phần tên của biểu đồ để sửa tên biểu đồ 

 

Nháy vào biểu đồ  mở dải Layout  Chọn: 

+ Axis TitlesPrimary Horizontal Axis TitleTitle Below Axisnháy đúp chuột 

vào khung Axis Titles vừa xuất hiệnxóa, sửa lại thành Tên HS 

+ Axis Titles Primary Vertical Axis TitleRotated Title nháy đúp chuột vào 

khung Axis Titles vừa xuất hiệnxóa, sửa lại thành Điểm trung bình 

+ Data Labels  Outside End 

Ta được: 

 

Lưu bài lại. 



III. BÀI TẬP VỀ NHÀ 

Bài tập 2: Lập bảng tính và lưu tên theo cú pháp: 

STT_HoTen_Lop_LuongT4.xlsx 

*Lưu ý:  

+Định dạng giống hình bên dưới, tô màu nền cho bảng tính, kẻ đường biên, căn chỉnh 

dữ liệu,… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Bài tập 3: Lập bảng tính và lưu tên theo cú pháp: 

STT_HoTen_Lop_CuoiKy2020.xlsx 

*Lưu ý:  

+Định dạng giống hình bên dưới, tô màu nền cho bảng tính, kẻ đường biên, căn chỉnh 

dữ liệu,… 

 

 

 

Học sinh ghi chép lý thuyết vào vở và thực hành trên máy tính 
 

Mọi thắc mắc PHHS và HS vui lòng liên hệ theo GVBM giảng dạy của lớp:  

1. Cô Hà    zalo 0908281062   

2. Cô Ý    zalo 0786771441 

3. Cô Thủy    zalo 0908962965 

4. Thầy Hiếu    zalo 0901486242 

 


