Bai 10: THEM HINH ANH VAO TRANG
CHIEU

1. Hinh dnh va cac dbi tuwgng khac trén trang chiéu
C6 thé chén cac dbi twong sau day vao trang chiéu:
e Hinh anh
e Tép am thanh;
e Doan phim;
e Bangva biéu do,...
Cac budc chen hinh anh:
1. Chon trang chiéu can chén hinh anh vao.
2. Chon lénh Insert/Picture/From File. Hop thoai Insert Picture xuat hién (h. 84).
3. Chon thu muc Iuu tép hinh anh trong 6 Look in.
4. Nhay chon tép d6 hoa can thiét va nhay Insert.
Luu y. Ngoai cach trén, ta con c6 thé chén hinh anh vao trang chiéu bang céac lénh quen thugc
Copy Va Paste.
2. Thay d6i vi tri va kich thwéc hinh anh

> Mubn xt ly cc hinh anh, trude hét ta phai chon ching.
> Hinh anh duoc chon c6 duong vién bao quanh cing véi cac ndt tron nhé nam trén dudng
vién do

Chén phim, am thanh va hinh anh
ﬁ -

a)

a) Thay déi vi tri:

- Chon hinh anh.

- Pua con tro chudt 1én trén hinh anh va kéo tha dé di chuyén dén vj tri khac.
b) Thay déi kich thudc:

- Chon hinh anh.

- Pua con tré chudt Ién trén nat tron nhé nam giira canh vién caa hinh anh va kéo tha dé ting
hodc giam kich thuéc chiéu ngang (hoic chiéu dang) cua hinh anh.

c) Thay déi th? tu cda hinh énh:



1. Chon hinh &nh can chuyén |&n I&p trén (hodc dua xudng 18p dudi).
2. Nhdy nuat phai chudt [&én hinh anh d& mé bang chon tét.

3. Nhéy vao Order rdi chon Bring to Front dé chuyén hinh anh Ién trén hoic Send to Back dé
dua xubng dudi.

3. Sao chép va di chuyén trang chiéu
Trong ché do sip xép ta cd thé thuc hién céc thao tac sau véi trang chiéu:

e Chon trang chiéu: Nhay chudt trén trang chiéu can chon. Néu muédn chon dong thoi nhiéu
trang chiéu, can nhan giir phim Ctrl trong khi nhay chuét.

e Sao chép toan bd trang chiéu: Chon trang chiéu can sao chép va nhay nit Copy B trén
thanh cong cy, sau d6 nhay chudt vao vi tri can sao chép (gitra hai trang chiéu, khi dé con tro
c6 dang vach dang dai nhap nhay) va nhay n(t Paste 2,

Di chuyén toan bd trang chiéu: Tuong ty nhu thao tic sao chép, nhung sir dung nit Cut & thay
cho nat Copy .

Bai 11: TAO CAC HIEU UNG PONG

1. Chuyén trang chiéu
* Cac bude dat hiéu tng chuyén cho céc trang chiéu:

- Chon céc trang chiéu.

- — Slide Show\ Slide Transition.

- Nhay chon hiéu ung.

* C6 hai tuy chon diéu khién viéc chuyén trang:

- On mouse click: Khi nhay chuét.

- Automatically after: Tu dong sau khoang thoi gian.

* Appy to All Slides: Ap dung cho tat ca cac trang chiéu.

2. Tao hiéu ¢ng déng cho dbi tuwong
* Céch thyc hién:

- Chon céc trang chiéu.
- — Slide Show\ Animation Schemes.
- Nhay chon hiéu ung.

* Apply to All Slides: Ap dung cho tét ca cac trang chiéu.



3. S« dung céc hiéu &rng dong
Lam dung qué nhiéu cac hiéu tmg dong co thé khong gitp dat muc dich chinh ma tham chi
con c6 tac dung nguoc lai. Do d6, st dung hiéu tng mot cach hop Iy 1a mot diéu quan trong.

4. M6t vai luu v khi tao bai trinh chiéu
* Pé bai trinh chiéu hdp dan:

- Trudc hét, xay dyng dan y bai trinh chiéu, chon ndi dung van ban, hinh anh va cac doi tuong
khac hop ly.

- Noi dung ctiia mdi trang chi tap trung vao mot y chinh.

- Noi dung van ban cang ngan gon cang tét.

- Mau nén va dinh dang van ban ké ca vi tri cac khung van ban nén théng nhat.
* Khi tgo ngi dung cac trang chiéu can tranh:

- C4c 15i chinh ta.

- Sur dung co chir qua nho.

- Qua nhiéu ndi dung trén mot trang chiéu.

- Mau nén va chix khé phan biét.



