BAI TRINH CHIEU

1. Bai trinh chiéu va ndi dung trang chiéu:

- Bai trinh chiéu 14 tap hop cac trang chiéu va dugc luu trén may tinh dudi dang
mot tep.

- Céc trang chiéu dugc danh s6 thi tu 1, 2, 3,..., tir trang dau tién dén trang cudi
cung.

2. Bo tri ni dung trén trang chiéu:

- Noi dung trén cac trang chiéu thuong dugc bd tri giong nhau.

- Trang dau tién cho biét chu dé ctia bai trinh chiéu duogc goi 1a trang tiéu dé.

- Nhitng trang con lai goi 1a trang ndi dung.

- Mdi trang chiéu thuong c6 nodi dung van ban lam tiéu dé trang va nam & trén
cung.

- Cac phan mém trinh chiéu thuong c6 sén cac mau bé tri ndi dung (layout)
trang chiéu dé gitp cho viéc trinh bay ndi dung d& dang va nhat quan.

3. Tao ndi dung viin ban cho trang chiéu:

- Noi dung quan trong nhét trén céc trang chiéu 13 vin ban.

- Khung vin ban 1a cac khung v6i duong bién ké chim mo.

- Khung tiéu d¢é trang, chira vin ban lam tiéu dé trang chiéu.

- Khung noi dung: dwoc quy dinh sin dé nhap vin ban dang liét ké lam ndi dung
chi tiét cua trang chiéu.

- Cac thao tac nhu chinh sira, sao chép gidng véi soan thao van ban.

4. Phan mém trinh chiéu PowerPoint:

- Ngoai cac bang chon va nut 1énh quen thudc giéng nhu trong chwong trinh
Word, Excel, man hinh lam vi¢c nay con c6 thém céac dac diém sau:

+ Trang chiéu ndm ¢ ving chinh cta ctra so.

+ Bang chon Slide Show: Bao gom céc 1énh dung d¢ thiét dat trinh chiéu.

Ngin bén trai hién biéu thi biéu tuong cac trang chiéu. Khi can lam viéc véi

mot trang chiéu cu thé, chi can nhay chudt trén biéu tugng ctia no.



