                 UBND QUẬN GÒ VẤP                                      CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	        TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI		                     Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 06
(Từ 23/9/2019 đến 29/9/2019)
	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	
Thứ Hai
23/9

	- Chào cờ đầu tuần. Sinh hoạt dưới cờ theo Kế hoạch. (Hỗ trợ HS xếp ghế sau chào cờ)
	Từ 6h45
	Toàn trường (T.Tân, T.Tú, T.Đồng)

	
	- Họp giao ban đầu tuần.
	16h45
	QL

	
	- Đi học tập trung lớp CCCT K69-B23
	Thứ Hai, thứ Ba 
	HT

	
	- Trực chính thế HT 
	Trong ngày 
	C.Đào – P.HT

	
	- Dạy thế HT môn Hóa lớp 9/11
	Thứ Hai, thứ Ba
	C.Cúc – TTCM 

	
	- Tiếp tục tham gia Hội thi “Học sinh, sinh viên thành phố với pháp luật” năm học 2019- 2020 (theo KH 1034/KH-GDĐT ngày 6/9/2019)
	Trong tuần
	HS, GVCN, GV GDCD, GV tin học

	
	- Tiếp tục nuôi trồng, chăm sóc cây vườn sinh vật và nhà thủy canh.
	Trong tuần
	C.Trâm, A.Nhân, BV, PV, C.Nhạn

	
	- Tiếp tục giám sát công trình lăn sơn sửa chữa hè 2019.
	Trong tuần
	Theo QĐ

	
	- Tiếp tục bồi dưỡng học sinh giỏi, phụ đạo học sinh yếu
	Theo lịch
	GVBM

	
	- Nhận câu hỏi thu hoạch BDTX ND3 (module QLTrH 1: Những vấn đề chung về quản lí giáo dục trung học theo yêu cầu đổi mới căn bản, toàn diện giáo dục) và thực hiện trực tiếp trong Sổ Quản lý học BDTX CBQL THCS quận Gò Vấp.
	23/9-30/10
	QL, VT

	
	- Nhận sổ khám sức khỏe của học sinh gặp cô Duyên - y tế
	Trong ngày
	GVCN 6

	
	- Nộp tất cả các hồ sơ họp PHHS đầu năm về cô Liên VT (danh sách KH, HĐ nộp sau)
	Trong ngày
	GVCN

	
	- Nộp kế hoạch tổ về HT và P.HT phụ trách qua mail
	Trong ngày
	TTCM

	
	- Thực hiện kế hoạch học BDTX cá nhân (theo mẫu)
	Từ 23-25/9
	QL, GV

	
	- Họp với NTCM Toán, Lý, Hóa, Sinh, Tin tại phòng học lớp 8/9 (NTCM đem theo SGK bộ môn)
	Ra chơi sáng
	P.HT

	
	- Kiểm tra chéo SYLL học sinh (GVCN nhận bảng SYLL từ C.Hoàn)
	Trong tuần
	GVCN khối 6,7,8,9

	
	- Kiểm tra 1 tiết môn Tin học (TH) K6,7,8 
	Theo TKB
	GV môn Tin

	
	- Thực hiện hồ sơ học sinh học hòa nhập NH: 2019 -2020
	Trong tuần
	GVCN

	
	- Bắt đầu thu các khoản đầu năm học và các khoản dịch vụ thực hiện tháng 8,9/2019 theo văn bản thông qua ĐH.CMHS ngày 19/9/2019.
	Trong ngày
	TQ, GVCN nhắn đến PHHS

	
	
	
	

	
Thứ Ba
24/9
	· Họp CM bộ môn Sử tại HT. C PGD&ĐT
	7h30
	GV môn Sử

	
	· Họp CM bộ môn Địa tại trường THCS Nguyễn Trãi
	7h30
	CBCĐ, GV môn Địa

	
	- Triển khai hướng dẫn, tập huấn thực hiện công tác báo cáo thống kê đầu năm học 2019-2020 trên Hệ thống phần mềm cơ sở dữ liệu toàn ngành về giáo dục mầm non và phổ thông (gọi tắt là Hệ thống CSDL toàn ngành) tại địa chỉ http://csdl.moet.gov.vn/ tại HT. A PGD&ĐT
	8h00
	C.Hoàn - Giáo vụ

	
	· Họp CM bộ môn Toán tại HT. A PGD&ĐT
	14h00
	GV môn Toán

	
	- Nhận Quyết định nghỉ việc tháng 10/2019 tại C.Hương- BP Tổ chức (nếu có)
	Hạn chót
	VT

	
	- Tổ chức đánh giá, phân loại QL-GV-NV quý 3/2019 (diện được tính thi đua NQ 03), sau khi HT họp hướng dẫn thực hiện theo văn bản mới
	Trong tuần
	TTCM

	
	
	
	

	Thứ Tư
25/9
	· Họp CM bộ môn Lý tại Trường THCS HVN
	7h30
	GV môn Lý

	
	· Họp CM bộ môn Hóa tại Trường THCS PVT
	7h30
	GV môn Hóa

	
	- Họp giao ban Hiệu trưởng các trường công lập tại HT. A PGD&ĐT
	8h00
	HT

	
	· Họp CM bộ môn Văn tại HT. A PGD&ĐT
	13h30
	GV môn Văn

	
	- Các trường gửi báo cáo tiết kiệm điện quý III/2019 về Điện lực Gò Vấp, Phòng Kinh tế, Phòng GDĐT
	Hạn chót
	QL, KT, BV, VT

	
	- Gửi Kế hoạch Giáo dục, các Kế hoạch khác, TKB về PGD&ĐT (bằng văn bản) về Tổ -T.Tùng
	Hạn chót
	QL, VT

	
	- Nộp báo cáo xếp, công nhận hạng trường năm học 2019-2020 về BP Tổ chức - Cô D. Thủy
	Trong ngày
	QL, KT, VT

	
	- Học BDTX theo Kế hoạch
	Trong tuần
	QL, GV

	
	- Họp HĐT chuẩn bị cho  HN.CBCC-VC năm học 2019-2010
	Ra chơi chiều
	TP. Theo QĐ

	
	- Hoàn thành kê khai tiết dạy HS hoà nhập theo văn bản hướng dẫn trình Hiệu trưởng bằng VB.
	Trong ngày
	C.Đào – P.HT và GVBM

	Thứ Năm
26/9
	· Kiểm tra 1 tiết môn Toán (Số học) khối 6. Sau kiểm tra HS học tiếp tiết 2 theo TKB
	Tiết 1 sáng
	GV có tiết 1 coi kiểm tra

	
	· Họp CM bộ môn GDCD tại Trường THCS PTH
	7h30
	GV môn GDCD

	
	· Họp CM bộ môn Công nghệ, nghề PT tại TT GDNN-GDTX
	7h30
	GV môn Công nghệ, nghề PT

	
	- Họp triển khai chuyên môn bộ môn Công nghệ tại Trường THCS NVT
	8h00
	GV môn Công nghệ

	
	 - Nộp hồ sơ đánh giá, phân loại Hiệu trưởng  quý 3/2019 về BP Tổ chức - C.Hương
	Trước 30/9
	QL, VT

	
	- Nộp quyết định, bảng phân công chuyên môn năm học 2019-2020 về BP Tổ chức - Cô D.Thủy
	Trong ngày
	QL, VT

	
	- Nộp Kế hoạch cá nhân và KH BDTX về P.HT phụ trách
	Trong ngày
	TTCM, GV

	
	[bookmark: _GoBack]- Hoàn thành dự thảo Văn kiện HN.CBCC-VC năm học 2019-2010
	16h00
	BCHCĐ và QL

	
	- Dự kiến: Tổ chức đánh giá, phân loại QL-GV-NV toàn trường quý 3/2019 (diện được tính thi đua NQ 03)
	17h30
	HĐTĐ

	Thứ Sáu
27/9
	- Họp triển khai chuyên môn bộ môn Tiếng Anh tại HT.A PGD&ĐT
	8h00
	GV môn Tiếng Anh

	
	· Họp triển khai  chuyên môn bộ môn Sinh cấp THCS Trường THPT Marie Curie
	8h00
	C.Hương -  CBML 

	
	- Họp giao ban công tác Công đoàn quý III/2019 tại Nhà văn hóa lao động quận.
	Sáng
	T.Tuấn - CTCĐ

	
	- Nộp lại sổ khám sức khỏe của học sinh cho cô Duyên - y tế
	Hạn chót
	GVCN 6

	
	- Dự kiến HN.CBCC-VC năm học 2019-2010
	16h30
	HĐSP, khách mời

	
	- Phát hành TKB áp dụng từ tuần 7 đến HS và GV
	Trong ngày
	QL

	Thứ Bảy
28/9
	- Các câu lạc bộ sinh hoạt theo KH
	Từ 7h00 theo lịch
	GV theo phân công

	
	- BDHS giỏi khối 9, học nghề khối 8 và phụ đạo HS yếu các môn
	Sáng
	
GVBM,  HS tham gia


	
	- Quản lý HS học nghề, HS học BD, HS tham gia các CLB
	Sáng
	Tổ VP, GV dạy

	
	- Họp triển khai chuyên môn bộ môn Thể dục tại Trường THCS TnS
	8h00
	GV môn Thể dục

	
	- Chấm công làm ngoài giờ tháng 8,9/2019 và chuyển đến GV-NV góp ý. (Hạn chót GV-NV góp ý về P.HT lúc 17h00 ngày 29/9/2019. Thứ Hai, ngày 30/9/2019 chuyển file chấm công sau khi góp ý về HT)
	Trong ngày
	P.HT theo phân công

	Chủ nhật 
29/9
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