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	        TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI		     Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 37
(Từ 20/5/2019 đến 26/5/2019)
	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	
Thứ Hai
20/5
	- Chào cờ đầu tuần.  Tổ chức Đại hội Cháu ngoan Bác Hồ của Liên đội 
 
	6h40 - 8h00
	Toàn trường dự. 

	
	-  Sinh hoạt dưới cờ theo KH. (Quản lý HS xếp ghế sau tiết SHDC). 
	[bookmark: _GoBack]Tiết 2
	Toàn trường dự trừ HS khối 9 và GVBM khối 9 có tiết 2. (GV không chủ nhiệm môn TDTT)

	
	- Tổng hợp góp ý cho QL – các bộ phận từ các tổ họp góp ý vào chiều ngày 18/5/2019
	Trong ngày
	BCHCĐ, VT và TK.HĐSP

	
	- Chuẩn bị bản tự kiểm điểm công tác NH 2018 -2019 để thông qua buổi họp HĐSP cuối năm học.
	Hạn chót ngày 22/5
	QL

	
	- Hoàn thành bảng đánh giá chuẩn HT, P.HT theo thông tư mới, bảng tự đánh giá công chức viên chức theo TT 56 vào cuối năm học.
	Hạn chót ngày 22/5
	QL

	
	- Cho thu các bảng tự đánh giá, bảng tổng hợp kết quả tự đánh giá và cho tổng hợp kết quả của QL-GV-NV đánh giá cuối NH 2018 -2019 (theo chuẩn HT, P.HT và GV và đánh giá viên chức)
	Trong ngày
	P.HT theo quản lý môn, VT

	
	- Chỉ đạo in sổ điểm HKII (GVCN, GVBM kí tên xác nhận điểm bộ môn theo lớp dạy)
	Sáng
	P.HT quản lý khối, C.Hoàn

	
	- Tiếp tục nuôi trồng, chăm sóc cây vườn sinh vật và nhà thuỷ canh
	Trong tuần
	Theo phân công

	
	- Tiếp tục tập văn nghệ cho HS – GV –NV phục vụ hỗ trợ tổ chức Lễ Bế giảng NH 18-19 của nhà trường.
	Theo lịch 
	T.Tạo, KTCN và GV được phân công

	
	- Hoàn thành mời Ban ĐDCMHS nhà trường họp cuối năm học 2018 -2019.
	Trong ngày
	Văn thư, GVCN

	
	- Tổ chức thực hiện sự  “Đề án đo lường sự hài lòng của người dân” 
	Trong tuần
	Theo QĐ phân công

	
	- Họp giao ban quản lý đầu tuần
	16h45
	QL

	
	- Tiếp tục ôn tập Nghề khối 8 chuẩn bị thi nghề PT bậc THCS    
	Theo lịch GV
	GV dạy nghề

	
	- Tiếp tục hoàn thành chương trình bộ môn khối 6,7,8
	Trong tuần
	GVBM

	
	- Đăng ký tham gia lớp bồi dưỡng nghiệp vụ tư vấn tâm lý học đường:
+ Kinh phí 2.800.000/1 học viên (đóng tại Văn phòng Bà B.Trân).
+ Nộp danh sách bằng văn bản, kèm file về : email: nplan.pgdgovap@hcm.edu.vn  và 03 tấm hình 3x4 của học viên về T. Lan.
	Hạn chót 
30/5
	QL, VT

	
	- Nộp sách giáo khoa theo CV 337/GDĐT ngày 03/5/2019  tại HT. A  PGD&ĐT - C.Châu
	Hạn chót
22/5
	C.Sim - TV

	
	- Họp chi bộ lấy ý kiến cho quần chúng vào đảng CSVN
	Ra chơi sáng
	Đảng viên

	
	- Nhận phiếu khảo sát “Đề án đo lường sự hài lòng của người dân”
	Trong tuần
	VT

	
	- Thống kê tình hình trả sách của GV, HS về QL
	Trong ngày
	C.Sim - TV

	
	-  Tiếp tục cập nhật hồ sơ chủ nhiệm NH 2018 - 2019
	17h00
	GVCN

	
	-  Hạn chót hoàn thành vô học bạ điểm HKII và cả năm GVBM khối 6,7,8.
	Theo lịch
	GVBM

	
	- Tham gia lớp học CCCT tại Học viện TP.HCM 
	Từ 20 -22/5
	HT

	Thứ Ba
    21/5
	- Kiểm tra tình hình sửa chửa gạch bể và tủ bán trú bị hư ở các lớp học chuẩn bị bàn giao lại nhà trường vào cuối năm học.
	Trong tuần 
	QL, bác Long - BV, GVCN

	
	- Hoàn thành phát các mẫu biểu, BB họp PHHS cuối năm học đến GVCN.
	17h00
	P.HT theo khối và Văn thư

	
	- Thực hiện tiết HĐGDNGLL theo Kế hoạch.
	Tiết 5
	49 lớp cùng GVCN

	
	- Thống kê báo cáo tình hình đóng các khoản của HS ở tháng 5/2019 về GVCN nắm (Lần 1)
	Trong ngày
	Thủ quỹ nhà trường

	
	- Hạn chót trình dự thảo nội dung họp Chuyên môn cuối năm học 2018 -2019 về HT duyệt qua email. (có rút kinh nghiệm sâu sắc đến GV qua kết quả giáo dục từng môn, từng hoạt động,.. trong HKII)
	17h00
	2 P.HT phối họp soạn chuyển

	
	- Nhận quyết định bổ nhiệm CDNN không qua tập sự  cho các viên chức tuyển dụng năm học 2018- 2019 tại BP Tổ chức - C.Hương (nếu có)
	Trong ngày
	VT

	
	- Chỉ đạo và tổ chức kiểm tra hồ sơ dự thi của học sinh và phân hồ sơ học sinh theo hội đồng thi, phòng thi.
	14h00
	C.Thuý – P.HT và GV theo phân công (Trừ GV có tiết )

	
	- Phối hợp tổ chức họp thành phần (có thông báo trước người dự họp) để phân công chuẩn bị cho 2 buổi họp PHHS cuối năm học vào ngày 22,23/5/2019.
	Trong ngày
	2 cô P.HT

	Thứ Tư
22/5
	- Tổng dợt chương trình Lễ Bế giảng NH 2018 – 2019
	Tiết 3 chiều
	Toàn trường trừ HS K9 và GV dạy K9

	
	- Phối hợp chủ trì tổ chức họp PHHS cuối năm học 2018 -2019 với thành phần là Ban ĐDCMHS trường thuộc khối 6,9 và Đại diện CMHS lớp 6, 9 để thông qua báo cáo tóm tắt của nhà trường.
	16h15
	2 cô P.HT

	
	- Khối 6,9 họp PHHS cuối năm học 2018 – 2019
	17h00
	HĐSP theo phân công

	
	- Hoàn thành chuẩn bị kinh phí và quà khen thưởng GV – HS cuối năm học 2018 – 2019 
	16h00
	P.HT và Trưởng các bộ phận.

	
	- Hạn chót xong góp ý dự thảo thi đua đợt 4 từ các bộ phận nhận xét và chấm.
	10h00
	GV – NV

	
	- Hạn chót chuyển đến CTCĐ kết quả dự thảo chấm thi đua đợt 4 NH 2018 – 2019 của QL-GV-NV sau khi góp ý để tổng hợp thi đua toàn Trường.
	14h00
	QL – BTCĐ – TPT

	
	- Hạn chót chuyển bảng dự thảo tổng hợp thi đua QL-GV-NV đợt 4 NH 2018 -2019 về HT.
	14h00
	CTCĐ

	
	- Hạn chót chuyển thư mời PHHS và LĐ,…dự Lễ Bế Giảng NH 2018 -2019
	Trong ngày 
	P.HT, GVCN và Văn thư

	
	- Thống kê báo cáo tình hình đóng các khoản của HS ở tháng 5/2019 về GVCN nắm (Lần 2)
	Trong ngày
	Thủ quỹ nhà trường

	
	- Hạn chót phát phiếu sinh hoạt hè và dặn dò dưới sân cho HS toàn trường về việc tham gia sinh hoạt hè 2019 tại địa phương.
	Buổi sáng ra chơi vào trong ngày
	BTCĐ và TPT

	
	- Kiểm tra công tác Đội và phong trào thiếu nhi năm học 2018-2019 tại Phòng truyền thống Quận Đoàn
	14h00
	C.Lan và T.Liêm - TPT

	
	- Tổng vệ sinh lớp học, các phòng bộ môn, các phòng chức năng chuẩn bị bàn giao tài sản cho nhà trường (không học tiết 3 ở khối 6,7,8)
	Chiều tiết 3
	GVCN khối 6,7,8;  GVBM quản lý phòng bộ môn, Giám thị

	
	- Chỉ đạo, tổ chức chuẩn bị CSVC hỗ trợ phục vụ cho Hội trại giao lưu nhóm trẻ nòng cốt của Quận
	Trong ngày
	C.Đào – P.HT, đoàn viên, VP

	Thứ Năm
23/5
	- Hỗ trợ tổ chức Hội trại giao lưu nhóm trẻ nòng cốt các trường thuộc dự án SCI tại Trường THCS Nguyễn Trãi
	6h30
	P.HT, GV nòng cốt, 20 học sinh theo danh sách.

	
	- Học sinh khối 6,7,8 của nhà trường nghỉ do Trường hỗ trợ tổ chức Hội trại giao lưu nhóm trẻ nòng cốt các trường thuộc dự án SCI. Khối 9 vẫn học cả ngày theo TKB
	Cả ngày
	Cả ngày, QL – GV – NV theo phân công  hỗ trợ Hội trại 

	
	- Họp HĐND phường 13 theo thư mời
	8h00
	HT – Đại biểu HĐND phường 13.

	
	- Kiểm tra hồ sơ học vụ khối 6,7,8 cuối năm học
	8h30
	Theo phân công

	
	- Họp HĐTĐ cuối năm học 2018 -2019
	10h30
	Theo QĐ

	
	- Họp HĐSP  cuối  năm học 2018 -2019
	13h30
	Toàn trường

	
	- Họp Chuyên môn cuôí năm học
	Sau họp HĐSP
	QL - GV – VT – G.vụ 

	
	- Hoàn thành chuẩn bị Lể Bế giảng NH 2018 – 2019
	17h30
	Theo phân công

	
	- Phối hợp chủ trì tổ chức họp cuối năm học 2018 -2019 với thành phần là Ban ĐDCMHS trường thuộc khối 6,9 và Đại diện CMHS lớp 6, 9 để thông qua báo cáo tóm tắt của nhà trường.
	16h15
	2 cô P.HT,  Văn phòng, Tài vụ, TKHĐT.

	
	- Khối 7,8 họp PHHS cuối năm học 2018 – 2019
	17h00
	HĐSP theo phân công

	Thứ Sáu
24/5
	- Tổ chức Lễ Bế giảng NH 2018 -2019 tại sân giữa nhà trường. Các lớp tổ chức long trọng tại lớp cùng PHHS khen thưởng cho HSG và HSTT chưa được khen dưới sân. Sau Lễ Bế giảng HS khối 6,7,8 nghỉ hè, kết thúc năm học 2018 -2019. GVCN HS bán trú nhận và phát phần cơm trưa là gà rán với khoai tây sau Lễ phát HS mang về.
	7h00
	Toàn trường và khách mời

	
	- Thống kê báo cáo tình hình đóng các khoản của HS ở tháng 5/2019 về GVCN nắm (Lần 3)
	Trong ngày
	Thủ quỹ nhà trường

	
	- Hạn chót hoàn thành Kế hoạch chuẩn bị và tổ chức Lễ Tri Ân cho HS khối 9 NH 2018 -2019 theo văn bản hướng dẫn của Sở GD&ĐT trình HT duyệt.
	Trong ngày
	P.HT, C.Hương, Văn thư, T.Tạo, GVCN 9

	
	- Ban chỉ đạo kì thi họp với Ban lãnh đạo các Hội đồng coi thi, chấm thi nghề phổ thông tại TT GDNN-GDTX
	8h00
	Theo quyết định

	
	- Họp hướng dẫn công tác coi thi tuyển sinh vào lớp 10 THPT tại HT. 2.1 SGD&ĐT
	13h30
	C.Đào, C.Thúy, thư ký điểm thi theo DS

	
	- Thực hiện cuộc vận động “Hỗ trợ giáo dục miền núi, vùng sâu, vùng xa, vùng đặc biệt khó khăn” năm học 2018 - 2019.
	Hạn chót
30/5
	CTCĐ,BTCĐ, TPT.Đội, VT

	Thứ Bảy
25/5
	- Dự Hội thi Chữ thập đỏ khối trường học năm học 2018- 2019 tại Trường TH VTS
	7h00
	C.Duyên - y tế, HS dự thi, cổ động theo DS, TPT Đội.

	
	- BCĐ công tác TS 10 quận Gò Vấp họp với BLĐ điểm thi TS 10 tại HT. D PGD&ĐT
	8h00
	C.Đào, C.Thúy-P.HT

	
	- Hạn chót bàn giao tài sản lại cho nhà trường lớp học và các phòng bộ môn
	Sáng
	GVCN khối 6,7,8 và GV quản lý phòng bộ môn

	
	
	
	

	Chủ nhật
26/5
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