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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 41
 (Từ ngày 11/6/2018 đến ngày 17/6/2018)
.
	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai
11/6
	- Nộp bổ sung bản photo Quyết định bổ nhiệm Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng (mới nhất), Quyết định nâng lương bậc cuối đối với các trường hợp vượt khung (số lượng 3 bộ) về BP Tổ chức (nếu chưa thực hiện)
	Trong ngày
	Văn thư

	
	- Khám sức khỏe định kỳ năm tại BV Vũ Anh – Gò Vấp theo lịch HĐND phường 13
	Sáng
	C.Đẹp – ĐB.HĐND F13

	
	- Chăm sóc cây trồng nhà thủy canh
	Trong tuần
	A.Nhân, thành viên theo phân công

	
	- Tiếp tục ôn tập cho HS kiểm tra lại ở khối 6,7,8
	Theo TKB
	GV theo phân công

	
	- Tập huấn thực tế chăm sóc cây, quản lý hoạt động nhà thủy canh.
	14h30
	HT, PV, BV, A.Nhân

	
	- Thực hiện xây dựng dự thảo Đề án trường tự chủ.
	Hạn chót trưa 15/6
	HT, KT, VT, TP có liên quan

	
	- Tiến hành cho sửa chữa nhỏ CSVC nhà trường
	Trong tuần
	BV, thợ được mời sửa

	
	
	
	

	Thứ Ba
12/6
	- Nộp báo cáo tăng giảm biên chế và báo cáo quỹ tiền lương quý 2/2018 về BP Kế toán
	Hạn chót
	HT, Kế toán, Văn thư

	
	- Họp HĐT về việc xây dựng dự thảo Đề án trường tự chủ 
	8h00
	HĐT, KT

	
	- Họp Hội đồng Tuyển sinh NH 2018-2019
	8h30
	TP.Theo QĐ

	
	- QL họp với bộ phận thu hồ sơ
	9h00
	QL, GV, NV theo phân công

	Thứ Tư
13/6
	- Chuẩn bị xây dựng dự thảo Kế hoạch phiên chế lớp, nhân sự, CSVC cho NH 2018 - 2019
	Từ 13/6
	QL

	
	
	
	

	Thứ Năm
14/6
	- In giấy báo điểm TS 10.
	Theo lịch 
	C.Đào - P.HT, VP

	
	- Nhận đơn phúc khảo bài thi.
	Theo lịch
	C.Đào – P.HT

	
	
	
	

	Thứ Sáu
15/6
	- Tuyển sinh lớp 6 năm học 2018 - 2019.
	Cả ngày
	QL, GV, NV theo phân công

	
	- Nộp Đề án xây dựng trường tự chủ về BP Kế toán
	Trong ngày
	HT, Văn thư

	
	- Chuẩn bị hồ sơ hủy tài sản, vật dụng của nhà trường đã hết hạn sử dụng và bị hỏng nặng
	Từ 15/6
	HT, KT, BV, PV, TB

	
	- Lập danh sách học sinh xin phúc khảo bài thi nộp về Tổ PT (T.M Tùng)
	Trước 
15h00
	C.Đào - P.HT, Văn thư

	
	- Nộp đề, đáp án kiểm tra lại các bộ môn về P.HT 
	Trong ngày
	GV theo phân công

	Thứ Bảy
16/6
	- Trường không hoạt động, bảo vệ, phục vụ trực theo phân công.
	Cả ngày
	A.Tâm - NTBV

	
	- Trực LĐ theo lệnh
	Cả ngày
	C.Đào

	Chủ Nhật
17/6
	- Giám khảo phúc khảo có mặt tại Hội đồng chấm thi, bắt đầu chấm thi phúc khảo.
	7h30
	Theo quyết định

	
	- Trực LĐ theo lệnh
	Cả ngày
	C.Đẹp - HT









