		UBND QUẬN GÒ VẤP		         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	        	TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI			              Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 18
(Từ 17/12/2018 đến 23/12/2018)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thờigian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai
17/12
	- Chào cờ đầu tuần. (Sau chào cờ: khối 6 kiểm tra, khối 7,8,9 sinh hoạt chủ nhiệm và có thể cho HS ôn bài các môn chưa kiểm tra HKI)
	6h40
	Toàn trường

	
	- Họp QL đầu tuần
	Trong ngày
	QL

	
	- Tiếp tục bồi dưỡng học sinh giỏi, phụ đạo học sinh yếu
	Theo lịch
	GVBD, GVBM

	
	- Tiếp tục học bơi theo TKB
	Theo lịch
	GV theo phân công

	
	- Tiếp tục kiểm tra học kì I môn TD khối 6
	Trong tuần
	GVBM

	
	- Tiếp tục hướng dẫn HS thi văn hay chữ tốt chuẩn bị dự thi cấp Quận vào ngày 26/12/2018 
	Trong tuần
	TTCM Văn, C.Trang, C.Như

	
	- Hoàn thành chấm bài, sửa bài, vào sổ điểm… theo qui chế chuyên môn đầu năm (nếu có lịch của PGD sẽ báo điều chỉnh giờ đến GV sau)
	Trong tuần
	GVBM

	
	- Chấm thẩm định bài kiểm tra HKI
	Theo KH
	Theo QĐ

	
	- Nộp sổ điểm cá nhân về P.HT duyệt (khi vô điểm đến điểm bài KT HKI). 
	Trong tuần
	GVBM

	
	- Nhập điểm lên cổng C2 (nếu sổ điểm cá nhân đuợc P.HT phê duyệt)
	Trong tuần
	GVBM

	
	- Kiểm tra chéo bảng điểm in từ C2 với SĐCN
	Trong tuần
	Theo phân công của PHT phụ trách

	
	- Tiếp tục nuôi trồng, chăm sóc cây vườn sinh vật và nhà thuỷ canh
	Trong tuần
	Theo phân công

	
	- Họp góp ý cho dự thảo tiêu chí đánh giá thi đua theo quý để làm cơ sở xét tăng thu nhập theo NQ 03
	Ra chơi sáng
	HĐT

	
	-  Họp GVCN 49 lớp xin ý kiến tham mưu về công tác XHH
	Sau tiết cuối sáng
	HT, tài vụ, văn thư

	
	- Hoàn thành kiểm tra nội bộ theo KH HKI
	Trong tuần
	Theo QĐ

	
	- Tiếp tục và thường xuyên kiểm tra ATVS thực phẩm căn tin và bán trú.
	Trong tuần
	QL, YT

	
	- Tiếp tục mời và tiếp PHHS không cho con tham gia BHYT
	Trong tuần
	GVCN và QL khối

	
	- Tiếp tục giám sát công trình làm mái che bằng bạt khu sân có tượng đài Cụ Nguyễn Trãi.
	Trong tuần
	Theo QĐ

	
	- Các tổ, nhóm tổ chức họp GVBM dạy cùng khối thống nhất đáp án và chấm bài kiếm tra HKI chung theo qui định
	Theo lịch nhóm
	TTCM, NTCM và GVBM

	
	- Kiểm tra Học kỳ I môn Vật lý khối 6. GT có mặt tại phòng GV lúc 6h40.
	Theo lịch
	QL, VP, GV làm GT theo phân công

	
	- Kiểm tra Học kỳ I môn Sinh học khối 6. GT có mặt tại phòng GV lúc 8h20
	Theo lịch
	QL, VP, GV làm GT theo phân công

	
	- Kiểm tra Học kỳ I môn Vật lý khối 7. GT có mặt tại phòng GV lúc 13h20.
	Theo lịch
	QL, VP, GV làm GT theo phân công

	
	- Kiểm tra Học kỳ I môn Sinh học khối 7. GT có mặt tại phòng GV lúc 14h50.
	Theo lịch
	QL, VP, GV làm GT theo phân công

	
	- Thống nhất đáp án môn Vật lý 6,7 tại trường THCS HVN
	15h00
	GV dạy Vật lý 6,7 (Hoặc đại diện)

	
	- Thống nhất đáp án môn Sinh học khối 6,7 tại trường THCS TTH
	16h15
	GV dạy Sinh 6,7 (Hoặc đại diện)

	
	- Chuyển góp ý cho dự thảo tiêu chí đánh giá thi đua quý làm cơ sở xét tăng thu nhập theo NQ 03 về email HT và TK.HĐSP.
	Hạn chót
17h00
	P.HT, Tổ trưởng

	
	- Nộp Báo cáo tình hình, kết quả triển khai thực hiện về thông tin, tuyên truyền về cải cách chính sách tiền lương (Nghị quyết số 107/NQ-CP của Chính phủ) tại BP Tổ chức - C.Hương
	Hạn chót
	QL, PC, KT, VT

	
	- Nộp Báo cáo kê khai tài sản, thu nhập năm 2018 tại Phòng Nội vụ quận, Thanh tra quận, Ban Tổ chức Quận ủy
	Trong tuần
	QL, KT, VT

	
	- Tiếp tục nộp và kiểm duyệt sổ điểm cá nhân sau đó nhập điểm lên CTTĐT
	Trong tuần
	P.HT và GVBM

	
	- Kiểm tra chéo sổ điểm cá nhân, sau đó so dò điểm từ sổ điểm cá nhân với bảng in từ CTTĐT theo phân công 
	Trong tuần
	P.HT phân công GVBM thực hiện.

	Thứ Ba
     18/12
	- Kiểm tra Học kỳ I môn Vật lý khối 9. GT có mặt tại phòng GV lúc 6h40.
	Theo lịch
	QL, VP, GV làm GT theo phân công

	
	- Kiểm tra Học kỳ I môn Sinh học khối 9. GT có mặt tại phòng GV lúc 8h20.
	Theo lịch
	QL, VP, GV làm GT theo phân công

	
	- Kiểm tra Học kỳ I môn Vật lý khối 8. GT có mặt tại phòng GV lúc 13h20.
	Theo lịch
	QL, VP, GV làm GT theo phân công

	
	- Kiểm tra Học kỳ I môn Sinh học khối 8. GT có mặt tại phòng GV lúc 14h50.
	Theo lịch
	QL, VP, GV làm GT theo phân công

	
	- Thống nhất đáp án môn Vật lý khối 8,9 tại trường THCS HVN
	15h00
	GV dạy Vật lý 8,9 (Hoặc đại diện)

	
	- Thống nhất đáp án môn Sinh học khối 8,9 tại trường THCS TTH
	16h15
	GV dạy Sinh 8,9 (Hoặc đại diện)

	Thứ Tư
19/12
	- Kiểm tra Học kỳ I môn Toán khối 6. GT có mặt tại phòng GV lúc 6h40.
	Theo lịch
	QL, VP, GV làm GT theo phân công

	
	- Kiểm tra Học kỳ I môn Toán khối 7. GT có mặt tại phòng GV lúc 13h20.
	Theo lịch
	QL, VP, GV làm GT theo phân công

	
	- Thống nhất đáp án môn Toán khối 6 tại trường THCS NVT
	9h15
	Nhóm trưởng Toán 6

	
	- Thống nhất đáp án môn Toán khối 7 tại PGD&ĐT
	15h30
	Nhóm trưởng Toán 7

	
	- Nộp danh sách nhân viên y tế năm học 2018-2019 (theo mẫu) về email: nguyenduchai0602@gmail.com.
	Hạn chót
	[bookmark: _GoBack]QL, VT

	Thứ Năm
20/12
	- Kiểm tra Học kỳ I môn Toán khối 9. GT có mặt tại phòng GV lúc 6h40.
	Theo lịch
	QL, VP, GV làm GT theo phân công

	
	- Kiểm tra Học kỳ I môn Toán khối 8. GT có mặt tại phòng GV lúc 13h20.
	Theo lịch
	QL, VP, GV làm GT theo phân công

	
	- Thống nhất đáp án môn Toán khối 9 tại trường THCS ND
	9h15
	Nhóm trưởng Toán 9

	
	- Tập huấn công tác bình đẳng giới tại HT. A PGD&ĐT
	13h30
	Đại diện QL, CTCĐ

	
	- Thống nhất đáp án môn Toán khối 8 tại trường THCS LTT
	15h30
	Nhóm trưởng Toán 8

	
	- Báo cáo Hoạt động Quý IV và cả năm 2018 dự án “Trường học thân thiện và bảo vệ trẻ em dễ bị tổn thương” giai đoạn II bằng văn bản, kèm file về email:
 pmtung.pgdgovap@hcm.edu.vn 
	Hạn chót
	QL, KT, T.Quí

	
	- Nộp báo cáo duy trì sĩ số tháng 12.
	Trong ngày
	QL, C.Hoàn

	
	
	
	

	Thứ Sáu
21/12
	- Viếng và dâng hương tưởng niệm Đài Liệt sĩ Quận Gò Vấp Kỷ niệm 74 năm ngày thành lập Quân đội Nhân dân Việt Nam (22/12/1944- 22/12/2018) và 29 năm ngày Hội Quốc phòng toàn dân (22/12/1989- 22/12/2018) tại Đài Liệt sĩ quận
	7h00
	Đại  diện BGH

	
	- Dự Lễ phát động phong trào "nói lời hay, làm việc tốt" cấp Thành tại trường THCS ND
	7h00
	C.Lan - TPT

	
	- Kiểm tra HKI TCTA
	Tiết 3,4 sáng
	QL, học vụ, GV dạy tiết 3,4 lớp TCTA

	
	- Các đoàn thể thăm đơn vị bộ đội kết nghĩa nhân dịp 22/12
	9h30
	QL, CTCĐ, BTCĐ, 1 số HS

	
	- Tổ chức Lễ kỷ niệm ngày 22/12 dưới sân trường theo KH do các đoàn thể phối hợp thực hiện.
	Tiết 1,2
	Toàn trường, khách mời báo cáo, thân nhân (theo qui định cơ quan) của QL-GV-NV là bộ đội.

	Thứ Bảy
22/12
	- Các lớp nghề khối 8, các lớp bồi dưỡng học sinh giỏi khối 9 học theo TKB
	Sáng
	GV dạy, HS

	
	- Các câu lạc bộ hoạt động theo KH
	7h30-9h00
	Ban chủ nhiệm CLB, HS đăng kí

	Chủ nhật
23/12

	Tuần 19:
- Thứ 2 nộp sổ họp, sổ dự giờ về P.HT phụ trách
- Dự kiến xét duyệt HL,HK HKI các khối ngày 27/12/2018
	
	

	
	
	
	





	  HIỆU TRƯỞNG




	Trương Thị Đẹp
