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KẾ HOẠCH LÀM VIỆC CUỐI HỌC KỲ I

NĂM HỌC 2019 – 2020
	NGÀY
	SÁNG
	CHIỀU

	Thứ Hai 02/12/2019
	· 7 giờ - 7 giờ 30: Chi đoàn phối hợp với Hội Cựu Chiến binh Phường 2 tổ chức Sinh hoạt truyền thống Kỷ niệm 74 năm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944 – 22/12/2019).

	Thứ Năm 05/12/2019
	· Học bình thường theo TKB.

· Chiều Tiết 3: Kiểm tra HKI môn Công Nghệ 6, 7, 8, 9. GV coi kiểm tra theo phân công của BGH (dán ở Phòng GV).
· Sau khi Kiểm tra, GV Công nghệ nhận bài kiểm tra và chấm.

	02/12 (  06/12/2019
	· GVBM Thể dục, Mỹ thuật, Âm nhạc các khối; Nghề khối 8 cho HS kiểm tra HKI theo tiết học.
· GVCN liên hệ GT khối nhận Phiếu đánh giá Hạnh kiểm, thống nhất đánh giá Hạnh kiểm HS với GVBM. Hoàn tất nộp lại GT khối hạn chót Sáng Thứ Tư (04/12).

· GVBM hoàn tất các cột điểm kiểm tra thường xuyên trước Sáng Thứ Hai (09/12)
· Thầy Phát tổng hợp Phiếu đánh giá Hạnh kiểm nộp Hiệu trưởng, hạn chót Sáng Thứ Năm (05/12)
· GVCN mời CMHS chưa tham gia BHYT vào trao đổi, lập biên bản ghi nhận công tác vận động của GVCN và các yêu cầu của PGD, tổng hợp biên bản nộp Cô Nga hạn chót Thứ Hai (09/12).

	Thứ Hai 09/12/2019 (  Thứ Ba 10/12/2019
	· Các môn Giao tiếp Tiếng Anh, Kỹ năng sống, STEM và Nghề khối 8 tạm nghỉ từ Thứ Hai (09/12) đến hết ngày Thứ Sáu (20/12) để các lớp bắt đầu học theo TKB Tạm nhằm tập trung ôn tập kiểm tra HKI. Thứ Bảy (21/12) học lại bình thường.

· GVCN tổng hợp biên bản nộp Cô Nga để nhà trường tổng hợp nộp PGD và báo cáo Quận.

	Thứ Tư 11/12/2019
	· Kiểm tra môn Sinh học + Địa lý 8, 9 (18 phòng). GV coi kiểm tra có mặt lúc 6h45. Sau khi kiểm tra các lớp học theo TKB tạm đến 11h15 về.

· BT6 (2 lớp); BT7 (3 lớp): học TKB tạm (5 tiết).
	· Kiểm tra môn Sinh học + Địa lý 6, 7 (16 phòng). GV coi kiểm tra có mặt lúc 13h30. HS ra về lúc 16h05.

· BT8 (2 lớp); Khối 9 (8 lớp): học TKB tạm.

	
	· GVCN liên hệ Cô Trang nhận Phiếu đánh giá Hạnh kiểm nhập phần mềm hoàn tất trước Sáng Thứ Hai (16/12/2019).

	Thứ Năm 12/12/2019
	· Kiểm tra môn Hoá học + GDCD 8, 9 (18 phòng). GV coi kiểm tra có mặt lúc 6h45. Sau khi kiểm tra các lớp học theo TKB tạm đến 11h15 về.

· BT6 (2 lớp); Khối 7: học TKB tạm (5 tiết).
	· Kiểm tra môn Lịch Sử + Vật lý 6,7 (16 phòng). GV coi kiểm tra có mặt lúc 13h30. HS ra về lúc 16h05.

· BT8 (2 lớp); Khối 9: học TKB tạm.

	Thứ Sáu 13/12/2019
	· Kiểm tra môn Lịch Sử + Vật lý 8, 9 (18 phòng). GV coi kiểm tra có mặt lúc 6h45. Sau kiểm tra các lớp học theo TKB tạm đến 11h15 về.

· Khối 6: ôn Toán – GDCD; BT7 (3 lớp): học TKB tạm (5 tiết).
	· Kiểm tra môn Toán + GDCD 6 (8 phòng). GV coi kiểm tra có mặt lúc 13h30. HS ra về lúc 16h50.

· Khối 9: ôn Văn – Anh, BT7 (3 lớp); BT8 (2 lớp): học TKB tạm.

	Thứ Hai    16/12/2019
	· Kiểm tra môn Văn + Anh 9 (11 phòng). GV coi kiểm tra tại trường THCS QUANG TRUNG, có mặt lúc 6h45.

· Khối 7: ôn Toán – GDCD, BT6 (2 lớp); BT8 (2 lớp): học TKB tạm (các lớp học 4 tiết).
	· Kiểm tra môn Toán + GDCD 7 (8 phòng). GV coi kiểm tra có mặt lúc 13h30. HS ra về lúc 16h50.

· Khối 8: ôn Văn – Anh; Khối 9: ôn Toán, BT6 (2 lớp): học TKB tạm.

	
	· Bộ phận Giám thị hoàn tất việc nhập kiểm diện HS (tính đến hết ngày 15/12).

	Thứ Ba 17/12/2019
	· Kiểm tra môn Văn + Anh 8 (7 phòng). GV coi kiểm tra có mặt lúc 6h45.

· Khối 9: ôn Toán, BT6 (2 lớp); BT7 (3 lớp): học TKB tạm (các lớp học 4 tiết).

	· Kiểm tra môn Toán 9 (11 phòng). GV coi kiểm tra tại trường THCS QUANG TRUNG, có mặt lúc 13h30. HS ra về lúc 16h.

· Khối 7: ôn Văn – Anh, BT6 (2 lớp); BT8 (2 lớp): học TKB tạm.

· GV chấm Toán 6, 7 + Văn 8: tập trung tại trường THCS Chi Lăng lúc 16h để thống nhất đáp án.

	Thứ Tư 18/12/2019
	· Kiểm tra môn Văn + Anh 7 (8 phòng). GV coi kiểm tra có mặt lúc 6h45.

· Khối 8: ôn Toán, Khối 6: học ôn theo Văn + Anh theo TKB tạm. Khối 9: nghỉ (các lớp học 4 tiết).
	· Kiểm tra môn Toán 8 (7 phòng). GV coi kiểm tra có mặt lúc 13h30. HS ra về lúc 16h.
· Khối 6: học ôn theo Văn – Anh, BT7 (3 lớp): học theo TKB tạm. Khối 9: nghỉ.

	
	· GV chấm Toán + Văn + Anh 9: tập trung tại trường THCS Tăng Bạt Hổ lúc 7h30 để thống nhất đáp án và chấm đến hết ngày 20/12/2019.

	Thứ Năm 19/12/2019 


	· Kiểm tra môn Văn + Anh 6 (8 phòng). GV coi kiểm tra có mặt lúc 6h45.
· Thi xong HS 6 về, không ăn bán trú.
· Khối 7, 8, 9: nghỉ.
	· HS toàn trường nghỉ.
· GV chấm Toán 8 + Văn 6, 7: tập trung tại trường THCS Chi Lăng lúc 14h để thống nhất đáp án.

· Những GV còn lại chưa hoàn tất công tác chấm kiểm tra vào trường tập trung chấm.

	Thứ Sáu 20/12/2019
	· HS khối 6, 7, 8, 9 nghỉ.
· GV Văn + Toán + Anh và những GV môn khác chưa hoàn tất công tác chấm kiểm tra học kỳ vào trường tập trung chấm bài: Sáng (7h30 đến 11 h); Chiều (13h00 đến 16h30).

	Thứ Bảy 21/12/2019
	· HS Khối 8 trở lại học nghề bình thường.

· GV chưa chấm kiểm tra học kỳ xong vào trường hoàn tất chấm bài kiểm tra HKI: Sáng (7h30 đến 11h), Chiều (13h00 đến 16h). GV hoàn tất nhập điểm trước 13h Sáng Thứ Hai (23/12). 

* Lưu ý: GV tự kiểm tra và chịu trách nhiệm kết quả nhập điểm.

	Từ Thứ Hai (23/12/2019) đến Thứ Sáu (03/01/2020)

- Các lớp học TKB bình thường, hoàn tất chương trình Học kỳ 1.
- Các môn Giao tiếp Tiếng Anh, Kỹ năng sống, STEM học lại bình thường; học bù các lớp còn thiếu tiết trong thời gian Kiểm tra HKI.

	Thứ Hai

23/12/2019


	· HS khối 6, 7, 8, 9 dự sinh hoạt ngoại khóa:

+ 7h – 7h45: Liên đội tổ chức giao lưu với Trung tâm dạy nghề nhân đạo tạo việc làm cho trẻ em tàn tật VN.

+ 7h45 – 9h15: Liên đội, Tổ Tiếng Anh, Nhóm Âm nhạc phối hợp với Trung tâm Anh ngữ GeLa tổ chức sinh hoạt ngoại khóa chủ đề “Lễ Giáng sinh”.
+ Sau đó HS ra chơi. Sau giờ chơi, học sinh vào học tiết 4, 5 của TKB bình thường.

· GVBM hoàn tất nhập điểm HK1 trước 13h.
	· 13h, Thầy Phát Lộc khóa chức năng nhập điểm của GV. Tất cả các trường hợp chỉnh sửa từ sau 13h phải được xác nhận của BGH.

· GVBM liên hệ Thầy Phát Lộc nhận bảng điểm bộ môn hoặc tự in.

· GVCN liên hệ Thầy Phát Lộc nhận bảng điểm tổng hợp, kiểm tra, so dò việc đánh giá, xếp loại HS theo Thông tư 58/2011/TT-BGDĐT ngày 12 tháng 12 năm 2011 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về Ban hành Quy chế đánh giá, xếp loại HS THCS và HS THPT.

	
	· Bộ phận GT tổng hợp danh sách HS chưa tham gia BHYT chuyển GVCN tiếp tục liên lạc CMHS vận động tạo điều kiện cho HS tham gia BHYT.

	Thứ Ba 24/12/2019
	· BGH, Chủ tịch CĐ, Tổng GT, Bí thư Đoàn, Tổng PT Đội, GVCN, Giám thị khối họp xét duyệt kết quả HKI tại Phòng Bộ môn theo lịch sau:

+ Khối 9: 7h30 đến 8h15

+ Khối 7: 9h15 đến 10h

+ Khối 8: 8h15 đến 9h15

+ Khối 6: 10h đến 10h30

	Thứ Tư 25/12/2019
	· Thi HS giỏi khối 9 cấp Quận và 03 GV tham gia coi thi (Thầy La Thanh Hưng; Thầy Lê Quang Đời; Cô Nguyễn Hà Phương). Thầy Hải Thọ điểm danh học sinh thi tại hội đồng thi.

	Thứ Năm 26/12/2019
	· GV tiến hành ghi điểm vào Học bạ, hoàn tất trước Sáng Thứ Sáu (03/01/2020). Sau khi ghi điểm vào Học bạ, GVBM nộp Phiếu điểm cá nhân về Cô Mỹ Lan lưu trữ.

· Tổ trưởng liên hệ Thầy P.Lộc nhận thống kê điểm kiểm tra và điểm trung bình môn để ghi vào Sổ quản lý nộp về P.HTCM trước Sáng Thứ Hai (06/01/2020). Đồng thời ghi nhận tính thi đua HKI.

	Thứ Hai 06/01/2020
	· Bắt đầu chương trình Học Kỳ II. Áp dụng TKB mới.


* Lưu ý:
· Những thời điểm, đối tượng không thể hiện “Nghỉ” trên lịch công tác thì sẽ hoạt động bình thường.
· Do đây là thời gian cao điểm tập trung hoàn tất công tác HKI nên BGH kính nhờ Quý Thầy Cô xem kỹ quy định về thời gian hoàn tất công việc để thực hiện đúng quy định tránh làm ảnh hưởng đến công tác chung của Trường.

CÁC CÔNG TÁC KHÁC
1. Công tác Coi kiểm tra và dạy TKB tạm
· GV coi kiểm tra Học kỳ I các môn V – T – A  khối 9 tại trường THCS QUANG TRUNG. Các môn còn lại coi tại trường.

· GV xem kỹ phân công coi kiểm tra, TKB tạm để đi đúng thời gian quy định:

+ Coi kiểm tra: Sáng (6h45), Chiều (13h30).
+ Dạy TKB tạm: giờ dạy như bình thường, GV tự đổi tiết khi hết thời gian.
2. Chấm kiểm tra V – T – A

· GV khối 9 chấm tập trung các môn Văn – Toán – Anh văn tại Trường THCS Tăng Bạt Hổ. Thời gian chấm kiểm tra: có mặt lúc 7h30 thứ tư 18/12/2019.

· GV Văn 8 – Toán 6, 7: có mặt tại THCS Chi Lăng lúc 16h ngày 17/12/2019 để họp thống nhất đáp án. Sau đó trở về trường nhận bài chấm.
· GV Văn 6, 7 – Toán 8: có mặt tại THCS Chi Lăng lúc 14h ngày 19/12/2019 để họp thống nhất đáp án. Sau đó trở về trường nhận bài chấm.

· GV Tiếng Anh: sau khi có đáp án, tiến hành họp thống nhất đáp án, biểu điểm trình PHTCM và nhận bài chấm vòng 1.
Lưu ý: GV có mặt đầy đủ và đúng giờ để công việc không bị động; Chấm trả bài theo đúng quy định của BGH.
3. Kiểm tra hồ sơ GV và hồ sơ Tổ chuyên môn
· Kiểm tra Hồ sơ GV: Từ 23/12/2019 -> hết ngày 27/12/2019 : GV nộp toàn bộ hồ sơ cá nhân về Tổ trưởng kiểm tra (theo ngày bộ môn): giáo án các khối mình dạy, sổ ghi nội dung hội họp, sổ dự giờ, sổ kế hoạch giảng dạy, sổ chủ nhiệm. 
· Sau khi kiểm tra đầy đủ, tổ trưởng ký tên, ghi nhận vào Biên bản kiểm tra. Tổ trưởng nộp về PHTCM duyệt (gồm Biên bản và tất cả hồ sơ cá nhân của GV) chậm nhất Thứ Hai (30/12/2019).
· Kiểm tra hồ sơ Tổ chuyên môn: Tổ trưởng nộp toàn bộ hồ sơ Tổ chuyên môn về PHTCM kiểm tra vào ngày 06/01/2020.
4. Họp xét duyệt HS HKI

· Thành phần: HT, P.HT, Chủ tịch CĐ, Tổng GT, Bí thư Đoàn, Tổng PT Đội, GVCN, Giám thị khối.
· Thời gian: Thứ Ba (24/12/2019).
+ Khối 9: 7h30 đến 8h15

+ Khối 7: 9h15 đến 10h



+ Khối 8: 8h15 đến 9h15

+ Khối 6: 10h đến 10h30
· Địa điểm: Phòng Bộ môn.
5. Ghi điểm vào Học bạ, kiểm tra điểm số trong Sổ Gọi tên - Ghi điểm và ký xác nhận.

· Thời gian: từ ngày Thứ Năm 26/12/2019 đến hết ngày Thứ Năm 03/01/2020.

· GV sắp xếp các buổi không có tiết dạy để vào điểm. Đề nghị các Thầy cô không đem sổ điểm và học bạ lên lớp học. GV tự sắp xếp thời gian ghi điểm vào điểm, không để dồn ngày cuối để tránh sai sót xảy ra. Nếu có sai sót, các Thầy cô sửa theo quy định, nếu cần thiết liên hệ BGH để được hướng dẫn.
· Kiểm tra học bạ: thành phần và giờ giấc theo thông báo của BGH.
6. Công tác báo cáo và lưu trữ dữ liệu Học kỳ 1.

· Thứ Sáu (27/12/2019): Thầy Phát Lộc khóa tất cả các chức năng nhập điểm, tổng hợp các số liệu báo cáo theo yêu cầu của PGD, SGD trình Cô Châu kiểm tra trước khi trình Hiệu trưởng ký duyệt.

· Tổ, Nhóm trưởng chuẩn bị nội dung báo cáo sơ kết học kỳ 1 theo yêu cầu của PGD, SGD. Lưu ý: bám sát kế hoạch tổ chuyên môn xây dựng đầu năm.

· Thầy Phát Lộc tiến hành xuất các dữ liệu HKI (Bảng điểm bộ môn, Sổ Gọi tên – Ghi điểm, các biểu mẫu báo cáo, thống kê… nộp PGD, SGD và xét thi đua) vào đĩa CD trình Hiệu trưởng  niêm phong và lập biên bảng niêm phong chuyển Cô Trang lưu trữ.

Lịch làm việc này thay thế cho các thông báo chung nên kính đề nghị Quý Thầy Cô xem và thực hiện đúng nội dung, tránh làm ảnh hưởng chung đến kế hoạch của toàn trường. Nếu có gì thay đổi nhà trường sẽ thông báo cụ thể đến các tổ trưởng hoặc trên bảng thông báo./.
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