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Câu 1: Em hãy cho biết các chức năng chính của phần mềm trình chiếu?
Trả lời:
- Tạo các bài trình chiếu dưới dạng tệp tin. 
- Trình chiếu các trang của bài trình chiếu.
Câu 2: Nêu một vài ứng dụng của phần mềm trình chiếu?
Trả lời:
- Tạo các bài trình chiếu phục vụ các cuộc họp hoặc hội thảo.
- Tạo các bài giảng điện tử phục vụ dạy và học, các bài kiểm tra trắc nghiệm…
- Tạo các sản phẩm giải trí như album ảnh, album ca nhạc… với các hiệu ứng hoạt hình.
- Trình chiếu thông báo hay quảng các trên màn hình máy tính trong các cửa hàng và nơi công cộng.
Câu 3: Nêu các thành phần chính trên màn hình PowerPoint?
Trả lời:
Ngoài các dải lệnh và một số lệnh quen thuộc giống như trong phần mềm soạn thảo văn bản Word và chương trình bảng tính Excel, màn hình còn có thêm các đặc điểm:
- Trang chiếu: nằm ở vùng chính của cửa sổ, trang chiếu được hiển thị sẵn sàng để nhập nội dung.
- Dải lệnh SlideShow: gồm các lệnh dùng để thiết đặt bài trình chiếu
- Dải lệnh Animations: gồm các lệnh dùng để tạo các hiệu ứng chuyển động cho các đối tượng trên trang chiếu.
- Dải lệnh Transitions: gồm các lệnh dùng để tạo các hiệu ứng chuyển tiếp các trang chiếu khi trình chiếu.
Câu 4: Ta có thể nhập những đối tượng nào làm nội dung cho các trang chiếu?
Trả lời: 
- Văn bản
- Hình ảnh, biểu đồ minh họa…
- Các tệp âm thanh và các tệp phim… 
Hoặc các dạng kết hợp của các đối tượng trên
Câu 5: Có ý kiến cho rằng nội dung văn bản trong bài trình chiếu chỉ nên là dàn ý của nội dung bài thuyết trình. Em nghĩ thế nào về ý kiến này?
(HS tự trả lời)
Câu 6: Để tạo màu nền cho trang chiếu, em làm thế nào?
Trả lời:
- Chọn trang chiếu trong ngăn bên trái (ngăn Slide)
- Mở dải lệnh Design và nháy nút mũi tên phía dưới bên phải nhóm lệnh Background để hiển thị hộp thoại Format Background.
- Chọn Solid fill để chọn màu đơn sắc
- Nháy nút Apply to All trên hộp thoại để áp dụng màu nền cho mọi trang chiếu.
Câu 7: Lợi ích của việc tạo bài trình chiếu dựa trên một mẫu có sẵn là gì?
Trả lời: 
- Giúp người dùng dễ dàng tạo các bài trình chiếu hấp dẫn, màu sắc trên trang chiếu được phối hợp một cách chuyên nghiệp.
Câu 8: Nêu các bước chèn hình ảnh vào trang chiếu?
Trả lời: 
- Chọn trang chiếu cần chèn hình ảnh vào
- Mở dải lệnh Insert, chọn lệnh Picture trong nhóm Images để hiển thị hộp thoại Insert Picture
- Chọn thư mục lưu tệp hình ảnh trong ngăn trái của hộp thoại
- Nháy chọn tệp đồ họa cần thiết và chọn Insert.
Câu 9: Trình bày thao tác thay đổi vị trí và kích thước hình ảnh
Trả lời:
a) Thay đổi vị trí hình ảnh: Đưa con trỏ chuột lên trên hình ảnh và kéo thả để di chuyển đến vị trí khác.
b) Thay đổi kích thước: Đưa con trỏ chuột lên trên nút vuông nhỏ nằm giữa cạnh viền của hình ảnh và kéo thả để tăng hoặc giảm kích thước chiều ngang (hoặc chiều đứng). Nếu kéo thả nút tròn nhỏ nằm ở góc, kích thước của hình ảnh sẽ được thay đổi nhưng vẫn giữ nguyên được tỉ lệ giữa các cạnh.
Câu 10: Nêu các bước thay đổi thứ tự lớp của hình ảnh:
Trả lời:
- Chọn hình ảnh cần chuyển lên lớp trên (hoặc đưa xuống lớp dưới).
- Chọn Bring to Front rồi chọn Bring to Front để chuyển hình ảnh lên lớp trên cùng hoặc Bring Forward để chuyển lên trên một lớp.
- Chọn Send to Back rồi chọn Send to Back để đưa hình ảnh xuống lớp dưới cùng hoặc Send Backward để đưa xuống dưới một lớp.


