
PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HUYỆN HÓC MÔN             LỊCH CÔNG TÁC TUẦN             (Từ ngày 10/9/2018  đến ngày 16/9/2018 )
Trọng tâm : Họp triển khai công tác chuyên môn bậc THCS 
	Ngày
	Giờ
	Nội dung công tác
	Chủ trì, thành phần dự họp – Chỉ đạo, bộ phận thực hiện
	Địa điểm

	Thứ Hai
	7g30
	Chào cờ 
	
	

	10/9
	8g00
	Họp chi bộ
	Tất cả Đảng viên
	PGD

	
	10g00
	Họp giao ban tháng 9
Dự thảo về duyệt KH năm học các trường; Nhân sự MLCM các bậc học
	Toàn thể thành viên  cơ quan PGD
Các bậc học chuẩn bị
	PGD

	
	14g00
	Dự triển khai tập huấn phần mềm chỉ đạo điều hành và quản lý hồ sơ công việc theo Nghị quyết 36a/NQ-CP
	Huệ ( VT ), Sương, Long, H. Lộc,  Linh, Liên, Sáng, Thanh, Nhựt và Phong ( BDGD ).
	Trụ sở UBND huyện

	
	14g00
	Báo cáo việc sắp xếp phòng học tại trường THCS Trung Mỹ Tây 1
	Ô. Hiệp; Ô. Nhựt; Ô. Thanh ( HT. TMT1).
	UB. H

	
	14g00
	Họp tổng kết công tác chuyên môn năm học 2017-2018 và triển khai nhiệm vụ chuyên môn năm học 2018-2019 bậc THCS.
	B. N. Mai; CV THCS; PHT và MLCM các trường THCS.
	Trường THCS Lý Chính Thắng 1

	Thứ Ba
11/9
	8g00
	Họp triển khai chuyên môn Tin học của SGD
	Chuyên viên và giáo viên mạng lưới Phòng Giáo dục và Đào tạo
	THPT Chuyên 

Lê Hồng Phong

235 Nguyễn Văn Cừ Phường 4 Quận 5

	
	8g00
	Tập huấn về các qui định về an toàn thực phẩm liên quan đến bếp ăn tặp thể, cơ sở cung cấp suất ăn sẵn và triển khai các văn bản quy phạm pháp luật mới có liên quan. 
	B. Kim Anh; B. Thanh; CB.QL phụ trách Bán trú, Nhân viên y tế các trường MN,TH,THCS và Chủ các nhóm trẻ, lớp mẫu giáo độc lập. 
	Trường TH Nguyễn Thị Nuôi

	
	8g00
	Kiểm tra cấp phép cơ sở giáo dục ngoài công lập
	B.Yến, B.Liên, B.Linh (CV)
	Tại cơ sở

	
	7g30
	Dự tập huấn lớp Kỹ năng giao tiếp, ứng xử nơi công sở  ( một ngày ) 
	B. Linh; H. Lộc; H. Vũ và Ô. Sáng 
	TTBD-CT

	
	10g00
	Nghe báo cáo kết quả kiểm điểm trách nhiệm cán bộ công chức, cá nhân liên quan đến vụ việc giữ trẻ không phép tại xã Trung Chánh.
	Ô. Hiệp; B. Hồng
	UB.H

	
	10g30
	Họp triển khai chuyên môn GDCD của SGD
	Chuyên viên và giáo viên mạng lưới Phòng Giáo dục và Đào tạo
	THPT Bùi Thị Xuân

73 - 75   Bùi Thị Xuân, phường Phạm Ngũ Lão Quận 1

	
	14g00
	Kiểm tra cấp phép cơ sở giáo dục ngoài công lập
	B.Yến, B.Liên, B.Linh (CV)
	Tại cơ sở

	
	15g00
	Họp triển khai công tác PCGD năm 2018
	Ô. Hiệp; Ô. Tuấn; B. Linh; CTPC 12 xã Thị Trấn, Nhân viên phụ trách công tác phổ cập của các trường MN, TH, THCS; Ô. Lộc; B. Yến; B. Liên.  
	PGD

	
	
	
	
	

	Thứ Tư
12/9
	7g30
	Họp Tổng kết năm học 2017-2018 và triển khai nhiệm vụ năm học 2018 - 2019 bộ môn Vật lý
	MLBM, PHT CM, GV môn Vật lý
	THCS/ TĐ1

	
	7g30
	Họp Tổng kết năm học 2017-2018 và triển khai nhiệm vụ năm học 2018 - 2019 bộ môn Hóa Học
	MLBM, PHT CM, GV môn Hóa Học
	THCS/ NAK

	
	8g00
	Dự họp về hướng dẫn xác định nhu cầu và nguồn kinh phí thực hiện chi thu nhập tăng thêm theo Nghị quyết số 03/2018/NQ-HĐND ngày 16/3/2018 của HĐND Thành phố
	Kế toán các trường MN, TH, THCS, ĐVTT, TTGDTX
	Trường Tiểu học Tam Đông 2

	
	8g00
	Dự Hội nghị “ Vai trò của chi hội khuyến học của nhà trường trong công tác khuyến học – Khuyến taì và  xây dựng mô hình học tập ”
	B. Kim Anh 
	HT. 2.1 SGD

	
	8g00-9g00
9g15-11g
	Dự về công tác quản lý thực hiện chương trình làm quen tiếng Anh tại các cơ sở GDMN
Triển khai Kế hoạch hoạt động Ban chất lượng Giáo dục Mầm non cấp Tp
	B. Yến – Ô. Lộc
B. Yến – B. Mộng Trang ( PHT- XTĐ )
	HT MN 19/5 thành phố 

	
	9g30
	Họp triển khai chuyên môn NGLL của SGD
	Chuyên viên và giáo viên mạng lưới Phòng Giáo dục và Đào tạo
	THPT Marie Curie
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	14g00
	Dự buổi triển khai tập huấn phần mềm chỉ đạo điều hành và quản lý hồ sơ công việc theo Nghị Quyết 36a/NQ-CP
	Trưởng phòng, Ô. Tuấn; B. Kim Anh; B. N. Mai; B. Yến, Ô. H. Vũ ( PHT. BDGD)
	Trụ sở UBND huyện HM

	Thứ Năm
13/9
	7g30
	Tập huấn về việc giảng dạy ANQP trong trường Phổ thông
	B. N. Mai ; B. Kim Anh; Trường Tiểu học (Ô. Nam - TVM và  Ô. Quỳnh -  HHT ) ; Trường THCS ( B. Thảo – NHĐ và Toại - PCH ).
	Nguyễn Văn Trỗi –Q4

	
	7g30
	Họp Tổng kết năm học 2017-2018 và triển khai nhiệm vụ năm học 2018 - 2019 bộ môn GDCD.
	MLBM, PHT CM, GV môn GDCD
	THCS/ LCT1

	
	7g30
	Dự họp GÓP Ý duyệt KH GDTX 
	B. N. Mai; GDTX 
	TT GDTX- GDNN , Quận 2

	
	8g00
	Học lớp KNGT Lãnh đạo Phòng
	Ô. Hiệp
	181 Lê Đức Thọ -F7-GV

	
	
	
	
	

	
	9g30
	Họp Tổng kết năm học 2017-2018 và triển khai nhiệm vụ năm học 2018 - 2019 bộ môn NGLL
	MLBM, PHT CM, GV môn NGLL
	THCS/ LCT1

	
	
	
	
	

	
	14g00
	Họp giao kinh tế xã hội 9 tháng đầu năm và nhiệm vụ 3 tháng cuối năm 2018
	Ô. Hiệp
	UB. H

	
	16g00
	Hạn chót cập nhật hồ sơ học sinh trên cổng thông tin 
	Các trường MN;TH;THCS
	

	Thứ Sáu
14/9
	7g30
	Tập huấn về việc giảng dạy ANQP trong trường Phổ thông
	B. N. Mai ; B. Kim Anh; Trường Tiểu học (Ô. Nam - TVM và  Ô. Quỳnh -  HHT ) ; Trường THCS ( B. Thảo – NHĐ và Toại - PCH ).
	Nguyễn Văn Trỗi –Q4

	
	7g30
	Họp Tổng kết năm học 2017-2018 và triển khai nhiệm vụ năm học 2018 - 2019 bộ môn Sinh học.
	MLBM, PHT CM, GV môn Sinh học
	THCS/ Tô Ký

	
	8g00
	Triển khai công tác thự viện đầu  năm.
	B. Ng Mai; B. Sương, B. Tiên; CTTV các trường TH, THCS
	Trường TH Thới Tam

	
	8g00
	Hội nghị tổng kết 10 năm thực hiện Nghị quyết số 22-NQ/TW của BCHTW Đảng khóa X về “Nâng cao năng lực lãnh đạo, sức chiến đấu của tổ chức cơ sở đảng và chất lượng đội ngũ cán bộ, đảng viên”; sơ kết 01 năm thực hiện Đề án số 02-ĐA/TU ngày 03 tháng 02 năm 2017; kết quả phân công cán bộ, công chức, chuyên viên các cơ quan Đảng – Đoàn thể huyện tham dự sinh hoạt chi bộ và đánh giá chất lượng sinh hoạt chi bộ theo các loại hình tổ chức cở sở Đảng năm 2017 và kết quả khảo sát chất lượng sinh hoạt chi bộ theo Kế hoạch số 127-KH/HU
	Ô. Tuấn 
	HT.HU

	
	
	
	
	

	
	13g30
	Hội nghị giao ban công tác nội chính lần thứ III năm 2018 và thảo luận chuyên đề “Thực trạng và giải pháp nâng cao hiệu quả đấu tranh, phòng chống tội phạm về ma túy”
	Ô. Hiệp
	HT.HU

	
	13g30
	Dự HN Tổng kết công tác Đội và phong trào thiếu nhi năm học 2017 - 2018
	-B. N.Mai (PTP)

- B.Linh (CV)
	Trường TH Hoàng Hoa Thám

	
	
	PGD kiểm tra việc cập nhật hồ sơ học sinh của các trường trên công thông tin 
	Long 
	

	Thứ Bảy
15/9
	7g00-12g00
	Trực Cơ quan
	B. Kim Anh
	

	
	12g00-17g00
	Trực Cơ quan
	B. N. Mai
	PGD

	
	7g30
	Họp Tổng kết năm học 2017-2018 và triển khai nhiệm vụ năm học 2018 - 2019 bộ môn Tin học.
	MLBM, PHT CM, GV môn Tin học
	THCS/ NHĐ

	
	7g30
	Họp Tổng kết năm học 2017-2018 và triển khai nhiệm vụ năm học 2018 - 2019 bộ môn GDTC.
	MLBM, PHT CM, GV môn Thể dục
	THCS/ TĐ1

	
	7g30
	Họp Tổng kết năm học 2017-2018 và triển khai nhiệm vụ năm học 2018 - 2019 bộ môn Âm Nhạc.
	MLBM, PHT CM, GV môn Âm nhạc
	THCS/ NAK

	
	7g30
	Họp Tổng kết năm học 2017-2018 và triển khai nhiệm vụ năm học 2018 - 2019 bộ môn Mỹ Thuật.
	MLBM, PHT CM, GV môn Mỹ thuật
	THCS/ TĐ1

	
	8g00
	Họp triển khai chuyên môn Âm Nhạc của SGD
	Chuyên viên và giáo viên mạng lưới Phòng Giáo dục và Đào tạo
	THCS Âu Lạc 46 Hoàng Việt Phường 4 Quận Tân Bình

	
	10g00
	Họp triển khai chuyên môn GDTC của SGD
	Chuyên viên và giáo viên mạng lưới Phòng Giáo dục và Đào tạo
	THPT Marie Curie
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	14g00
	Họp triển khai chuyên môn Mỹ Thuật của SGD
	Chuyên viên và giáo viên mạng lưới Phòng Giáo dục và Đào tạo
	THCS Âu Lạc 46 Hoàng Việt Phường 4 Quận Tân Bình

	
	
	
	
	

	Chủ Nhật
	7g00-12g00
	Trực Cơ quan
	Ô. Nhựt
	PGD

	16/9

	12g00-17g00
	Trực Cơ quan
	B. Yến
	PGD

	
	
	
	
	


GHI CHÚ: 
	
	GHI CHÚ:   

- MLBM, BGH và giáo viên tiếp tục họp Tổng kết và Triển khai chuyên môn các bộ môn  theo Công văn số 1021/GDĐT-THCS ngày 31/8/2018 của Phòng Giáo dục và Đào tạo. (Môn GDCD có thay đổi thới gian)
- 15g00 ngày 17/9/2018 hạn chót các trường nộp bảng tổng hợp lấy ý kiến của CMHS các khoản thu năm 2018-2019 của trường cho PGD ( Bà  Đường ) 

	
	
	
	



