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	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	THÀNH PHẦN THỰC HIỆN
	THỜI GIAN - ĐỊA ĐIỂM

	  Thứ Hai

10/02/2020
	S
- Nộp SKKN về PGD
- Báo cáo tình hình CB,GV,NV đi qua vùng dịch
	- Cô Thảo
- Cô Trâm, Cô Yến
	- Trong ngày, bộ phận THCS
- Hàng ngày trước 10g00, Y tế, bộ phận THCS

	
	C

- Hỗ trợ kiểm tra hồ sơ trường chuẩn quốc gia tại trường THCS Hai Bà Trưng.
	- Cô Hiền
	- 14g00, Tại trường THCS Hai Bà Trưng

	Thứ Ba

11/02/2020
	S:
- Tập huấn phòng chống dịch bệnh
	- Cô Yến, CB,GV,NV 

	- 8g00, tại trường


	
	C
- Kiểm tra chéo học bạ
	-  Theo phân công
	- Trong ngày, phòng học vụ

	   Thứ Tư

12/02/2020
	S:
- Làm vệ sinh phòng chống dịch bệnh
- Họp chủ tịch công đoàn cơ sở.


	- CB,GV,NV theo phân công
- Cô Thảo CĐ
	- 8g00, tại trường
- 8g30, Tại phòng họp PGDĐT.

	
	C
- Nộp điều chỉnh khung thời gian thực hiện chương trình học kì 2
	- Cô Trâm


	- Trong ngày, Bộ phận THCS

	  Thứ Năm

13/02/2020
	S:
- Tập hợp hồ sơ chuẩn bị cho công tác kiểm định
	- CB,GV,NV theo phân công
	- Trong ngày

	
	C
- Nộp sổ sinh hoạt chuyên môn tổ
	- Tổ trưởng chuyên môn
	- Trong ngày, cô Trâm

	Thứ Sáu

14/02/2020
	S:
- Tập hợp hồ sơ chuẩn bị cho công tác kiểm định
	- CB,GV,NV theo phân công
	- Trong ngày

	
	C
- Phát hành thời khóa biểu số 5
	- Cô Trâm, thầy Khương
	- Trong ngày

	  Thứ Bảy

15/02/2020
	S

- 
	
	

	
	- 
	
	

	CHỦ      NHẬT

16/02/2020
	S

- 
	
	

	
	C
	
	


