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	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	THÀNH PHẦN THỰC HIỆN
	THỜI GIAN - ĐỊA ĐIỂM

	  Thứ Hai

28/5/2018
	S
- Họp Chi ủy
- Họp tổ Văn phòng
- Báo cáo “Tóm tắt thành tích cá nhân”
	· Thầy Phước, Cô Oanh, Cô Trâm

· Thầy Phước, tổ Văn phòng

· 10 GV đề nghị khen thưởng “Chiến sĩ thi đua cấp Huyện”
	- 8 giờ 30, Phòng Hiệu trưởng

- 9 giờ 30, phòng Giáo viên

-Hạn chót: 16 giờ 30, 28/5. Cô Ngọc tổng hợp (File + bản ký tên – 2 bản)

	
	· Xếp học bạ, phiêu dự thi theo phòng thi
· Xếp học bạ thi chuyên và liên hệ nộp học bạ về hội đồng thi chuyên

· Họp ban chỉ đạo tuyển 10
	· Cô Ngọc
· Cô Ngọc

- Theo Quyết định
	-Trong ngày

-Hạn chót: 29/5

-14 giờ, Phòng Giáo dục

	Thứ Ba

29/5/2018
	· Họp thi đua khối THCS
	· Thầy Phước, Cô Trâm. Khách mời: Lãnh đạo Phòng Giáo dục; Bộ phận THCS; Bộ phận thi đua PGD; Hiệu trưởng và CTCĐ các trường THCS.
	· 8 giờ, Phòng Giáo viên, Lê Văn Hưu

	
	· Họp bộ phận kế toán –Thủ quỹ
	· Thầy Phước, Kế toán, thủ quỹ
	-14 giờ, Phòng Hiệu trưởng

	   Thứ Tư

30/5/2018
	· - Hạn chót GV nộp hồ sơ cá nhân
	· GVCN, GVBM
	-16 giờ, Cô Ngọc thống kê.

	
	
	
	

	  Thứ Năm

31/5/2018
	· Hoàn tất dạy tuyển 10
· Hội đồng tuyển 10 làm việc
	· GV khối 9
· Theo Quyết định
	-Theo kế hoạch

	
	
	
	

	Thứ Sáu

01/6/2018
	
	
	

	
	
	
	

	  Thứ Bảy

02/6/2018
	S

- Thi tuyển sinh lớp 10 môn Ngữ văn
	- Học sinh đăng kí dự thi và theo Quyết định của Sở Giáo dục và Đào tạo. Hỗ trợ: Thầy Thiện, Thầy Tuấn
	- 6 giờ 00, tại Trường

	
	C
- Thi tuyển sinh lớp 10 môn Tiếng Anh
	- Học sinh đăng kí dự thi và theo Quyết định của Sở Giáo dục và Đào tạo
	- 13 giờ 00, tại Trường

	CHỦ      NHẬT

03/6/2018
	S

- Thi tuyển sinh lớp 10 môn  Toán 
	- Học sinh đăng kí dự thi và theo Quyết định của Sở Giáo dục và Đào tạo
	- 7 giờ 00, tại Trường

	
	C
	
	


