UBND QUAN BINH THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: 40/GDPT Binh Thanh, ngayd] thdang Iy ndm 2020

V/v quan 1y va clp phat bang tot
nghiép trung hoc co s&

Kinh gui:
- Hiéu trudng cac truong trung hoc co so;
- Hiéu trudng truong TH, THCS va THPT Mua Xuan;
- Hiéu truéng truong TH, THCS va THPT Vinschool;
- Hiéu truéng truong TH, THCS va THPT Anh Quéc;
- Giam ddc Trung tAm Gido duc nghé nghiép-Gido duc thuong xuyén;
- Gi4m dbc Trung tdim GDTX Tén Pirc Thing;
- Giam dbc Trung tim GDTX Gia Pinh;
- Hiéu trudng truong Chuyén Biét Anh Minh;
- Hiéu trudng truong Khiém Thinh Hy Vong.
Cin ctr Thong tu sb 21/2019/TT-BGDDT ngay 29 thang 11 nam 2019 cia
B¢ Gido dyc va Dao tao vé Ban hanh Quy ché quan ly bang tot nghiép trung hoc
CcO s0, bang t6t nghiép trung hoc phd thong, béang t6t nghiép trung cip su pham,

bang tbt ngh1ep cao dang su pham, vin bing gido duc dai hoc va ching chi ctia
hé thdng gido duc qudc dan;

Can cr van ban sd 4798/GDDT-KTKDCLGD ngay 25 thang 12 nam 2019
cua S¢ Gido duc va Dao tao vé hudng dan quén ly bang tot nghiép trung hoc co
s, trung hoc pho thong;

Phong Gido duc va Dao tao huéng dan cu thé nhu sau:

I. QUY DINH CHUNG

~ Lap dy du hod so cip phat, quan ly bing gét nghié€p trung hoc co s& (van
bang) va luu trit theo quy dinh ciia Théng tu s6 21/2019/TT-BGDDT ngay 29
thang 11 nam 2019 cua Bo Gido duc va Pao tao.

~ Dam bao tinh chinh xdc va chiu trach nhiém vé cac thong tin trong hd so,
s0 gOc cap van bang.

Pam bao co sé vat chat, trang thiét bi, an toan, phong chong chéy nb trong

viéc bao quéan van bang chung chi va hd so cip phét, quan 1y vin bang, ching chi
theo quy dinh cua phép luat.

Ban hanh quy ché bao quan, luu giit, st dung, cip phat vin bang. Quy ché
phai quy dinh rd trach nhiém cta ting c4 nhan va ché tai xir 1y khi dé xay ra vi
pham, quy dinh cu thé trach nhiém quan 1y va phat vin bang, quy dinh viéc luu
trit vin bang chua phat cho nguoi hoc.

~ Quan ly, s dung ph6i van bang phai dam bao chit ché, khong dé xay ra
that thoat.



IL. QUAN LY CAP PHAT VAN BANG
1. Phong Giao duc va Dao tao

Buéc 1: Céc co s& gido duc lap danh sach ngudi hoc duoc cong nhén tdt
nghiép THCS theo mau, béo céo vé Phong Gido duc va Do tao. Danh sich nay
cén duoc kiém tra can than tranh sai st khi hoan thién vin bang; truong hop phat
hién c6 sai 1¢ch trong danh s4ch céng nhan tét nghiép thi yéu cau co sé gido duc
di€u chinh ngay cho diing;

Budc 2: Ban hanh quyét dinh cong nhan tdt nghiép Trung hoc co s& cho
nguoi hoc (theo lich cu thé ciia mdi nam);

Budc 3: Tiép nhén phoi bé‘mg dd duoc hoan thién do S& Gido duc va Dao
tao chuyén giao;

Buéc 4: Lap sb gbc cép van bang theo mAu quy dinh, trong d6 ghi day du
cac thong tin clia nguoi duge cap vin bang, sd hiéu, sé vao sb goc cap van bang.

Budc 5: Trudng phong Gido duc va Dao tao ky cip béng va déng dau theo
quy dinh;

Buége 6: Chuyén giao vin bang d4 hoan thién vé ting co sé gido duc theo
danh sach duoc cong nhén t6t nghiép.

Phong Gido duc va Do tao giao vin bing da duoc ghi ddy du ndi dung va
ky, déng dau cho cac trudng trung hoc co sd, trung tdm gido dyc thuong xuyén,
trung tam gido dyc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén dé phat vin bang cho
nguoi duge cap van bing.

Khi giao nhén phai kiém tra k¥ s6 luong va noi dung trén vin bang dbi
chiéu véi s6 gbc cap phat vin bang. Bién ban 14p thanh 02 (hai) ban c6 gi tri nhu
nhau, moi bén gitt mét ban (mdu 3).

2. Co sé giao duc

Buéc 1: Tiép nhan vin bing do Phong Gido duc va Dao tao chuyén gjao.

Budce 2: Théng béo dén phu huynh va nguoi hoc lién hé dé nhan vin bang
tai truong.

Buéc 3: Phat bang vin bang tot nghiép trung hoc co sé cho hoc sinh.

- Nguoi hoc dén nhan vin bing phai xudt trinh: Chimg minh nhan dén
hoac thé hoc sinh.

- DBdi véi phu huynh dén nhén ho vin bang cho con em minh, phai xuét
trinh: Chtng minh nhén dén cta phu huynh va Chung minh nhén dan ctia ngudi
hoc duogc cap bang.

Budc 4: Co sé gido duc c6 trach nhiém ghi ddy du cac thong tin vé& vin
bang clia nguoi hoc vao so ding bo.

Khi nhan bang t6t nghiép trung hoc co sd, ngudi hoc phai kiém tra dé phat
hién sai sét (nu cb) va tryc tiép ky nhan vio sb cap van bang va trong cot ghi




cha cua Sé déng bd (nguoi dugc uy quyén nhan vin bang ho nguoi dugc cp
phat, phai c6 day du tha tuc Uiy quyén va cling phai ky nhén truc tiép vao sd).

III. SO GOC CAP PHAT VAN BANG (méu I)

Phong Gi4o duc va Dao tao 1ap s6 gdc theo danh sach ngudi hoc tét nghiép
Trung hoc co s cua  tung truong thude pham vi quan 1y theo ding biéu mau quy
dinh tai Théng tu s6 21/2019/TT-BGDPT ngay 29 thang 11 ndm 2019 cta Bo

Gido duc va bPao tao.

S6 gbc chp vin bang phai dugc ghi chép chinh x4c, danh sb trang, dong
diu giap lai, khong duoc tiy x6a, dam bao quan ly chét ché va luu trit vinh vién.

So vao sb gdc cp bang t6t nghiép Trung hoc co sé dugc 18p lién tuc theo
thtt tw s6 tw nhién tir nhé dén 16n tir khi thuc hién viéc in phdi van bang, ching
chi hang nam.

_Phoi bang t6t nghiép Trung hoc co s& phai co s6 hiéu dé quan ly. Mbi sb
vao sb gbe cip van bing duoc ghi duy nhét trén mét vin béng.

IV. VE HUY BO VAN BANG

1. Trudng hop phoi vin bing bi mét, Truéng phong Gido duc va Pao tao
c6 trach nhiém 14p bién ban va théng bao ngay véi co quan cdng an noi gan nhit,
bdo cao S¢& Gido duc va Bao tao va UBND quén.

2. Truong hop vén bang da dugc Trudng phong Gido duc va Dao tao ky,
dong dau nhung bi mét trude khi cdp cho ngudi duge cip vin bing, co s& giao
duc dé xay ra mét vin bang phai 1ap bién ban, thong bdo ngay véi co quan cong
an dia phuong va Phong Gido duc va Do tao.

3. P6i v6i phoi van bang bi hu héng, viét sai, chit luong khong bao dam,
chua st dung do thay d6i méu phai, Truong phong Gido dyc va Dao tao phai ra
quyét dinh thanh 1ap hoi dong xtr ly. Hoi dong xir Iy hop, xem xét va 1dp bién ban
htty bd ghi 18 s6 lwong, s hiéu, ly do hty bo, tinh trang ph6i vin bang trudce khi
bi huy bd va cach thirc huy bo.

Bién ban hiy bd phéi dugc luu trit va viéc hily bé phai dugc luu trit vao hd
so dé theo dai, quéan ly; dong thoi bdo céo v& Sé Gido duc va Dao tao trong thoi
han 15 ngay ké tir ngay hiy phdi vin bing dé theo dai, quan ly.

V. CAP BAN SAO VAN BANG
1. Hd so dé nghi cé"up ban sao vin bz"mg

a) bon dé nghi cép ban sao vin bing, trong d6 cung cap céc thong tin vé
van bang da dugc cép;

b) Ban chinh hodc ban sao co chung thuc gidy ching minh nhén dan hodc
can cude cong dan hodc hd chiéu con gia tri st dung d& ngudi tiép nhan hd so
kiém tra;

c¢) Truong hop nguoi yéu ciu cap ban sao vin bing tir sb goc 1a nguoi Gy
quyén thi phai xuét trinh gidy Uy quyén (d01 v6i nguoi duoc Uy quyén) hodc giay
t& ching minh quan hé véi ngudi dugc cap ban chinh vin bang;




d) Truong hop ngudi yéu ciu cAp ban sao vin bang tir s6 gbe giri yéu cau
qua buu dién thi phai gitri ban sao c6 ching thuc gidy to quy dinh kém theo 01
(mot) phong bi dén tem 8hi 18 ho tén, dia chi ngudi nhén cho co quan c6 thdm
quyén cap ban sao vin bang tir sb gdc.

2. Trinh tw cip ban sao vin bing tir s gbc

a) Nguoi dé nghi cap ban sao vin bang ndp truc tiép hoic gui qua duong
buu dién 01 (mdt) bd hd so cho Phong Gido duc va Pao tao (t6 Phd thong);

b) Ngay trong ngay tiép nhén yéu cau cAp ban sao hodc trong ngay lam
viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 03 (ba) gio chiéu, can bd phu trach phai
thuc hién cip béan sao vin bang tir sb gbc cho ngudi c6 yéu cau.

Trong trudng hop yéu ciu cap ban sao tlr s6 gbc duge gui qua buu dién thi
thoi han duge xdc dinh tir thoi diém Phong Gido duc va Dao tao tiép nhan yéu
cau c4p ban sao nhan du hd so hop 18 theo ddu buu dién dén.

3. S0 cap ban sao vin bang tir s gbc (mdu 2)

- M01 lan cAp ban sao van bing déu phai ghi vao so cap ban a0 van bing
tir s6 gdc; phai lap sb vao sb cAp ban sao, dam bao mdi s6 vao s cAp ban sao
dugc ghi duy nhat trén mot ban sao vin bang cip cho nguoi hoc.

- 86 vao sb cap ban sao vin bang tir sb gbe dugce 1ap lién tuc theo thir tu s6
tw nhién tir nhd dén l6n theo tlmg ndm tlr ngay 01/01 dén hét ngay 31/12; dam
bao phéan. biét dugc s6 vao sd cap ban sao clia vin bang va nim cap ban sao vin
bang tir sb gbe.

VI. BAO CAO CAP PHAT BANG TOT NGHIEP

D01 véi cac vin bang chua dugc cap phat cac co s& gido duc tiép tuc luu
giit va clp phat cho nguoi hoc.

Céc co sé gido duc tiép tuc lién hé véi ngudi hoc dé hoan tat viéc cAp phat.

Trude ngay 15 thang 12 hang nim, co s& gido duc béo cdo tinh hinh cép
phat vin bang vé& TS Phd thong - Phong Gido duc va Pao tao (mdu 4).

Cac co sé gido duc c6 trach nhiém phd bién ndi dung van ban nay dén phu
huynh va hoc sinh cubi cAp d& thu4n tién trong viéc lién hé nhén bang tdt nghiép.

Trong qua trinh thuc hién c6 khé khan, vudng mic dé nghi céc co s& giao
duc lién hé vé6i T6 Phd thong dé duogc huéng dan./. (
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Mdu 1
MAU SO GOC CAP BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC CO SO
(Kém theo Thong tu s6 21/2019/TT-BGDDT ngay 29 thang 11 ndam 2019
cua B¢ trucng B Gido duc va Pado tao)

CO QUAN CAP VAN BANG
SO GOC
CAP BANG TOT NGHIEP TRUNG HOC CO SO
Quyét dinh cong nhan tbt nghiép Nam tt nghi€p: .....ooovvviiiiiinn,
5 .....ngay ... thang .... nam
Hoc sinh truong: ................... Hinh thtrc hoc: ...

S6 | Ho vatén | Ngay thang | Noi | Giéi |Dan | Xép loai | S6hidu | S8 vao sb gbc | Ghi
TT | ngudihoc | namsinh |sinh| tinh | tdc |tbt nghiép |vin bang| cip vin bing | chu

Dia danh, ngay ..... thang .... nam ... ..........
THU TRUONG CO QUAN CAP VAN BANG

(Ky, déng ddu, ghi 16 ho tén)




Méu 2

MAU SO CAP BAN SAO BANG TOT NGHIEP TRUNG HOC CO SO

CO QUAN CAP VAN BANG

SO CAP BAN SAO
BANG TOT NGHIEP TRUNG HOC CO SO

3 G Xép loa Sé vao sb Ho tén,
£ s 1A N . A ép 1o >
50 | Hovaten | Nedythng | Noi | Gioi | Dan | Xeploai = o0 0 e | Ghi cha
TT | ngudi hoc ndm sinh sinh | tinh | toc [t§t nghiép R )
’ véan bang ngudi nhan
e
=
Dia danh, ngay ..... thang ....nam .............

THU TRUONG CO QUAN CAP VAN BANG
(Ky, dong ddu, ghi ré ho tén)




Mdu 3
UBND QUAN BINH THANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA DPAO TAO Péc 1ap — Tw do — Hanh phic

Binh Thanh, ngay thang ndam 2019

BIENBAN
Giao nhan bang va so goc cap bang
TOT NGHIEP THCS
Vao hdi ... gio ...... ngay .....thang ...... nam .......

- RN
Chuang t6i gom:

1. Dai dién bén giao: Phong Gido duc va Pao tao

Ong (ba)i.ovveieiiii e, chicvu: ..o
Ong (BA):..oeevviieee el chicvu: ...
2.Dal di€n bEN NhaN: .....oiiiii
Ong (DA oeeeiie e chircvu: ..o,
Ong (DA):. ..o chicvu: ...
Tién hanh giao nhén tai lidu sau day:

- Bang t6t nghiép trung hoc co s& ban chinh ctia hoc sinh don vi: ..........
Nam tdt nghiép: ......... Sé luong: ......... bang (theo danh sach dinh keém)
TInh trang: ...oooovei
- S6 gbe clp bang tt nghiép trung hoc co sé ban chinh: 01 (mot) ban.
TINh trang: ...ooeini
Viéc giao nhan hoan thanh hdi ..... gid ... ngdy .... thang ... ndm .........

Bién ban nay dugc doc lai cho nhitng ngudi ¢b tén néu trén nghe va ky xac
nhén; bién ban duoc 1ap thanh 2 (hai) ban cé gid tri nhu nhau, moi bén gitt mot (1
ban./. o

Bén giao Bén nhan




Mdu 4
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phiic

Binh Thanh, ngay ..... thdng ..... ndm

_ BAOCAO
V/V CAP PHAT BANG TOT NGHIEP THCS
1- Viée bio quan phdi bang (Ngudi 1am nhiém vu quan i, cAp phat):

2- Viéc cép phat bang cho hoc sinh (s6 cép phat, theo ddi, ghi chép):
3- 86 liéu cp phat bang c4c nim:

Noi nhdn:

) S6 HS S6 S6 bang | S6 bang .
(Bm t6t bing da phat chua i
tot nghiép £ £ chu
i nghiép | dugccap | choHS | cap phat
Ve
L
HIEU TRUONG

- T6 PT-Phong GDDT;

- Luu: VP.



