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UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG NOI VU Poc lap — Tw do — Hanh phuc

Sb: 548 /NV Tédn Binh, ngay 06 thdang 5 nam 2020

V/v thong tin vdn ban mai

Kinh giri: - Thu trudng cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép;
- Chi tich Uy ban nhan dén 15 phuong;
- Hiéu trudng céac truong MN, TH, THCS.

Ciin ctr Cong vin s6 85/CCVTLT-QL ngay 23 thing 4 nam 2020 cua Chi cuc
van thu leu triv vé viéc thong tin van ban mdi;

Ngay 16 thang 4 nam 2020, B6 Ngi vu ban hanh Thong tu s6 01/2020/TT-
BNV bai bé mdt s viin ban quy pham phép luat do Bd truong Bo Noi vy ban hanh
va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 6 ndm 2020.

Phong Noi vu quan thong tin dén céac co quan, don vi nhu sau:

Thir nhét: Thong tu sb 01/2020/TT-BNV bai bd cac Thong tu: Thong tu sb
01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 nam 2011 cta B§ Noi vy huong dan thé thic
va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh; Thong tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22
thang 11 ndm 2012 ctia B§ Noi vu hudng dan quan ly véan ban, 14p hd so va nop luu
hd so, tai liéu vao luu trit co quan; Thong tu s6 01/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01
nam 2019 cia B Noi vu quy dinh quy trinh trao dbi, luu trir, xir 1y tai liéu dién tir
trong cong tac vin thu, cac chic ning co ban cua hé thdng quan 1y tai liéu dién tir
trong qua trinh xtr Iy cdng vi€c cla co quan, td chirc. (dinh kém ndi dung Thong tu
s6 01/2020/TT-BNV)

Thir hai: Cac ndi dung vé cong tac vin thu thyc hién theo quy dinh tai Nghi
dinh sb 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2020 ctia Chinh phii vé cong tac van
thur.

Dé nghi Thu truéng cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép va Chu tich ny
ban nhén dan 15 phuong dé cap nhat va thyc hién van ban moi./.

v i KT.IRUONG PHONG
- Nhu trén; AR & $

- TT.UBND: CT, céc PCT; éy YITRUONG PHONG
- VP.HDND&UBND: CVP; g

- LuuwVT.

Pfan Quéc Vinh
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BO NQI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e Pic lap - Tw do - Hanh phuc

gé: 01/2020/TT-BNV

Cén cir Ludt Ban hanh van bdn quy pham phap ludt ngay 22 thang 0% im 2015;

Ciin cie Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngdy 14 thang 5 ndm 2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mt s6 diéu
va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt;

Can cie Nghi dinh 56 34/201 7/NB-CP ngdy 03 thang 4 nam 2017 ciia Chinh phi quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cdu té chitc cia B4 Noi vy,

Can cvr Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cua Chinh phii vé cong tac van thu;

Theo dé nghi cia Cyc truéng Cuc Van thu va Lwu trit nha nuoc;

Bé truéng Bé Noi vu ban hanh Thong tu bai bé mot $6 vén ban quy pham phdp ludt do B¢ trudéng Bo Noi vu
ban hanh.

Pidu 1. Bdi bd toan bd viin ban quy pham phap ludt
B3i bo toan bd cac vian ban quy pham phap luat do B9 truong BO Noi vu ban hanh sau day:

1. Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 ndm 2011 cua B6 Nbi vu huéng din thé thirc va k¥ thuét
trinh bay vin ban hanh chinh.

2. Thong tu s6 07/2012/T T-BNV ngay 22 thang 11 ndm 2012 cta B6 Noi vu huéng din quan ly van ban, 1ép
hd so va ndp luu ho so, tai ligu vao Luu trir co quan.

3. Thong tu s6 01/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nim 2019 ctia Bo Noi vu quy dinh quy trinh trao d6i, luu
trit, xir 1 tai liéu dién tir trong cong tac van thu, céc chitc ning co béan cua Hé thong quan ly tai liéu dién tir
trong qua trinh xir 1y cong viéc cua cac co quan, to chuc.

Pidu 2. Hiéu hrc thi hanh
Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 6 nam 2020.
Pidu 3. TO chirc thyce hién

Cuc Vin thu va Luu trit nha nuée, Thu truéng cac don vi thude, truc thuéc Bo Noi vu va cdc co quan, )
chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Thong tw nay./.

BQ TRUONG
Noi nhan:
- Ban Bi thu Trung wong Dang;
- Thi tuéng, cic Phé Thu tuéng Chinh phi;
- Céc b, co quan ngang b, co quan thudc Chinh phi;
- HDND, UBND céc tinh, thanh pho truc thude Trung wong;
- Vin phong Trung wong va cic Ban cla DPang;
- Vian phong Tong Bi thu; a a
- Vian phong Chu tich nudc; L& Vinh Tan
- Héi ddng Dan toc va céc UB cita Qubc hoi;
- Vin phong Quéc hdi;
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- Vién kiém sit nhan dan t4 cao;

- Tda én nhén dan 16 cao;

- Kiém toan Nh3 nuéc;

- Uy ban Gidm sét tai chinh Quéc gia;

- Ngan hang Chinh sich x3 hji;

- Ngan hang Phit trién Viét Nam;

- Uy ban Trung wong M3t tran T qu(‘)c' Viét Nam;
- Co quan Trung won, cla céc doan thé;

- Céc tip doan kinh tg, tong cdng ty nha nuéc;

- 8¢ Nbi vu cic tinh, thinh ph§ truc thugc Trung uong;
- Cgc Kiém tra vin ban QPPL (B Tu phép);

- Cong Théng tin dign tir Chinh phu;

- Céng béo;

- Cong théng tin dién tir Bo Ngi vy

- B Néi vu: Bs trudng, cc Thir trudng;

- Lwu: VT, VTLTNN.
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CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

$6: 30/2020/ND-CP Ha Ni, ngay 05 thang 3 nam 2020

Ciin cir Ludt T6 chirc Chinh phii ngay 19 thang 6 nam 2015;
Theo dé nghi ciia B§ truong B Noi vy;
Chinh pht ban hanh Nghi dinh vé cong tac van thu.
Chuong I

QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi didu chinh

Nghi dinh nay quy dinh vé cOng tac van thu va quan 1y nha nuée vé cong tac vin thu. Cong tac vin thu dugc quy dinh tai Nghi

dinh ndy bao gdm: Soan thdo, ky ban hanh vén ban; quan ly vin ban; 1ap hd so va ndp lwu hd so, tai liéu vao Luu trit co quan;
quén 1y va sir dung con dau, thiét bi luu khoa bi mat trong cong tac vin thu.

Piéu 2. Péi twgng 4p dung
1. Nghi dinh nay ap dung di véi co quan, t4 chitc nha nudc va doanh nghiép nha nudce (sau ddy goi chung 1a co quan, tb chirc).

2. T4 chitc chinh tri, t chitc chinh trj - x& hoi, td chirc xa hoi, o chirc x& hdi - nghé nghiép cin cir quy dinh cita Nghj dinh nay va
céc quy dinh ciia Déng, clia phép ludt c6 lién quan dé ap dung cho phu hop.

Didu 3. Giai thich tir ngit
Trong Nghi dinh nay, nhing tir ngit duéi ddy duoc hiéu nhur sau:

1. “Van ban” 13 théng tin thanh vin dugc truyén dat bing ngon ngit hoic ky higu, hinh thanh trong hoat dong cua céc co quan, to
chitc va duoc trinh bay ding thé thic, k§ thuét theo quy dinh.

2. “Vin ban chuyén nganh” 12 vin ban hinh thanh trong qué trinh thuc hién hoat ddng chuyén mén, nghiép vu cia mot nganh, linh
vuc do ngudi dimg dau co quan quan 1y nganh, linh vuc quy dinh.

3. “V&n ban hanh chinh” 12 vin ban hinh thanh trong qua trinh chi dao, diéu hanh, giai quyét cong viéc ctia cic co quan, td chic.

4. “Vin ban dién tir” 1a van ban duéi dang thong diép dit liéu dugc tao 1ap hoac dugc sb hoa tir vin ban gidy va trinh bay dung thé
thirc, k¥ thudt, dinh dang theo quy dinh.

5. “V3n ban di” 13 tt ca cac loai vin ban do co quan, to chic ban hanh.
6. “Vin ban dén” 12 tit ca cac loai vin ban do co quan, td chirc nhan dugc tir co quan, td chirc, c4 nhan khac giri dén.

7. “Ban thao vin ban” 14 ban dugc viét hoic danh mday hodc tao 18p bing phuong tién dién tir hinh thanh trong qua trinh soan thdo
mot van ban ciia co quan, td chirc.

8. “Ban gbc vin ban” 13 ban hoan chinh vé ndi dung, thé thirc vin ban, dugc ngudi cé thAm quyén truc tiép ky trén van ban gidy
hoic ky s0 trén van ban dién tu.

9. “Béan chinh vin ban gidy” 12 ban hoan chinh v& nodi dung, thé thirc vin ban, dugc tao tir ban c6 chit ky truc tiép ctia ngudi co
thAm quyén.
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thuat quy dinh.

11. “Ban sao luc” 14 ban sao dé’iy du, chinh x4c ndi dung cia ban sao ¥, duoc trinh bay theo thé thirc va ky thuat quy dinh.

12. “Bén trich sao” 13 bdn sao chinh x4c phén ndi dung cia ban g(“')c ho#c phin ndi dung ciia ban chinh van ban cin trich sao, dugc
trinh by theo thé thirc va ky thuat quy dinh.

14. “H6 so” 13 tdp hop cic vin bén, tai lidu c6 lién quan v6i nhau vé mét van de, mét sy viéc, mot dbi tuong cu thé hodc c6 dic
diém chung, hi i :

A

nhan.

z ’
< A > Az

15. “Lép hd so” 1a viéc tap hop, sip X€p van ban, taj ligu hinh thanh trong qud trinh theo dgi, giai quyét cong viéc cua co quan, tb
chirc, ¢4 nhén theo nhimg nguyén tic va phuong phép nhét dinh.

16. “Hé théng quan ly tai lidu dién ti” 1a Hé théng théng tin duge xay dung véi chirc nang chinh ¢é thuc hién viée tin hoc héa
cong tac soan thdo, ban hanh vin bén; quén 1y vin ban; 18p hd so va ndp Iuu hé so, taj liéu vao Luu trit cor quan trén méi trudng
mang (sau diy goi chung 1a Hé thong).

17. “Vin thu co quan” 12 bd phan thuc hién mét s§ nhiém vu cdng tac vin thu ciia co quan, t3 chirc.

Pidu 4. Nguyén tic, yéu ciu quén ly cdng tic vin the

1. Nguyén tic

Cong tac vin thir dugc thuc hién théng nhit theo quy dinh ctia phép luat.

2. Yéu céu

a) Vin ban ciia co quan, t6 chirc phai durgc soan thio va ban hanh ding thdm quyén, trinh tw, thu tuc, hinh thirc, thé thrrc va ky
thudt trinh bay theo quy dinh ciia phap luat: Péi véi Vvéan ban quy pham phép luat duoc thuc hién theo quy dinh ctia Lut Ban hanh -
van ban quy pham phép luat; d6i véi vin ban chuyén nganh do ngudi ding dau co quan quan 1y nganh, linh vure can cir Nghi dinh
ndy dé quy dinh cho phu hop; @6i v6i vin ban hanh chinh dugc thue hién theo quy dinh tai Chuong IT Nghi dinh nay.

b) Tét ca van ban di, vén ban dén clia co quan, t6 chirc phai duoc quan ly t3p trung tai Vin thr co quan dé 1am tha tyc tiép nhan,
dang ky, trir nhimg loai viin ban dugc dang ky riéng theo quy dinh cua phép lust.

¢) Vin ban di, van ban dén thugc ngay nao phai dugc ding ky, phat hanh hozc chuyén giao trong ngay, chim nhét [3 trong ngay

7

lam vigc ti€p theo. Vin Ban dén 6 cic mirc d6 khén: “Hoéa tbc”, “Thuong khén” va “Khén” (sau day goi chung 14 vin ban khin)
phai dugc ding ky, trinh va chuyén giao ngay sau khi nhén duogc.

d) Vin ban phai dugc theo di, cap nhét trang thai gui, nhén, xi 1y,

d) Nguoi dugc giao gidi quyét, theo dai cong viéc clia co quan, té chirc c6 trach nhiém lIdp hé so va cdng viée duoc giao va ndp
Iuu h6 so, tai lidu vao Luru triy €O quan.

¢) Con déu, thiét bi lwu khéa bi miat ciia cor quan, t3 chirc phai dugc quan 1y, sir dung theo quy dinh ctia phép lust.
g) Hé théng phai dap tmg c4c quy dinh tai phu luc VI Nghj dinh nay va cic quy dinh cua phép luit c6 lién quan.
Didu 5. Gi trj Phép ly ciia vin ban dién tir

1. Van ban dién tir duoc ky s bai ngudi cé thim quyén va ky sb cia co quan, t6 chitc theo quy dinh cta phap ludt ¢6 gia trj phap
1y nhir ban géc vin ban giay.

2. Chit ky s6 trén vin ban dién tir phéi dép ung diy du cic quy dinh cia phép luat.
Diéu 6. Trich nhiém cia co quan, t§ chire, c4 nhan déi véi cdng tic vin thu

0

1. Ngudi dimg diu co quan, té chirc, trong pham vi quyén han duoc giao c6 trach nhiém chi dao thuc hién ding quy dinh v& cdng
tic van thu; chi dao viéc nghién ciru, Ung dung khoa hoc va cdng nghé vao cdng tac vin th.

Atan
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2.'C4 nhan trong qua trinh theo ddi, giai quyét cong viée c6 lién quan dén cong tac vian thu phai thuc hién dang quy dinh tai Nghi

dinh nay va cdc quy dinh cta phap luit co lién quan.
3. Van thu co quan c6 nhiém vu
a) Dang ky, thye hién thi tuc phét hanh, chuyén phat va theo ddi viée chuyén phét vin ban di.
b) Tiép nhén, dang ky van ban dén: trinh, chuyén giao van ban dén.
c) Sép xép, bio quan va phyc vu viéc tra ciru, sir dung ban luu van ban.
d) Quén 1y S4 déng ky vin ban.
&) Quan 1y, str dung con déu, thiét bi luu khoa bi mét cia co qﬁan, t chic; céc loai con diu khac theo quy dinh.
Chuong II
SOAN THAO, KY BAN HANH VAN BAN HANH CHINH
Myc 1. THE THUC, KY THUAT TRINH BAY VAN BAN HANH CHINH
Piéu 7. Céc loai vin ban hanh chinh

Vin ban hanh chinh gdm céc loai van ban sau: Nghi quyét (ca biét), quyét dinh (ca biét), chi thi, quy ché, quy dinh, thong céo,
théng béo, huéng dén, chuong trinh, ké hoach,‘phucmg &n, dé &n, du 4n, bao cdo, bién ban, t& trinh, hop dong, cong van, cong

dién, ban ghi nhg, ban théa thuén, gidy ly quyén, gidly mdi, gidy gidi thiéu, gidy nghi phép, phiéu giri, phiéu chuyén, phiéu bao,
thu cong.

Piéu 8. Thé thikc vin ban

1. Thé thitc véin ban 12 tip hop c4c thanh phén ciu thanh van ban, bao gdm nhing thanh phan chinh 4p dung d6i véi tht ca cac loai
vin ban va céc thanh phan b sung trong nhimg truong hop cu thé hogc doi v6i mét so loai van ban nhét dinh.

2. Thé thitc vin ban hanh chinh bao gdm céc thanh phén chinh

a) Quéc higu va Tiéu ngfr.

b) Tén co quan, td chirc ban hanh vén ban.

¢) S8, ky hiéu clia van ban.

d) Pia danh va thoi gian ban hanh van ban.

d) Tén loai va trich yéu ndi dung vin ban.

e) Noi dung vén ban.

g) Chirc vy, ho tén va chit ky ctia nguoi cé thim quyén.

h) D4u, chit ky s6 cuia co quan, tb chirc.

i) Noi nhén.

3. Ngoai cac thanh phan quy dinh tai khoén 2 Diéu nay, van ban c6 thé bd sung céc thanh phén khac
a) Phu luc.

b) Déu chi 4 mat, mirc 9 khén, céc chi din v& pham vi luu hanh.

¢) Ky hiéu ngudi soan thao van ban va sb lugng ban phat hanh.

d) Dia chi co quan, td chirc; thu dién tir; trang thong tin dién tr; sb dién thoai; s6 Fax.

4. Thé thirc vin ban hanh chinh dwgc thyc hién theo quy dinh tai Phu luc I Nghi dinh nay.




5/6/2020
Diéu 9. K§ thuit trinh bay viin ban
Ky thu%t trinh bdy vin ban bao gdm: Khé gidy, kiéu trinh by, dinh I trang, phong chi, c& chit, kiéu chi, vi trf trinh bay céc thanh
phan thé thire, s6 trang vin ban. Ky thuat trinh bay vin ban hanh chinh duogc thyc hién theo quy dinh tai Phy lyc I N ghi dinh nay.

Viét hoa trong vin ban hanh chinh duoc thuc hién theo quy dinh tai Phy luc IT Nghj dinh ndy. Chit viét tit tén loai vin ban hanh
chinh dugc thue hién theo quy dinh tai Phu Iyc IIT Nghi dinh nay.

Muyc 2. SOAN THAO VA KY BAN HANH VAN BAN HANH CHINH
Diéu 10. Soan thio vin ban

1. Cén cir chite nang, nhiém vy, quyén han va muc dich, néi dung ctia vin ban cin soan thdo, nguoi ding ddu co quan, t6 chirc

hodc ngudi ¢6 thdm quyén giao cho don vi hodc ¢4 nhan chy tr soan thao vin ban,

2. Pon vj hoic ¢4 nhan duoc giao chi tr soan thio vin ban thue hién céc cong viée: Xéc dinh tén loai, ngi dung va d6 mat, mirc do
khan ctia viin ban cin soan théo; thu thap, xir Iy thong tin ¢6 lién quan; soan thao vin ban ding hinh thire, thé thirc va k¥ thuat trinh
bay.

Déi véi vin bén dién tir, c4 nhan duoc giao nhiém Vu soan thao vin ban ngoai viéc thuc hién céc ndi dung néu trén phai chuyén
ban thao vin ban, tai liéu kém theo (néu cb) vao He thong va cép nhat cac théng tin cin thiét.

4. C4 nhén duge giao nhiém vu soan thao van ban chiu trach nhiém trrée ngudi dimg diu don Vi va trude phép luét vé ban thao
van ban trong pham vi chire trach, nhiém vy duoc giao.

Diu 11. Duyét ban thio vin ban
1. Bén thio vén ban phai do ngudi c6 thim quyén ki van ban duyét,

2. Trudmg hop ban thao viin ban da dugc phé duyét nhung can sira chita, bd sung thi phai trinh ngudi c6 thAm quyén ky xem xét,
A .
quyét dinh.

Diéu 12. Kiém tra vin ban truée khi ky ban hanh

1. Nguoi dimg dau don Vi soan thao vin ban phai kiém tra va chiu trich nhiém tre ngudi dimg ddu co quan, t3 chirc va trirée
phép ludt vé néi dung vin ban,

2. Ngudi dugc giao tréch nhiém kidm tra thé thirc, k§ thust trinh bay vin ban phai kiém tra va chiu trach nhiém truéc ngusi dimg
dAu co quan, tb chirc va trude phép lujt ve thé thirc, k§ thudt trinh bay vin ban.

Diéu 13. Ky ban hanh vin bin
1. Co quan, t3 chirc [am viéc theo ché dd tha trudng

Nguoi dimg diu co quan, t6 chirc c6 thim quyen ky tat ca vin ban do co quan, t6 chirc ban hanh; c6 thé giao cdp phé ky thay c4c
van ban thuéc linh vuc duoc phan cong phu trach va mot s6 van ban thudc thdm quyén ctia ngudi dimg diu. Truéng hop cép pho

dugce giao phu trach, didu hanh thi thuc hién ky nhy cdp phé ky thay cip trudng.
2. Co quan, t4 chirc [4m viéc theo ché do tap thé

Nguoi dimg diu co quan, t8 chirc thay mat tap thé lanh dao ky c4c vin ban cia €O quan, td chirc, Cép phé cia nguoi ding dau co
quan, tb chic dugc thay mjt tap thé, ky thay ngudi dimg dau co quan, t6 chirc nhitng vin ban theo Uy quyén ciia ngudi ding dau
va nhitng vin ban thugc linh vyc dugc phan cong phu trach.

van ban, giéi han thoi gian va ndi dung dugc uy q}lyén. Nguoi duqc ky thira ity quyén khéng dugc uy quyén lai cho ngudi khac ky.
Vin ban ky thira Uy quyén duge thuc hién theo thé‘ thirc va déng ddu hodc ky s6 cua co quan, td chitc iy quyén.

4. Nguoi dimg dau co quan, té chirc ¢6 thé giao nguoi ding diu don vi thuéc co quan, t4 chire ky thira 1énh mét s loai vin ban,
Ngudi duoc ky thira 1énh dwoc giao lai cho cap ph;’) ky thay. Viéc giao ky thira 1énh phai duoc quy dinh cu thé trong quy ché 1am
viéc hoic quy ché cdng tic vin thu cia co quan, to chirc.

Al1o
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5. Ngudi ky van ban phai chiu tréch nhi¢m truéc phép luat & vin ban do minh k§ ban hanh. Ngubi ding dau co quan, t6 chirc

2

phai chiu trach nhi¢m trudc phép ludt vé toan bd van ban do co quan, td chirc ban hanh.
6. D6i v6i van ban gidy, khi ky vin ban ding but c6 muc mau xanh, khong ding cac loai muc dé phai.

7 Déi véi van ban dién tir, ngudi c6 thim quyn thue hién ky sb. Vi tri, hinh dnh chit ky sb theo quy dinh tai Phu luc I Nghi dinh
nay.

Chuwong III
QUAN LY VAN BAN
Muc 1. QUAN LY VAN BAN DI
Pidu 14. Trinh tw quan ly vin bén di
1. Cép sb, thoi gian ban hanh vin ban.
2. Pang ky van ban di.

3. Nhén bén, d6ng ddu co quan, t& chirc, dau chi 46 mét, mic dd khan, (@61 véi van ban gidy); ky sb clia co quan, t6 chirc (doi véi
vin ban dién tir).

4. Phat hanh va theo ddi viéc chuyén phét van ban di.

5. Luu van ban di.

Pidu 15. Cép sb, thi gian ban hanh vin ban

1. 86 va thi gian ban hanh vén bén duge Iy theo thir tu va trinh ty thoi gian ban hanh vén ban cda co quan, t4 chirc trong nim
(bat dau lién tiep tir s6 01 vio ngay 01 thang 01va ket thic vao ngdy 31 thang 12 hang nim). S0 va ky higu vén ban clia co quan,
tb chirc 1a duy nhét trong mt ndm, thong nhat giita vén béan gidy va van ban dién tur.

a) Viéc clp s6 vin ban quy pham phép luét: MBOi loai van ban quy pham phép ludt dugce chp hé théng s6 riéng.

b) Viéc cép s6 vin ban chuyén nganh do ngudi dimg &Au co quan quan 1y nganh, linh vyc quy dinh.

¢) Viéc chp sb vin ban hanh chinh do nguoi ding dau co quan, t chirc quy dinh.

2. Déi véi van ban gidy, viéc cép sb, thoi gian ban hanh dugc thyc hién sau khi ¢ chit ky cuia ngudi cd thAm quyén, chim nhét 13
trong ngdy lam viéc tiép theo. Vin ban mét dugc cap hé thong so riéng. :

3. Pbi v6i vin ban dién tir, viée cép s6, thoi gian ban hanh dugc thyc hién b&ng chirc ndng cua Hé théng.
Didu 16. Ping ky viin bén di

1. Viéc ding ky viin ban bao dim ddy du, chinh xéc céc thong tin cén thiét cia vin ban di.

2. Ping ky vin ban

Vin ban dugc ding ky bing sb hodc bing Hé théng.

a) Dang ky van ban bing sb

Vin thu co quan dang ky van ban vao Sb ding ky vin ban di. Mau sb ding ky vin ban di theo quy dinh tai Phu luc IV Nghi dinh
nay.

b) Ding ky van ban bang Hé théng

I Vin ban duoc dang k bing Hé théng phéi duoc in ra gidy ddy di cée truéng thong tin theo m3u Sb ding ky van ban di, déng sb
dé quan ly.
3. Vin ban mét dugc ding ky theo quy dinh cia phéap ludt vé bao vé bi mat nha nudc.
Piéu 17. Nhin bin, déng déu, ky 6 ciia co’ quan, td chirc va diu chi d§ mat, mirc do khin
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1. Nhan bén, déng diu cia co quan, t6 chitc va du chi d6 mat, mirc 46 khén déi véi vin ban gidy

a) Vin ban di dugc nhan ban theo dung s6 Irong duge xac dinh & phén noi nhén cia vin ban,

b) Viéc déng déu co quan, t3 chirc va déu chi d6 mat, mire 49 khén, duoc thyc hién theo quy dinh tai Phy luc I Nghj dinh nay.
2. Ky sb cia co quan, t§ chtrc déi véi vin ban dién tir

Ky s6 ciia co quan, t8 chic duoc thuc hién theo quy dinh tai Phu Iyc I Nghi dinh nay.

Diéu 18. Phat hinh va theo dgi viéc chuyén phit vin ban di

1. Vén bén di phai hoan thanh thy tuc tai Van thu co quan va phét hanh trong ngay van ban d6 dugc ky, cham nhét 13 trong ngay
lam vic tiép theo. Viin ban khin phai dugc phat hanh va guri ngay sau khi ky van ban.

2. Viéc phiat hanh vin ban mat di phai bao dam b{ mat ndi dung ctia viin ban theo quy dinh ciia phap luat vé bao vé bi mat nha
nuéc, dang s6 luong, théi gian va noi nhén.

3. Vin ban d phat hanh nhung 6 sai s6t vé na; dung phai dugc sira ddi, thay thé béng vin ban ¢6 hinh thir twong duong. Vin

ban da phét hanh nhung c6 sai sét va tha thirc, k§ thut trinh bay, thi tuc ban hanh phii dugc dinh chinh bing céng van cia co
quan, t6 chirc ban hanh vin ban,

4. Thu hdi vin ban
a) Di véi vin ban gidy, trudng hop nhén dugc van ban théng béo thy hdi, bén nhan c6 trach nhiém giri lai vin ban d4 nhan.

b) Déi véi vin ban dién tir, trudng hgp nhén duoc vin l')én thong béo thy héi, bén nhan hity b6 vin ban dién tir bi thu hdi trén Hé
thong, dong thoi théng béo qua Hé thong dé bén giri biét.

5. Phat hanh vin ban gidy tir vin ban duge ky s6 cua ngudi cé thim quyén: Vin thy co quan thyc hién in vin ban d3 dugce ky sb
cua ngudi ¢ thim quydn ra gidy, dong diu cua co quan, t6 chirc d€ tao ban chinh vin ban gidy va phat hanh vin ban.

1
A

6. Truong hop cin phat hanh vin bén dién tir tir vin ban gidy: Vin thu co quan thyc hién theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Pidu 25
Nghi dinh nay.

Diéu 19. Lwru vin ban di

1. Lwu vin ban gidy

a) Ban gbc vin ban dugc hru tai Vin thr co quan va phéi duoc déng déu ngay sau khi phét hanh, sép xép theo thir tu dang ky.
b) Ban chinh vin ban hry tai hd so cong viéc.

2. Lwu vén ban dién tir

b) Co quan, t4 chirc c6 He théng dép g theo quy dinh tai Phy luc VI Nghi dinh nay va cac quy dinh cta phép luat c6 lién quan
thi sir dung va luu ban gbc vin ban dién tir trén He thong thay cho vin ban giay.

¢) Co quan, t6 chirc c6 Hé théng chua dép img theg quy dinh tai Phy luc VI Nghi (‘ﬁnh nay va céc quy djr}h cua phép luat cé lien
quan thi Vin thu co quan tao ban chinh vin ban gidy theo quy dinh tai khoan 5 Piédu 18 Nghi dinh nay dé hru tai Vin thu co quan
va ho so cong viée.

Muc 2. QUAN LY VAN BAN PEN

Diéu 20. Trinh twr quan 1y viin ban dén

1. Tiép nhan vin ban dén.

2. Pang ky vin ban dén.

3. Trinh, chuyén giao vin ban dén.

4. Giai quyét va theo dai, dén déc viéc giai quyét vin ban dén.
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Piéu 21. Ticp nhin vin bin dén
1. Poi v6i van ban giay

a) Vin thu co quan kidm tra sé luong, tinh trang bi, dAu niém phong (néu co), noi giri; 6i chiéu sb, ky hiéu ghi ngoai bi véi s6, ky
hiéu ctia van ban trong bi. Trudng hop phét hién c6 sai sot hodc d4u hiéu bat thuong, Vin thu co quan bio ngay ngudi 6 trach
nhiém giai quyét va théng béo cho noi giri van ban.

b) Tét ca vin ban gidy dén (bao gdm ca vin ban c6 déu chi ¢ mat) giri co quan, td chirc thudc dién ding ky tai Van thu co quan
phai dugc béc bi, dong ddu “DEN”. Pdi v6i van ban giri dich danh cd nhén hoge t& chirc doan thé trong co quan, td chirc thi Vin
thu co quan chuyén cho noi nhn (khéng béc bi). Nhimg bi van ban giri dich danh cé nhén, néu 14 vin ban lién quan dén cong viéc
chung ciia co quan, td chirc thi c4 nhan nhén vin ban c6 trich nhiém chuyén lai cho Van thu co quan dé dang ky.

¢) Méu déu “PEN” dugc thyuc hién theo quy dinh tai Phu luc IV Nghi dinh nay.
2. P6i v6i vin ban dién tir
a) Vin thu co quan phai kidm tra tinh x4c thyc va toan ven clia van ban dién tir va thyc hién tiép nhén trén Hé théng.

b) Trudng hop van ban dién tir khong d4p img céc quy dinh tai diém a khoan nay hoic giri sai noi nhén thi co quan, t5 chirc nhan

vin ban phai tré lai cho co quan, t6 chirc gri van ban trén Hé théng. Trudng hop phét hién c6 sai s6t hodc dAu hiéu bat thuong thi
Vin thu co quan bdo ngay ngudi c6 trach nhiém giai quyet va thong b4o cho noi giri véan ban.

¢) Co quan, tb chirc nhén van ban c6 trach nhi¢m théng bao ngay trong ngay cho co quan, t& chirc giri v& viéc da nhan vin ban
bang chirc ning cua Hé thong.

Pidu 22. Piing ky viin ban dén

1. Viéc ding ky vin ban dén phai bao dim ddy du, r rang, chinh xéc céc thong tin cAn thiét theo mAu S dang ky vin ban dén
hoic theo théng tin dAu vao cia dit liéu quéan 1y vin ban dén. Nhiing vin ban dén khong dugc ding ky tai Vin thu co quan thi don
vi, c4 nhan khong c6 trach nhiém gidi quyet, trir nhiing loai vén ban dén dugc ding ky riéng theo quy dinh cia phap ludt.

2. 86 dén cua vin ban dugc 14y lién tiép theo thi ty va trinh tir thoi gian tiép nhan vin ban trong nim, théng nhét gitra vin ban
gidy va véan ban dién tir.

3. Pang ky vin ban

Vin ban duge ding ky bang s6 hodc bang Hé théng.

a) Ding ky vin ban dén bing sb

Vin thu co quan déng ky van ban vao Sb ding ky vin ban dén. MAu S3 ding ky vin ban dén theo quy dinh tai Phy luc IV Nghi
dinh nay.

b) Déng ky vin ban dén bing Hé théng

Vin thu co quan tiép nhan van ban va dang ky vao Hé théng. Trudmg hop cin thiét, Vin thu co quan thyc hién s hoa vin ban dén
theo quy dinh tai Phu luc I Nghj dinh ndy. Vén thu co quan cép nhat vao Hé théng céc trudng thong tin d4u vao cua dit liéu quan 1y
vin ban dén theo quy dinh tai Phu luc VI Nghi dinh nay. Van ban dén dugc ding ky vao Hé théng phai dugc in ra gidy ddy du céc
truong thong tin theo mAu Sb ding ky vin ban dén, ky nhan va déng s6 dé quan 1y.

4. Vin ban mét duoc ding ky theo quy dinh clia phép luat v& bao vé bi mat nha nudc.
Pidu 23. Trinh, chuyén giao viin bin dén

1. Vin ban phai dugc Vin thu co quan trinh trong ngay, chdm nhét 12 trong ngay lam viéc tiép theo dén ngudi c6 thAm quyén chi
dao giai quyét va chuyén giao cho don vi hodc c4 nhan dugc giao xir Iy. Trudmg hop dé xéc dinh rd don vi hodc cd nhan duoc giao
xir Iy, Vin thu co quan chuyén van ban dén don vi, ca nhén xr 1y theo quy ché cdng téc van thu clia co quan, to chirc. Van ban dén

¢6 déu chi cac mirc d9 khin phai dugc trinh va chuyén giao ngay sau khi nhén duogc. Viée chuyén giao van ban phai bao dam chinh
x4c va giit bi mét ndi dung van ban. -

2. Cin cir n6i dung cua vén ban dén; quy ché 1am viéc ciia co quan, t§ chirc; chirc ning, nhiém vu va k& hoach cong tac dugc giao
cho don vi, c4 nhan, ngudi c6 thAm quyén ghi ¥ kien chi dao giai quyét. Pbi véi vin ban lién quan dén nhiu don vi hodc ca nhén
thi x4c dinh rd don vi hodic c4 nhéan chu tri, phdi hop va thoi han giai quyét.
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3. Trinh, chuyén giao vin ban gidy: Y kién chi dao gidi quyét duogc ghi vao muc “Chuyén” trong diu “DEN” ho#c Phiéu gidi quyét

van ban dén theo miu tai Phu luc IV Nghi dinh néy: Sau khi ¢6 y kién chi dao gidi quyet cia ngudi cé thdm quyén, van ban dén

4. Trinh, chuyén giao vin ban dién tir trén Hé théng: Vin thu co quan trinh van ban dién tir dén ngudi c6 thim quyén chi dao giai
quyét trén Hé théng.

Ngudi cé thim quyén ghi ¥ kién chi dao giai quyét vin ban dén trén Hé théng va cdp nhat vao Hé théng c4c théng tin: Pon vi hodc
ngudi nhan; y kién chi dao, trang thai xir 1y vin béan; thoi han giai quyét; chuyén vin ban cho don vi hodc c4 nhan dugc giao giai
quyét. Trudng hop vin ban dién tir gui kém vén ban gidy thi Vin thu co quan thuc hién trinh vin ban dién tir trén Hé théng va
chuyén vin ban gidy dén don vi hodc c4 nhan dugc ngudi c6 thim quyén giao ch tri giai quyét.

Diéu 24. Giai quyét va theo déi, dén doc vide gidi quyét viin ban dén

1. Ngudi ditng dau co quan, td chire c6 trich nhiém chi dao giai quyét kip thoi viin ban dén va g120 ngudi ¢6 tréch nhidm theo dai,
d6n doc viéc giai quyét vin ban dén.

2. Khi nhan duoc vin ban dén, don vi hodc ¢4 nhén c6 trach nhiém nghién ciru, gidi quyét van ban dén theo thoi han quy dinh tai
quy ché lam viéc ctia co quan, t3 chirc. Nhitng van ban dén c6 ddu chi cc mirc d6 khan phai dugc giai quyét ngay.

Muc 3. SAO VAN BAN

Piu 25. Céc hinh thitc ban sao

1. Sao y gbm: Sao y tir vdn bén gidy sang vin bén gidy, sao y tir van bén dién tir sang van ban gidy, sao y tir vin ban gidy sang vin
ban dién tir.

a) Sao y tir van ban gidy sang van ban giéy dugc thuc hién béng viéc chup tir ban gbc hodc ban chinh vin ban gidy sang gidy.
b) Sao y tir vén ban di¢n tir sang vin ban gify duoc thyc hién bing viéc in tir ban géc vin ban dién tir ra gidy.

¢) Sao y tir vin ban gidy sang van ban dién tir dugc thyc hién b?mg viéc s6 hoa vin ban gidy va ky sb cia co quan, tb chirc.

2. Sao luc

a) Sao luc gém: Sao luc tir vin ban gia‘ty sang van ban giéy, sao luc tir vin ban giéy sang van ban dién tr, sao luc tir viin ban dién tir
sang van ban giay.

b) Sao Iyc duoc thuc hién b:fmg viéc in, chyp tir ban sao y.
3. Trich sao

a) Trich sao gdm: Trich sao tir vin ban gidy sang vin ban gidy, trich sao tir vin ban gidy sang van ban dién tir, trich sao tir viin ban
dién tir sang vin ban dién tir, trich sao tir vin ban dién tir sang van ban giay.

b) Bén trich sao duoc thuc hién bing viéc tao 18p lai Ay da thé thirc, phn noi dung vin ban cin trich sao.

4. Thé thtrc va k¥ thuat trinh bay ban sao ¥, sa0 luc, trich sao dugc thue hién theo quy dinh tai Phu luc I Nghi dinh nay.

Diéu 26. Gi4 tri phap 1y ca ban sao

Bén sao y, ban sao luc va ban trich sao duoc thuc hién theo ding quy dinh tai Nghi dinh nay c6 gi4 trj phép 1y nhwr ban chinh.
Diéu 27. Thim quyén sao viin bin

1. Ngudi dig dau co quan, td chirc quyét dinh viéc sao vin ban do co quan, t6 chirc ban hanh, vin ban do c4c co quan, t chtrc
khéc giri dén va quy dinh thim quyén ky céc ban sao vin ban.

LAP HO SO VA NOP LUU HO SO, TAI LIEU VAO LUU TRU' CG QUAN
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Ppitu 28. Lap Danh muc hd so

Danh muc hd so do nguoi ding dAu co quan, t6 chirc phé duyét, duge ban hanh vao ddu nim va g céc don vi, ¢4 nhén lién quan
1am can cir d€ lap hd so. Mau Danh muc ho so dugc thyc hién theo quy dinh tai Phu luc V Nghi dinh nay.

Pidu 29. Lap hd so
1. Yéu ciu
a) Phén 4anh dung chirc ning, nhiém vu cla don vi, co quan, td chirc.

b) Céc véan ban, tai liéu trong mot hd so phai c6 sy lién quan chit ché v6i nhau va phan énh ding trinh tu dién bién cha su vige
hodc trinh tu gidi quyet cong viéc.

2. M& hd so
a) C4 nhén dugc giao nhiém vu giai quyét cong viéc cb trach nhiém mé& hd so theo Danh muc hd so hodc theo ké hoach cong tac.
b) Cap nhat nhimg thong tin ban hu v& hd so theo Danh muyc hé so da ban hanh.

¢) Truong hop céc hd so khong co trong Danh muc hd so, c4 nhan dugc giao nhiém vu giai quyét cong viée tu xac dinh cac thong
tin: Tiéu d& hd so, s va ky hiéu hd so, thoi han bdo quan hd so, ngudi 1ap ho so va thoi gian bat dau.

3. Thu thip, cap nhat van ban, tai li¢u vao hd so

C4 nhan dugc giao nhigém vu ¢6 trach nhiém thu thép, cap nhat tAt ca van ban, tai liéu hinh thanh trong qua trinh theo ddi, giai
quyét cong viéc vao hd so d& md, bao gom tai liéu phim, anh, ghi 4m (néu c6) bao dam sy toan ven, day du ciia ho so, tranh bi that
lac.

4. Két thiic hé so

a) Hb so duge két thic khi cong viée 43 gidi quyét xong.

b) Nguoi 1ap hd so c6 trich nhigm: Ra soat lai toan bd van ban, tai liéu cb trong 1d so: loai ra khoi h so ban tring, ban nhép; XAc
dinh lai thoi han bao quan ctia ho so; chinh sira tidu ¢, so va ky hiéu ho so cho phu hop; hoan thién, két thiic ho so.

¢) Déi voi hd so gidy: Ngudi 13p hd so thyc hién dénh s6 t& dbi voi 1 so c6 thoi han bio quén tir 05 nam trd 1én va viét Muc luc
vin ban déi véi hd so ¢ thoi han bao quan vinh vién; viet chimg tir két thic doi v6i tat ca ho so.

d) Déi véi hd so dién tir: Ngudi lap hd so cb trach nhiém cdp nhat vao Hé théng céc théng tin con thiéu. Viéc bién muc vin ban

trong ho so dugc thuc hién bang chirc nang cua Hé théng.
Pidu 30. Nop luru hd so, tai liéu vao Luu trir co quan
1. Hb so, tai liéu nop luu vao Luu trit co quan phai du thanh phén, dtng thoi han va thuc hién theo trinh t, thi tuc quy dinh.
2. Thoi han ndp huu hd so, tai liéu vao Laru trir co quan
a) Pbi v6i hd so, tai lidu xay dyng co ban: Trong thoi han 03 thang ké tir ngay cong trinh dugc quyét toan.
J b) Péi véi hd so, tai liéu khéc: Trong thoi han 01 nam ké tix ngay cong viéc két thic.
3. Thu tuc ndp heu
a) Déi véi hd so gidy

Khi nop lru tai liéu phai 13p 02 ban “Muc Juc hd 50, tai liéu nop luwu” va 02 ban «Bi&n ban giao nhan hd s, tai liéu” theo mAu tai
Phu luc V Nghi dinh nay. Pon vi, c4 nhan ndp luu tai lidu va Luu trif co quan gilt modi loai 01 ban.

b) Dbi véi hd so dién tir
C4 nhén dugc giao nhiém vu giai quyét cong viéc va lap hd so thue hién ndp luu hd so dién tir vao L trit co quan trén Hé thong.

Luu trit co quan c6 trich nhiém Kiém tra, nhan hd so theo Danh muyc; lién Kkét chinh x4c dit liéu déc ta vai hd so; tiép nhan va dua
"hd so vé ché d6 quan 1y ho so luu trit dién tir trén HE thong.
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1. Nguoi dimg dau co quan, tj chirc trong pham vi, nhiém vy, quyén han ctia minh ¢4 trach nhiém quén Iy vin ban, tai ligy cia co
quan, t6 chirc; chi dao, kiém tra, huéng din viéc 18p hd so va n6p Iru hd $0, tai liéu vio Ly trit co quan,

a) Tham muru cho ngudi dimg day co quan, to chirc trong viéc chi dao, kiém tra, huéng din viéc 18p hd so v ndp lwu hd so, t3 liéu

d) Can b, cdng chire, vién chirc va ngugi lao déng trong cor quan, t3 chirc truée khi nghi huu, théi viéc, chuyén clng tac, di hoc
tap dii ngay phéi ban giao toan b6 hd so, taj ligu hinh thanh trong qua trinh ¢dng tac cho don vi, Luu trit co quan theo quy ché cya
€O quan, t6 chic.

Chuong v

QUAN LY, St7 DUNG CON DAU VA THIET B] LUy KHOA Bf MAT TRONG CONG TAC VAN
THU

Diéu 32. Quan Iy con déu, thiét bj luu khea bi mat

1. Nguoi dimg dau co quan, t3 chirc ¢4 trich nhiém giao cho Vin thu co quan quén ly, sir dung con diu, thiét bi Iwu khéa bi mét
clia co quan, t§ chirc theo quy dinh.

2. Van thu co quan c6 tréch nhigm
a) Bdo quan an toan, sir dung con dau, thiét bi wu khéa bi mat ciia co quan, tb chirc tai tru sé cor quan, t4 chire,

b) Chi giao con dau, thiét bi Iru khéa bi mét clia co quan, t4 chy ¢ cho ngusi khéc khj duoc phép bang vin ban cia ngui ¢4 thim '
quyén. Viéc ban giao con diu, thiét bi Iuu khéa bj mét cla co quan, t4 chirc phai

d) Chi duge déng du, ky sb cua co quan, t5 chirc vag van ban d3 c6 chi ky ciia ngusi c6 thdm quyén va ban $a0 van ban do cg ! |
r . ‘A | I
quan, t8 chic truc tlép thuc hién, *

3. Cé nhan ¢6 trach nhigm t bdo quén an toan thiét b iy khsa bi mét va khéa bi mat,
Didu 33. S dung con déu, thiét bj iy khga bi m4t |
L. St dung con d4y

a) Diu déng phai rs rang, ngay ngin, ding chiéy v3 ding ding muc diu may dg theo quy dinh.

b) Khi déng déu lén chiy kY, déu déng phai triym 1én khoang 1/3 chi ky vé phia bén trsj

¢) Céc vin ban ban hanh kém theo vin ban chinh hozc phu luc: Diy duoc déng 1én trang d4u, trim mot phin tén co quan, t4 chirc
hoic tiéy dé phu luc,
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d) Viéc déng du treo, déu giap lai, dong dAu ndi trén vin ban giéy do nguoi dimg dAu co quan, td chirc quy dinh.

d) Dau  gidp lai dugce dong vao khoang giltra mép phdi ciia van ban hodc phu luc vin ban, trim 1én mét phén cac t& gidy; mdi déu
dong t6i da 05 to vin ban.

2. Str dung thiét bi luru khéa bi mat

Thiét bi luru khéa bi mét clia co quan, td chirc duge sir dung dé ky sb cac van ban dién tir do co quan, td chirc ban hanh va ban sao
tir vin ban gidy sang van ban dién tir.

Chwong VI

QUAN LY NHA NUGC VE CONG TAC VAN THU

Diu 34. Noi dung quén Iy nha nuée vé cong téc vin thw
1. Xay dung, ban hanh va chi dao, huéng dan thyuc hién cic vin ban quy pham phép luét vé cong tc vin thu.
2. Quén ly théng nhét vé nghiép vu cong tic van thu.
3. Quan 1y nghién ctru khoa hoc, img dung khoa hoc va cong ngh¢ trong cong tac vén thur.
4. Quan 1y d3o tao, bdi dudng ngudi lam cong tac van thu; quan 1y cong téc thi dua, khen thudng trong cong tac van thu.
5. Thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo va xir 1y vi pham phép lut vé& cong tac vin thu.
6. Hop tac quéc té trong cong tac van thu.
7. So két, tdng két cong tc vin thu.
Piéu 35. Trach nhiém quin Iy cong tac vin thw
1. B4 Ndi vu chiu trich nhiém truéc Chinh phu thyc hién quan 1y nha nuée vé cbng tac van thu.

2. C4c b, co quan ngang bj, co quan thudc Chinh phu, Uy ban nhan dén céc cép, doanh nghiép nha nudc trong pham vi nhiém vy,
quyén han cia minh cé trach nhié¢m:

a) Cin ct quy dinh cua phép ludt, ban hanh va huéng din thuc hién cac quy dinh vé cong tc van thu.

b) Kxem tra viéc thuc hién cac quy dinh ve cong tac van thu d6i véi cac co quan, t chirc thudc pham vi quan 1y; giai quyét khiéu
nai, t6 cdo va xir Iy vi pham phap luat v& cong téc vin thu theo thAm quyén.

¢) T4 chirc, chi dao viéc nghién ciru, ing dung khoa hoc va céng nghé trong céng tic vin thur.

d) B4 trf kinh phi dé hién dai h6a phuong tién, ha ting k¥ thust phuc vu cong tac van thw, quan 1y va vén hanh hi¢u qua Hé théng
quén 1y tai lidu dién tir.

d) B4 tri nhan sy, vi tri, dién tich, phuong tién 1dm viéc phu hop, bao dam giit gin bi mat nha nude, bao quén an toan con dAu, thiét
bi luu khéa bi mét ctia co quan, t6 chirc.

e) Td chirc dao tao, bdi dudng ngudi lam céng téc van thu; quan 1y cong téc thi dua, khen thudng trong cbng tac van thur.
g) So két, tong két vé cong tac vin thu trong pham vi nganh, linh vuc va dia phuong.
Pidu 36. Kinh phi cho cdng tic viin thu

1. Céc co quan, td chiic c6 trach nhiém b tri kinh phi cho céng téc van thu trong dy todn ngan sach nha nuéc hang ndm. Pébi véi
doanh nghiép nha nuéc viéc bo tri kinh phi dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh.

2. Kinh phi cho céng tac van thu dugc sir dung vao cac cong viée
a) Mua sém, nang cap hé théng, ha ting k¥ thudt, trang thiét bi, vét tu tiéu hao phuc vu cong tac vian thu.
b) Bao dam thong tin lién lac, chuyén phat van ban, s6 hoa vin ban.
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¢) Nghién ciru, g dung khoa hoc va chuyén giao cdng nghé trong cong téc vin thu,
d) Céc hoat d6ng khéac phuc vu céng tic vin thur.

Chuoeng VII

PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 37. Hiéu Iwc thi hanh

Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky. Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 nim 2004 ctia Chinh phu vé
cong tac vin thir va Nghi dinh s6 09/2010/NP-CP ngay 08 thang 02 ndm 2010 cia Chinh phu stra di, bd sung mét s6 didu cia

Nghj dinh s6 110/2004/NP-CP ngdy 08 thang 4 nim 2004 cta Chinh phut v& cdng téc vin thur hét hiéu luc tir ngdy Nghj dinh nay
¢6 hi¢u luc phép lust.

Diéu 38. Trich nhiém thi hanh
1. B truéng Bo Noi vu c6 trach nhiém tridn khaj thyc hién va kiém tra viéc thi hanh Nghj dinh nay.

2. Céc B9 trudng, Thu trudéng co quan ngang B§, Thu truéng co quan thudc Chinh phu, Chu tich Uy ban nhén dén tinh, thanh phé
truc thude Trung wong, ngudi ding dau c4c doanh nghiép nha nuéc va céc té chirc, c4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Nghi dinh nay./.

TM. CHINH PHU
THU TUGNG

Nguyén Xuin Phiic

Vin ban nay c6 file dinh kém, ban phai tii Vin ban vé
dé xem toan bé néi dung,

o =22 31
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