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   KẾ HOẠCH

Công tác tháng 7/2019
A. SƠ KẾT CÔNG TÁC THÁNG 6
-Tư tưởng chính trị, đạo đức, tác phong: 
+Thực hiện Khá đầy đủ các ngày kỉ niệm trong tháng 6; (bỏ 1 số hoạt động do liên đoàn tổ chức. BCH CĐ họp rút kinh nghiệm); 
+ Tham gia tích cực cuộc vận động dân vận khéo. 
-Công tác chuyên môn: 
+Rà soát lại hồ sơ TATC; danh sách học sinh các lớp TATC đúng quy định; HS tham gia các lớp chứng chỉ rà soát bổ sung văn bằng xếp lớp;
-Công tác tuyển sinh: (nghiêm túc thực hiện theo kế hoạch tuyển sinh, việc gì không rõ hỏi ý kiến BGH) 

- Hiệu trưởng không giải quyết HS chuyển đi, chuyển đến trong trong quận; Thực hiện đúng kế hoạch tuyển sinh của quận; 
B. CÔNG TÁC THÁNG 7
1. Công tác Chính trị tư tưởng:

- Tuyên truyền ngày 27//7: ngày thương binh liệt sĩ
- Tuyên truyền lễ kỉ niệm ngày thành lập công đoàn VN;

-Triển khai các văn bản: 

+ Học chức danh nghề nghiệp hạng 2;

+ Tập huấn ANQP, PCCC;

+ TriỂn khai KH, QĐ vườn sinh học NH 2019 – 2020;

+ XD KH QL GD CTTT HS trên môi trường mạng đến năm 2025 theo CV 509;

+ Triển khai VB 510 cho phép mở lớp TCTA, VB 3239 chuẩn Tiếng Anh, VB 448 đề án PC Tiếng Anh;
+ VB Tập huấn viết sáng kiến; tập huấn ATVSTP; Tập huấn văn hóa ẩm thực thông qua bữa ăn học đường
2. Công tác Tổ chức:

- Xác minh kê khai lí lịch người vào đảng (Khoa, Trang T);

- Xác minh kê khai lí lịch 126 (HT, PHT, H Thanh);

- Xây dựng kế hoạch tuyển dụng NH 19-20;
- Xây dựng kế hoạch tuyển sinh NH 19-20 ;

- Lập danh sách các lớp học bồi dưỡng chính trị hè;
- Học các lớp giữ hạng, thăng hạng, PCCC, ANQP; 
3. Công tác chuyên môn

- Nhập liệu thống kê sau KT lại
- Xây dựng chiến lược giảng dạy cho NK 19-20; ( xây dựng hệ thống chỉ tiêu bộ môn, chỉ tiêu HL, HK, chỉ tiêu HSG các bộ môn/ khối; mô hình 100%  hs học tiếng anh, kĩ năng sống, Stem, NKNT, NKTT); Thực hiện tự chọn TDTT 6 tuần/năm/lớp/bơi lội đáp ứng tỉ lệ phổ cập bơi; 

- Rà soát danh sách học sinh các lớp TATC;

- Xếp lớp NH 19-20;
-Xây dựng kế hoạch phân công giảng dạy;

- Xây dựng các lớp chứng chỉ Tiếng Anh các ngày thứ 7, CN, đăng ký thi 4 đợt tháng 10,12,3,6/năm (Hằng AV);
4. Công tác Đoàn thể - Hoạt động phong trào:  

4.1. Chi bộ: 
-Hoàn tất  hồ sơ, lí lịch quần chúng ưu tú xét phát triển đảng (Khoa, Trang T). Nhận thông báo tổ chức lễ kết nạp đảng ngày 22/7/2019;
- Giới thiệu công đoàn viên ưu tú ( Trân);
-Thực hiện nghị quyết chi bộ.

-Thực hiện công tác tư tưởng chính trị, xây dựng Đảng, vận động quần chúng, Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh.

- Phân công công tác kiểm tra giám sát tháng (S Thanh); 
- Nộp báo cáo đảng ủy về lịch sinh hoạt định kỳ hàng tháng, chuyên đề về công tác kiểm tra giám sát cho Đ.ủy P.CL (Hoài T); 

- Hội thi viết bài chủ đề “giới thiệu về người CB dân vận khéo” theo KH 253/ĐU;
- Nộp báo cáo công trình daan vận khéo về P. CL A Bình (H Thanh, Tú); 

- Tham gia hội thi giảng viên lí luận chính trị giỏi năm 2019 ( H Thanh); 
4.2. Công đoàn:

- Triển khai các kế hoạch hoạt động do liên đoàn triển khai;
- Họp BCH công đoàn kiểm điểm công đoàn.
-Giới thiệu công đoàn viên ưu tú cho chi bộ;

- Cấp phát đồng phục cho CBGVCNV; 

-Chuẩn bị lễ kết nạp đảng viên mới; 
4.3. Đoàn thanh niên:

- Tham gia hội thi cấp phường, quận; 

- Thực hiện vườn sinh học; 

- Phối kết hợp công tác tuyển sinh; 

- Phối hợp với công đoàn chuẩn bị lễ kết nạp đảng viên mới; 
4.4. Đội TNTP:

- Tham dự các lớp bồi dưỡng Tập huấn văn hóa ẩm thực thông qua bữa ăn học đường;
- Tham gia tập huấn trại hè Thanh Đa; 
5. Các bộ phận:

5.1. Tài vụ: 
- Chuyển lương tháng 7.
- Các đối chiếu. Thu chi trong tháng.

-Tham gia bồi dưỡng lớp quản lý cơ sở vật chất nhà trường;
- Chuyển tiền nghị quyết 03 quý 2 theo quy định, cập nhật văn bản mới bổ sung; 
5.2. Công tác Y tế, bán trú
- Họp đối tác bếp ăn, căn tin phổ biến văn bản mới, chuẩn bị cho NH 19-20;
- Tập huấn ATVSTP; 

- Thực hiện mua sắm vật dụng bán trú; 
5.3. Công tác Thư viện - thiết bị - Học vụ
* Thư viện

- Thực hiện thông báo đăng ký tập sách giáo khoa cho năm học mới 2019; 
- Đăng ký mua báo, tạp chí tháng 7; 

- Cho mượn tài liệu sách thảm khảo hè;
* Thiết bị:

- Xây dựng phòng Bộ môn duy trì hoạt động tốt; 
- Trang trí các góc, phòng, khoản sân đẹp, thay đổi so với năm học cũ;
- Thực hiện đăng ký mua sắm thiết bị dạy học; 
*Học vụ: 

-Nhập lịch công tác tuần trên web, cập nhật thông tin lên web;
-Rà soát danh sách chuyển đi, chuyển đến; lưu ý cập nhật sổ đăng bạ…
5.4. Công tác Pháp chế - Công tác kiểm tra nội bộ:

*Công tác pháp chế

- XD KH QL GD CTTT HS trên môi trường mạng đến năm 2025 theo CV 509 ; 
+ Triển khai thực hiện nghiêm túc và hiệu quả các yêu cầu chỉ đạo của Bộ và Sở.

+ Tập hợp, hệ thống hóa các văn bản pháp qui, các văn bản chỉ đạo quản lý ngành.
+ Đảm bảo tốt công tác phổ biến giáo dục pháp luật và thực hiện kiểm tra tại đơn vị. 

+ Thực hiện nghiêm túc 3 nội dung công khai trong đơn vị; đảm bảo tốt qui chế dân chủ cơ sở.

+ Chấp hành nghiêm túc chế độ hội họp, thông tin báo cáo kịp thời, thực hiện các báo cáo định kỳ (đột xuất) có chất lượng đúng thời gian. Thực hiện hồ sơ đúng quy định.  
* Công tác kiểm tra nội bộ
- Kiểm tra công tác PCCC định kì (PHT);
-Kiểm tra hoạt động của bộ phận tuyển sinh;
5.5 Kiểm định chất lượng giáo dục - Đào tạo bồi dưỡng, BDTX
-Hoàn chỉnh quyển tự đánh giá kiểm định chất lượng GD, hồ sơ minh chứng (các thành viên trong tổ tự đánh giá);
- Tập huấn viết sáng kiến; 

- Cử GV tham gia các lớp bồi dưỡng chuyên môn: dạy học tích cực, dạy học chuyên đề; 
5.6. Công tác khác
- Hoàn tất các biểu mẫu sổ chuẩn bị năm học mới:

1. Trực phòng bảo vệ (bàn giao ca trực); 2. Sổ quản lý ghi nhận hoạt động của camera và máy chấm công; 

3. Sổ quản lý chăm sóc vườn lan, mảng xanh, vườn sinh học;

4. Sổ biên bản PCCC;

5. Sổ quản lý dụng cụ bán trú của bộ phận phục vụ;

6. Sổ biên bản ghi nhận tình hình vệ sinh trường học;

7. Sổ trực giám thị;

8. Sổ chấm công;

9. Sổ tiếp xúc phụ huynh;

10. Sổ biên bản xử lý HS vi phạm nội quy;

11. Sổ quản lý xuất nhập kho;
12. Sổ sửa chữa nhỏ;
- Xây dựng KH, QĐ sử dụng các loại hồ sơ sổ sách, phân công, chuyên đề, trang web NH 19 - 20 (HT, Tú)

- XD KH, QĐ phân công, trang web, chuyên đề NH 19 – 20 (HT, Tú)

- Thực hiện sổ photo tài liệu (c Như, CBGVCNV đưa cô Như duyệt tài liệu trước khi photo);

- Tiếp nhận 80 giường tầng (tổ bảo vệ sắp xếp phòng);

- Thực hiện cắt cỏ, tỉa cành, trồng hoa, vườn sinh vật, sửa chữa điện nước… theo phân công.

- Kiểm tra công tác PCCC 1 lần/tháng; 

- HS toàn trường tập trung nhận lớp 8h ngày 05/08: chuẩn bị dán danh sách lớp; 

- Hoàn tất bảng nội quy, tên lớp, phòng, màn rèm, cây tên lớp, bảng vườn lan, sửa chữa dụng cụ hư, bảng tuyên dương, bảng giưới thiệu trưng bày…. (Duyên, Như); 

- Xây dựng các kế hoạch, quyết định: phân công NH mới, QĐ thực hiện các loại HSSS, QĐ xây dựng web, QĐ xây dựng chuyên đề trong năm, QĐ BDHSG, PĐ HS yếu kém; 

- Rà soát bảng điểm thi đua áp dụng quý 3; 

-van bản 2980chi trả thu nhập tăng thêm thoe NQ 03;

-Dự kiến lễ kết nạp đảng viên mới (Khoa, Trang T) 14g ngày 14/8/2019; 
Nơi nhận:






           HIỆU TRƯỞNG
-P.HT, Các tổ CM, bộ phận; 

-Lưu: VT.






               
     Lê Thị Thảo
Bảng Phụ lục một số chỉ tiêu 
1. Chỉ tiêu toàn trường
	STT
	NỘI DUNG
	2018-2019
	2019-2020

	1
	Công tác tuyển sinh đúng quy định
	100%
	100%

	2
	Tỉ lệ HS lưu ban, bỏ học
	0,287<0.8%
	<0.8%

	3
	Hiệu suất đào tạo
	
	96%

	5
	Tỉ lệ HS xếp loại học lực khá – giỏi
	71,9%
	70%

	6
	Tỉ lệ HS lên lớp thẳng
	98,23%
	98,25%

	7
	Tỉ lệ HS lên lớp cuối năm
	99,7%
	98%

	8
	Tỉ lệ HS xếp loại hạnh kiểm khá – tốt
	100%
	98%

	9
	Tỉ lệ HS tốt nghiệp THCS, đậu TS 10 (năm sau cao hơn năm trước);
	Mới có khối 6,7,8
	Tốt nghiệp: 100%

TS 10: 93%/môn

	10
	HS đạt giải cấp TP
	Mới có khối 6,7,8
	>15%/k9

	11
	HS đạt giải cấp Quận
	Mới có khối 6,7,8
	>20%/k9

	
	Lao động tiên tiến
	100%
	98%

	12
	Chiến sĩ thi đua
	Cấp Quận: 15%

Cấp TP: 01
	Cấp Quận: 15%

Cấp TP: 02

	13
	Giáo viên dạy giỏi
	Cấp TP: 0

Cấp Quận: 1<30%
Cấp trường: 6<30%
	Cấp TP: 1 
Cấp Quận: 1

Cấp trường: 50%

	14
	Chi đoàn
	Xuất sắc
	Xuất sắc

	15
	Đội TNTPHCM
	Xuất sắc
	Xuất sắc

	16
	Công đoàn
	Vững mạnh
	Vững mạnh

	17
	Thư viện
	Tiên tiến
	Tiên tiến

	18
	Thiết bị
	Tiên tiến
	Tiên tiến

	19
	Y tế
	Tốt
	Tốt

	20
	Trường đạt danh hiệu 
	Xuất sắc
	Xuất sắc

	21
	Chi bộ
	Trong sạch vững mạnh
	Trong sạch vững mạnh


2. Chỉ tiêu bộ môn

	STT
	BỘ MÔN
	Đạt
2017 -2018
	Đạt
2018 -2019
	ĐĂNG KÝ

2019 -2020
	GHI CHÚ

	1
	VĂN
	
	
	
	

	2
	TOÁN 
	
	
	
	

	3
	ANH
	
	
	
	

	4
	LÝ
	
	
	
	

	5
	HÓA
	
	
	
	

	6
	SINH
	
	
	
	

	7
	SỬ
	
	
	
	

	8
	ĐỊA
	
	
	
	

	9
	GDCD
	
	
	
	

	10
	CÔNG NGHỆ
	
	
	
	

	11
	MỸ THUẬT
	
	
	
	

	12
	NHẠC
	
	
	
	

	13
	THỂ DỤC
	
	
	
	

	14
	TIN HỌC
	
	
	
	

	15
	HẠNH KIỂM
	
	
	
	

	14
	HỌC LỰC
	
	
	
	


3. Chỉ tiêu lớp chủ nhiệm

	STT
	LỚP CHỦ NHIỆM
	Đạt
2017 -2018
	Đạt
2018 -2019
	Đăng ký
2019 -2020
	GHI CHÚ

	1
	6A
	
	
	
	

	2
	6B
	
	
	
	

	3
	6C
	
	
	
	

	4
	6D
	
	
	
	

	5
	6E
	
	
	
	

	6
	6F
	
	
	
	

	7
	7A
	
	
	
	

	8
	7B
	
	
	
	

	9
	7C
	
	
	
	

	10
	7D
	
	
	
	

	11
	7E
	
	
	
	

	12
	8A
	
	
	
	

	13
	8B
	
	
	
	

	14
	8C
	
	
	
	

	15
	8D
	
	
	
	

	16
	8E
	
	
	
	

	17
	9A
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


5

