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KẾ HOẠCH
Công tác tháng 04/2018
A. SƠ KẾT THÁNG 3

1. Chuyên môn ( S Thanh)
2. Đoàn thể ( Khoa, Hà, Hoài)
3. Các bộ  phận khác ( Trang, Như, Trân, Duyên, Tú)
B. CÔNG TÁC THÁNG 4

1. Công tác Chính trị tư tưởng: (Khoa)
- Tổ chức các hoạt động kỷ niệm Ngày miền Nam hoàn toàn giải phóng (30/4/1975), Quốc tế lao động (1/5) và Giỗ tổ Hùng Vương (10/3AL).

- Tiếp tục tuyên truyền đến CB-GV-CNV- HS về họat động “Học tập làm theo tấm gương đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh”

- Tiếp tục triển khai các văn bản pháp luật cho Cán bộ, giáo viên, công nhân viên toàn trường. 
- Tuyên truyền An toàn giao thông; đội mũ bảo hiểm khi ngồi trên xe gắn máy và xe đạp điện.

2. Công tác Tổ chức:  (HT)
- Xây dựng kế hoạch nhân sự năm học 2018 – 2019: dự kiến 15 lớp (Khối 6: 9, Khối 5: 7, Khối 8: 1) xin thêm giáo viên: Văn: 2 GV; Địa: 1GV; T. Anh: 2 GV; Toán: 2 GV; Nhạc: 1GV; Sinh: 1 GV; Tin học: 2 GV; Sử: 1 GV; CN6: 1GV; CN7: 1GV; CN8: 1GV; TB: 1NV; CNTT: 1GV;

- Triển khai kế hoạch thuyên chuyển giáo viên trong và ngoài thành phố.
- Ra quyết định thành lập hội động kiểm tra HKII; QĐ thành lập Hội đồng kiểm định chất lượng; QĐ thnah2 lập hội khuyến học;

- Lập danh sách giáo viên coi thi nghề.
3. Công tác chuyên môn: (PHT)
- Thực hiện các chỉ tiêu chuyên môn: dự giờ, dạy tốt, thao giảng, chuyên đề ở tất cả các môn học.

- Ôn kiểm tra học kỳ II. 
- Kiểm tra HKII.
- Thành lập hội đồng coi KT.

 - Chuẩn bị công tác đánh giá xếp loại giáo viên và đánh giá hiệu trưởng theo chuẩn.

- Tiếp tục hoàn thiện báo cáo tự đánh giá của trường.

3.1. Dạy và học:

- Tiếp tục thực hiện nội dung giảng dạy, kiểm tra  theo chương trình; dự giờ, dạy tốt, thao giảng, chuyên đề cấp trường, cấp quận theo kế hoạch.
- Thực hiện kiểm tra định kỳ đúng quy định

- Tăng cường phụ đạo HS yếu, kém
- Thực hiện chuyên đề HKII

- Thường xuyên cập nhật HSSS đúng quy định:

+ Sổ đầu bài

+ Lịch báo giảng

+ Sổ điểm cá nhân

+ Sổ gọi tên và ghi điểm

+ Sổ chủ nhiệm

+ Giáo án

- Hoàn tất các chỉ tiêu chuyên môn

3.2. Công tác chủ nhiệm: 

- Theo dõi chặt chẽ HS về đạo đức, tác phong, chuyên cần, lưu ý HS yếu, HS nghỉ học không phép 

- Phổ biến laị cho HS về Quy chế đánh giá xếp loại học lực, hạnh kiểm theo Thông tư 58 của bộ Giáo dục và Đào tạo; Thông tư 08 về việc khen thưởng, kỷ luật HS 

- Sinh hoạt cho HS về quy chế thi

- Nhắc nhở HS học bài, ôn bài thi đạt kết quả HKII

- Thông báo lịch thi HKII, danh sách phòng thi có số báo danh

- Thực hiện tiết NGLL theo qui định.

- Nhắc nhở HS đóng các khoản tiền HKII

4. Công tác Đoàn thể 
4.1. Chi bộ (HT)
- Tham dự triển khai công tác bồi dưỡng  LLCT theo kế hoạch của Quận. ( H Thanh)

- Thực hiện hồ sơ phát triển đảng ( C Dung).

- Báo cáo công tác kiểm tra giám sát ( S Thanh).
4.2. Công đoàn: (Khoa)
- Phối hợp với cán bộ pháp chế tuyên truyền Luật biển- đảo Việt Nam.

- Vận động CĐV  xem phim “Biển đảo Việt Nam- Nguồn cội từ bao giờ”

- Phối hợp với các ban ngành đoàn thể nhà trường tổ chức lễ Giỗ Tổ Hùng Vương.

- Kỉ niệm 19 năm thành lập  Quận 2.

- Báo cáo quyết toán kinh phí công đoàn quý 1/2018; kiểm tra tài chính đồng cấp quí 1/2018.

- Tham gia, tổ chức các hoạt động kỷ niệm ngày đất nước thống nhất 30/4, ngày Quốc tế Lao động 1/5.

- Tham gia các hoạt động “Tháng công nhân”  năm 2018.

- Động viên đoàn viên tích cực ôn luyện tốt cho học sinh để đạt kết quả cao trong kiểm tra HK2 và tham gia tổ chức tốt các kỳ thi.

- Chúc mừng sinh nhật Công đoàn viên tháng 4.

- Phối hợp với chính quyền thống nhất địa điểm, thời gian tham gia hè 2014.

- Vận động công đoàn viên ủng hộ học bổng Nguyễn Đức Cảnh cấp Quận và tại cơ sở.

- Chuẩn bị đón đoàn kiểm tra CĐ về kiểm tra các hoạt động Công đoàn cơ sở vào.
- Phối hợp với Ban TTND kiểm tra hồ sơ TTND.

4.3. Đoàn thanh niên: (Hà)
- Hoïp chi ñoaøn thaùng 4

- Học tập và làm việc theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh.

- Sinh hoaït  yù nghóa, cập nhật bản tin Đoàn ngày : 
* 25-4-1976: Ngày tổng tuyển cử bầu quốc hội chung của cả nước
* 27-4-1998 Kỷ niệm ngày mất của đồng chí Nguyễn Văn Linh.
* 30-4-1975: Giải phóng Miền Nam, thống nhất tổ quốc.
- Vận động Đoàn viên giáo viên tăng cường dạy học phụ đạo HS trước kì thi học kì II để có chất lượng cao.

- Phối hợp với tổ chuyên môn, Đội TNTP, GVCN có kế hoạch ôn tập học sinh để thi HKII cho tốt.
- Hoàn thành chương trình rèn luyện Đoàn viên trong tháng 4.

- Thi đua lập thành tích các phong trào văn thể mĩ,  dạy và học nhân kỉ niệm ngày thành lập Quận 2, giải phóng Miền Nam thống nhất Đất nước.

- Đoàn viên giáo viên – học sinh học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh.

4.4. Đội TNTP: ( Hoài)
- Sinh hoạt truyền thống kỷ niệm Giỗ tổ Hùng Vương; năm ngày miền Nam hoàn toàn thống nhất (30/4/1975).

- Phát động HS học tập tốt, đi học chuyên cần chuẩn bị thi HKII.

- Phối hợp với chi đoàn GV ôn tập nội dung thi HKII cho HS yếu kém..

- Tiếp tục giáo dục HS Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh (thi kể chuyện dưới cờ). 
- Phối hợp với chuyên môn tổ chức cho HS tham quan học tập sau thi.
- Triển khai bình chọn Cháu ngoan Bác Hồ và tổ chức Liên hoan CNBH.

- Báo cáo chuẩn bị phục vụ công tác kiểm tra của HĐĐ.
5. Bộ phận khác

5.1. Công tác bán trú: (Trang)
5. 2. Công tác Y tế: (Hằng)
- Tuyên truyền bệnh cong vẹo cột sống.

- Kiểm tra vệ sinh, bếp ăn, căn tin, lớp học.v.v. 
- Sơ cấp cứu.
5.3. Tài vụ: (Như)
- Chuyển lương tháng 4, BDGV dạy giỏi, tự chọn, 2 buổi.
- Làm bảo hiểm giáo viên tăng lương.

- Báo cáo tài chính, quyết toán 2015.

- Đón đoàn kiểm tra Công đoàn.
- Các đối chiếu.

- Thu chi trong tháng.

- Triển khai tài chính Quí 1.
5.4. Thư viện: (Trân)
- Giáo viên mượn và sử dụng đồ dùng dạy học khi lên lớp.
- Tuyên truyền giới thiệu sách cho HS và GV.

- Làm báo cáo kiểm kê sách cuối năm.

- Tiếp tục bổ sung, xử lý kỹ thuật cho sách mới. Tổ chức quyên góp sách giáo khoa cũ, tặng sách giáo khoa cho học sinh.

- Tổ chức giới thiệu, điểm sách về chủ đề phụ nữ, về Đoàn Thanh Niên Cộng Sản Hồ Chí Minh.
- Cán bộ thư viện phối hợp với các giáo viên chủ nhiệm, hoặc tổ trưởng tổ bộ môn chuẩn bị sách và tổ chức giới thiệu, hướng dẫn sử dụng sách phụ vụ ôn tập, kiểm tra cuối năm học.

- Đón đoàn KT TV-TB-HV

5.5. Thiết bị: (Duyên)
- Thực hiện soạn giảng trên máy tính để phục vụ tốt công tác ôn tập thi giữa học kì và chuẩn bị thi HKII.

- Thực hiện đầy đủ các tiết thực hành thí nghiệm theo qui định.
 - Đón đoàn KT TV-TB-HV

5.6. Học vụ: (Tú)

5.6. Công tác kiểm tra nội bộ: ( Hà)
- Hoàn tất kiểm tra hoạt động sư phạm giáo viên.

- Thanh tra thi học kỳ tại các hội đồng thi.
- Tiến hành kiểm tra thẩm định kết quả tự đánh giá việc xây dựng trường học an toàn, phòng chống tai nạn, thương tích trong trường phổ thông theo quy định cuả Bộ Giáo dục và Đào tạo.
5.7. Về công tác kiểm định chất lượng giáo dục: (HT)
-  Thành lập ban kiểm định tại chỗ.
-  Lên kế hoạch khắc phục những điểm yếu, phát huy những điểm mạnh của trường và hoàn thiện hồ sơ tự đánh giá.
Nơi nhận:






 HIỆU TRƯỞNG
· P.HT, Các tổ CM, bộ phận; 

· Lưu: VT.
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