	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG THCS CÁT LÁI

Số:  05 /KH-THCSCL
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Cát Lái, ngày 28  tháng 2  năm 2018


KẾ HOẠCH
Công tác tháng 03/2018
1. Công tác Chính trị tư tưởng:
 - Tham gia các hoạt động thi đua nhằm chào mừng 21 năm thành lập quận 2 (01/04/1997 - 01/04/2018).

 - Đẩy mạnh các hoạt động chào mừng 87 năm ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh (26/3/1931-26/3/2018) và tháng Thanh niên năm 2018. 

- Kỷ niệm 108 năm ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3 (8/3/1910 – 8/3/2018).
- Tuyên truyền ý nghĩa; 73 năm cuộc khởi nghĩa Ba Tơ (11/03/1945 – 01/03/2018) và 39 năm Chiến thắng quân Trung Quốc xâm lược trên biên giới phía Bắc (18/03/1979 – 18/03/2018)
- Tiếp tục tuyên truyền thực hiện cuộc vận động học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh.

- Học sinh thi kể chuyện về Bác Hồ.

- Tiếp tục thực hiện công tác tuyên truyền phòng chống ma túy HIV/AIDS xâm nhập học đường.
- Tiếp tục triển khai các văn bản pháp luật cho Cán bộ, giáo viên, công nhân viên toàn ngành thông qua Website phòng Giáo dục.

2. Tổ chức:
- Thực hiện quyết định phân công tập sự cho giáo viên mới;

-  Chuẩn bị xây dựng kế hoạch nhân sự năm học 2018 – 2019.
- Kiểm tra công tác bán trú; rà soát lại việc phân công giáo viên thực hiện đúng nghĩa vụ theo quy định;

- Kiểm tra việc đeo thể công chức, viên chức của cán bộ công nhân viên nhà trường. 
3. Công tác chuyên môn: 
- Tiếp tục thực hiện nội dung giảng dạy, kiểm tra theo chương trình; dự giờ, dạy tốt, thao giảng, chuyên đề cấp trường, cấp quận theo kế hoạch.
- Thực hiện dạy phụ đạo cho học sinh yếu kém và bồi dưỡng cho học sinh khá giỏi. Tổ trưởng chuyên môn lên kế hoạch, rà soát lại danh sách học sinh phụ đạo và bồi dưỡng bắt đầu thực hiện từ ngày 05/03/2018. (Thời gian dạy có thể sau 16:30 các ngày trong tuần hoặc ngày thứ 7).

- Dạy đúng PPCT + học kì II.
- Tiếp tục đổi mới phương pháp dạy học.

- Ứng dụng công nghệ thông tin trong giảng dạy. Chú trọng phương pháp dạy học tích cực..
- Bộ phận chuyên môn lên kế hoạch kiểm tra giữa học kỳ 2.
- Tình hình học sinh có nguy cơ bỏ học ở lớp 6C, D (2 em).
- Tổ chuyên môn lên kế hoạch thực hiện chương trình học tập kết hợp dã ngoại ngoài nhà trường cho các học sinh khối 6,7.
3.1. Giáo viên
- Đeo thẻ công chức, viên chức khi thực hiện nhiệm vụ tại đơn vị.

- Tuân thủ các quy định về ngày giờ công.

- Dạy đúng phân phối chương trình, cập nhật lịch báo giảng;
- GV soạn giáo án đầy đủ nội dung, phương pháp, các tiến trình lên lớp - TTCM ký,  BGH duyệt;
3.2. Giáo viên chủ nhiệm:

- Vận động học sinh đi học đúng giờ và đầy đủ các buổi phụ đạo và bồi dưỡng do tổ chuyên môn thực hiện.

- Kiểm tra việc ghi chép của học sinh; đồng phục, tác phong, nề nếp thực hiện theo đúng quy định của nhà trường.

- Đôn đốc học sinh tích cực trong học tập để chuẩn bị thi giữa và cuối học kỳ 2.
- Phổ biến lại cho PHHS: Các cuộc vận động trong nhà trường: “Hai không”; “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức HCM”; Nói không với ma túy; Giáo dục pháp luật cho học sinh, Giáo dục an toàn giao thông; Phòng chống trộm cắp, tội phạm trong trường học.

- Thực hiện tiết NGLL theo qui định.

- Tiếp tục thực hiện vườn rau sạch, thu hoạch và gây quỹ lớp.
- Tuyên truyền ý nghĩa các ngày lễ lớn trong tháng.

4. Công tác Đoàn thể  
4.1. Chi bộ: Thực hiện công tác tư tưởng chính trị, xây dựng Đảng, vận động quần chúng, Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh, lãnh đạo đoàn thể theo Nghị quyết tháng 01 của Chi bộ.
- Đảng viên học nghị quyết TW6 Khóa XII.

- Phân công công tác kiểm tra giám sát tháng và quý.

- Tiếp tục hồ sơ phát triển Đảng cho thầy Hữu Thanh và cô Phương Dung. 
4.2. Công đoàn:

- Phối hợp với các ban ngành đoàn thể tổ chức hoạt động thi đua chào mừng 21 năm thành lập quận 2 (01/04/1997 - 01/04/2018).
- Phối hợp với Đoàn TNCSHCM  tổ chức hoạt động chào mừng 87 năm ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh (26/3/1931-26/3/2018) và tháng Thanh niên năm 2018.
- Phối hợp với Đoàn TNCSHCM  tổ chức hoạt động kỷ niệm 108 năm ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3 (8/3/1910 – 8/3/2018).

- Báo cáo các hoạt động và kinh phí chăm lo cho công đoàn viên xuân Mậu Tuất 2018; tiếp tục thu công đoàn phí tháng 03 và rà soát lại quỹ công đoàn.

- Chúc mừng sinh nhật công đoàn viên tháng 03.

- Thành lập câu lạc bộ cầu lông và tổ chức sân chơi vui khỏe ở bộ môn cầu lông cho cán bộ công nhân viên nhà trường sau giờ làm việc.
- Công tác thi đua: Cập nhật sổ, chấm thi đua tháng, HK (hồ sơ riêng)
- Phối hợp với các bộ phận liên quan lên kế hoạch tham quan hè, dự tính tham quan Campuchia với kinh phí 2.500.000 VNĐ/người.
4.3. Đoàn thanh niên:

- Thực hiện công trình thanh niên: phụ đạo cho học sinh yếu kém và trao các phần quà cho học sinh có hoàn cảnh khó khăn nhằm chào mừng 87 năm ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh (26/3/1931-26/3/2018) và tháng Thanh niên năm 2018.
- Kết hợp với Đội TNTP phát động hs “học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh.”

- Tuyên truyền giáo dục học sinh ý nghĩa ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh (26/3/1931-26/3/2018) 
- Tuyên truyền ý nghĩa; 73 năm cuộc khởi nghĩa Ba Tơ (11/03/1945 – 01/03/2018) và 39 năm Chiến thắng quân Trung Quốc xâm lược trên biên giới phía Bắc (18/03/1979 – 18/03/2018)
- Kết hợp với Đội TNTP lên kế hoạch tổ chức cho học sinh vui xuân tổ chức các gian hàng ẩm thực, các trò chơi dân gian và các phần thi đón Tết.

- Phối hợp với Quận Đoàn và ban ngành đoàn thể nhà trường tặng quà tết cho Đoàn viên giáo viên nghèo vui xuân đón tết.

- Tham gia các phong trào văn thể mĩ do quận đoàn, ngành tổ chức.

- Đánh giá rút kinh nghiệm trong những hoạt động sau tết.

- Hỗ trợ với Đội TNTP tiếp tục tổ chức cho học sinh thi kể chuyện về tấm gương đạo đức của Bác.
- Hỗ trợ Đội TNTP tham gia các hoạt động của Quận và PGD.

- Đoàn viên tiếp tục học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh.

4.4. Đội TNTP:

- Tham gia các phong trào văn thể mĩ do quận đoàn, ngành tổ chức.

- Phát huy vai trò của đội sao đỏ, làm tốt nhiệm vụ ở HKII.

- Kiểm tra sổ đầu bài, chấm thi đua của các liên đội.

- Duy trì phát thanh măng non học đường và tuyên truyền ý nghĩa các ngày lễ lớn vào giờ ra chơi.

- Phát động phong trào Kế hoạch nhỏ.

- Phối hợp với Đoàn TNCSHCM  thực hiện các nhiệm vụ trọng tâm của tháng 03

5. Các bộ phận:

5.1. Công tác Y tế: 
- Tuyên truyền  Giáo dục vệ sinh ăn uống trong mùa nắng- ATTP,
- Hưởng ứng tháng hành động “ Vì vệ sinh an toàn thực phẩm”.
- Tuyên truyền Tật khúc xạ- dinh dưỡng, huấn luyện 5 kỷ thuật sơ cấp cứu cho học sinh, kiểm tra vệ sinh lớp học, kiểm tra ATTP của bếp ăn và căn tin; kiểm tra y tế trường học;
5.2. Tài vụ: 
- Lập và chuyển lương tháng 3;
- Dán công khai tài chính quý 4 năm 2017.
- Lập kế hoạch kinh phí hoạt động cho trường năm học 2018 – 2019.
- Kiểm tra hồ sơ nâng lương đúng thời hạn và trước thời hạn của cán bộ công nhân viên chức nhà trường nếu có.

5.3. Công tác Thư viện thiết bị:
Trong tâm là hoàn tất các loại hồ sơ sổ sách để chuẩn bị đón đoàn kiểm tra về công tác thư viện và thiết bị nhà trường.
- Thư viện: cập nhật đầy đủ sổ mượn các trang thiết bị dạy học, ĐDDH 

+ Tiếp tục bổ sung và xử lý kỹ thuật tài liệu mới.

+ Tiếp tục đôn đốc, kiểm tra và cổ động phong trào đọc sách

+ Giới thiệu danh mục sách, điểm sách phục vụ kỷ niệm ngày Quốc Tế Phụ Nữ 8/3 và các ngày lễ lớn.

+ Giới thiệu danh mục sách tham khảo các môn học để học sinh có nguồn tài liệu phục phụ tốt cho việc thi giữa và cuối kì
         + Tổ chức quyên góp sách giáo khoa cũ, tặng sách giáo khoa cho học sinh.
- Thiết bị:

         + Lên lịch GV đăng ký dạy phòng nghe nhìn

         + Quản lí phòng máy, phòng thiết bị, cập nhật HSSS

 + Tiếp tục thực hiện các tiết thực hành thí nghiệm theo đúng phân phối chương trình của từng môn học.

5.4. Công tác Pháp chế: 
- Nghị định 138/2013/NĐ-CP của Chính phủ, ngày 22/10/2013, về Quy định xử phạt hành chính trong lĩnh vực giáo dục;
- Nghị định 143/2013/NĐ-CP của Chính phủ, ngày 24/10/2013, về Quy định bồi hoàn học bổng và chi phí đào tạo;
- Thực hiện báo cáo công tác pháp chế, báo cáo tư tưởng chính trị HKI;
6. Công tác kiểm tra nội bộ:

- Ban kiểm tra nội bộ kiểm tra các bộ phận: Hồ sơ học vụ;

- Kiểm tra chéo học bạ, sổ gọi tên & ghi điểm các lớp.
7. Công tác đào tạo bồi dưỡng - Bồi dưỡng thường xuyên:

-  Hoàn tất các hồ sơ bồi dưỡng thường xuyên chuẩn bị đón đòn kiểm tra;
- Báo cáo sơ bộ công tác đào tạo bồi dưỡng trong năm học 2017, xây dựng kế hoạch đào tạo và bồi dưỡng năm 2018.
8. Công tác bán trú: 
- Kiểm tra thực đơn bán trú; vệ sinh bán trú;

- HS đăng ký bán trú tính đến thời điểm này là: 158 em;
- Kiểm tra hồ sơ căn tin, bán trú chuẩn bị đón đoàn kiểm tra;

      Nơi nhận:
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· P.HT, Các tổ CM, bộ phận; 

· Lưu: VT.
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