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I. SƠ KẾT THÁNG 10

- Tư tưởng chính trị: Tỏ chức tốt công tác tuyên truyền an toàn GT, PCCC ( Mời báo cáo viên Quận); ngày PNVN…; 

+ Đa số GV lên lớp đúng giờ, một số xin nghỉ bận việc gia đình ( lưu ý bộ phận chấm công và trừ lương); hiện tượng CB GV bỏ giờ uống rượu tuyệt đối nghiêm cấm; Đè nghị công tác pháp chế thực hiện tuyên truyền;
- Công tác chuyên môn: Tham gia các phong trào chuyên môn đạt giải cao: giải 3 cấp quận cuộc thi HDVDL nhí; bằng khen thành đoàn cuộc thi trực tuyến; giải 2,3 môn điền kinh, giải 2,3 môn cờ vua; thi Stem vào chung kết….
+ Thi GVG cấp trường đa số GV làm bái rất tốt tuy nhiên có 1 bài làm viết được có mấy dòng; Bộ phận chuyên môn theo dõi và giúp đỡ…
+ Hồ sơ chuyên môn: cần có đầy các loại hồ sơ kế hoạch, giáo dục, kế hoạch tổ, KH từng bộ môn, kế hoạch dạy học 2 buổi của các môn tăng thêm giờ V,T,A, các môn năng khiếu…; kế hoạch tháng, tuần; KH BD, PĐ; KH BDTX; KH cá nhân; sổ điểm; sổ đầu bài; hoạc bạ; sổ chủ nhiệm; GA BM, GANGLL; sỏ thống kê; ( hồ sơ chuyên môn thiếu nhiều và kí duyệt 2 lần/HK);
+ Nề nếp HS chiều thứ 3,5 mất trật tự, PHT lập danh sách các em không học ngoại khóa sắp xếp phòng học, dán danh sách, đưa cho giám thị và giáo viên bộ môn, phân công GVBM  phụ trách giảng dạy.

- Công tác Đảng: Thành lập chi bộ với 3 đồng chí; thực hiện hồ sơ phát triển đảng với 3 đối tượng ( Trang, Dung, Thanh);

- Công tác khác: Công tác thư viện, thiết bị, y tế chưa hoàn thành tốt các báo cáo tháng cũng như hồ sơ sổ sách chưa đày đủ cần tìm hiểu học tập thêm kinh nghiệm các trường; Công đoàn, chi đoàn, Đội, Ban kiểm tra nhân dân chưa hoàn thành các loại hồ sơ; Bộ phận tài vụ công khai tài chánh tháng 8,9,10; tập hợp các hợp đồng lưu giữ cẩn thận.
II. CÔNG TÁC THÁNG 11

1. Công tác Chính trị tư tưởng; Tổ chức:
- Sinh hoạt các ngày lễ lớn: Tuyên truyền kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11/1982-20/11/2017. Thi đua lập thành tích chào mừng Kỷ niệm 35 năm ngày Nhà giáo Việt Nam; Tiếp tục thực hiện có hiệu quả cuộc vận động “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh” trong toàn ngành. Kể chuyện, học tập về tấm gương đạo đức của Chủ tịch Hồ Chí Minh. 
2. Công tác chuyên môn: 

- Triển khai các hội thi chuyên môn: Stem, em vui sáng tạo, nhà khoa học trẻ, GV dạy học sáng tạo tren nền tảng CNTT, tiết học ngoài nhà trường, thi GVG cấp trường, thi sáng tác khẩu hiệu Dỏaemon; Thực hiện làm đồ dùng dạy học, đổi mới phương pháp; Tổ chức dạy giỏi cấp Trường chào mừng ngày 20/11; Viết chuyên đề;Đăng ký dạy tốt, TTSP.

- Thực hiện tốt các chỉ tiêu chuyên môn các loại hồ sơ kiểm tra HKI. PHT Dự giờ kiểm tra theo kế hoạch Kiểm tra nội bộ đã dán lịch trên bảng.
- Kiểm tra việc thực hiện chương trình, kiểm tra dạy học tự chọn; triển khai xây dựng ngân hàng đề thi cấp quận.
- Thực hiện đầy đủ nghiêm túc HĐNGLL (tuần 1 và tuần 3/tháng)

- Thực hiện đúng PPCT các môn, đẩy mạnh ứng dụng CNTT trong giờ dạy.
- Xây dựng tiết học “Thân thiện-tích cực” ở từng lớp học.
- Tiếp tục bồi dưỡng học sinh giỏi và phụ đạo học sinh yếu kém tại trường.
2.1. Giáo viên
- Dạy đúng phân phối chương trình, cập nhật lịch báo giảng ( Sử dụng kế hoạch cá nhân thay cho lịch báo giảng tham khảo kế hoạch các nhân của cô Hà);
- Ôn tập chuẩn bị kiểm tra HKI

- GV soạn giáo án đầy đủ nội dung, phương pháp, các tiến trình lên lớp - TTCM ký,  BGH duyệt;
- Sử dụng ĐDDH; đổi mới phương pháp để nâng cao chất lượng giảng dạy, dạy học tùy theo từng đối tượng HS để đạt kết quả cao; sử dụng bản đồ tư duy.

- Cho kiểm tra đúng quy định: chấm trả bài, lưu giữ bài KT 1tiết, BGH sẽ kiểm tra
- Nhắc nhở học sinh đóng các khoản tiền theo quy định.
- Tham gia học tập BDTX theo kế hoạch đã dán trên bảng thông báo;
2.2. Giáo viên chủ nhiệm:

- Phát động đăng ký tiết học tốt, hoa điểm 10, các phong trào văn nghệ, thể dục thể thao, báo tường, căm hoa...
- Tổng kết chuyên cần tháng 10, lưu ý HS nghỉ học nhiều, nghỉ học không phép, HS có nguy cơ bỏ học ->  biện pháp.
- Báo kết quả học tập, chuyên cần  tháng 9,10 của HS với PHHS -> sổ liên lạc
- Mời PHHS có con em học yếu, kém, chưa chuyên cần, đạo đức chưa tốt.

- Giáo dục HS lòng tôn sư, trọng đạo, thực hiện 5 điều Bác Hồ dạy.

- Tiếp tục phát động phong trào nuôi heo đất, tạo quỹ khen thưởng HS của lớp, giúp đỡ HS nghèo.

- Xây dựng lớp xanh sạch đẹp, vệ sinh lao động hàng tuần, xây dựng mô hình thư viện mini tại lớp;
3. Công tác Đoàn thể - Hoạt động phong trào:  

3.1. Chi bộ: Thực hiện công tác tư tưởng chính trị, xây dựng Đảng, vận động quần chúng, Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh, lãnh đạo đoàn thể theo Nghị quyết tháng 11 của Chi bộ.
- Đảng viên nộp nhận xét theo QĐ 76 đánh giá phân tích chất lượng đảng viên cuối năm.

- Công tác phát triển đảng viên;
3.2. Công đoàn:

- Tiếp tục động viên CĐV “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức, phong cách và tư tưởng Hồ Chí Minh”.

- Tuyên truyền và ôn lại truyền thống ngày nhà giáo Việt Nam 20/11 trên bản tin Công đoàn.
- Tham gia tốt các hội thi, hội thao các cấp chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20/11
- Vận động CĐV tham gia hội thi Giáo viên dạy giỏi cấp trường chào mừng 20/11
- Chúc mừng sinh nhật CĐV tháng 11.

- Chăm lo đời sống vật chất, tinh thần CĐV nhân kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11.

3.3. Đoàn thanh niên:

Tuyên truyền các ngày lễ lớn trong tháng:

- 7/11/1917 Kỷ niệm CMT10 Nga.
- 15/11/1923 Kỉ niệm ngày sinh nhạc sĩ Văn Cao (tác giả bài hát Quốc Ca ).

- 18/11/1930 Thành lập mặt trận thống nhất Việt Nam.
- 20/11/1982 Hiến chương nhà giáo Việt Nam .
- 23/11/1940 Khởi nghĩa Nam Kỳ 

- 23/11/1946 Ngày thành lập hội chữ thập đỏ Việt Nam.
- Phối hợp với các ban ngành- đoàn thể tổ chức lễ 20/11 vào ngày 20/11/2017 và các phong trào Văn- Thể- Mỹ  chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam cho học sinh các lớp qua các phần thi : Văn nghệ, làm thiệp,cắm hoa nhảy bao bố,kéo co, ,..

 (các bộ phận lên kế hoạch đính kèm).

- Phát động và hỗ trợ đoàn viên giáo viên tham gia thi giáo viên giỏi cấp trường chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20/11 năm học 2017 - 2018.

- Tham gia các phong trào và hoạt động do PGD Quận 2, Đoàn thanh niên Quận 2, Đoàn Phường tổ chức. Triển khai làm hồ sơ GV trẻ tiêu biểu.
- Tiếp tục tuyên truyền tác hại game online,tuyên truyền sức khỏe y tế học đường.

- Công khai thu- chi quỹ đoàn viên giáo viên.

3.4. Đội TNTP:

- Sinh hoạt chủ điểm tháng 11: “TÔN SƯ TRỌNG ĐẠO”

- Sinh hoạt kỉ niệm 35 năm ngày Nhà giáo Việt Nam (1982 – 2017)- Tham gia lớp tập huấn BCH Liên – Chi đội cấp Quận.

- Phối hợp với Công đoàn và Chi đoàn GV nhà trường xây dựng kế hoạch tổ chức các hoạt động chào mừng 20/11 (Kế hoạch riêng)

· Tiếp tục phát động HS các lớp thi đua học tốt nhằm tri ân thầy cô giáo.

· Tiếp tục phát động học sinh Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh.

- Phối hợp với Chi đoàn, tổ chức cho học sinh tham quan học tập ngoại khóa lần 1: (tiết học ngoài nhà trường)
4. Các bộ phận:

4.1. Công tác Y tế: 
- Tiếp tục có kế hoạch phòng chống dịch bệnh ;
- Khám sức khỏe cho CB – GV – CNV-HS
4.2. Tài vụ: 
- Thực hiện lương tháng 11, phụ cấp thâm niên, tăng lương cho CB-GV-CNV theo Quyết định;
- Lên dự toán duyệt kinh phí năm 2017,2018;
- Rà soát tiền thu hàng ngày, nhắc thủ quỹ gửi kho bạc;
- Lên kế hoạch chi 20/11 cho các phong trào;

- Công khai tài chính theo quy định.

4.3. Công tác Thư viện - thiết bị:
- Thư viện: Giới thiệu sách chủ đề 20/11, bình đẳng giới.
- Thiết bị:

+ Lên lịch GV đăng ký dạy phòng nghe nhìn, sử dụng ti vi, máy chiếu…
+ Đăng ký mua thiết bị.
+ Quản lí phòng máy, phòng thiết bị, cập nhật HSSS

+ Bố trí sắp xếp lại phòng thiết bị, thư viện
5.4. Công tác Pháp chế: 
- Luật phòng chống tham nhũng năm 2005, 2007

- Luật thực hành tiết kiệm, chống lãng phí năm 2005

- Luật viên chức 2010

- Quy định về đạo đức nhà giáo; Quy định CBCC uống rượu bia trong giờ hành chánh; 
- Quyết định 167-HĐBT ngày 28.9.1982 về ngày nhà giáo VN
- Triển khai chủ đề ngày pháp luật: “Vì môi trường xanh”.
6. Công tác kiểm tra nội bộ:

- Ban kiểm tra nội bộ kiểm tra các bộ phận: Hồ sơ học vụ, Tổ chuyên môn, Hồ sơ chủ nhiệm, y tế học đường, tài chính, lao động hướng nghiệp, PCCC, công tác an toàn vệ sinh thực phẩm

- Kiểm tra chéo học bạ, sổ gọi tên & ghi điểm các lớp (Bộ phận chuyên môn)
7. Công tác Hướng nghiệp – Dạy nghề:

- GVCN hình thành một số khái niệm nghề cho HS.
8. Công tác khác.

- Công tác thi đua: Cập nhật sổ, chấm thi đua tháng.

- Đào tạo bồi dưỡng: Học nâng cao trình độ; lý luận TCCT; Tin học…

- Tổ chức cho HS đi tham quan học tập tại Sở Thú.

- Phổ biến về đăng ký thi đua, viết sáng kiến kinh nghiệm.
- Phổ biến các văn bản tháng.
Nơi nhận:
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· P.HT, Các tổ CM, bộ phận; 

· Lưu: VT.
        Lê Thị Thảo
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