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              Quận 5, ngày 11 tháng 9 năm 2017,

KẾ HOẠCH THIẾT BỊ - THÍ NGHIỆM THỰC HÀNH

NĂM HỌC 2017 - 2018
I. PHÂN CÔNG NHÂN SỰ:

	STT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Trình độ chuyên môn
	Phân công

	1
	Nguyễn Thị Mộng Tuyền
	GV
	CĐSP Lý
	Phụ trách PTN Lý

	2
	Nguyễn Thị Kim Phúc
	GV
	CĐSP Hóa
	Phụ trách PTN Sinh

	3
	Nguyễn Thị Kim Loan
	GV
	ĐHSP Hóa
	Phụ trách PTN Hóa

	4
	Nguyễn Hữu Đức
	
	
	Phụ trách phòng thiết bị


II. PHƯƠNG HƯỚNG NHIỆM VỤ VÀ BIỆN PHÁP THỰC HIỆN:
	Tháng
	Nội dung hoạt động
	Thực hiện
	Tồn tại

	Tháng 9
	· Sắp xếp lại dụng cụ, ĐDDH các phòng thí nghiệm và phòng thiết bị

· Lập các loại sổ sách theo đúng quy định

· Lên kế hoạch hoạt động từng phòng, lịch thực hành HKI

· Họp thiết bị đầu năm học

· Họp nhóm đầu năm học, phân công

· Các phòng lập dự trù kinh phí

· Tổng hợp dự trù kinh phí

· Mua các đồ dùng cần thiết cho PTN, phòng TB – ĐDDH

· Cho mượn ĐDDH và chuẩn bị các thí nghiệm chứng minh, các tiết thực hành trong tháng

· Báo cáo đầu năm

· Báo cáo số liệu tháng 9 
	Cả nhóm

Cả nhóm
Cả nhóm

BGH – Cả nhóm

Cả nhóm

Cả nhóm

Cả nhóm 
Cả nhóm
	

	Tháng 10
	· Chuẩn bị các tiết thực hành trong tháng
· Cập nhật thiết bị ĐDDH mới nhận vào sổ tài sản (nếu có)

· Họp nhóm tháng 10 theo tổ chuyên môn

· Sửa chữa các TB – ĐDDH hư hỏng

· Báo cáo số liệu tháng 10
	Cả nhóm
Cả nhóm
Cả nhóm

 Thầy Đức
	

	Tháng 11
	· Cho mượn ĐDDH và chuẩn bị các tiết thực hành trong tháng

· Họp nhóm tháng 11

· Chuẩn bị hồ sơ sổ sách (Trường kiểm tra)

· Báo cáo số liệu tháng 11
	Cả nhóm

Cả nhóm

Cả nhóm

Thầy Đức
	

	Tháng 12
	· Chuẩn bị các tiết thực hành trong tháng và cho mượn ĐDDH 

· Báo cáo số liệu tháng 12

· Hỗ trợ coi thi HKI

· Tập hợp số liệu, báo cáo sơ kết HKI
	Cả nhóm
Thầy Đức
Cả nhóm

Cả nhóm

Thầy Đức
	

	Tháng 1+2
	· Lên lịch thực hành HKII
· Chuẩn bị hồ sơ sổ sách cho thanh tra trường (nếu có) 

· Chuẩn bị các tiết thực hành trong tháng và cho mượn ĐDDH 

· Họp nhóm tháng 1+2

· Báo cáo số liệu tháng 1+2
	Thầy Đức
C.Tuyền,C.Loan
Cả nhóm

Cả nhóm

Cả nhóm

Cả nhóm
	

	Tháng 3
	· Chuẩn bị các tiết thực hành trong tháng và cho mượn ĐDDH 

· Báo cáo số liệu tháng 3
	Cả nhóm
	

	Tháng 4+5
	· Chuẩn bị các tiết thực hành trong tháng 

· Báo cáo số liệu tháng 4+5

· Coi thi HKII và thi TNPTTH

· Kiểm kê

· Cập nhật sổ tài sản thiết bị
· Báo cáo số liệu cả năm, nộp báo cáo cho PGD

· Vệ sinh các phòng, niêm phong.
	Cả nhóm

Cả nhóm

Cả nhóm

Cả nhóm

Cả nhóm

Thầy Đức
Cả nhóm
	


Người lập kế hoạch       
            Duyệt   

                                                                                                     
              Hiệu trưởng                                                                                      

   Nguyễn Hữu Đức          
                 Nguyễn Hoàng Vũ                                                                            
