UY BAN NHAN DAN QUAN 2  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG NOI VU Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: /6F /HID-UBND Qudn 2, ngay 2F thang 8 nam 2020

| HUONG DAN
T6 chire thue hién cong tac quan ly va xét duyét
can bg, cong chuc, vién chuc di nude ngoai
Can cu Luat Can bd, cong chirc ndm 2008';
Can ctr Luat Vién chire nam 20107,

Can cu Luat sua doi, bo sung mot so diéu cua [.uat Can bg, cong chirc va
LLuat vién chire ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can cir BO Luat L.ao dong nam 2012°;

Can cu Quyut dinh s6 58/2012/QD-TTg ngay 24 thang 12 nam 2012 cua Thu
tudng Chinh phu vé viée str dung va quan ly ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu:

Can cir Quy¢t dinh sc} 12/2018/QD-UBND ngay 27 thang 4 nam 2018 cua Uy
ban nhan dan thanh pho vé ban hanh quy dinh Quan ly va xét duy¢t can bo, cong
chtre, vién chire di nude ngoat;

Can ¢t Thong tu s6 28/2009/T T-BGDDT ngay 21 thang 10 nam 2009 cua
Bo truong Bo Giao duc va Dao tao vc Ban hanh Quy dinh vé ché do lam vice doi
vGi gidao vién pho thong'; Thong tu %0 15/2017/TT-BGDDT ngay 09 thang 6 nam
2017 cua Bo Gido duc va Dao tao vé sta doi, bo sung mot s6 diéu cua Quy dinh
ché do lam viée ddi voi gidgo vién pho thong ban hanh kém theo Thong tu so
28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang 10 nam 2009 cua Bo truong Bo Gido duc va
Dao tao”.

Thuc hién cong van s6 371/UBND-VX ngay 19 thang 01 nam 2019 cua Uy
ban nhan dan Thanh phé vé viée chéan chinh cong tac quan ly va xét duyét can bo,
cong chuc, vien chue di nudce ngoat;

Thue hi¢n chi dao cua Thuong truc uy ban nhan dan quan 2 tai Cong van $O
2916/UBND-NV ngay 10 thang 8 nam 2020 vé viée chan chinh cong tac quan Iy va
xét duyét can bo, cong chire, vién chire nghi phép dé giai quyét viée riéng, di tham quan
nghi dudng trong nude va nude ngoai, Phong Noi vu ban hanh Huéng dan T6 chire
thuc hién cong tac quan ly va xét duyét can bo, cong chire, vién chire di nudc
ngoai d6i voi can bo, cong chie, vién chire; nhan vién hop dong theo Nghi dinh s0

'Diéu 13. Quyén cua can bo. cong chire vé nghi ngoi

?Didu 13. Quyén cua vién chire vé nghi ngoi

J Pidu s. Quyén va nghia vu ctia nguoi lao dong

“Diéu 5. Thoi gian lam viée, thoi gian nghi hang nam

S Khoan 4. Diéu 1. Sua déi, bo sung mot sd diéu cua Quy dinh ché do lam viée dbi vai 2ido vién ph(‘i thong ban
hanh kem theo Thong tu s 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang 10 nam 2009 cua Bo truong B Gido duc va Dao
tao



68/2000/ND-CP; nguoi lam viée theo ché do hop déng lao dong co thoi han 01 nam
tro- I¢n tal cac co quan, don vi hanh chinh, su nghi¢p thudc quan; nguoi hoat dong
khong chuyén trach & phuong; nguoi quan ly, kiém soat vién, ké toan truong Cong ty
trach nhi¢m htru han mot thanh vién dich vu cong ich quan 2 (goi chung la can bo,
cong chire, vién chire thude quyén quan 1y) nhu sau:

I. NGUYEN TAC THU'C HIEN, THAM QUYEN GIAI QUYET

I. Nguyén tic thuce hién

- Thuc hi¢n theo cac quy dinh hién hanh: Luat Can bo, cong chire; Luat Vién
chue, Bo Luat Lao dong; Quy dinh quan ly va xét duyét can bg, cong chue, vién
chtie di nude ngoai ctia Chinh phu va ctia Uy ban nhéan dan Thanh pho.

- Can b, cong chire, vién chire di nude ngoai phai duoc cap co tham quyén chap
thudn, néu tuy di nudce ngoar khong xin phép hoac di qua thoi gian cho phép ma khong
co ly do chinh dang thi xem nhuw tu y nghi viée va bi xir ly theo quy dinh.

- Ngodi ra, vice xét duyét di nude ngoai (vé viée cong va vice riéng) phili dam

bao cac quy dinh tai Diéu 5 “Poi tuong chua xét duyét di nmuée ngoai”, Dicu 6

“Nguyen tac xét duyét di nuoe ngoai” va Diéu 7 “Tiéu chudn xét duvét di nuoc

ngoai ve viée cong” Quyét dinh s6 12/2018/QD-UBND ngay 27/4/2018 cua Uy ban
nhan dan Thanh pho.

- Can bo, cong chure, vién chtre [a Dang vién di nude ngoai phai co y kién cua
cap uy co so.

2. Tham quyén giai quyét

- Di nude ngoai vé viée cong: can bg, cong chire, vién chire di nude ngoai vé
viée cong dwéi 03 thang do Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh; tir 03 thang
tro 1én hodc di theo doan ciia tir 02 don vi tré 1én do Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh pho quyét dinh®.

- Dinudce ngoai vé viée riéng: Di nude ngoai vé viée riéng tir 03 thang tro 1én;
di nuoe ngoai vé viée riéng ¢6 thu moi dich danh hodic do tring thuong chuong
trinh khuyén mai, chuong trinh tuong thuong cua cac co quan, to chic, doanh
nghi¢p trong nude va ngoai nude do Chu tich Uy ban nhan dan T hanh phd quyét
dinh; Di nudc ngoai vé viée rieng khong ¢6 thu moi dich danh (bao gom di nuoc
ngoai dé tham quan, du lich, tham gia dinh, ngudi than, di chira bénh’...) dudi 03
thang do Chu tich Uy ban nhan dan quéan quyét dinh.

II. THU TUC, TRINH TU GIAI QUYET

1. Di nude ngoai vé viée cong

1.1. Thanh phin hé so (06 thanh phan):

- Cong van dé nghi cua thu truong co quan, don vi (mdéu 6).

" Dicu 8. Quyét dinh 12/2018/QD-UBND, Tham quyén xét duyét, uy quyén quyét dinh cu. cho phép cian bo. cong
chue. vién chuce di nudce ngoai

"DOi V6 truong hop xin di nude ngoai dé chira bénh: ngoai thanh phin hé so theo quy dinh. ¢in bo sung thém cac
idy 10y 1€ dé lam co so giai quyét khi da hét ngay nghi phép.
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- Danh sach can bg, cong chire, vién chure di cong tac, tham quan, hoc tap.

- Thu moi cua co quan, to chire trong nudc va quoc té (ban sao vé ban dich
sang tiéng Viét Nam, dwoe don vi hodc co quan co chire nang dich thudt xdc nhdn
dung noi dung ban g()c - néu ¢é).

- So yéu ly lich ¢6 xac nhéan cua Thu truong co quan quan ly truc tiép (M‘m
2C-BNV/2008 cua B Noi vu ddi vai can bo, cong chire; Mau 2 theo Thong tu so
12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nam 2012 cua B Noi vu doi vai vién chue).

- Noi dung thuyét trinh, phat biéu tai nudc ngoai (fiéng Viét) cua can bg, cong
chtre, vién chtre duge cur di nudc ngoai (néu co).

- Van ban tham dinh ctia Thu truong co quan, don vi dbi vai noi dung thuydt
trinh, phat biéu tai nude ngoai cua can bo, cong chire, vién chire thude pham vi phu
trach duoc dé cu di nude ngoai (néu co).

1.2. Quy trinh thuc hién:

- Budce 1: Don vi giri ho so téi Thuong truc iy ban nhan dan quéan (thong qua
Phong Noi vu).

- Buoc 2: Phong Noi vu tham dinh ho so, xin y kién Phé Chu tich Uy ban
nhan dan quan (phu trach khoi), Chu tich quan va trinh Ban Thuong vu quan uy;

- Bude 3: Phong Noi vu tham muu, trinh Chu tich ty ban nhan dan quan quyét
dinh;

- Bude 4: Van thu ty ban guii két qua toi don vi (qua phan mém quan v van
ban).

2. Di nuwée ngoai vé viée riéng

2.1. Di nuwée ngodi vé viée ri ieng co thumoi dich danh hodc do tring thirong
chwong trinh khuyén mai, chwong trinh twong thuwong ciia cdc co quan, té chire,
doanh nghiép trong nuwdc va ngoai nuoc:

a. Thanh phan ho so: 07 thanh phan

- Don cua ca nhan (mau 02);

- Thu mot cua co quan, to chtre, ca nhan trong nudc va quoc té (ban sao va
ban dich sang ticng Viét, dugc don vi hodc co quan co chtic nang dich thuat xac
nhan dung ndi dung ban goc);

- Cong van dé nghi cua Thu truong co quan, don vi (mau 3);

- Danh sach tham gia chuong trinh;

- So yéu ly lich ¢6 xac nhan cua Thu truong co quan quan ly truc tiép (can bo.
cong chuc su dung Mau 2C-BNV/2008 cua BO No1 vu; vién chic su dung Mau 2
theo Thong tu so 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nam 2012 cua Bo Noi vu):

- Noi dung thuyét trinh, phat biéu (tiéng Viét) tai nudc ngoai cua can bd, cong
chtre, vién chtre dugce cho phép di nudce ngoai (néu co);
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- Van ban tham dinh cua Thu truong co quan, don vi doi voi nor dung thuyet
trinh, phat bicu tai nudc ngoai cua can b, cong chuec, vién chuc thuoc pham vi phu
trach duoc cho phép di nude ngoai (néu co).

b. Quy trinh thuc hign:

- Budce 1: Don vi gui hoé so dén Thuong truc uy ban nhan dan quan (thong
qua phong Noi vu);

- Budce 2: Phong Noi vu tham dinh ho so, xin y kién Pho Chu tich phu trach
khot (doi voi nhan vien); xin y kién Phé Chu phu trach khot, Chu tich va trinh Ban
Thuong vu quan uy (doi voi thu truong don vi);

- Bude 3: Phong Noi vu tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan ban
hanh cong van dé nghi gui Uy ban nhan dan Thanh phd;

- Budce 4: Van thu uy ban gui két qua toi don vi (qua /)/mﬂ mem quan Iy van
han) sau khi nhan dugc vian ban cua Uy ban nhan dan thanh pho.

2.2. Di nuwéc ngoai vé viée riéng khong cé thw moi dich danh (bao gom di
nude ngoai dé tham quan, du lich; tham gia dinh, nguwoi than; di chita bénh®...:

a. Thanh phan ho so (02 thanh phan):

- Don cua cd nhan (Mau 2);

- Cong van dé nghi cua lanh dao don vi (mau 3).
b. Quy trinh thuc hién

- Buoc 1: Canhan gui don dén Thu truong co quan, don vi (sau khi xin y kien
cua lanh dao quan 1y truc tiép);

- Budce 2: Don vi gui ho so dén Thuong truc uy ban nhan dan quan (thong
qua phong No1 vu);

- Budce 3: Phong Noi vu tham dinh ho so, xin y ki¢n Pho Chu tich phu trach
khoi (doi voi nhan vién); xin 'y kién Pho Chu tich phu trach khoi, Chu tich va trinh
Ban Thuong vu quan uy (doi voi Thu truong don vi),

- Buodc 4: Phong Noi vu tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan
quyct dinh;

- Bude 5: Van thu uy ban gui két qua toi don vi (qua phan mém quan 1y van
ban).

3. Pon vi to chire tham quan & nuwée ngoai

3.1. Thanh phan ho so

- Don ctia tat ca cac thanh vién trong doan (mdu 2) (néu la dang vién phai co
y kién cua cap uy co so);

- Cong van dé nghi ctia Thu trudng co quan, don vi (mau 4);

Dm voi truong hop xin di nude ngoai dé chira bénh: ngoai thanh phan ho so theo quy dinh. can bo sung thém cac
cidy 1o v té dé lam co so giai quyét khi da hét ngay nghi phép.



- Danh sach can b, cong chire, vién chuc tham gia chuyén di, danh sach truc
tar don vi o lai lam viéc, ké ca di vao ngay nghi 1¢, thir bay va chu nhat.

3.2. Quy trinh thuc hién
- Bude 1: Don vi gui hd so dén Thuong true uy ban nhan dan quan (thong
qua phong No1 vu);

- Buoc 2: Phong Noi1 vu tham dinh ho so, xin y kién Thuong truc uy ban nhan
dan quan va Ban thuong vu quan uy;

- Budce 3: Phong Noi1 vu tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét
dinh;

- Budc 4: Van thu uy ban gui két qua toi don vi (qua phan mém quan [y van
ban).

L y:

- S6 ngay tham quan ¢ nudc ngoai phai két hop ngay nghi trong tuan va tri
vao ngay nghi phép thuong nién cua can b, cong chure theo quy dinh néu di vao
ngay lam vicc.

- Truong hoc 16 chuce tham quan ¢ nudc ngoai phai dugc thuc hién trong thoi
gian nghi he va co y kién thong nhat cua Phong Giao duc va Dao tao.

4. Gia han thoi gian ¢ nudc ngoai

4.1. Gia han thoi gian ¢ nwée ngoai vé vige cong

a. Thanh phan ho so

- Don xin gia han thot gian 0 nudc ngoai;

- Cac tai licu, thong tin co lién quan;

- Cong van dé nghi gia han thoi gian ¢ nudc ngoai cia Thu truong co quan;

- Danh sach cac ca nhan dé nghi gia han thoi gian ¢ nude ngoai.

b. Quy trinh thuc hi¢n

- Bude 1: Ca nhan gui don (kém cac tai liéu, thong tin ¢o lién quan) dén Thu
truong co quan, don vi va Uy ban nhan dan quén (thong qua Phong Noi vu) bing

cac hinh thuc nhu: gui thu bang duong buu dién, hop thu dién tir cong vu va cac
hinh thuc khac;

- Budce 2: Thu truong co quan, don vi gui ho so dén Thuong truc uy ban nhan
dan quan (thong qua phong NOi vu);

- Bude 2: Phong Noi vu tham dinh ho so, xin y kién Pho Chu tich phu trach
khot, Chu tich uy ban va Ban Thuong vu quan uy;

~

- Budce 3: Phong No6i vu tham muu, trinh Chu tich Oy ban nhan dan quan
quyét dinh.



Budce 4: Van thu uy ban gui két qua toi co quan, don vi. Don vi ¢6 trach nhi¢m
thong bao két qua to1 ca nhan bang cac hinh thie: duong buu di¢n, hop thu dién tu
cong vu va cac hinh thire khéc.

4.2. Gia han thoi gian 0 nwd'c ngoai vé viéc riéng

a. Thanh phan ho so

- Don xin gia han thoi gian 0 nuge ngoai (trinh bay 1y do cu thé, thoi gian xin
phép gia han ¢ lai nudce ngoai vé viée riéng (thoi gian xin gia han khong qua s6 ngay
phép con lai duoc nghi trong nam);

- Cac tai licu, thong tin ¢6 lién quan;

- Cong van d¢ nghi gia han thoi gian & nudc ngoai cua Thu truong co quan;

b. Quy trinh thuc hién

- Buoc 1: Ca nhan gui don (kem cace tai ligu, thong tin o licn quan) dén Thu
truong co quan, don vi va Uy ban nhan dan quén (thong qua Phong Noi vu) bing,

cac hinh thie: gui thu bang duong buu dién, hop thu di¢n tu cong vu va cac hinh
thuce khac;

- Bude 2: Thu trudng co quan, don vi gui ho so dén T huong truc uy ban nhan
dan quan (thoné qua phong N1 vu);

- Bude 3: Phong Noi vu tham dinh ho so, xin y kién Pho Chu tich phu trach khoi
(doi voi nhdan vien); xin y kién Pho Chu tich phu trach khoi, Chu tich uy ban nhan dan
quan va trinh Ban Thuong vu quan uy (doi voi thu truong co quan, don vi);

- Budce 4: Phong Noi vu tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan
quyct dinh.

- Bude 5: Van thu ty ban gui két qua tdi co quan, don vi. Don vi ¢o trach
nhi¢m thong bao két qua tdi cd nhan bang cac hinh thic: duong buu dién, hop thu
dién tu cong vu va cac hinh thic khac.

5. Thoi gian ndp ho so

5.1. i nudée ngodi vé vige cong: don vi ndp day du ho so theo Quy dinh nay
oui dén Uy ban nhan dan quan (thong qua Phong Noi vu) trude 15 ngay lam viée
tinh dén thoi diém di cong tac theo cong van ctia don vi dé nghi. Phong Noi vu tham
dinh ho so va trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan xem xét, quyét dinh khong qua
07 ngay lam viéc k¢ tir ngay nhan dugc hé so day du va hop I¢.

5.2. Di nuwic ngoai vé vige riéng:

- Bon vi gui ho so dén Uy ban nhan dan quan truée 15 ngay lam vi¢ce tinh
dén thoi diem nghi theo don.

- Truong hop di nude ngoai vé viée riéng c6 thu moi dich danh, gui ho so dé
nghi trude 20 ngay lam viée tinh dén thoi diém nghi theo don (do phai lap ho so
dé nghi Cong an Thanh phé xac minh theo quy dinh).
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- Truong hop don vi to6 chirc tham quan ¢ nudc ngoai: trude 15 ngay lam
viée tinh dén thoi dicm nghi theo dé nghi trong cong van cua don vi.

5.3. Gia han thoi gian ¢ nwée ngodi (ké ca viée cong va viée riéng):
- Ca nhan gui don dén cac cap c6 tham quyen truge 03 ngay ké tir ngay két

thic chuyén di (theo don ban dau) dé cap co tham quyén quyét dinh cho phép di
nude ngoai xem xét, quyét dinh;

- Truong hop phat sinh do yéu to khach quan, bat kha khang budc phai o lai
ngay trong ngay két thiic chuyén di (theo quyet dinh da cho phép) thi ca nhan phai
bao cdo ngay cho L.anh dao co quan, don vi, cap ¢6 tham quyén thong qua hop thu
dién tir cong vu, tin nhan dién thoai dé duogc xéc nhan da xin phép va ngay sau do
phai bo sung don xin gia han gui cap cé tham quyén vé viée phat sinh gia han.

6. Cac ycu cau vé trach nhiém, nghia vu doi voi can b, cong chire, vién
chire duge e, cho phép di nude ngoai

- C6 trach nhiém thuc hién ding cac quy dinh cua phap luat nude Cong Hoa
Xa Hoi Chu Nghia Viét Nam, luat phap cua nuoc so tai va cac quy dinh khace ¢o
lién quan;

- Cac hanh vi bi nghiém cam cua cén,b(f), cong chuec, vién chuc khi di nude
ngoai theo quy dinh tai Di€u 4 Quyét dinh s6 12/2018/QD-UBND ngay 27 thang 4
nam 2018 cua Uy ban nhan dan thanh pho.

- Thu truong co quan, don vi khi co Gidy nghi phép hoac Quyet dinh cho phép
di nude ngoai cua cap co tham quyén phai ¢ van ban ty quyén (Mdu 5) cho mot pho
thu truong diéu hanh, xu ly cong viée thude trach nhiém cta thu truong trong thoi
gian vang mat gui Thuong truc ty ban nhan dan quan nhan dan quéan (thong qua
Phong Noi vu).

- Vi¢e gia han thoi gian 0 nude ngoai cua can bo, cong chure, vien chie thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 15 va Diéu 16 Quyét dinh s6 12/2018/QD-UBND ngay
27 thang 4 nam 2018 cua Uy ban nhan dan thanh phd.

- Sau khi vé nudc, trong thoi gian 07 ngay lam viée, can bo, cong chiie, vién
chue ¢6 trach nhiém bdo cdo tinh hinh chuyén di cho Thu trudng co quan, don vi
(Mau 5 dinh kémy), Thuong truc uy ban nhan dan quéan nhan dan quan (thong qua
Phong Noi vu) va chi bo not dang sinh hoat dang (néu la dang vién). Noi dung, thot
han nop bao cdo la co so dé cap dy, Thu truong co quan, don vi xem xét, quyét dinh
cho can bo, cong chie, dang vién di nudce ngoai lan sau.

*Luu y: Cong chue, vién chuce, nguot lao dong lam viée tai cac don vi su
nghi¢p gido duc khi nghi phép, di nudc ngoai phai thong qua Phong Gidao duc va
Dao tao dé quan ly vé mat chuyén mon trong thoi gian nghi phép, di nudc ngoai.

1. QUAN LY, SUDUNG HQ CHIEU

- Can bg, cong chue, vién chic khong su dung ho chi¢u ngoai giao, ho chicu
cong vu vao muc dich kinh doanh, du lich va cac muc dich khac khong mang tinh
chat cong vu. Khi phat hi¢n ho chi¢u ngoai giao, hd chiéu cong vu bi mat vi bat cu



ly do gi, ca nhan dugc cap ho chiéu phai bao bao cdo ngay cho Thu truong co quan.
don vi va Uy ban nhan dan quan (thong qua Phong Noi vu).

- 16 chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu do co quan quan Iy truc tiép can bo,
cong chiie, vién chic quan ly; Ho chiéu pho thong do can bo, cong chire, vién chire
gilr, bao quan.

- Truong hop can bo, cong chire, vién chue khong con thuge dién duge sur
dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu (nght huu, nghi vi¢e, ra khoi di¢n ban
ché, cham dut hop dong lam viéc, bi chét, bi mét tich,.. ) ma hd thcu duoc Cdp van
con gid tri, thi ca nhan va ngudi dai dién phai nop lai cho co quan cap ho chiéu theo
quy dinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhép canh Viét Nam sau khi
két thue chuyén cong tac 0 nude ngoai, can bg, cong chuc, vien chie phai nop ho
chi¢u ngoai giao, ho chiéu cong vu cho cap ¢ tham quyén quan 1y, trir tr uong hop
¢6 1y do chinh dang da bao cdo va duge Chi tich Uy ban nhan dan quan dong v.

IV. TO CHUC THUC HIEN

I. Thu truong cac don vi

- Pho bién va trién khai dén cén bg, cong chire, vién chue trong don vi bicét va
thuce hién theo hudng dan nay;

- Quan ly va coy kién dé xuat doi voi viée xin di nudc ngoai cua can bo, cong
chtre, vién chuire do don vi quan ly;

- Thong bao dén can bg, cong chirc, vién chuc biét, thuc hi¢n quyét dinh thudc
tham quy¢én phé duy¢t cua Thuong truc uy ban nhan dan quan nhan dan Quan 2.

2. Phong Gido due va Dao tao

- Cody kién dé xuat vé viée di nude ngoai cua vién chire, nguoi lao dong dang
lam vi¢ce tai cac don vi su nghi¢p gido duc thudc quan quan ly;

- Quan ly v¢é mat chuyén mon theo Ké hoach thoi gian nam hoc do Uy ban
nhan dan Thanh pho ban hanh trong thoi gian cong churce, vién chie nganh gido duc
xin di nudce ngoai.

. Phong Noi vu

- Thong bdo y kién cua Chu tich Uy ban nhan dan quan v¢ viée giai quyct
nght phép, tham quan dén cac co quan, don vi biét va thuc hi¢n;

- Tham muu Uy ban nhan dan quén theo doi, kiém tra viéc thuc hién cac quy

dinh phap luat Nha nudc vé viée di nude ngoai doi véi can bo, cong chire, vién chire
thude Uy ban nhan dan quan.

- Quan ly ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cua can bo, cong chure, vién
chtie thude Uy ban nhan dan quén; tham muu thu tuc thu hoi ho chiéu ngoai giao,
ho chiéu cong vu dé nop lai cho co quan cap ho chiéu theo quy dinh



Thot han thyc hi¢n quy dinh vé thu tuc, quy trinh giai quyct cho can bg, cong
chire, vién chire di nude ngoai vé viée cong va di nude ngoai vé viée riéng dén khi
¢6 quy dinh maoi.

Trong qua trinh thyuc han néu phat sinh kho khan, vudng mac, thu truong ¢4
don vi phan anh kip thoi vé Uy ban nhan dan quan (thong qua Phong Noi vu) dc
tong hop bao cao Thuong truc Uy ban nhan dan quan nhan dan quan xem x¢t, quyct
dinh./.

(Dinh kem cac mau van ban lien quan)

Noinhin:
-TTQU-HDND-UBND quan:

- BTC QU:

- Dang uy CQ chinh quyén:

- Cac co quan, don vi hanh chinh,
st nghicp thude quan:

- UBND Il phuong;

-CPVP, TH:

- Luu: VIONV (N4,
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