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+ ĐỊNH DẠNG HIỂN THỊ DỮ LIỆU SỐ
- Biết được Excel đã làm sẵn nhiều định dạng hiển thị số liệu
- Thực hiện được thao tác áp dụng một số định dạng số thông dụng

+ ĐỊNH DẠNG SỐ TIỀN VÀ NGÀY THÁNG
- Biết được Excel có sẵn các định dạng số tiền và ngày tháng cho nhiều
quốc gia.
- Thực hiện được thao tác áp dụng định dạng số tiền và ngày tháng kiểu
Việt Nam.

+ THỰC HÀNH LẬP SỐ THEO DÕI THU CHI CÁ NHÂN
- Phác thảo được thiết kế sơ bộ một sổ theo dõi thu chi cá nhân
- Thực hiện được việc tạo lập sổ tính Excel theo thiết kế
- Nhập được một số ô dữ liệu vào sổ và định dạng phù hợp

+ CÔNG THỨC TÍNH DÙNG ĐỊA CHỈ CÁC Ô DỮ LIỆU
- Biết được cách dùng địa chỉ ô trong công thức
- Thực hiện được thao tác nhập công thức với một số phép toán thông
dụng trong Excel



- Tạo được bảng tính đơn giản có các ô là kết quả tính toán theo công thức
từ các ô khác
- Giải thích được việc đưa các công thức vào bảng tính là một cách điều
khiển tính toán tự động trên dữ liệu.
- Biết được Excel có thể tự động điền công thức theo mẫu.
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