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Panh gid, xép loai vién chire
Nim hoc 2024 - 2025

Can cu Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 ctia Chinh phu
vé danh gia, xép loai chat lwong céan bg, cong chirc, vién chirc;

Can ctt Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2023 cua Chinh phu
stra d0i, bd sung mot sb didu cia Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngdy 13 thang 8 nim
2020 vé danh gia, xép loai chit Iuvgng can b, cdng chire, vién chic;

Can cir Quyet dinh s6 636/QD-UBND ngay 28 théng 10 ndm 2024 ciia Uy ban nhén
dan quén Tan Binh ban hanh Quy djnh danh gi, xép loai chit luong hang nam ddi voi can
bo, cong chire, vién chirc trén dja ban quan Téan Binh (goi tit 1a Quyét dinh sé 636/QD-
UBND);

Can cir K& hoach s6 376/KH-UBND ngay 30 thang 10 nim 2024 cia Uy ban nhan
dan quan Tan Binh trién khai t6 chirc dénh gia, xép loai chét hrong hang nam d8i véi can
b9, cong chirc, vién chitc quan T4n Binh nim 2024;

Can cir Cong vin sb 2788/UBND-NV ngay 12 thang 11 ndm 2024 ciia Uy ban
nhan dén quan Tan Binh vé vigc danh gia xép loai, chét lugng ddi véi can bo, cong chirc,
vién chirc ndm 2024;

Cén cir Cong van s6 146/HD-UBND ngay 21 thang 4 nam 2025 Uy ban nhan din
quan Tan Binh ve viéc huéng din mot s6 ndi dung lién quan thuc hién dénh gid, xép loai chét
lwong vién chirc ndm hoc 2024-2025,

Trudng THCS Tran Vin Quang xdy dung Ké hoach danh gid, xép loai can bd
quén ly, vién chire gido vién, nhan vién (goi chung la vién chirc) nim hoc 2024 - 2025
nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

L. Muyc dich ddnh gi4, xép loai chit lrgng vién chirc

- Nhim 1am r3 wu, khuyét diém, mat manh, mat yéu vé pham chit chinh tri, dao
durc, nang lyc trinh d6 chuyén mén nghiép vu, két qua thuc hién nhiém vu duoc giao.

- Dé ra céc giai phép nhim phat huy wu diém, khic phuc han ché, khuyét diém
trong cdng tac lanh dao, diéu hanh va thyrc hi¢n nhiém vy ctia don vi.

- Tao sy chuyén bién manh mé vé nhén thirc, dao dire, tac phong, phong céch lam
viéc, tinh than hoc tdp va lam theo tu tuéng, dao dirc, phong céch Hb Chi Minh; tao dong
lre ning cao ning suét hiéu qua cdng tic, mirc d hoan thanh nhiém vu cua cong chirc,
vién chirc va nguoi lao dong.

- Lam cin ctr dé b tri, sir dung, d3o tao, bdi dudng, ndng ngach hoic thang hang
chire danh nghé nghiép, quy hoach, bé nhiém, mién nhiém, didu dong, luan chuyén, biét
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phai, khen thuéng, ky luat, danh gid, xép loai chét luong dang vién va thyc hién ché do,
chinh sach khac d6i véi vién chic.

2. Yéu ciu:

- Pam bao dung thim quyén quan ly va danh gia, xép loai chat luong.

- Pam bao khach quan, cong béng, chinh x4c; khong né nang, tru dap, thién vi,
hinh thue.

- Viéc danh gia, xép loai phai cin cir vao chirc trach, nhiém vu dugc giao va két
qua thuc hién nhiém vu. Viée dénh gia can 1am rd w, khuyét diém, ton tai, han ché vé
pham chét, ning luc, trinh dd cia can bo, céng chirc, vién chirc va nguoi lao dong.

_ Péi vi vien chite 1anh dao, quan 1y phai gén véi két qua thyc hién nhiém vu cta
don vi duoc giao quan ly, phu trach.

IL. POI TUQNG, NGUYEN TAC, TIEU CHI PANH GIA

1. P6i twgng, thoi diém danh gia, xép loai

1.1. Béi tuong:

Vién chie gom: Vién chie quan 1y (Hiéu tredng, Phé Hiéu truong) va vién chirc
khong gitt chirc vu quan ly hién dang cong tac tai don vi.

1.2. Thoi diém danh gia, xép loai:

Viéc danh gia, xép loai chét luong vién chirc dugc thuc hién theo tirng nam cong
tac. Déi voi vien chice chuyén cong tac thi co quan, té chure, don vi moi ¢é trach nhiém
danh gia, xép loai chét lugng. Trudng hop co thoi gian cong tac & co quan, t6 chure, don
vi cli tir 06 thang trd 1én thi phai két hop voi ¥ kién nhén xét clia co quan, td chire, don vi
cil, trr trudng hgp khong con co quan, td chirc, don vi cii.

Thoi diém danh gid, xép loai chét lugng vién chirc dugce tién hanh sau khi két thic
nam hoc dé danh gi4, xép loai thi dua theo quy dinh.

Tai thoi diém dénh gi, xép loai chét lugng, truong hop ving mit c6 1y do chinh
dang hodc nghi 5m, nghi ché @ thai san theo quy dinh cua phap luat, vién chirc ¢6 trach
nhiém 1am bao cdo ty danh gia, g lai mirc xép loai két qua cong tac theo chuc trach,
nhiém vu duoc giao, gul co quan, t6 chue, don vi dang cong tac dé thuc hién viéc danh
gia, xép loai chit luong theo quy dinh.

2. Nguyén tiic danh gid, xép loai

-Thuc hién theo hudng dan cua Nghi dinh s& 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8
nam 2020 cua Chinh phu vé vé danh gia, xép loai chét lugng can bd, cong chire, vién
chirc va Nghi dinh s& 48/2023/ND-CP ngay 17 thang 7 ndm 2023 cua Chinh phu sura
d6i, bb sung mot sb didu cia Nghi dinh s& 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2020
vé danh gia, xép loai chét lugng can bd, cong chire, vién chue.

2.1. Bao dam khach quan, cong béng, chinh xac; khong né nang, tru dap, thién vi,
hinh thirc; bdo dam diung thdm quyén quén ly, danh gi vién chirc.

2.2. Viéc danh gia, xép loai chit lugng phai can cir vao chirc trach, nhiém vu duoc
giao va két qua thuc hién nhi¢m vy, thé hién théng qua cdng viéc, san phém cu thé; do6i
véi vién chitc quén 1y phéi gén voi két qua thyre hién nhiém vu cua don vi dugc giao quan
Iy, phu trach. LAy két qua danh gi4 cua tap thé 1am co s& dé danh gi4 ca nhan, lay két qua
ciia c4 nhan d& bd sung, hoan chinh danh gié cua tép the.
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2.3. Vién chirc ¢6 thoi glan cong tac trong nam chua du 06 thang thi khong thuc
hién viéc danh gid, xép loai chit lwgng nhung van phai kiém diém thoi gian cong tac trong
nam, trir trudng hop nghi ché do thai san.

Vién chirc nghi khong tham gia cong tic theo quy dinh ctia phap luat trong nam tir
03 thdng dén dudi 06 thang thi van thyc hién danh gia nhung khong xép loai chit luong
& muc hoan thanh t6t nhiém vy trd 1én.

Vién chirc nghi ché d6 thai san theo quy dinh cua phap luét thi két qua xep loai
chit lugng trong nam la két qué xép loai chat lugng cua thoi gian 1am viée thuc té cua
nam do.

2.4. Két qua danh gia, xép loai chét luorng vién chic dugc sir dung lam co s dé
lién thong dé xudt trong danh gia, xép loai chit luong dang vién.

2.5. Vién chire bi xir Iy ky ludt dang hodc ky luét hanh chinh thi dénh gia, xép loai
chit luong nhur sau:

a) Vién chure bi xir Iy ky luat ding hoic ky luat hanh chinh trong ndm danh gia thi
xép loai chét luong & murc khong hoan thanh nhiém vy, trir truong hop quy dinh tai diém
b khoan nay.

b) Truong hop hanh vi vi pham chua cé quyet dinh xir 1y ky lut ctia cip c6 thim
quyén nhung di duoc ding 1am cin cr ¢é d4nh gia, xép loai chét lugng & mirc khéng hoan
thanh nhiém vy trong nim danh gla thi quyét dinh xir 1y ky luat ban hanh sau nam danh
gid d6i v6i hanh vi vi pham d6 (néu co) khong duoc tinh dé danh gié, xép loai chét lugng
& ndm cé quyét dinh xur 1y ky luat.

c) Truong hop vién chirc 1a dang vién, di bi xur 1y ky luat dang va ky luit hanh
chinh vé cing mét hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat dang va quyét dmh ky luat
hanh chinh khéng co6 higu lyc trong cling nim danh gid thi chi tinh 1a can cr xép loai chét
lrgng & mot nam danh gia.

2.6 Ty 1¢ vién chirc xép loai "Hoan thanh xuat sic nhiém vu" trong tong s6 vién
chire tai ciing don vi khong qua ty 18 dang vién dugc xép loai "Hoan thanh xuét sic nhiém
vu" theo quy dinh ctia Pang. Trudng hop don vi ¢ thanh tich xuit sic, ndi troi, hoan
thanh vugt ké hoach cac cong viéc dugc giao, hoan thanh tét cac cong viéc dot xuat, co
dé xuét hodc té chirc thuc hlen d6i méi sang tao, tao sy chuyén bién tich cuc, mang lai gia
tri, hiéu qua thiét thuc thi cap c6 thim quyen quyét dinh ty 1& hoan thanh xuét sic nhiém
vu phit hop véi thyc té, bio dam quyén, loi ich hop phép cla can bg, cong chirc, vién
chirc.

3. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai

3.1. Chinh trj tu tudng

a) Chap hanh chu tru()'ng, dudng 16i, quy dinh cta Dang, chinh sach, phap luét cua
Nha nudc va cac nguyén tic t6 chic, ky luat cua Pang, nhat 1a nguyén tic tap trung dan
chu, tu phé binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri vimg vang; kién dinh 1ap truong; khong dao
dong trudc moi kho khin, thach thuc

c) bat loi ich cua Pang, quoc gia - din tdc, nhan dan, tap thé lén trén lgi ich ca
nhén;
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d) Co6 y thirc nghién ctru, hoc tap, van dung chi nghia Mac - Lénin, tu tudng Hb
Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cé4c védn ban cua Dang.

3.2. Dao dirc, 16i séng

a) Khong tham 6, tham nhiing, tiéu cue, lang phi, quan liéu, co hoi, vu lgi, hach
dich, ctra quyén; khong c6 biéu hién suy thodi vé dao dirc, 16i séng, tu dién bién, tu chuyén
héa;

b) C6 16i song trung thyc, khiém tén, chan thanh, trong sdng, gian di;

¢) C6 tinh than doan két, x4y dung co quan, t6 chire, don vi trong sach, virng manh;

d) Khong dé ngudi than, ngudi quen loi dung chirc vu, quyén han ctia minh dé truc
loi.

3.3. Té4c phong, 18 16i 1am viéc

a) Co trach nhiém voi cong viéc; nang dong, sang tao, dam nghi, dam lam, linh
hoat trong thue hién nhiém vuy;

b) Phuong phap Jam viéc khoa hoc, dan chu, ding nguyén téc;

¢) C4 tinh than trach nhiém va phéi hop trong thyc hién nhiém vu;

d) C6 thai ¢ dung muc va phong cach tmg xur, 18 16i 1am viéc chudn muyc, dép Ung
yéu ciu cua vin hoa cong vu.

3.4. Y thirc t6 chire ky luét

a) Chép hanh sy phan cong clia t6 chic;

b) Thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy ctia co quan, t chire, don vi noi cong
tac;

¢) Thuc hién viéc ké khai va cong khal tai san, thu nhép theo quy dinh;

d) Béao cao day du, trung thuc, cung cap thong tin chinh xéc, khach quan vé nhimg
ndi dung lién quan dén viéc thuc hién chirc trach, nh1em vu dugc giao va hoat dong cua
co quan, t chire, don vi voi céap trén khi duge yéu cau.

3.5. Két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao

a) B6i voi vién chirc quan 1y:

- Quan triét, thé ché hoa va thuc hién chu truong, duong 161 cua Dang, chinh sach,
phép luét cuia Nha nude tai don vi;

- Duy tri ky luat, ky cuong trong don vi; khong dé xay ra cac vy, viéc vi pham ky
luat, vi pham phap luat phai xur ly, tinh trang khiéu nai, t6 cao kéo dai; thuc hi¢n t6t cong
tac phong, chéng tham nhung, lang phl trong pham vi don vi;

- Linh dao, chi dao, tb chirc kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu nai, t6
cao theo thAm quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do
cong vy, cong chire tai don vi;

- X4y dung chuong trinh, ké hoach hoat ddng hang nam ctia don vi dugc giao quan
1y, phu trach, trong dé xac dinh rd két qua thue hién cac chi tiéu, nhiém vu, lurong hoa
bang san pham cu thé.

b) Dbi voi vién chuce khong gitr chie va quan 1y va nguoi lao dong:

_ K&t qua thyc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phap luét, theo ké hoach dé ra hodc
theo céng viée cu thé dugc giao; khéi luong, tién do, chat lwong thuc hién nhiém vy;

- Thai @6 phuc vu nhén dan, doanh nghiép d6i v6i nhimg vi tri tiép xuc truc tiép
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hoic truc tiép giai quyét cong viée cua nguol dan va doanh nghiép.

4. Tiéu chi xép loai chit lwong vién chirc

- Thuc hién theo Quy ché danh gia, xép loai vién chirc ctia don vi.

1II. THAM QUYEN, TRINH TU, THU TUC, SU DUNG KET QUA, LUU
GIU TAI LIEU PANH GIA XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC

1. Thidm quyén danh gi4, xép loai

1.1. Déi véi vién chirc quan 1y (Hiéu truong, Phé hi€u truong): Ban Thuong vu
Quén 1y thyc hién viéc danh gia, xép loai chat lugng vién chirc quan 1y theo Ké hoach
cua Quén uy Tan Binh.

1.2. Ddi véi vién chire (khong giir chirc vu quén Iy)

Hiéu truong danh gia, xép loai chét lugng vién chire ddi véi vién chire dang cong
tac tai don vi.

2. Trinh ty, thi tuc danh gi4, xép loai chat lwgng vién chire quan ly duoc thue
hién theo cic budc sau day:

2.1. Vién chirc quan ly tr danh gid, xép loai chat lugng

Vién chirc quan ly 1am bao cdo ty danh gia, nhin mirc xép loai két qua cong téc
theo chire trach, nhiém vu duge giao theo Mau s6 03 cia Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP:
tw dé xuat muc xép loai chét lugng vién chic quan ly theo 01 trong 04 mirc: “Hoan thanh
xuét sic nhiém vu”, “Hoan thanh tét nhiém vy”, “Hoan thanh nhiém vy”, “Khéng hoan
thanh nhiém vu.

2.2. Nhén xét, danh gia vién chirc quan 1y

- Céc t6 chuyén mén tb chirc hop dudi su chu tri ciia Té truémg chuyén mén, lan
lugt thong qua ban ty danh gia cua Hiéu truong va cac Phé Hiéu truong. Cac thanh vién
trong td thuc hién gép ¥, nhan xét, céc ¥ kién duge ghi bién ban.

- Td chirc cude hop Hoi ddng Gido duc noi vién chirc cong tac dé nhan xét, danh
gia dbi vai vien chire. Thanh phz‘“m tham du cudc hop bao gém toan thé vién chitc cua nha
truong. Lan luot cac t6 chuyén mon théng qua bién ban hop cip t6 vé ndi dung nhén xét
danh gid Hiéu trudng va cac Phé Hiéu trudng. Tai cude hop Hoi df)ng Gido duc, vién
churc clia nha truong c6 thé bd sung thém ¥ kién nhan xét. Cac ¥ kién phai duoc ghi vao
bién ban va thong qua tai cudc hop.

Maéi vién chirc quan 1y duge bo phiéu xép loai chit lugng theo 01 trong 04 murc
“Hoan thanh xuét sic nhiém vy”, “Hoan thanh tot nhi¢m vu”, “Hoan thanh nhi¢m vy”
“Khong hoan thanh nhiém vu”; 1iy muc ch loai dugc tren 50% phiéu dong y so véi tong
s6 thanh vién thudc dién tham gia bo phleu (tmh ca sb thanh vién khong co mat) néu
khong c6 mirc nao dat trén 50% thi cong don sé phidu ciia cae mire cao hon vao sb phleu
ctia mirc thip hon lién ké cho dén khi c6 muc dat tren 50%. Néu két qua bo phleu co so
lugng vién chirc quan 1y xép loai “Hoan thanh xuat sic nhiém vu” vuot qua 20% téng sé
vién chirc quan ly ¢ don vi dugc xep loai “Hoan thanh t6t nhiém vu” tro 1én thi tap thé da
tham gxa bo phiéu xem xét, quyét dinh chon sé vién chuc quén 1y xép loai “Hoan thanh
xut séc nhiém vu” khéng vuot qua 20%, sé con lai xep loai “Hoan thanh tt nhiém vy,
Két qua bo phiéu duge cong b tai hoi nghij va ghi vao bién ban hdi nghi.

Cén ctr vao két qua bo phiéu & trén, don vi giri hd so, tai lidu két qua dé nghj danh
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gia, xép loai chét lugng vién chiic quan ly vé Uy ban nhan din quén (thdng qua Phong
No6i vu).

2.3. Thong béo két qua danh gié, xép loai chét lwgng vién chirc quan Iy

- Sau khi c6 két qua danh gia cia Ban Thuong vu Quén 1y (thdng qua Théng bao
cua Ban Té chirc Quén uy),

- Hiéu trudng co6 trach nhiém cdng khai két qua dénh gia, xép loai chét luong vién
chitc & noi 1am viéc bang hinh thirc phit hop (niém yét, thong bdo,...), trong d6 wu tién ap
dung hinh thirc cong khai trén moi truong dign tur.

3. Trinh tw, thu tuc danh gia, xép loai chit lwong vién chirc khong giir chire vu
quén ly

3.1. Vién chirc tu dénh gi4, xép loai chat luong

Vién chirc 1am bdo céo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duge giao theo
M3u sb 03 ciia Nghij dinh sé 90/2020/ND-CP.

3.2. Nhéan xét, danh gia vién chirc

- Vién chire trinh bay bao céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop t6 chuyén
mén dé céc thanh vién trong t6 dong gop ¥ kién. Céc ¥ kién dugc ghi vao bién ban va
thong qua cugdc hop.

- Tb chitc cudc hop Hoi dong Giso duc nha truong noi vién chirc cong tac dé nhan
xét, danh gia d6i véi vién chirc.

+ Thanh phan tham du cudc hop bao gbm toan thé vién chirc cuia nha truong.

+ T6 truong chuyen moén lan luot thong qua nhan xét cua t6 va murc danh gia cua
tirng thanh vién trong td, cac thanh vién tham du cudc hop co thé dong gop ¥ kién, cac ¥
kién phai duge ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

3.3. Xem xét, quyet dinh déanh gla xép loai chét luong vién chiic

Hiéu truong danh gia, xep 1Gai chét lwong cédnclry kién tai cudc hop nhan xét, danh
gia quyét dinh ndi dung danh gia va muc xép loai chit lugng ddi véi vién chue.

3.4. Cong khai két qua danh gi:

Hiéu truéng ban hanh Thong bao bang vin ban cho vién chirc va thong bao cong
khai trong co quan, t4 chitc, don vi noi vién chirc cong tac vé két qua danh gia, xép loai
chét lugng vién churc; Quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan, t6 chirc, don vi noi
vién chirc cong tac, trong d6 wu tién ap dung hinh thirc cong khai trén méi truong dién tu.

4. V& sir dung két qua danh gié vién chirc

Két qua danh gia, xép loai chét luong vién chirc 12 cén cur dé bd tri, s dung, dao
tao, boi dudng, nang ngach hodc thang hang chirc danh nghé nghiép, quy hoach, b nhlem
mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen thudng, ky luét, ddnh gia va xép loai
chét luong dang vién va thyc hién céc chinh sach khac dbi véi vién chire.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

Thoi gian Ndi dung thwe hién Phén cong thuc hién

Tir 19/4/2025 |- Xéy dung ké hoach, té chitc hop trién khai ké | Hiéu truong, PHT va
dén 25/4/2025  |hoach. Hoi ddng Thi dua
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Thoi gian Noi dung thyc hién Phin cong thye hi(_"en1

- Vién chirc thyc hién Ban ty danh gia (Mau 3)
Tr25/4/2025 | va Phiéu Mt tran T4 quéc nhan xét cén b, cong | Toan thé vién chirc
dén 08/5/2025 chtre, vién chire. Céc t6 chuyén mén
- Céc t6 t6 chirc hop thuc hién danh gia

09/5/2025 - Nop h so vé& Ban Lanh dao (PHT phu trach) | Céc t chuyén mén
11g30 ngay - Hop Hoi dong thi dua thao ludn, gép ¥, thong o 2T e
15/5/2025 | qua két qua dénh gia céc t3 A} Elangrihi B
7g00 ngay - Hop Hoi dong Giso duc vé danh gi4 vién chirc

15/5/2025 toan don Vi Toan thé vién chire

- Ngp ho so thyc hién danh gia Hiéu truong,
Phé Hiéu truéng vé Phong Gio duc va Pao tao.
(Gom Phiéu danh gid xép loai chit luong cua
Ngdy 23/5/2025 |vién chtc quin ly (Hiéu trudng, Phé Hiéu | Nhén vién vin thu
truong) va Bién ban két qua y kién déng gop,
mirc dé& xuét xép loai cua tap thé tai cudc hop
| nhén xét, danh gid)

Trén day la Ké hoach danh gia, xép loai vién chirc ndm hoc 2024 - 2025 cua Truong
THCS Tran Vin Quang, dé nghj toan thé vién chirc quan ly, giao vién va nhan vién
nghiém tc thuc hién./.

Noi nhin:

- Phong GD&DT;

- T4 truéng chuyén mén:
- T6 truémg Té VP;

- Lwu: VT.

~~Taru Thj Kim Thiy







