UY BAN NHAN DAN QUAN TANBINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TRAN VAN QUANG Pic 1ap — Ty do — Hanh phiic
S6: 21 /QD-TVQ Tén Binh, ngay AS.thang9.. nam 2023
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché sir dung hé thong quén tri nha trudng nam hoc 2023-2024
cia Trudmg THCS TRAN VAN QUANG

HIEU TRUONG TRUONG THCS TRAN VAN QUANG

Can cir Thong tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 cua B6 GD&PT
vé viéc Ban hanh Diéu 1 truong trung hoc co so, trung hoc phé théng va truong phé
théng cé nhiéu cdp hoc.

. Can cir Thong tu s6 42/2021/TT-BGDPT ngay 30/12/2021 ctia B truong Bo

GD&PT quy dinh vé co so dit liéu giao duc va dao tao.

Can_cir Quyét dinh s6 42 75/2022/QB -BGDDT ngay 30/12/2022 cua Bo
GD&PT vé viéc Ban hanh bé chi sé6 danh gia mirc d6 chuyén déi so cia co so gido
duc phé théng va gido duc thuong xuyén.

Can cir Quyét dinh 50 1270/0D-SGDDT ngay 24 thang 5 nam 2022 cia So
Gido duc va Dao tgo vé ban hanh ké hoach trién khai tang cuong ing dung cong nghé
théng tin va chuyén doi s6 cua Nganh gido duc va dao tao thanh pho H6 Chi Minh
giai doan 2022 — 2025, dinh huong dén nam 2030,

Cén cir Ké hoach s6 723/KH-SGDDT ngdy 22 thang 3 ndm 2023 ciia S¢ Gido
duc va Ddo tao vé tang cuong ung dung cong nghé thong tin va chuyén doéi so nghanh
Gido duc va Dao tao nam 2023,

Can cu Van ban s6 4284/SGDPT-GDTrH ngdy 9 thang 8 nam 2023 cia So
GDDT vé viéc huong dan nhiém vu gidao duc trung hoc nam hoc 2023 - 2024.

. QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh Quy ché sir dung hé thdng quan tri nha truong nim hoc 2023-
2024 (Quy cheé dinh kem).

DPidu 2. Quyét dinh nay cé hidu luc ké tir ngay kY.

Diéu 3. Ban ldnh dao, cac bd phan, can bg, gi’éo vién, nhdn vién cua truong
THCS Tran Van Quang chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Phong GD&DT;
- Nhu Piéu 3;

- Luu: VT.

wu Thi Kim Thuy
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” TRF”H*OB@s UY CHE SU DUNG HE THONG QUAN TRI NHA TRUONG

N Bdn hanh kém theo Quyét dinh s6.93./ QP -TVQ ngayAX.. thang.3...nam
2023 ciia Higu trueéng truong THCS Tran Vin Quang)

CHUONG L. NHUNG QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi déi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc sir dung hé théng cong nghé thong tin (CNTT)
bao gom: Céng thong tin dién tu (Website); cac hé théng quan tri nha truong; hé thong
quan 1y hoc tap truc tuyén tai truong THCS Tran Vin Quang.

2. Quy ché nay 4p dung dbi voi can bd quan 1y, gido vién, nhan vién va hoc sinh
cua nha truong.

Piéu 2. Giai thich tir ngi

Trong Quy ché nay, cic tir ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Hé théng quan tri nha truong bao gdm: ha ting k¥ thudt CNTT, phin mém

. quan 1y cac hoat dong day hoc, hoat dong gido duc hoc sinh: quin 1y can bg, gido vién,
nhén vién; quan ly tai san; quan 1y ke toan va cac phan mém khac phuc vu cho viéc
quan ly, t6 chirc cac hoat dong trong nha truong.

2. H¢ thong CSDL GD&DT gdm ha ting k¥ thuat cong nghé thong tin, phan
m‘ém quan 1)’{ va CSDL GD&DPT do Bo GD&DT xay dur}g, quan ly, str dung, vén hanh
dong b, thong nhat trong toan nganh gido duc. Hé thong c6 cac chirc ndng co ban
pl:n_lc vu céng’téc bao céo, thu thap, tong hop, phﬁn‘tich dir liéu va cung cap thong tin
vé gido duc dé phuc vu cong tac quan 1y nha nudc vé GD&DT.

3. Tai khoan trén Hé théng CSDL GD&DT gom hai loai tai khoan 12 tai khoan fii:
quan tri (theo thAm quyén dugc cap) va tai khoan khai thac sir dung dir liéu trén HE
théng CSDL GD&DT.

4. M3 dinh c}a.nh cho mot d(f)i tuong duoc quan ly trén co s& dir liéu gido duc va
dao tao 1a mot chudi ky ty dung dé dinh danh duy nhat cho doi tugng do trén co so dur
liéu Gido duc va Dao tao.

Piéu 3. Muc dich cia sir dung hé théng quan tri nha truong

. 1. Nang cao hiéu lyc, hidu qué cua cong tic quan ly gido duc trong nha truong:
Cong tac bao cdo, thong ké, theo ddi, giam sét, cinh bao, du bao va kiém tra giao duc
trong nha trudng dya trén nén tang dir liéu va cong nghé so.

2. Thiic ddy chuyén d6i sé trong quan tri, quan ly giao dyc trong nha truong.

Diéu 4. Yéu céu viéc sir dung hé théng quan tri nha tredng

Viéc sit dung hé théng quan tri nha trudng cén dam bao cac yéu cau sau:

1. Pam bao vé tinh thuan tién, hién dai va dé st dung.

. 2.bam bao két ndi, chia sé thong tin lién tuc giira nha truong va cac cép quan
ly vé GD&DT, gitra nha truong va cha me hoc sinh, giira nha trudng va cac co quan
chinh quyén dia phuong.

3. Pam bao céc diéu kién vé an ninh, an todn dé két noi, chia s¢ thong tin véi
cac CSDL qudc gia va CSDL chuyén nganh khac khi ¢6 yéu céu.

4. Pam bao cac quy dinh vé bio mat, an toan dit liéu theo quy dinh cua phap

“

luat.



Pidu 5. Cin cr dé xiy dung Quy ché :

1. Quyét dinh s6 4275/2022/QD-BGDDT ngay 30/12/2022 ciia Bo GD&DT vé
vi¢c Ban hanh b chi s6 danh gi4 murc d6 chuyén d6i sé cua co so gido duc phé théng
va gido duc thudng xuyén.

2. Quyét dinh s6 58/2007/QD-BGDBT ngay 12/10/2007 ciia By GDEPT v
viéc quy dinh hé so hoc sinh va ung dung céng nghé théng tin quan 1y hd so.

3. Théng tu sb 42/2021/TT-BGDDT ngay 30/12/2021 cua Bo truéng Bo
GD&DT quy dinh vé co sé dit ligu gido duc va dio tao.

CHUONG II .. QUY PINH VE SU DUNG HE THONG CO SG DUV LIEU

Diéu 6. Ddi v6i cén b, giso vién, nhan vién

Tat ca céc thanh vién tham gia sir dung hé théng quan tri nha truong phai bao
mat tai khodn str dung, khéng nho nguoi khac 1am thay cong viéc ctua minh, thudng
Xuyén thay dbi mat khau dang nhép, ngoai ra phai thuc hién mét sb nhiém vu khéac do
hi¢u truéng phén cong.

Diéu 7. Déi v6i Hiéu truémg

. Tién hanh viéc thiét 1ap, phan quyén hé théng ngudi dung phu hop véi quyén
han, nhiém vu cdng tic cho ting can bd, gido vién, nhan vién trong nha trudng, dam
bao nhi¢ém vu phén cong theo diéu 1é truomg hoc. Chiu trach nhiém toan bo noi dung
da dang tai trén Cong thong tin ciia nha trudong.

2. Quan ly tat ca c4c tai khoan sir dung phan mém: Céong théng tin dién tir, phan
mém quan ly can bg, phan mém quan tri day hoc va quén tri day hoc truc tuyén, phan
mém CSDL, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan.

3. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat diém sé va cac thong tin cua
giao vién, hoc sinh; cdp nhat vao hé théng céc loai hd so gido vién va hd so co sé vat
chét- tai chinh vao co sé dir liéu nha truong.

4. Xét duyét hoc sinh dugc 1én 16p, khéng dugc 1én 16p, danh hiéu thi dua, phai
kiém tra lai cdc mén hoc, rén luyén hanh kiém trong ki nghi hé. Phé duyét két qua
dénh gia, xép loai hoc sinh trén phan mém CSDL sau khi tt ca gi4o vién bd mén va
gido vién chu nhiém 16p da nhap day du néi dung théng tin.

5. Chi dao viéc béo tin nhin dinh ky va tin nhin dot xuit cho cha me hoc sinh
ve két qua giao duc va tinh trang strc khoe ctia méi hoc sinh.

6. Chi dao hoat déng chuyén mén trén céng thong tin va cac ung dung CNTT
vao day hoc va giup hoc sinh tu hoc sau gio hoc tai truomg qua cic phin mém day hoc
truc tuyén va hé thong quan ly day hoc truc tuyén LMS.

8. Quyét dinh xu ly theo tham quyén ddi véi cac bé phéan, ca nhan vi pham;
quyét dinh khen thudng theo thim quyén déi véi cac bd phén, ca nhan c6 thanh tich
trong viéc thyc hién quy dinh nay.

Diéu 8. Déi véi cic pho hiéu truéng

a) Hang thing phai kiém tra, quan 1y viéc vao diém trén phin mém, nhic nhé
gido vién vé tién d¢ vao diém va vao diém ding quy ché.

b) Theo ddi viéc gido vién cap nhat diy di hé so hoc sinh, thong tin chuyén
dén, chuyén di, b6 hoc (néu c6).




¢) Bao cdo voi hiéu trudng cac truong hop bat thuong vé diém sb va phm hop
cac to/nhém chuyén mén dé nhic nho glao vién vé viéc vao diém chua dung tién do,
chua danh gia hoc sinh theo chiéu huéng tién bo cua hoc sinh.

d) Huéng dan va chi dao nhan vién thiét bi, thi nghiém cap nhat tai san, thiét bi
day hoc, dung cu thi nghiém vao hé théng quan ly tai chinh, tai san.

¢) Trich xuat thong tin, dit lidu giri v& S&/Phong GD&DT dé tong hop, phuc vu
bédo cdo quan ly chuyén nganh.

f) Tién hanh cai dit phin mém va yéu ciu ké toan trién khai nhap li¢u thong tin,
hd so, chimg tir d4 thuc hién hang nam.

g) Quan ly, béao tri hé thong may tinh va dudng truyén dan, theo ddi viée cap
nhit dir liéu, chi dao cong tac in 4n sb diém va luu triv dang qui dinh.

h) Huong din hanh chanh quén tri cung cip thong tin vé dir liéu nhan su, dir
liéu co s& vat chat dé cap nhat trén hé thong quan trj nha truo‘ng

1) Giup Hi¢u truong phé duyét noi dung céc bai viét vé chuyén moén duoc diang
tai trén cong thong tin cia nha trudng.

k) Gitp hiéu truong phé duy€t ndi dung va viéc ding tai cac hoat dong gido
duc; hoat dong phong trao trén cong thong tin dién tir ciia nha truong.

Piéu 9. Poi véi cac td trudng b mon

1. Kiém tra viéc thyc hién quy dinh vé cap nhat diém sb va céc thong tin khac
clia t6 vién trén co s dir liéu nha truong

2. Xay dyng ké hoach va té chirc thyc hién nhitng vi¢c: Sinh hoat chuyén mén
va thao giang, soan giing E-learning va cac ung dung CNTT vao giang day, hoc liéu
s6. Tham dinh cac san phim sinh hoat theo chuyén dé, chu dé do gido vién trong
t6/nhém bién soan trudc khi déng tai lén cong thong tin dién tir nha trudng.

3. Quyét dinh Xt ly theo thdm quyen dé nghi hiéu trudng va cac cap co tham
quyén xir 1y ki luét t vién vi pham va dé nghj khen thudng ca nhin cé thanh tich tét
thuc hién qui dinh nay.

Pi¢u 10. P6i v6i ngudi dwge giao phu trach quan tri phin mém S§ diém
dién tir ciia nha truong

1. Tham muu cho Hiéu trudng dé dam bao cac didu kién co sé vit chat, trang
thiét bi phuc vy cho hoat dong ciia phan mém (thiét bi sao luu dy phong, ....).

2. Cép nhat dir liéu ban dau vao dau mdi nam hoc hodc co thay ddi theo su phan
cong cua hiéu truong.

3. Két xuit sb diém, hoc ba dién tir dé in 4n dung thoi han.

4. Thyc hién cac thong ké va bao céo sb liéu theo yéu cau lanh dao nha truong.

5. Huéng dan gi4o vién trong viéc sit dung phan mém CSDL.

Diéu 11. Péi véi gido vién chi nhi¢m

1. Céap nhét danh sach va so yeu Iy lich hoc sinh d4u nim hoc theo dung thoi
han quy dinh. Théng tin téi thiéu gdm: Ho tén; ngay sinh; dan tdc; gidi tinh; dia chi
thuong tri; con gia dinh chinh sach; thong tin cha me, dién thoai lién hé. Cép nhét day
dua thong tin hoc sinh chuyen di, chuyén dén.

2 Klem tra s§ diém cua 16p trén phin mém; giup hi¢u trudng theo doi viéc
kiém tra s6 diém theo quy dinh.

T



3. Cép nhat, kiém tra, x4c nhén trén phan mém CSDL 16p chi nhiém.

a) Phan kiém dién hoc sinh tirng thang.

b) Két qua hanh kiém hoc sinh va nhén xét d4nh gi4 hoc sinh cudi nim hoc.

¢) Két qua dugc 18n 16p hay & lai 16p, cong nhan danh hiéu hoc sinh, hoc sinh
duogc lén 16p, hoc sinh phai thi lai hodc rén luyén thém trong hé.

4. Hudng dan hoc sinh vao cac phén mém’hé trg hoc tap va kiém tra danh gia.
Dong vién hoc sinh tham gia cac cudc thi truc tuyén do S&, Phong phat dong.

5. Béo tin nhén kip thdi cho cha me hoc sinh, thong tin hai chiéu két qua hoc
tap va rén luyén cua hoc sinh t61 CMHS va nhitng thong bao d6t xuat ctia nha truong.

Diéu 12. Poi véi gido vién by mén

!.Thuc hiép dﬁy du sb 1an kiém tra, cho diém theo quy ché cua B GD&DT.
Truc tiép nhép di€ém hoc sinh céc 16p minh phu trach day hoc dam bao chinh xac céng
khai dung thoi gian qui dinh.

2. Thyc hién chuc nang kiém tra diém cua hoc sinh 16p minh da vao s6 vdi
diém céap nhat hang ngay deé kip thoi diéu chinh.

3. Thuc hién ung dung CNTT vao giang day hi€u qua, bién soan cac san pham
sinh hoat chuyén de, chu d€ do t6 nhom phén cong.

Piéu 13. Pdi véi nhén vién y té

1. Ké khai diy du cac thong tin ciia hoc sinh trong phan hé quan 1y strc khoe
cua hoc sinh.

2. Dinh ki td chirc kham stre khoe cho hoc sinh va cdp nhét cac thong tin vé sirc
khoe hoc sinh vao phan he.

Piéu 14. Quy dinh vao sao lru va hru trir dit liéu

1. Cudi thang, cac trudng/phé bd phéan tap hop dit liéu va giri vé luu trit tap
trung tai b nh¢ trung tdm cla nha trudng.

2. Nhén vién IT chiju trach nhiém dong goi va bao vat dir liéu cua nha truong
theo quy dinh cua nha truong va cac quy dinh cta phap luét.

CHUONG III. QUY PINH VE SU DUNG HE THONG CAC PHAN MEM
PHUC VU CHO CAC HOAT PONG HANH CHINH TRONG NHA TRUONG

Diéu 15. P6i v6i nhan vién vin thu

_ 1. Cép nhét ¢y du thong tin vin ban di — dén trong phan mém quan 1y vin ban
va diéu hanh cong viéc.

2. Cép nhét cac van ban trén cac képh théng tin cua nha truong, ‘péo cao lanh
dao nha truong xir Iy dang thai han. Sap xép, Iuu trir vén ban, cac loai ho so theo qui
dinh va khoa hoc.

Piéu 16. P6i v6i nhan vién Ké toan

1. St dung céc phéan hé ké toan, phan hé quan 1y tai san va cac phan mém khac
theo ding quy dinh va nhiém vy dugc giao.

2. Sir dung cac phén mém thudc phén hé ké toan dam bao cac yéu cau, didu
kién theo quy dinh.

Didu 17. DPéi véi ngudi dwge giao phu trach quéan tri cdc phin mém vé
nhan sy




1. Cép nhat day du thong tin vé nhan sy nha trudng trong phan mém quan ly.

2. Nhap dit ligu vé dénh gia xép loai can b cong chirc, danh gi& chuin nghé
nghiép theo quy dinh.

CHUONG IV. QUY PINH VE SU DUNG HE THONG CAC KENH
TRUYEN THONG CUA NHA TRUONG

Diéu 18. Quan tri phan mém cong thong tin dién tir ctia nha truong

1. Béo cdo cho Hi¢u trudng vé cic ngi dung va cac ngudn tin tirc ding tai trén
cong thong tin dién tur.

2. Bam bdo sy két ndi va lién thong giira cac trang cong thong tin dién tir cta
Bg, S0 GD&PT va cac don vl lién quan. Quan ly va bao mat dir liéu trén may vi tinh
cla ngudi quan tri, thuong xuyén kiém tra thong tin da ding tai, phong chéng tin tic
va virut xdm nhap pha hoai cac trang nha truong va cac phan mém quan tri day hoc.

3. Cép nhit kip thoi trén cong thong tin dién tir cua nha truong cac tin tirc va
nhig bai viét ngay sau khi dugc lanh dao phé duyét, dong thoi dang tai cac vin ban,
cac thong bao va nhimg chi dao ctia cép trén.

4. Cap nhét théng bao vao déu ndm hoc hogc nhimg thay d6i ké hoach (nhu thoi
khéa biéu, thuc don ban tra, lich kiém tra, lich thi HSG,...)).

5. Chuin bi co s¢ vat chat dép ung: Héi nghi, héi thio tryc tuyén, sinh hoat

,
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chuyén mén va thao giang tryc tuyén trong truong: soan bai giang Elearning va ung
dung CNTT vao day hoc theo ké hoach ctia nha truong.

6. Bao mat cac tai khoan ca nhan va mat khiu quén ly cbng théng tin dién tir
cua nha truong. Chiu trach nhiém véi nhing tin, bai ding tai theo chi dao cua Ban lanh
dao nha truong.

CHUONG V. PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 19. Trach nhi¢m ciia cic by phén, c4 nhén trong nha trwong

‘ ’1. Ban lanh dao, c4c tb trudng chuyén mén co trich nhiém t6 chirc thuc hién va
phod bién cho cac cin b, gido vién, nhan vién cua nha truong thuc hién nghiém tic cac
quy dinh trong quy ché nay.

2. Céc cd nhan, by phan trong nha trudng c6 trach nhiém thuc hién théng nhat
theo quy ché nay.

3. Cac t6, nhom chuyén moén c6 trach n_hiém_tham muu gitp Hiéu truéng nha
trudng t6 chirc thyc hién quy ché theo nguyén tdc thiét thyc, tiét kiém, hiéu qua.

Diéu 20. T4 chikc thye hién

1. Quy ché nay dugc thdng qua va ap dung thyc hién tir nim 2023-2024. Trong
qua trinh thyc hién, néu cac van ban dugc dan dé ap dung trong Quy ché nay duoc stra
doi, bo sung hodc thay thé bang cic van ban moi thi cac ndi dung dugc dan sé ép dung
theo céc van ban méi d6 va sira ddi, bd sung Quy che cho phu hgp, ding quy dinh.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 phét sinh khé khin, vuong mic, dé nghi
Cac can bd quan li, gido vién va nhan vién kip thoi phan hdi vé Ban lanh dao nha
truong dé xem xét, kip thoi didu chinh, b6 sung cho phu hgp va ding quy dinh./.







