UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TRAN VAN PANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 127/KH-TVD Tén Binh, ngay 18 thang 4 nam 2025
KE HOACH

Xét cong nhén tot nghiép THCS niam 2025

Can cir Thong tu s6 31/2023/TT-BGDDT ngay 29 thang 12 nam 2023 cua
B§ Gido duc va bBao tao vé viéc ban hanh Quy ché xét cong nhan tot nghi€p trung
hoc co s0;

Can ct Thong tu s6 30/2024/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2024 cua
Bo Qiéo duc va Dao tao v€ viéc ban hanh Quy ché tuyén sinh trung hoc co s¢ va
tuyén sinh trung hoc pho thong;.

Can ¢t Van ban sd 2039/SGDDT-KTKD ngay 18 thang 04 nam 2025 cua
S¢ Gido duc va Bao tao Tp.HCM vé hudng dan xét cong nhan tot nghi€p trung
hoc co sd nam 2025;

Can ctr Van ban s6 628/GDDT-THCS ngay 18 thang 04 nam 2025 ctua Phong
Gido duc va Dao tao quan Tan Binh vé huéng dan x€t cong nhan tot nghi€p trung
hoc co s nam 2025.

Trudong THCS Tran Vin Pang xay dung ké hoach t6 chirc xét cong nhan tot
nghiép trung hoc co sé nam 2025 nhu sau:

I. MUC PICH - YEU CAU

1. Vi¢c xét cong nhan tot nghi¢p nham xac nhan trinh do cua hoc sinh hoc
hét Chuong trinh gido duc pho thong cap trung hoc co sé

2. Viéc xét cong nhan tot nghi¢p phai bdo dam tinh chinh xac, cong béng,
trung thuc, khach quan.

3. Viéc xét cong nhan tét nghiép cin ctr vao két qua rén luyén va két qua hoc
tap nadm hoc 16p 9 cuia hoc sinh.

II. NOI DUNG CONG TAC XET CONG NHAN TOT NGHIEP
1. Cong tac chuin bj

- T6 chirc cho toan thé can bd quan ly, gido vién, hoc sinh nghién ctru hoc
tdp quy ché xét cong nhan tot nghiép trung hoc co s& theo Thong tu sb
31/2023/TT-BGDDT ngay 29 thang 12 nim 2023 ctia Bo Gido duc va Pao tao vé
viéc ban hanh Quy ché xét cong nhan tt nghiép trung hoc co s va Cong vin sb
2039/SGDDT-KTKD ngay 18 thang 04 ndam 2025 cua S¢ Gido duc va Dao tao
Tp.HCM vé huéng dan xét cong nhan tt nghiép trung hoc co s nim 2025.

- Chi dao chat ch& viéc danh gia, xép loai hoc sinh theo quy dinh, hoan tat
cdc thi tuc, hd so xét cong nhan t6t nghiép ding thoi gian; xur ly nghiém nhiing
hién tuong thém dlem stra diém sai quy dinh trong s6 goi tén ghi diém hoic hoc
ba lam thay doi Xep loai hoc luc.



- Té chirc kiém tra, phét hién va thong bdo bang vin ban dén ting hoc sinh
céc truong hop ho so khong hop 1¢, thiéu h6 s0. Can b, gido vién nhan ho so dé
that lac, anh huong dén quyén loi hoc sinh can phai xu ly theo Quy ché. Viéc tlep
nhan cdc loai gidy ching nhan dugc huong ché do uu tién, khuyén khich, ... cua
hoc sinh can quy dinh chit chg, co ho so giao nhan.

- T6 chure kiém tra chét ch&, chinh xac ho so xét tot nghiép ctuia hoc sinh.

- B6 tri it may moc, thiét bi va nhan vién cong nghé thong tin dugc tdp huan
nghi¢p vu tham gia vao vi¢c nhap va xur ly dit liéu trén may tinh theo ting cong
doan dugc giao.

- Chu tich hoi dong xét tot nghiép to chuc kiém tra 1an cudi trude khi xét
cong nhan va 1ap danh sach ngudi hoc du diéu kién cong nhan tot nghi¢p, trinh
cap quan ly truc tiép phé duyét.

2. Piéu kién du xét cong nhén tot nghiép va hd so du xét cong nhin tot
nghiép

2.1. Piéu kién dy xét cong nhan tét nghiép

Thuc hién theo Diéu 4 cua Thong tu s6 31/2023/TT-BGDDT.

2.2. Chinh sach wu tién, khuyén khich

Thuyc hién theo Diéu 5 cia Thong tu s6 31/2023/TT-BGDDT.

2.3. Ho so du xét cong nhén tot nghiép

Thuc hién theo Diéu 6 ctia Thong tu sé 31/2023/TT-BGDDT. Ddi véi hoc
sinh khuyét tat: thuc hién theo khoan 1 Diéu 5, Thong tu lién tich s6
42/2013/TTLT-BGDDT-BLDTBXH-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2013 cua B
Giéo duc va bao tao, B Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, Bo Tai chinh Quy
dinh chinh sdch vé gido duc dbi voi nguoi khuyét tat.

a) Viéc kiém tra ho so xét tot nghiép

Kiém tra k§ hd so xét t6t nghiép (ddi chiéu gitta hoc ba, gidy khai sinh, gidy
chtmg nhén,... dam bao chinh x4c tuyét déi ho tén, ngdy, thang, nam sinh, noi
sinh (ghi du quan huyén, tinh, thanh), ghi day du cac cot muc, khong bi rach nat,
tay x6a, c6 ddy du chit ky cua nguoi chiu trach nhiém tung phan va clia cip quan
ly,...), 1ap danh sach xét tot nghiép va kiém tra hd so (theo mau cua Sé Gido duc
va Pao tao) dung vaéi khai sinh, hoc ba, ghi cha cac trudng hop uu tién néu co.
Hi¢u truéng cho kiém tra lai va dac biét luu y kiém tra nhiéu 1an luc nhap dir li¢u
vao danh sach.

b) Mot sd truong hgp dic biét nhu hoc sinh tir nudc ngoai ve,... khong c6
day du hoc ba 4 nam thi do Phong Gido duc va Dao tao xem xét giai quyét (dung
d6 tuoi, hoc du 16p,...).

¢) Chu tich hoi déng xét tot nghi€p chiu trach nhi¢ém vé diéu kién t6t nghiép
cua hoc sinh trong hoi dong Khi hoi dong kiém tra hd so phat hién con hoc sinh
khong du diéu kién, thleu ho so quan trong, hoi dong cé thé quyét dinh xoa tén
trong danh sach xét tot nghiép, Hi€u truong co hoc sinh bi x6a tén chiu trach
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nhi¢m trudc co quan quan ly cap trén cua sy viéc trén. Cac truong hop nghiém
trong: can 1ap bién ban va bao ngay voi Truong phong Gido duc va Dao tao quan
dé giai quyét.

3. Hoi dong xét cong nhan tét nghiép

‘ Hoi d(‘A)ng x€t cong nhan tét nghi¢p duogc thaqh 13p va thuc hién nhiém vy,
quyén han theo quy dinh tai Diéu 7 cia Thong tu s6 31/2023/TT-BGDDT.

4. S6 1an xét cong nhan tét nghiép trong mét nim

Déi véi hoc sinh hoc chuong trinh gido duc pho thong cap trung hoc €O S0,
hoc vién hoc chuong trinh giao dyc thuong xuyén cap trung hoc co sg, moi nam
xét cong nhan tt nghiép mot lan, ngay sau khi két thuc nim hoc (theo bién ché
nam hoc cua B§ Gido duc va Pao tao).

5. Quy trinh, thii tuc xét cong nhan tét nghiép
5.1 Quy trinh xét cong nhén tot nghiép

S.1.1. Nha truong xay dung lgé hoach xét cong nhan tét nghiép; thong bao
cong khai ke hoach xét cong nhan tot nghiép, trong do huong dan cy thé thoi gian,
hinh thire gui h6 so du xét cong nhén tot nghiép cho doi tuong hoc sinh quy dinh
tai khoan 2 Diéu 6 cua Thong tu s6 31/2023/TT-BGDDT ngay 29 thang 12 nam
2023 cua Bo Gido dyc va Dao tao trude ngay to chue xét cong nhan tot nghiép it
nhat 30 ngay; ti€p nhan va chuan bi ho so dy x¢ét cong nhan t6t nghiép theo quy
dinh dé ban giao cho Ho1 dong.

5.1.2. Hoc sinh thudc dbi tuong sinh quy dinh tai khoan 2 Diéu 6 cua Thong
tu s0 31/2023/TT-BGDDT ngay 29 thang 12 nam 2023 cua B Gido duc va Dao
tao guri ho so' dyr x€t cong nhan tot nghi€p theo quy dinh tai khoan 2 Dicu 6 cua
Thong tu s6 31/2023/TT-BGDDT ngay 29 thang 12 ndm 2023 cua B§ Gido duc
va Pao tao dén van phong nha trudng theo hudéng dan ctia nha truong.

5.1.3. Can ctr hd so du xét cong nhén tot nghiép, Hoi dong to chire xét cong
nhan tot nghiép qho hoc sinh, 1ap bién ban xét cong nhan té‘g nghi¢p va danh sach
hoc sinh duoc df% nghi cong nhan tot nghi¢p. Bién ban d¢ r}ghi cong nhan tot
nghiép phai c6 day du ho tén, chit ki cua cac thanh vién Hoi dong.

5.1.4. Hoi dong gui ho so dé nghi cong nhan tét nghiép cho vin phong nha
truong (C. Hanh nhén) trinh Truong Phong Gido duc va Dao tao phé duyét, ho so
gom:

a) To trinh dé nghi cong nhan tét nghiép;

b) Bién ban va danh sach hoc sinh duogc dé nghi cong nhan tbt nghiép.

5.1.5. Truong phong Gido duc va Dao tao ra quyét dinh cong nhan tét nghiép
cho hoc sinh theo d€ nghi cta nha truong.

5.2. Cac budrc tién hanh & nha truong

5.2.1. Bwée 1: Sau khi hoan chinh hoc ba ctuia hoc sinh, gido vién chu nhi€ém
16p lap 02 (Hai) danh sach:
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a) Danh sach 1: gém hoc sinh c6 du diéu kién xét cong nhan tot nghi¢p theo
tha tu;

+ Hoc sinh dy xét cong nhan tdt nghiép lan dau.

+ Hoc vién du xét cong nhan tot nghiép hé gido duc thuong xuyén 1an dau

+ Hoc sinh chua t6t nghiép cac nam trudc.

+ Hoc vién chua t6t nghiép hé gido duc thudng xuyén cac nam trude.

b) Danh sach 2: gdm hoc sinh chua du diéu kién xét cong nhan tét nghiép
cling theo thtr tu nhu danh séach 1.

5.2.2. Buée 2: Gido vién bo mon va gido vién cha nhiém 16p 9 kiém tra, ra
sodt danh siach 1 va danh sach 2, b6 sung thong tin, ki€ém tra s6 lugng va danh
sach hoc sinh du di€u kién cong nhan tot nghi€p va chua du diéu ki¢n cong nhan
tot nghi€p, ghi bién ban va hoan chinh cac danh sach. Sau do, Gido vién chu nhiém
huéng dan cho ting hoc sinh ki€ém do lai ndi dung cac c6t muc cua danh sach 1,
danh sach 2 va ky tén xac nhan.

5.2.3. Buéc 3: Hop hoi dong xét tot nghiép thyuc hién cac ndi dung:

- Tap hop danh sach hoc sinh 16p 9, bi€n ban cua gido vién bd mon va giao
vién chu nhi€ém;

- Hoi dong kiém tra hd so dé nghj xét tét nghiép cua ting 16p; dbi chiéu tiéu
chuan, dé nghi cong nhan t6t nghi€p cho hoc sinh thudc pham vi trach nhiém cua
Hoi dong;

- Lap bién ban xét cong nhan tdt nghiép va danh sach hoc sinh dugc dé nghi
cong nhan tot nghiép.

- Bién ban phai c6 day du ho tén, chit ky cta cac thanh vién hoi dong; danh
sach dé nghi cong nhan tot nghi€p phai cé ho tén, chit ky cua chu tich hdi dong,
nguodi 1ap bang.

- Ho so d& nghi cong nhan tét nghiép gtii vé Phong Gido duc va Pao tao
gom:

+ To trinh dé nghi cong nhdn tét nghiép do chii tich héi dong ky;

+ Bién ban xét cong nhdn tot nghiép;

+ Danh sdch hoc sinh dwoc dé nghi cong nhan tot nghiép chua du diéu kién
cong nhan tot nghiép theo thir tw nhu bucc 1 (3 ban - 01 ban giit lai truong; 01
ban guwi vé Phong Gido duc va Pao tao, 01 ban gui vé Phong Khao thi va Kiem
dinh chat lvong gido duc - So Gido duc va Pao tao).

5.2.4. Budc 4: Phong Gido duc va Dao tao ra quyét dinh cong nhan tdt
nghi¢p, nha trudong cap gidy ching nhan tot nghi¢p tam thoi.

II1. TIEN PO THU'C HIEN



Ngay két

Ngay bat dau thiic Noi dung cong viéc Thuc hién
- Trién khai ké hoach xét TN| - HT
THCS nam 2025
19/4/2025 20/04/2025 | - Lap ho so dé nghi P.GD&DT| - HT, C. Hanh
xem x¢t ban hanh Quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong xét TN
Hop GVCN 16p 9 trién khai cac| HT, PHT, GVCN 9
21/04/2025 | 21/04/2025 | van ban hudéng dan xét tot
nghi¢p THCS.
Gido vién chu nhiém 16p 9 hoan GVCN 9
05/05/2025 | 11/05/2025 | tat viéc lap danh sach ngudi hoc
(Budc 1)
Gido vién chua nhi€ém 16p 9 GVCN 9
12/05/2025 | 13/05/2025 |[thong qua cidc danh sach
ngudi hoc (Budc 2)
Hop hoi déng xét duyét dé nghi Hoi d@ng theo
14/05/2025 | 16/05/2025 | cong nhan tot nghiép trung hoc Quyét dinh
co so (Budc 3)
Kiém do danh sach hoc sinh| T.Thién, C. Hanh,
17/05/2025 | 18/05/2025 | N THCS GVCN 9
Phong Gido duc va Dao tao ra| Phong Gido duc va
19/05/2025 | 20/5/20245 | S04t va khoa dir licu vice xct bao tao
cong nhan tot nghiép trung hoc
co SO
Hoan tat ho so va gui vé Phong| T.Thién, C.Hanh,
21/5/2025 22/5/2025 Gido duc va Do tao GVCN 9
Truong Phong Gido dyc va Dao| Phong Gido dyc va
23/5/2025 23/5/2025 tao ra quyet dinh cong nhan tot bao tao
nghiép trung hoc co s¢
Nhan quyét dinh cong nhan tét C. Hanh
23/5/2025 24/5/2025 nghi¢p trung hoc co sé& tai
Phong Gido duc va Dao tao.
Cap gidy ching nhin t6t HT, C. Hanh
26/5/2025 26/5/2025 | nghi€p trung hoc co so' tam

thoti luru vao ho so HS
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Trén day 14 ké hoach xét cong nhan tét nghiép THCS nam 2025 cta Trudng
THCS Tran Van Pang. Dé nghi Hoi dong xét cong nhan TN va cac bd phan, ca
nhan c¢6 lién quan nghiém tlc trién khai thuc hién cac ndi dung trén dam bao muc
dich, yéu cau va tién do dé ra./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Cép uy Chi bo;

- Hb xét TN; \,

- Niém yét; l'/ [

- Luu: VT. Wi

Duwong Tan Phuéc



