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I/. Triac nghiém mot dap an

Cau 1: Pau la bién phép an toan khi st dung Internet? B

A. Chia sé mat khau tai khoan cho ban bé. B. M¢ email tir nguoi la.

C. Cai dat phan mém diét virus. D. Truy cip vao cac trang web khong rd ngudn gdc.
Céu 2: Khi ndo nén sir dung bang dé trinh bay thong tin? H

A. Khi théng tin ¢é cdu tric va can so sanh. B. Khi cin v& hinh anh.

C. Khi can soan thao vin ban dai. D. Khi can chinh stra video.

Céu 3: Hanh dong nao sau day 1 vi pham quyén riéng tu? H

A. Chia sé thong tin c4 nhan cta minh véi ban bé than thiét.

B. Dang anh gia dinh 1én mang xa hoi.

C. Truy cdp trai phép vao tai khoan cua nguoi khac.

D. Str dung mat khau manh cho tai khoan ca nhan.

Cau 4: D¢ in vin ban ra gidy, em thyc hién? B

A. File — Print. B. View — Save. C. Insert — Edit. D. File — Home.
Ciu 5: Pé can 18 cho trang vin ban, em sir dung 1énh gi?

& (=

A Orientation B. Columns C Margins D. Size

Ciu 6: Khi gip phai tinh hudng bi bat nat trén mang, em nén lam gi? H

A. Im lang va chiu dung. B. Tré 101 lai nhitng 101 1€ xtc pham.
C. Ké cho nguoi Iom biét va nho s givip do. D. Ty minh tim cach tra thu.

Ciu 7: Bang duoc tao thanh tir nhitng thanh phan nao?B

A. Céac dong va cot. B. Céc trang va doan van.

C. Cac hinh anh va 4m thanh. D. Céc ky tu va biéu tuong.

Ciu 8: Hanh dong nao sau ddy 14 vi pham ban quyén? H

A. Str dung tac pham ciia nguoi khac ma khéng xin phép.

B. Chia sé tac phflm cua minh 1én mang xa hoi.

C. Trich dan thong tin tir mot ngudn déng tin cay.

D. Tao ra mot tic phadm méi dya trén y tudng ctia ngudi khac.

Cau 9: Hanh dong nao sau day khong giup em bao v¢ thong tin ¢4 nhan trén mang? H
A. Chia sé mat khau tai khoan mang xa hoi v6i Em than.

B. Pdng tdi hinh anh cd nhéan 1én mang xd héi ma khéng cai dat ché o riéng tu,

C. Str dung mat khau manh va thay d6i thuong xuyén.

D. Truy cap vao cac trang web khong rd ngudn goc.

Cau 10: Em nén lam gi khi nhéan dugc tin nhén tir nguoi la trén mang xa hoi? H

A. Tra 16i tin nhan va chia sé thong tin ca nhan.

B. Bdo cao cho nguoi lon hodac giao vién.

C. Gip g& nguoi la 6 dé tim hiéu thém.

D. Chia sé tin nhin d6 v6i ban be.

Cau 11: Dé thay dbi kho gidy in, ta sir dung 1énh nao? B

A. Size. B. Bold. C. Cut. D. Paste.

Cau 12: Khi dang nhap vao tai khodn cé nhan trén cadc may tinh cong cong, viéc nén lam la gi? H
A. Dé ché d6 tu dong dang nhap.

B. Khéng dé ché do ghi nhd mat khau va ding xuat tai khoan sau khi sir dung.

C. Dé ché d6 ghi nh¢ mat khau.

D. Khéng can phai thoat tai khoan sau khi sir dung.

Cau 13: Dé su dung cong cu tim kiém em chon 1énh nio sau day? B

A. Find B. Save C. Replace D. Font



Céu 14: Chirc ning "Tim kiém" trong phan mém soan thdo vin ban dung dé 1am gi? B
A. Thay thé tir hodc cum tir trong van ban.

B. Tim kiém mot tir hodic cum tir cu thé trong van ban.

C. Dinh dang van ban.

D. Chén hinh anh vao van ban.

Cau 15: Dé chinh stra nhanh tit ca tir “me” thanh tir “Ba”. Em dung 1énh nao? H

A. Find B. Change Styles

C. Select D. Replace
Cau 16: Dé s dung cong cu tim kiém va thay thé ta sir dung hop thoai nao? B
A. Find and Replace B. Open
C. Insert Picture D. Clipboard

Cau 17: Dé can 18 trai cho van ban, ta sit dung nut Iénh nao? B

A. Align Left. B. Center.

C. Align Right. D. Justify.

Ciu 18: Dé sir dung cong cu thay thé em chon 1énh nao sau day? B

A. Find B. Save C. Replace D. Font

Cau 19: Sau khi dua con tro soan thao dén vi tri mudn chén bang, em sur dung 1énh nao sau day dé tao
bang? B

A. Insert — Table. B. View — Table. C. File — Table. D. Review — Table.

Cau 20: Loi ich cua vi¢c sir dung chirc nang "Tim kiém va thay thé" 1a gi? B
A. Tiét kiém thoi gian va cong strc khi xtr Iy van ban 16n.

B. Giup dinh dang van ban dep hon.

C. Giap chén hinh anh vao van ban nhanh hon.

D. Giup in vin ban dé dang hon.

Cau 21: Trong cac thong tin sau dau la thong tin ¢4 nhan 1a gi? B

A. Nguyén Vin A B. Thich mau dé

C. Téc dai D. Hoc toan gioi

Céu 22: Dé thay d6i hudng gidy in, ta sir dung 1énh nao? B

A. Open. B. Copy. C. Orientation D. Font.

Cau 23: Viéc phai lam dau tién khi mudn thiét lap dinh dang cho mdt doan van ban la gi? B
A. Nhan phim Enter.

B. Vao thé Home, chon nhom 1énh Paragraph.

C. Pua con tré soan thdo vao vi tri bat ki trong doan van ban.

D. Can phai chon toan b doan van ban.

Cau 24: Thao tac nao dudi day khdng phai 1a thao tac dinh dang doan van ban? B

A. Chon mau do cho chi. B. Tang khoang céch gitra cac doan van.

C. Can gitra doan van ban. D. Tang khoang cach gitta cdc dong trong doan van
Céu 25: Dé thay d6i 18 trang in, ta str dung 1énh nao? B

A. Save. B. Print Preview.  C. Margins. D. New.

CAu 26: Em nhan dugc mot tin nhin tir mot nguoi la trén mang xa hoi, ngudi ndy mudn két em va yéu
cau chia sé thong tin c4 nhan ctua em. Em s& 1am gi? VD

A. Chap nhan 161 moi két Em va chia sé thong tin c4 nhan.

B. Tir choi 16 moi két ban va khéng chia sé bat ky théng tin ndo.

C. Hoi ngudi la d6 vé thong tin ca nhan cua ho trude khi quyét dinh.

D. Chia sé mot s thong tin gia dé xem phan tng cua ho.



CAu 27. Quan sat hinh va cho biét bang d6 c6 bao nhiéu cot, bao nhiéu hang? B

Tén Toan Van
Nga 8 9
Thiy 9 8
Vi 6 8
A. 4 cdt, 3 hang B. 4 cot, 2 hang
C. 3 cot, 4 hang D. 3 c6t, 3 hang

Céu 28. Quan sat hinh va cho biét dé tao ra mot hang mai nam gitra hang chira “STT” va hang chura sd

| STT |Ho dém Tén |
[ 1 Nguy&n Hai Binh

i 2 | Hoang Thuy l Duong

|3 | Dao Mong Diep

“1” cho bang do, em thyuc hién thé nao? H |

&iH

. Insert

A. Chon hang chira “STT”, roi chon 1énh L_t=™
E\l/3

Insert

B. Chon hang chita “STT”, réi chon lénh | _Bslow

ey

Insert

C. Chon hang chira s6 “17, r6i chon 1énh | Below

L
Insert

D. Chon hang chira “STT”, r6i chon 1énh [ Abeve

Ciu 29: Viéc phai lam dau tién khi mudn x6a mot hang trong bang 13 gi? B

A. Chon hang can xéa.

B. Chon ct chira hang can x0a.

C. Chon 6 chtra hang can xoa.

D. Chon bang chita hang can xoa.

Cau 30: Trong mdt bang, dé chén thém mot cot mdi bén trai cot dang chon thi em chon nut 1énh nao? B

&aH == HE= Ei=

Insert Insert Insert Insert
A Left B Below C Right D Above

II/. Trac nghi¢m Pung/Sai
Cau 13: Trong cac nhan dinh sau day nhan dinh nao dung, nhan dinh nao sai?

Y hoi Dung Sai
Ki tr ngit dong duoc nhap vao vin ban bang cach gd phim X

Enter? B

Cong cu tim kiém va thay thé thudc dai 1énh View? B X
Dang lu6t Facebook, em thy bai ding ctia mot ngudi ban la X

c6 nho chia sé thi em cling khong chia sé? H




Dé chon 1énh kiéu can bién bén phai, em nhay 1énh ?

B

Khi nhép thong tin vao bang nhung cot d6 khong du dé hién X
thi ndi dung, thi em can x6a cot d6? H

Khi nhan duoc email méi, em s& mé thu ra dé doc va nhay vao X

duong link theo yéu cau trong thu ma khong can biét nguoi
guilaai? H

Dé chon 1énh kiéu cin bién giita, em nhay 1énh ?B
Khi nhap thong tin vao bang nhung c6t d6 khong du dé hién X
thi noi dung, thi em can thay d6i d6 rong cot d6? H
Pang ludt Facebook, em thay bai ding ciia mot gido vién co X
nhd chia sé thi em s& nhan nut chia sé ngay ma khong can doc
qua ndi dung d6? H

III/. Tw ludn

1. Thé nao la tim kiém?
- Tim kiém gitp nhanh chong dinh vi dugc mot cum tur cho trude & nhiing vi tri nao trong van ban.
2. Cho phan van ban. Lam thé nao dé biét dugc c6 bao nhiéu tir “Bac” mdt cach nhanh nhat?

- Vao Home - Find
- Nhép tir “Bac” vao 6 Search Document
- Xem két qua tim thay.

3. Dinh dang van ban 1‘2‘1 lam gi?
- Dinh dang van ban bao gém dinh dang ki ty va dinh dang dean van.
4. Quan sat hinh H1 lam thé nao dé cé dugc dinh dang nhu hinh H2?

Bai tho. Tré Vé Mai Truwdong Bai tho. Trir V& Mai Trwong
Quay trg")’ lai mai trudmg xwa ém dém Quay tré& lai mai trudng xua ém dém
Nghe tiéng ve reo vang lén tirng‘géc Nghe tiéng ve reo vang lén tirng goc

Ky niém xwa dét lai trong tdm hon Ky niém xua dét lai trong tim hon
Mang theo sudt cude doi tir day. o Mang theo sudt cude doni tir diy. o

- Nhay chudt vao dong c6 ndi dung “bai tho. Tré V& Mai Trudng”
- Nhay vao dai 1énh Home

- Chon 1énh (Center)




