TRUONG THCS PHAN CONG HON
TO TINHOQC

MON TIN HQC - KHOI 6
LY THUYET

CHU PE E: UNG DUNG TIN HQC
BAI 4: TRINH BAY THONG TIN O DANG BANG

1. Tim hiéu cach chén bang va nhap ndi dung
% Cac bwéc thuc hién tao bang:
- B1: it con tré soan thao vao vi tri can chén bang méi
- B2: Trong dai Iénh Insert nhay chugt vao I1énh Table
- B3: Kéo tha chudt dé chon sé6 hang, sé cét cho bang.
2. Kham pha cac thao tac co ban trén bang
a. Céch thay déi kich thwéc ciaa hang va cot
- Cach thay d6i 9 rong ciaa cot
B1: Chon mét dwong bién cia cot

B2: Pua chudt vao dwong bién nay dén khi con tré chugt c6 dang miii tén
hai chiéu thi kéo tha chudt sang trai hodc sang phai

- Cach thay d6i d¢ cao cia hang
B1: Chon mgt dwong bién caa hang

B2: Pua chudt vao dwong bién nay dén khi con tré chuét c6 dang miii tén
hai chiéu thi kéo tha chugt I&n trén hodc xudng dwdi

b. Cach chén thém hoic x06a hang va cot
B1: Pit con tré soan thao vao mét & bat ki cia hang hay cot dé.

B2: Nhay chugt vao Iénh chén hay xé6a twong wng trong nhom Rows &
Columns

3. Chon 0, hang, cot va bang

a.Chon 6
B1: Pua con tré chudt vao vi tri 6 cin chen
B2: Nhay chuét vao 6 muén chen

b. Chon hang
B1: Pua con tré chudt vao vi tri hang can chon

B2: Nhay chugt vao hang muén chon



c. Chon cot
B1: Pua con tré chudt vao vi tri cot can chon
B2: Nhay chugt vao cét muédn chon
d. Chon bang
Céch 1:
B1: Pua con tré chudt vao bang can chen, thay xuat hién dau céng goc trén
bén trai cia bang
B2: Nhay chuét vao dau cong
Céch 2:
B1: Pua con tré chudt vao vi tri 6 dau tién cia bang
B2: Nhan giir chudt tréi va ré chudt dén 6 cudi cung cia bang

B3: Tha chugt ra

* Ghi chl: Cac em hoc sinh ghi vao va Tin hoc Iy thuyét

PHIEU HOC TAP

Cau 1. Em c6 thé sir dung 1énh nao sau day dé tao bang?
A. Insert/Table C. File/Table
B. View/Table D.Review/Table

Céu 2: P rong cia cot va do cao cia hang sau khi dwoc tao, c6 thé thay déi duoc
khong?

A. Luén ludn bang nhau C. Khéng thé thay doi
B. C6 thé thay doi D. Ca 3 cau déu sai

Cau 3. Khi con tré vin ban dang nim bén trong bang thi [énh dinh dang viin ban
dwoc ap dung cho?

A. O con tré viin ban dang nam
B. Ca bang
C. Cot con tré vin ban dang nam

D. Dong con tré vin ban dang nam



Eois
Cau 4. NGtlénh =" dung dé?
A. Xoa cot
B. X6a hang
C. Xda bang
D. Xdéa cot va hang
Cau 5. Khi lam viéc véi Word xong muén thoat kheéi, ta thuc hién?
A. View/Exit
B. Home/EXxit
C. File/Exit

D. Review/Exit

* Ghi chi: Cac em hoc sinh ghi vao vo Tin hoc thuc hanh



