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❖ LÝ THUYẾT  

CHỦ ĐỀ E. ỨNG DỤNG TIN HỌC 

E2. SOẠN THẢO VĂN BẢN  

BÀI 6. SỬ DỤNG CÁC BẢN MẪU TRONG TẠO 

BÀI TRÌNH CHIẾU 

1. Sử dụng các bản mẫu để tạo bài trình chiếu 

- Quy trình chung tạo bài trình chiếu từ bản mẫu gồm ba bước: 

+ Bước 1: Chọn lệnh lệnh File, nháy chuột vào lệnh New 

+ Bước 2: Nháy chuột vào bản mẫu (tìm theo từ khóa). 

+ Bước 3: Nháy chuột vào lệnh Create 

* Chú ý: Thay đổi bố cục của trang chiếu: chọn lệnh Layout trên dải lệnh Home → 

nháy chuột vào kiểu bố cục mới 

2. Áp dụng các mẫu định dạng trong bài trình chiếu 

- Để áp dụng một mẫu định dạng: Nháy chuột vào một kiểu trong nhóm lệnh Theme 

trên dải lệnh Design. 

- Để áp dụng nhiều mấu định dạng: Nháy chuột vào lệnh More ở góc dưới bên phải 

của nhóm Themes. 

- Cách hiệu chỉnh màu sắc, phông chữ, hình nền, kích thước của các mẫu định dạng: 

Nháy chọn dải lệnh Design → chọn nhóm lệnh Variants → chọn Customiz 

 

❖ PHIẾU HỌC TẬP 

Bài tập. Em lựa chọn bản mẫu tùy thích để tạo bài trình chiếu có nội dung phát động 

tuần lễ hoạt động hưởng ứng Giờ Trái Đất. 

HƯỚNG DẪN: xem hướng dẫn trong BÀI 6. SỬ DỤNG CÁC BẢN MẪU TRONG 

TẠO BÀI TRÌNH CHIẾU 



❖ LÝ THUYẾT  

CHỦ ĐỀ E. ỨNG DỤNG TIN HỌC 

E2. SOẠN THẢO VĂN BẢN  

BÀI 7. THỰC HÀNH SỬ DỤNG BẢN MẪU 

 

Bài thực hành. Tạo bài trình chiếu tổng kết thi đua 

Nhiệm vụ: Em hãy tạo một bài trình chiếu để báo cáo tổng kết thi đua trong 

tháng của lớp em. Yêu cầu cần đạt như sau: 

1) Sử dụng một bản mẫu phù hợp để tạo bài trình chiếu có từ 4 đến 6 trang. 

2) Yêu cầu về bố cục: trang đầu tiên có bố cục kiểu Title Slide, các trang còn 

lại sử dụng từ hai bố cục khác nhau trở lên. 

3) Định dạng màu: màu chữ, màu nền đảm bảo tính tương phản và hài hòa 

trong toàn bài. 

4) Định dạng phông chữ, cỡ chữ: tiêu đề có phông chữ Arial, cỡ chữ từ 30 

đến 40 nội dung có phông chữ Times New Roman, cỡ chữ từ 22 đến 28. 

5) Có ảnh và bảng trong bài trình chiếu. 

6) Thiết lập hiệu ứng trình chiếu tùy ý. 

Hướng dẫn: xem Hình 1 SGK/55 minh họa bốn trang chiếu. 

 

❖ PHIẾU HỌC TẬP 

Bài tập. Em hãy thay đổi hình nền của toàn bộ bài trình chiếu đã tạo ở trên bằng 

một ảnh tùy ý. 

HƯỚNG DẪN: xem hướng dẫn trong BÀI 7. THỰC HÀNH SỬ DỤNG BẢN MẪU 


