	UBND QUẬN TÂN BÌNH

TRƯỜNG THCS PHẠM NGỌC THẠCH

	


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 17 – HỌC KÌ II
(Từ ngày 12/5/2025 đến ngày 17/5/2025)

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	THÀNH PHẦN
	THỜI GIAN
	ĐỊA ĐIỂM

	Thứ Hai

12/5/2025
	- Họp chủ nhiệm đầu tuần:
	- CBQL

- TPT

- GVCN 6; 7; 8; 9
	- 6g45
	- Phòng Giáo viên


	
	- Chuyên đề: “An toàn thực phẩm”
	- Y tế
	- 7g15
	- Sân trường

	
	- Trả và sửa bài kiểm tra cuối HKII năm học 2024 – 2025 lớp 6; 7; 8
	
	
	

	
	- Tiếp tục thực hiện dạy, học và hoàn tất chương trình năm học 2024 – 2025 (trực tiếp và trên LMS 360 E-learning)
	- GV
- HS
	
	

	
	- Tiếp công dân
	- HT
	- 13g30 đến 16g30
	- Phòng Hiệu trưởng

	
	
	
	
	

	
	- Nhập thông tin tuyển thẳng, ưu tiên TS10
	- HT
- Cô Đinh Thị Ngân
- Thầy Đoàn Tấn Tài
- GVCN, HS theo danh sách
	- Từ ngày 12/5 đến 13/5/2025
	- Trực tuyến

	
	- Họp Hội đồng trường (liên tịch)
	- Hội đồng trường (liên tịch)
	- 11g00
	- Phòng Công đoàn

	
	- Triển khai: Tiếp tục thực hiện lịch học bù; Kế hoạch Bồi dưỡng HSG; Kế  Hội thi ảnh "Xây dựng nếp sống văn hóa, văn minh – mỹ quan đô thị"; Kế hoạch tham gia Cuộc thi và triển lãm tranh thiếu nhi năm 2025; Kế hoạch đánh giá chuẩn HT, PHT và chuẩn nghề nghiệp GV năm học 2024 - 2025 (năm thứ nhất - tự đánh giá); Kế hoạch kiểm tra hồ sơ học vụ, thư viện, thiết bị, thực hành thí nghiệm đợt 2 năm học 2024 – 2025; Kế hoạch đánh giá viên chức; Các văn bản hướng dẫn xét TN THCS và TS 10; Kế hoạch khảo sát năng lực ngoại ngữ học sinh lớp 9; Kế hoạch khảo sát năng lực học sinh lớp 7…
	- Theo kế hoạch
	
	

	
	- Gửi các biểu mẫu:

+ Xét duyệt HKII và cả năm khối 6; 7; 8.

+ Biên bản làm việc với CMHS (các trường hợp kiểm tra lại – nếu có)
	- PHT ( GVCN
	
	

	
	- Thực hiện kế hoạch bồi dưỡng HSG.
	- PHT
- Cá nhân theo phân công
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Ba

13/5/2025
	- GVCN nhận bảng tổng hợp kết quả HKII và cả năm khối 6; 7; 8
	- PHT

- GVCN

- Thầy Đoàn Tấn Tài
	
	

	
	- Gửi file đề và hướng dẫn chấm kiểm tra cuối HKII các môn trường ra đề về bộ phận trung học cơ sở
	- PHT
	
	

	
	- Hoàn tất biên bản, các biểu mẫu đánh giá viên chức; Phiếu bổ sung lí lịch viên chức
	- TT tổng hợp ( cô Đinh Thị Ngân


	- Trước 15g00
	

	
	- Hoàn tất danh sách khen thưởng, in giấy khen, chuẩn bị phần thưởng các hội thi, phong trào năm học 2024 - 2025
	- Cô Đinh Thị Ngân

- Cô Nguyễn Thị Hoa

- Cô Lê Thị Ngọc Hoa

- Thầy Đoàn Tấn Tài
	
	

	
	- Tham gia Hội đồng kiểm tra lớp 5
	- Giáo viên theo Quyết định của PGD&ĐT
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Tư

14/5/2025
	- Xét duyệt kết quả HKII và cả năm khối 6; 7; 8
	- CBQL

- GVCN

- TKHĐT
	- Khối 6: 7g15 – 8g00

- Khối 7: 8g00 – 8g45

- Khối 8: 9g15 – 10g00
	- Phòng Giáo viên



	
	- Họp xét TN THCS năm học 2024 – 2025

- Hoàn tất hồ sơ xét TN và nộp về Phòng GD&ĐT theo quy định
	- Hội đồng xét TN

- Cô Đinh Thị Ngân

- Thầy Đoàn Tấn Tài
	- 11g00
	- Phòng Công đoàn

	
	- Hoàn tất hồ sơ, học bạ theo quy định
	- PHT

- GVBM

- GVCN

- Cô Đinh Thị Ngân
	- Từ 14/5 đến 17/5/2025
	

	
	- In sổ gọi tên ghi điểm
	- Cô Đinh Thị Ngân

- Thầy Đoàn Tấn Tài
	
	

	
	- Điều chỉnh nguyện vọng TS10 lần 2 (chỉ được điều chỉnh nguyện vọng đã đăng kí lần 1, không thêm hoặc loại bỏ thí sinh ra khỏi danh sách)
	- CMHS và HS lớp 9

- GVCN
	- Từ 17g00, ngày 14/5/2025 đến 17g00, ngày 19/5/2025
	- Trực tuyến

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Năm

15/5/2025
	- Khảo sát năng lực ngoại ngữ lớp 9
	- Theo kế hoạch
	- 15g00 đến 17g00
	- Phòng Tin học

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Sáu

16/5/2025
	- Họp giao ban CBQL
	- CBQL

- Thư kí Hội đồng trường
	- 8g45
	- Phòng Công đoàn

	
	- Họp Hội đồng giáo dục
	- CBQL-GV-NV
	- 11g00
	- Phòng Giáo viên

	Thứ Bảy

17/5/2025
	- Công tác bồi dưỡng, phụ đạo theo kế hoạch, dạy bù 
	- PHT

- GV, HS theo danh sách
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Chủ nhật

18/5/2025
	
	
	
	


* Lưu ý:
- Tổ trưởng tiếp tục nhắc nhở thành viên việc thực hiện nghiêm Nội quy, Quy tắc ứng xử của nhà trường và các văn bản mới có hiệu lực (TT29; TT30; TT31; TT05…).
- Chuẩn bị khảo sát năng lực học sinh lớp 7:

+ Từ ngày 19/5/2025 đến 20/5/2025: làm quen hệ thống khảo sát.
+ Từ ngày 21/5/2025 đến 23/5/2025: khảo sát chính thức.
+ Ngày 24/5/2025: ca dự phòng.
- Thực hiện báo cáo năm học 2024 - 2025 (theo link SGD&ĐT) trước 26/5/2025. Tổ trưởng, nhóm trưởng (đối với tổ bộ môn ghép), nhóm trưởng HĐTNHN, nhóm trưởng GDĐP khi thực hiện báo cáo lưu ý:

+ Chuẩn bị nội dung theo đề cương báo cáo.

+ Sau khi báo cáo trực tuyến, thầy cô điều chỉnh lại báo cáo theo thể thức văn bản để nộp và lưu trữ theo quy định (bản in nộp về PHT, file gửi về mail thcsphamngocthachkt@gmail.com)
- Tiếp tục triển khai các công tác tính tiết dạy thêm giờ; tính tiết dạy HN-KT năm học 2024 – 2025.
- Các công tác chuẩn bị Lễ Tổng kết:
+ Lễ Tổng kết: hoàn tất kịch bản Lễ Tổng kết (Tổ Ngữ văn); chuẩn bị tiết mục văn nghệ (nhóm Âm nhạc); chuẩn bị giấy khen, phần thưởng; chuẩn bị phông lễ; sân lễ…
+ Lễ Tri ân và Trưởng thành: hoàn tất kịch bản (Tổ Ngữ văn, TPT, Nhóm Âm nhạc, cá nhân theo phân công).
- Tiếp tục rà soát, bổ sung các hồ sơ lồng ghép, tích hợp trong các bộ môn; Sổ đầu bài; Hồ sơ sổ sách chuyên môn… theo quy định (PHT).
- Rà soát hồ sơ, sổ sách các năm từ năm học 2021 – 2022 đến thời điểm hiện tại.
- Tiếp tục thực hiện công tác sửa chữa, bảo trì PCCC sau kiểm tra (Tổ PCCC).
_________________________

