

TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI                        		LỊCH CÔNG TÁC TUẦN (Từ ngày 10/02/2024 đến ngày 16/02/2025)



	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG
THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
10/02

	- Chào cờ đầu tuần, HĐTN-HN
	Tại trường
	07h15
	Toàn trường

	
	- Các CLB sinh hoạt 
	Tại trường
	Theo KH  
	Chủ nhiệm các CLB, thành viên CLB

	
	- Bồi dưỡng HSG, phụ đạo học sinh chậm tiến bộ 
	Tại trường
	Theo lịch 
	GV, HS

	
	- Nhận bằng TN THCS năm học 2023-2024
(Mang theo giấy giới thiệu của đơn vị)
	Tổ PT
	08h00- 16h00
	VT

	
	- Nộp hồ sơ nghỉ hưu viên chức quý 2 năm 2025, hồ sơ nghỉ hưu quý 3 năm 2025 đối với viên chức quản lý
	BP Tổ chức P.GDĐT
	Hạn chót
	KT

	
	- Nộp hồ sơ miễn tập sự viên chức tuyển dụng năm học 2024 - 2025
	BP Tổ chức P.GDĐT
	Hạn chót
	KT

	
	- Tiếp tục cập nhật hồ sơ tổ nhóm chuyên môn  
	Tại trường
	Trong tuần
	TTCM, NTCM, GV

	
	- Kí duyệt KHBD chính khoá, buổi 2 của GV tuần 22 
	Tại trường
	Hạn chót trước 8h00 
	TTCM, NTCM

	Thứ Ba
11/02

	- Gửi báo cáo kết quả Chuyển đổi số giáo dục của nhà trường theo QĐ 1411/QĐ-UBND ngày 27/4/2022 về tổ PT
Email: hpthinh.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Tổ PT (Ông Thịnh)
	Hạn chót
	QL, C. Hoàn

	
	- Báo cáo thống kê công tác văn thư, lưu trữ và tài liệu lưu trữ năm 2024
	Gửi báo cáo thống kê (12 biểu mẫu) về Phòng Nội vụ; tài liệu điện tử (file Excel) về hộp thư: ltangoc.noivu@tphcm.gov.vn
	Trong ngày
	VT

	Thứ Tư
12/02

	- Bồi dưỡng Đội dự tuyển HSG lớp 9 dự thi cấp Thành phố năm học 2024-2025
	Phòng GDĐT
	Từ 13h45 - 17h15
	HS trong đội dự tuyển HSG theo danh sách

	
	- Họp giao ban TPT Đội Tháng 02 - Lần 1
	Hội trường 
Quận Đoàn 
	14h00
	TPT Đội

	
	- Họp BCĐ, BGK Hội thi GVGD, GVCN lớp giỏi cấp quận NH 2024-2025  
	HT.A-Phòng GDĐT
	15h00
	[bookmark: _GoBack]Theo QĐ 1336, 1337 ngày 01/11/2024 của Phòng GD&ĐT (T. Đức, C. Đào)

	Thứ Năm
13/02

	- Họp GV âm nhạc tham gia Hội diễn văn nghệ ngành GD năm học 2024-2025 (theo CV 130/GDĐT ngày 06/02/2025)
	HT.A Phòng GDĐT
	16h30
	T. Tạo - CBCĐ môn ÂN; GV ÂN theo danh sách điều động

	
	
	
	
	

	Thứ Sáu
14/02
	- Tham dự buổi đối thoại giữa Lãnh  đạo Phòng Giáo dục và Đào tạo với học sinh Tiểu học và THCS trên địa bàn quận Gò Vấp 
Ghi chú: HS tham gia đối thoại mang theo bút bi để thực hiện khảo sát
	HT.A Phòng GDĐT
	13h30
	 HS theo danh dách đăng ký

	
	- Báo lịch họp tổ, lịch thực hiện chuyên đề thao giảng tuần 23 (nếu có) về P.HT phụ trách bộ môn 
	Tại trường
	Hạn chót 
	TTCM

	
	- Nộp KHBD CK, buổi 2 về P.HT phụ trách 
	Tại trường
	Theo thông báo 
	GVBM

	Thứ bảy
15/02
	- Kiểm tra chọn Đội tuyển HSG lớp 9 dự thi cấp Thành phố năm học 2024-2025
	Phòng GDĐT
	07h30 - 09h30

	HS trong đội dự tuyển HSG theo danh sách

	
	- Kiểm tra SĐB, Hồ sơ hoà nhập
	Tại trường
	 Sáng 
	Theo phân công

	
	
	
	
	

	Chủ nhật
16/02
	- Tham dự buổi học QLGDPT 08 - QL THCS03
	https://taphuan.csdl.edu.vn
	08h00-17h00
	QL



