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Thuwe hién cong tac cai cach thi tuc hanh chinh
Iinh vue gido duc nam 2025

Cin ctr Quyét dinh s6 175/QD-UBND ngay 24 thang 01 niam 2025 cia Uy ban nhan
dan Quan 7 vé ban hanh K& hoach thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trén dia ban Quan
7 ndm 2025.

Cin ctr Ké hoach s6 297/KH-GDDT ngay 07 thang 3 nam 2025 ctia Phong Gido duc
va Pao tao Quan 7 v& thuc hién cong tac cdi cach thu tuc hanh chinh linh vyc gido duc ndm
2025

Truomg THCS Nguyén Thi Thap x4y dung ké hoach thuc hién cong tac cai cach
hanh chinh (CCHC) trong linh vurc Gido duc va Pao tao nam 2025 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Trién khai thyc hién c6 hiéu qua cong tic CCHC nim 2025 gin véi Cha dé nim
“T@p trung sdp xép té chivc b mdy tinh - gon - manh - hiéu ning - hidu lyc - hiéu qua;
ddy manh chuyén déi so; trién khai Nghi quyét s6 98/2023 ciia Quéc hji; gidi quyét co
bin nhitng vwong mic, ton dong ciia Thanh phd” dam bao phi hop véi K& hoach phat S
trién kinh té - x4 hoi ctia Quan nam 2025.

- Déy manh thyc hién cOng tac cai cach thi tuc hanh chinh trong linh vuc gido duc va
dao tao nam 2025 tai don vi.

- Giam thiéu thoi gian, chi phi cho cac tht tuc hanh chinh.

- Néng cao chét lwong cong tac hanh chinh & nha truong; c6 tinh thin trach nhiém
trong cong tac tiép dan, giai quyét cac thii tuc hanh chinh c6 lién quan dén cong dan.

- Tang cuong cong khai, minh bach trong hoat dong, chdng tham nhiing, lang phi
trong nha truong. ‘ ‘ '

2. Yéu chu

- Thuc hién cai cdch hanh chinh dam bao thoi gian, chét luong, dung nodi dung,
nhiém vu dwoc phan cong; dam bao sy phdi hop chit ché gitta cac td chirc doan thé va cac
bd phén trong nha trudong.

- Thd tuc hanh chinh duge cai cach theo hudng don gian, d& hiéu, d& thyc hién va
bam sat cac muc tiéu, nhiém vu trong K& hoach cai cach hanh chinh cta Phong Gido duc
nam 2025.

II. CHI TIEU
1. Xay dung ké hoach thuc hién cong tac CCHC nim 2025 day du ndi dung, dam bao
chét lugng, phu hop véi tinh hinh thuc té tai don vi.




2. Phan cong nhéan sy phu trach cong tac cai cach hanh chinh ctia don vi, dinh ky ra
so4t va bao céo két qua thuc hién cong tac cai cach hanh chinh (quy I, 6 thang, quy III, ca
nam)

3. Cong tac tuyén truyén CCHC (c6 xdy dung ké hoach va thyc hién d6i méi hinh
thirc, ndi dung tuyén truyén, t6 chtrc thi tim hiéu vé cai cach hanh chinh).

4. C6 md hinh, sang kién, giai phap vé cong tac cai cach hanh chinh dwgc trién khai va
ap dung hi€u qua tai don vi.

5. Giai quyét hd so TTHC dting han tir 98% trg 1én.

6. Mirc d6 hai long ctia nguoi dan vé két qua giai quyét TTHC ctia don vi dat tir 95%
trd 1én.

7. Thuc hién thanh todn dién tir trong gidi quyét tht tuc hanh chinh tai don vi.

8. C6 01 md hinh vé chuyén ddi s6 trong quéan 1y didu hanh.

9. 100% phan 4nh, kién nghi ctia c4 nhan, t chitc v& quy dinh, thu tuc thudc thdm
quyén cta don vi duoc tiép nhan, xit 1y, tra 16 va cong khai két qua tra 1oi.

10. 100% van ban, tai lidu giai quyét cong viéc trao dbi gitta cac don vi duge thuc
hién dudi dang dién t (trir van ban mat)

III. NHIEM VU TRONG TAM

1. Céng tic chi dao, diéu hanh va truy("%n_ thong vé CCHC

- Xay dung ké hoach thuc hién cong tac cai cich hanh chinh trong linh vic gido duc
va dio tao nam 2025 va trién khai thyc hién kip thoi.

- Céc quy trinh thi tyc hanh chinh 4p dung tai don vi dwgc cong khai trén Cong thong
tin dién tr va dugc niém yét tai nha truong.

- Tiép tuc ting cudng dbi mdi va da dang héa cac hinh thirc tuyén truyén; ting cudng
cac hinh thuc théng tin, trong tac voi phu huynh nang cao chét luong cic ndi dung, chu
trong tuyén truyén vé nhitng giai phép, loi ich ma nha trudng cung cip cho phu huynh hoc
sinh, néu gwong can b, gido vién, nhan vién 1am tét cong tac CCHC.

- Xéc dinh 3 trach nhiém cua ngudi ding dau trong coéng tac CCHC, ting cudng su
giam sét ctia phu huynh trong viée thic ddy CCHC, dao dirc cong vu ciia ddi ngii can b,
gido vién, nhan vién.

- - Tiép tuc tham muu, phdi hop t6 chirc ¢6 hidu quéa cac budi tiép xic, ddi thoai véi
dai dién cha me hoc sinh v& viéc thuc hién nhiém vu gido duc va quyén han dugc giao. Tiép
thu ddy da va xir Iy, phuc dap kip thoi, giai trinh theo quy dinh cc phan anh, kién nghi, gép
¥, yéu cAu tir c4c tap thé, c4 nhan.

- C6 san pham, mb hinh tuyén truyén hiéu qua cong tic CCHC.

- Tb chuc trién khai cho ddi ngii can bo, céng chirc, vién chirc tham gia Hoi thi tim
hiéu vé CCHC do UBND Quén hodc S& N¢i vu t6 chirc.

- Thuong xuyén didng tai ban tin CCHC cia nganh, cip nhat kip thdi cac thong tin,
tinh hinh CCHC quan trong trén https://thcsnguyenthithap.hecm.edu.vn/

2. Cai cach thé ché

- Xay dyng va hoan thién hé thdng thé ché vé té chirc va hoat dong cua truong ding
theo Diéu 1é ctia trudng THCS;

- Thuc hién chin chinh ky luat, ky cwong trong ndi bd co quan.



- Ra soat, bd sung cac vin ban clia trudng méi ban hanh thue hién dam bao hop phép,
tinh théng nhét, tinh kha thi va phi hop véi diéu kién thyuc tién ctia truong. Kip thoi cong b6
c4c vin ban quy pham phap ludt clia cip trén méi ban hanh bao dim cong khai va tao didu
kién thuén loi cho can b, gido vién, nhan vién va phu huynh tiép cn cac vin ban phép quy.

3. Cai cach thi tuc hanh chinh

- Xay dung va trién khai c6 hiéu qua K& hoach, ra sodt, théng ké, hé théng hoéa cac
van ban quy pham phap ludt lién quan dén linh vuc gido duc. Panh gid thuc trang thi tuc
hanh chinh trén cac linh vuc quan ly nha nude va thye hién cac thd tuc hanh chinh phu hop
véi quy dinh cua phép luét.

- Cong khai, minh bach tAt c4 cac tha tuc hanh chinh, thuc thi cdc thu tuc hanh chinh
theo ding qui dinh.

- Cép nhét, cong bd ddy du thu tuc hanh chinh thudc thAm quyén cho ddi ngii vién
chirc, nguoi lao dong cia don vi.

- DPam bao thuc hién tét viéc tiép nhén, x ly phan anh, kién nghi ctia cé nhén, tb
chirc v& cac quy dinh hanh chinh; ting cudng cong tac kiém tra, giam sit viéc thyc hién thi
tuc hanh chinh cta céc t6 chirc lién quan dén cong tac cai cach hanh chinh.

- Thuyc hién déng quy trinh, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh lién quan dén linh
vuc gido duc.

4. Cai cach t6 chitrc by may hanh chinh

- T chirc ra soat, sip xép co cu td chirc bd may ctia Nha truong theo chirc ning,
nhiém vu quy dinh; st dung bién ché, sb nguoi lam vi¢e theo dé an vi trf viéc lam da duoc
Quén phé duyét;

- Ting cudng cai tién phuong thirc 1am viéc, tng dung manh mé& cong nghé thong tin
trong xtr ly cong viéc cia Nha trudng trén mdi truong sd.

- Thuyc hién nghiém tic quy ché 1am viéc, quy ché chuyén mén, ndi quy co quan, noi
quy hoc sinh, ddm bao thuc hién ding chirc ndng, nhiém vu, quyén han; ting cudng cong
tac kiém tra, giam sét, bdo dam sy tdp trung, théng nhét va phat huy dugc tinh cha dong,
sang tao cla can b, gido vién, nhan vién trong cdng tdc CCHC.

5. Cai cach ché d9 cong vu

- Thuc hién nghiém ky luat, ky cuong hanh chinh, ting cuong kiém tra cac td, bd
phan, ch trong kiém tra dot xuét, tai kiém tra viéc khic phuc tdn tai dugc chi ra tir dot kiém
tra trugce day.

- Tiép tuc thuc hién tét cac bd Quy tic Gmg x{r clia can bd, cdng chirc, vién chirc
trong nha trudng va noi cong cong.

- Thyc hién diung quy dinh vé viéc phan cbéng nhiém vu cho vién chirc, ngudi lao
dong. D& nghi va thyuc hién diing quy trinh bd nhiém can bo.

- Thuec hién chén chinh ky luat, ky cwong trong ndi bd don vi. Xit Iy ki luat ding quy
dinh nhitng can b, vién chirc, ngudi lao dong khéng hoan thanh nhiém vy, vi pham ki luét,
1am mAt uy tin dao drc nha gido, nha truong.

- Tham gia céc 16p tap huén do cép trén td chirc cho ddi ngii can b, gido vién, nhan
vién lam cong téc cai cach hanh chinh va kiém soét thii tuc hanh chinh.

6. Cai cach tai chinh cong

TRUO
UNG HO
SUYERT

~



- Xay dyng Quy ché chi tiéu ndi bd nam 2025.

- Thuc hién déan cht, cong khai, minh bach trong quan ly, st dung tai chinh cong.

- Bb sung Chuong trinh hanh dong phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi.

- Tiép tuc ddy manh cong tac kiém tra, gidm sét cac td, bd phén trong viéc stt dung c6
hiéu qua tai san cong, kinh phi tir ngan sach, viéc thu - chi hoc phi va cac khoan thu khéc.

7. Xy dung va phat trién Chinh phi dién tit, Chinh quyén sé

Trién khai thyc hién Quyét dinh 1270/QD-SGDDT ngay 24/5/2022 vé& ban hanh ké
hoach trién khai tang cudong Gng dung cong nghé théng tin (CNTT) va chuyén dbi sé (CDS)
ctia Nganh GDDT Thanh phé Hd Chi Minh giai doan 2022-2025, dinh huéng dén nim
2030. G6p phan ddy nhanh tién do trién khai “D& 4n x4y dung Quén 7 tré hanh d6 thi thong
minh va xay dung chinh quyén dién tr tai Quéan 7” tp trung vao hoat dong phat trién, két
ndi, chia sé, khai thac, phén tich dit li€éu phuc vu chuyén dbi sb, phat trién chinh quyén $0,
kinh té s va xa hdi sb. Cu thé tai don vi nhu sau:

7.1. V& quan tri nha truong

- Tiép tuc quan Iy hoc sinh va gido vién trén phdn mém Co s& dit liéu toan nganh:
//truong.csdl.moet.gov.vn, 100% hoc sinh dugc cip nhat ddy di méa dinh danh.

- Hé théng quan Iy can bd coéng chirc vién chirc cia S& Noi vu Thanh phd Hd Chi
Minh: http://cbcec.hochiminhceity.gov.vn/. Nha treong quan ly nhén sy, ning luong qua hé
théng quan 1y can bd cong chirc.

- Phén mém mSchool: Panh gia, phan loai tinh trang sttc khde cia hoc sinh; Piém
danh hoc sinh,...

- Cbng théng tin dién tir cla truong: Cong khai theo quy dinh cta Théng tu sb
09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cua B Gido duc va Pao tao quy dinh v& cong khai
trong hoat dong ctia cac co sé gido duc thude hé thdng gido duc qubc dan. Pang tai KHGD
vé cac ndi dung day hoc; ndi dung phdi hop véi CMHS; hinh &nh c4c hoat dong cua hoc
sinh & trudng. Tuyén truyén, phd bién kién thire, thong tin céc ndi dung phong chdng dich
bénh dén CMHS.

- St dung phan mém mSchool tdn dung ngudn tai nguyén gido duc trén Internet tmg
dung vao ké hoach giang day.

- Thuyc hién cdng thong tin dién tir ctia truong duge tich hop trong cbng thong tin
dién tir cia Phong Giéo duc va Dao tao, S& Gido duc va Dao tao Thanh phd H6 Chi Minh.

- Trao dbi, chia sé chuyén mén qua Zalo, hoi hop qua Zoom, Google Meet.

7.2. V& cong tac tai chinh:

- Phan mém Bao hiém xa hoi: TS24 (Quan ly bdo ting, bao giam va cac ché do chinh
sach cua CB,GV, NV )

- Phéan mém khai thué: HTKK (Quan ly khai bao thué thu nhdp cé nhan, bdo cdo hoc
phi)

- Phan mém ké toan hanh chinh su nghiép: IMAS (Quan 1y tai chinh, tai san va céc
hoat ddng thu chi dugc cdp nhat ding quy dinh ctia B tai chinh; thu — chi tir cac nguén
duogc kiém tra, theo doi va luu trit ching tir ddy du.



. Gido vién c6 tai khoan st dung trén hé thdng bdi dudng GV truc tuyén trén trang
LMS.

. Gido vién dé xay dyng dugc hoc ligu so bai giang dién ti trén mSchool.

. Ha ting thiét bi st dung chuyén dbi sé day hoc, pht séng wifi toan truong. Tai
phong hoc ¢6 thiét bi ch1eu (Tivi, may chiéu) két ndi internet.

. C6 02 phong tin hoc mdi phong cé 45 may va 01 phong STEM cé 50 laptop twong
d6i dap ing day hoc mén tin hoc, IC3.

- Tlep tuc trao dbi vin ban Vo1 cdc co quan lién quan dudi dang dién t; thuc
hién glri vin ban dién tir d4 ky s (hodc ban scan c6 dau) qua hé thdng quan ly van
ban ctia S6 GD&DT quy dinh;...

- Tiép tuc st dung quén ly nhan su phan mém theo link:
http://cbee.hochiminheity.gov.vn/, phan mém ké toan IMAS, phin mém quén ly tai
san QLTSNN.

b. Vé chuyén dbi s6 trong quan tri co so' giao duc

- Thanh lap b phén chi dao, phu trach trién khai img dung CNTT, chuyén dbi
sO.

- Thong tin, tuyén truyen cong tac CCHC ¢4 hiéu qua dé vién chirc, nguoi lao
dong, phy huynh h1eu dung vé két qua thuc hién cong tdc CCHC cua don vi

- Tlep tuc trlen khai s6 diém dién tu, tién t61 hoc ba sd.

- Tiép tuc trién khai tng dung két ndi gilta gia dinh va nha trudng qua tmg du ‘\.
cong théng tin dién tr ciia nha truong va so lién lac dién tu. é‘,

- Chuén bj trlen khai dich vu tuyén sinh dau cép truc tuyen nam hoc 2024- 2025y

- Tiép tuc trién khai dich vy thu phi dién t, khéng dung tién mit. y/

- Khao sat, danh gia sy hai long quy 1/ 2025

Trén ddy la Bdo cdo quy 1 vé thuc hién cong tdc cdi cdch hanh chinh trong
linh vuee gido duc va dao tao ndm 2025 ciia truong THCS Nguyén Thi Thdp./.
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