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) Binh Chdnh, ngaylbthdang 9 nam 2024
Sé: /4 /QP-THCSNHT !

QUYET DINH
Ban hanh Quy ché quan ly, str dung
H¢ thong theo dbi, danh gia hoc sinh va hoc ba sé
Nam hoc: 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS NGUYEN HU'U TRi

Cén cik Quyét dinh s6 51 88/OD-UBND ngay 17 thang 7 nam 2024 cia Uy
ban nhdn ddn Huyén Binh Chdnh vé viéc thanh lgp Truong Trung hoc co so
Nguyén Hitu Tri;

Can cir Thong twe 32/2020/TT- BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Dzeu lé truong trung hoc co so, trung
hoc phé théng va trirong pho thong cé nhiéu cap hoc;

Can cik thong tu s6 22/2021/TT-BGDDT ngay 20 thang 7 nam 2021 ciia Bé
truong B Gido duc va Dao tao ban hanh Quy dinh ddanh gid hoc sinh trung hoc co

5o va hoc sinh trung hoc pho théng;
Quyét dinh s6 1789/0D-SGDPT ngay 14 thang 6 nam 2024 cua So Gido

duc va Dao tao ban hanh Quy ché tam thoi quan Iy, sir dung hé thong theo dbi,
danh gia hoc sinh va Hoc ba sé Nganh Gido duc va Pao tao Thanh phé' Ho6 Chi
Minh; .

Can ctr theo tinh hinh thuc té ciia nha truong.

QUYET D‘[NH:

Piéu 1. Ban hanh quyét dinh kém theo Quy ché quan ly, sur dung Hé théng
theo ddi, ddnh gia hoc sinh va hoc ba s cla Truorng THCS Nguyén Hiru Tri
nam hoc 2024-2025.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tu’ ngay ky.

Pieu 3. Can bo quan ly, giao vién, nhan vién, hoc sinh truong THCS
Nguyén Hitu Tri chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- CB-GV-NV
- Website truong
- Luu VT;




cY, SU DUNG HE THONG THEO DOI, PANH GIA
' HOC SINH VA HQOC BA SO
53t theo Quyét dinh sé/M4 /OP-THCSNHT ngayoib thdng 9

nam 2024 cua Hiéu truong truong THCS N, quyén Hitu Tri)

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi dieu chlnh va dbi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly, khai thac, sir dung phan mém S6 theo
déi va danh gia hoc sinh cua truong (STDDGHSDT) va cua gido vién (S6 diém
c4 nhan). Hoc ba hoc sinh (HBS) trén hé thong co s¢ dir liéu (CSDL) nganh
Gido duc va Pao tao Thanh phd Ho Chi Minh.

2. Quy ché nay ap dung bao gbm can by quan ly, gido vién, nhan vién
truong THCS Nguyén Huu Tri va cac to, nhém, bo phan duge phan cong ¢
trong danh sach phan quyén sir dung.

Piéu 2. Trach nhiém chung ciia cac thanh vién tham gia sir dung Hé
thong CSDL nganh GD&DT

1. Bao mat tai khoan truy cap trén Hé thébng CSDL nganh GD&DT,
khong nho hodc cung cép tai khoan ca nhan dé ngudi khac 1am thay cong vigce
cua minh.

2. Tuy theo vai tro va trach nhiém dugc phén cong, co thé phai thuc hién
cac nhiém vu khéc theo yéu cau cua Hiéu truong nha truong.

3. Chi thuc hién céc thao tic, quy trinh nghi¢p vu dugc cho phép trén
phan mém.

4, Chiu trach nhiém hoan toan vé thong tin do c4 nhén cdp nhat 1én hé
thong.

5. Bdo céo ngay Hiéu truong nha truong vé cac van dé bat thuong xay ra
khi truy cap vao phan mém.

Piéu 3. Quan li nhap di liéu

1. Viéc nhap dir liéu phai thuc hién theo dting vi tri, chirc nang, nhi¢ém vu
duoc phan cong.

2. Ngudi nhap dit liéu phai nhap du thong tin, chinh x4c, kip thoi; khong
duoc sta chira, lam sai léch théng tin sau khi két thic dot nhap dir liéu hodc
nhap diém. mic dénh gi trén phan mém quan li truong hoc.

3. Sua dir liéu do nhép sai phai duoc su déng y cta Hiéu truong nha
truong Viéce sua dir liéu dugc cung thuc hién boi nguoi dé nghi stra dir liéu va
can bo quan tri hé théng phan mém quan li truong hoc; ndi dung stra, thoi gian
stra phai duoc ghi rd trong bién ban co chir ky xac nhan cua 03 (ba) nguoi thuc
hién (Hiéu truong, nguoi dé nghi stra dir liéu, can bd quan tri hé thong).
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4. Hiéu truong nha truong quyét dinh viéc khéa STDDGHSDT sau khi
két thiic nhitng dot nhép dir liéu trong hoc ki vé nam hoc.

5. Quy dinh vé thoi gian nhap diém klem tra, danh gia vao STDDGHSDT:

a) P6i v6i diém kiém tra, danh gia thucmg xuyén: Gido vién moén hoc lua
chon nhing diém kiém tra, mirc danh gia ding nang luc, phim chét ctia hoc sinh
dé nhap vao STDPGHSPT. Cin cr vao ké hoach gido duc nha truong, Hi¢u
truong quy dinh thoi han hoan thanh viéc nhap diém kiém tra, mic danh gia
trong moi hoc ki; |

b) Déi véi diém kidém tra, danh gia gitra ki: phai nhdp diém vao
STDPGHSDT cham nhat 07 (bay) ngay lam viéc tinh tir ngay kiém tra;

¢) Dbi véi diém kiém tra, danh gia cuéj ki: phai nhap diém ngay sau khi
da chim, tra va chita bai cho hoc sinh; hoan thanh cap nhat diém cham nhét sau
07 (bay) ngay lam viéc tinh tir ngay kiém tra, Truong hop phuc khao bai kiém
tra, ddnh gia phai vao diém ngay sau khi c6 két qua phuc khao;

d) Két qua danh gia lai cac mén hoc, ren luyén trong ki nghi he cua hoc
sinh (néu c6) hoan thién trude 31 thang 8 hang nam.

6. Quy dinh stra chira diém, stra chita murc danh gia:

a) Khi phat hién nhap sai diém, sai mirc danh gid, gido vién mon hoc phai
lap bién ban stra chira diém, stra chita mtrc danh gid, phai luu trit diy da minh
chtig cho trudong hop d6 (Bai kiém tra hoc sinh, san phdm hoc tap ctia hoc sinh)

- Quy trinh thyc hién nhu sau: Gido vién mén hoc lap bién ban dé nghi
diéu chinh diém, diéu chinh muc danh gia vd kém theo minh chirng; trinh bién
ban dé Hiéu trudong nha truong phé duyét; néu duoc Hiéu truéng nha trudng phé
duyét dong y thi gido vién mén hoc cting can bd quan tri hé théng phin mém
quan li truong hoc tién hanh stra chira diém, stra chita muc danh gia; ngay sau
khi stra xong, Hiéu truéng nha truong, can b quan tri hé thong va gido vién
mén hoc ky vao bién ban sira chita diém, sira chira mirc danh gia va luu giit ho
so kém theo minh chimg dén khi hoc sinh ra truong.

- Hd so minh chimg gdm:

+ Bai kiém tra hodc san phém hoc tap c¢ua hoc sinh lam minh ching. Néu
la diém kiém tra bang hinh thirc: hoi - dap, thuyét trinh thi dai dién Ban can su
16p ky xac nhan trén bang diém kiém tra (ghi ro ho, tén).

- Han cudi cing dé stra diém, sira mire danh gia 1a 01 (mot) tuan trude khi
kiém tra cudi hoc ki.

- Sau khi gido vién sira diém kiém tra, danh gia xong thi can bo quan tri
hé théng phan mém quan i truong hoc phai khoa diém kiém tra, danh gia ngay
trén phan mém.

b) Truong hop phat hién sai diém, sai mec danh gia sau khi
STDDGHSPT di hoan tat thi viéc sura idiém, sta muc danh gid trong




STDDGHSDT duge thuc hién theo quy dinh, ddng thoi phai tién hanh stra diem,
stra mirc danh gia trén cac loai S6 ¢o lién quan theo quy trinh nhu trén. Viéc
thuc hién cap nhat tuan thu khoan 3, Diédu nay.

Piéu 4. CAp nhét diém kiém tra, danh gia trong STDDGHSDT

1. Gido vién moén hoc truc tiép nhap diém kiém tra, danh gia cta hoc sinh
vao STDDGHSDT theo quy dinh.

2. Diém kiém tra, danh gia duoc cap nhat vao STDDGHSDT phai thong
nhit véi diém kiém tra, mie ddnh gia trong S6 ca nhéan cua gido vién va bai
kiém tra cua hoc sinh.

3. Hiéu truong nha truong chi dao viéc kiém tra tién do cap nhat diém
kiém tra, danh gié theo quy dinh cua nha truong. Két qua kiém tra 1a mot trong
nhitng can cu dé xép loai thi dua can b, gido vién va nhan vién.

4. Viéc diéu chinh céc sai st trong qué trinh nhap thong tin, diém sb trén
phan mém theo dé nghi cua gido vién phai thuc hién dung theo quy dinh tai
khoan 3. Diéu 3 Quy ché nay.

Diéu 5. Yéu ciu doi véi in An STDDGHS va HB

T4 hanh chinh theo su chi dao cua lanh dao nha truong, in 4n STDDGHS
va HB theo céac quy dinh sau:

1. STDDGHS, dugc in theo hinh thire in dinh ki va in khong dinh ki:

a) In dinh ki vao thoi diém cubi Hoc ki 1 va két thic nam hoc; riéng
nhitng 16p ¢é hoc sinh phai rén luyén kiém tra, danh gia lai cac mon hoc trong
ki nghi he th1 sau khi hoc sinh c6 két qua hoc tap, rén luyén phai cap nhat ngay
vao phan mém, gido vién mon hoc va gido vién chi nhi¢m dung bat myc dé
hoan thanh viéc danh gia két qua hoc tép, rén luyén lai trong ki nghi he cua hoc
sinh vao s6 STDDGHS.

b) In khong dinh ki dé phuc vu cho cong tac kiém tra va cong tac quan li
theo chi dao ctia Hidu truéng (néu co) dong thoi phai ghi rd thoi gian in (ngay,
thang. nam).

2. Hoc ba hoc sinh (HB)

a) D6i vai hoc sinh 16p dau cip hoc, dau nim hoc nha truong in trang bia
va trang thong tin hoc sinh tir HB, dan anh hoc sinh, Hiéu truong ky, dong dau
va dong déu giap lai. Ting 16p hoc tiép theo, gido vién chu nhiém ghi day du
thong tin vao muc "Qua trinh hoc tap".

b) HB duoc in theo hinh thirc in dinh ki va in khong dinh ki:

- In dinh ki vao thoi diém két thic ndm hoc; riéng nhimg hoc sinh phai
rén luyén, kiém tra, danh gid lai cdc mon hoc trong ki nghi he thi sau khi hoc
sinh c6 két qua hoc tap, rén luyén phai cép nhat ngay vao phan mém, gido vién
mon hoc va gido vién chu nhiém dung but muc dé hoan thanh viéc danh gia két
qua hoc tap, rén luyén lai trong ki nghi he cta hoc sinh vao s6 HB.



- In khong dinh ki d6i v6i truong hop hoc sinh xin chuyén truong hoic
lam hd so tham du céc ki thi, hoi thi, hdi khoe Phu Dong, ...: HB khong dinh ki
phai ghi ré thoi gian in (ngay, thang, nam).

Diéu 6. Luwu trir STDPGHS, HB va STDDGHSPT, HBS

1. Sau khi két thic ndim hoc, STDDGHS va HB phai co du chir ky xéc
nhén cua cac giao vién mon hoc, gido vién chu nhiém: Hiéu truong nha truong
ky duyét. dong dau giap lai; luu trix STDDGHS HB kém theo céc biéu mau tong
hop sua chita dir liéu theo quy dinh cua Bo GD& DT.

2 STDBGHS mbi nim hoc duoc nha tru’cmg Iwu trir vinh vién theo quy
dinh vé cong tac luu trit ho so.

3. Khi hoan thanh khéa hoc, mdi hoc smh chi ¢6 01 (mot) HB va tra cho
hoc sinh. Trudng hop hoc sinh xin chuyén trudng ngoai tinh, nha trudng in két
qua hoc tép, rén luyén cta 16p hién tai; in thém cac mau trang ghi két qua hoc
tap cho nhung 16p tiép theo va 02 (hai) 16p du phong dé trudng tiép nhan hoc
sinh ghi két qua hoc tap cho hoc sinh; dong thanh tap, hoan chinh, ki tén, dong
dau céc trang da st dung theo quy dinh va tra HB cho hoc sinh. Ngoai ra hoc
sinh chuyén truong trong tinh, nha trudng in va chuyén dir liéu dién tir cta hoc
sinh cho truong hoc sinh chuyén dén tai thoi diém d6 dé nha truong noi hoc sinh
chuyén dén luu tri, tiép tuc cdp nhat dir liéu dién tir cho hoc sinh dé cho hét
nim hoc va cdc nam tiép.

4. Theo chi dao cua lanh dao nha truong, can bd quan tri hé théng gui truc
tuyén dir liéu vé két qua hoc tap ciia hoc sinh ding theo thoi gian quy dinh cua
cap trén 1én Hé théng CSDL nganh GD&PT Thanh phd Ho Chi Minh.

5. Toan bd cac file dir lieu STDDGHSDT, HBS tung nam hoc cua nha
truong dugc xuét thanh file PDF va Hiéu truong nha truong ky s dé luu trir vao
kho dir liéu dién tur ciia nha truong theo quy dinh bao quan tai liéu luu trir dién
tr. |

Piéu 7. Phan coéng trach nhiém quian li STDPGHS, HB,
STDDGHSDT, HBS

1. Déi véi STDDGHSDT, HBS

a) Quan li va chiu trach nhiém toan dién vé STDDGHSDT va HBS cua
Truong: Hiéu trudng.

b) Quan tri phan mém Hé théng CSDL nganh GD&PT cua nha truong
d6i véi STDDGHSDT va HBS: Ban quan tri. |

2. Déi véi STDDGHS, HB: Quan li, luu trir STDPGHS va HB theo céc
van ban hién hanh: T6 Vin phong.

CHUONG II
TRACH NHIEM CUA CAC CA NHAN CO LIEN QUAN
Piéu 8. Trach nhiém chung cua cac thanh vien tham gia sir dung Hé
thong CSDL nganh GD&DT
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1. Bao mat tai khoan truy cap trén Hé thong CSDL nganh GD&DT, khong
nhd hodc cung cap tai khoan ca nhan dé nguoi khac 1am thay cong viéc cua
minh.

2. Tuy theo vai tro va trach nhiém duogc phan cong, ¢o thé phai thuc hién
cac nhiém vu khéc theo yéu cau ctia Hiéu truong nha truong.

3. Chi thuc hién céc thao tac, quy trinh nghiép vu duge cho phép trén phan
mém.

4. Chiu trach nhiém hoan toan vé thong tin do ca nhéan cdp nhét 1én hé
thong.

5. Béo céo ngay Hleu truong nha truong vé céc vén dé bat thuong xay ra
khi truy cap vao phin mém.

Diéu 9. Trach nhiém cia Hiéu truwéng

1. Cung cip va quan li tt ca cac tai khoan sir dung Hé théng CSDL nganh
GD&DT, STDDGHSDT va HBS.

2. T6 chire tap huén, tao diéu kién thuan loi cho gido vién, nhan vién cia
nha trudng tham gia sir dung, khai thac Hé thong CSDL nganh GB& DT mt
cach hiéu qua, ding chuc nang, nhiém vu duoc phan cong.

3. Kiém tra, giam sat STDDGHSDT, HBS, S6 c4 nhéan cia giéo vién: phé
duyét viéc stra chira diém, stra chira muc danh gia cta gido vién mon hoc.

4. Trudng hop hoc sinh méat Hoc ba xin cap lai thi Hiéu truong nha truong
cép ban xac nhan két qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh theo quy dinh hién
hanh.

B. Quyet dinh xt li theo tham quyen dé nghi cac cap c6 tham quyén quyet
dinh xu li d6i voi ca nhan vi pham; quyét dinh khen thudng theo thAm quyén, dé
nghi cip c6 tham quyén khen thuéng ddi voi bd phan, ca nhan co thanh tich
trong viéc thuc hién t6t quy dinh nay.

Piéu 10. Trach nhiém ciia gido vién chi nhiém

1. Cap nhat danh sach va so yéu li lich hoc sinh vao dau nam hoc hoic
ngay khi c6 su thay d6i nhan than hoc sinh.

2. Cap nhat, theo ddi nghi hoc va céc hoat dong gido duc cua hoc sinh
hang tuan vao STDDGHSDT theo quy dinh ciia Hiéu trudng.

3. Nhap két qua danh gia cia mdi hoc sinh vao STDDGHSDT, HBS:

- Nbi dung nhan xét vé két qua rén luyén va hoc tdp cua hoc sinh; mirc
déanh gia két qua rén luyén va hoc tép cua hoc sinh.

- Két qua dugc 1én 16p hodc khong duoc 1én 16p; dugce cong nhan hoan
thanh chuong trinh trung hoc co s&, hodc khong duge cong nhin hoan thanh
chuong trinh trung hoc co so, khen thuong.

- Két qua danh gia lai cac mén hoc, rén luyén trong ki nghi he cta hoc
sinh (néu co).



4. Kiém soat va ky xac nhén trong STDPGHS va HB; lay chit ky xac
nhan cta timg gido vién mon hoc (ddi véi HB) va cta Hiéu truong nha trudng.

Picu 11. Trach nhiém cia gido vién mén hoc

1. Thuc hién day du sé diém kiém tra, ddnh gia va cho diém theo quy dinh
cua Bo GD&DT. Truc tiép nhap diém kiém tra, mirc dénh gia hoc sinh cua cac
I6p minh dugc phan cong giang day (d6i voi nhimg mén hoc ¢ nhiéu gido vién
cung day thi viéc nhap diém theo phén cong tai Ké hoach gido duc ndm hoc cua
nha truong) vao STDDGHSDT dam bao chinh xac, cong khai sau khi da lua
chon diém kiém tra, mirc danh gia trong S6 ¢4 nhan cia gido vién theo quy ché
danh gia va xép loai hoc sinh ctia B6 GD&DT.

2. Thyc hién chirc nang kiém tra diém trung binh moén hoc theo hoc ki, ca
ndm cua hoc sinh 16p minh dugc phan cong giang day.

3. B4o cdo dé xuit véi Ban quan tri veé %vén dé su cb 15i cap nhat hé théng
phan mém hodc cac van dé khé khan, vudng mic khac lién quan dén cong viéc
nhép diém.

4. Ky x4c nhan diém trung binh mén hoc hodc mirc danh gia hoc ki va ca
nam hoc trong HB.

Piéu 12. Trach nhiém ciia can b quén tri hé théng phin mém quan li
truong hoc

1. H trg Hiéu truong nha truong phan quyén s dung STDDGHSDT,
HBS cho céc ca nhan, t6, nhém, bd phén lién quan. Tham muu cho Hiéu truong
nha truong dé dam bao cac diéu kién vat chét, trang thiét bi phuc vu viéc hoat
déng ctia phan mém quan li truong hoc: |

2. Quan li va bao mat dir liéu, thuc hién khoa/md STDDGHSDT theo yéu
cau cua lanh dao nha trLrO‘ng

3. Cap nhat phan mém klp thoi theo quy ché danh gia, xép loal két qua
hoc tap ciia hoc sinh khi ¢6 quyét dinh thay d6i, diéu chinh tir cac cap quan li
cap trén.

4. Cap nhat dir liéu ban dau vao dau mdi nam hoc hodc ¢é thay doi theo
su phan cong cua lanh dao nha truong.

5. Huéng dan, hd trg cac thanh vién st dung phan mém quan li trudong
hoc. '

6. Chiu trach nhiém trudc lanh dao nha truong trong viéc nhap diém, stra
chira diém.

Piéu 13. Thanh tra, kiém tra va giam sat

1. Lanh dao nha truong thuong xuyén uto chire kiém tra dir liéu ciing nhu

viéc cap nhat diém kiém tra, muc danh gia cua can bo, giao vién vao
STDDGHSDT va HBS, cung véi STDDGHS va HB dé déi chiéu.
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2. Thanh tra, kiém tra truc tiép trén Hé théng CSDL nganh GD&DT va
céc loai ho so, s6 sach lién quan khi c6 yéu ciu cua doan thanh tra, kiém tra cap
trén.

Piéu 14. Khen thuéng, ky luit

Hiéu trudng nha truong quyét dinh khen thuong theo thAm quyén, dé nghi
cac cap co tham quyén khen thuéng ddi véi to chie, ca nhan c6 thanh tich trong
viéc thuc hlen tot quy dinh trong quy ché nay; quyet dinh xu li theo thim quyén,
dé nghi céc cap co thim quyén quyét dinh xir 1i ddi véi to chirc, cd nhan vi pham.

Piéu 15. Thoi diém thuc hién Quy ché nay 4p dung cho nha truong trong
viée quan li, st dung STDDGHSDT va HBS tir nam hoc 2024-2025, dbi v6i hoc
sinh dang dung Hoc ba ban giay thi str dung ban két qua hoc tap, rén luyén in ra
tir HBS rdi gén vao Hoc ba ban gidy, déng dau giap lai.

CHUONG 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 09 thang 9 nam 2024.

Piéu 17. Trach nhiém thi hanh

Can bd quan 1y, gido vién, nhan vién trudng THCS Nguyén Hitu Tri chiu
trach nhiém thi hanh Quy ché nay.



