UBND HUYEN BINH CHANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG HOQC CO SO ' Doc lap - Ty do - Hanh phiic
NGUYEN HU'U TRi |

o s Binh Chdnh, ngayl>thdng 9 nam 2024
S6: 15 /QD-THCSNHT

QUYET DINH
Vé viéc ban hanh Quy ché xay dlmg, kiém duyét hoc liéu s6 va vAn hanh, sir
dung H¢ thong quan ly hoc liéu so cia trlro’ng THCS Nguyén Hiru Tri

HIEU TRUONG TRUONG THCS NGUYEN HUU TRIi

Can cir Quyét dinh s6 51 88/OD-UBND ngay 17 thang 7 nam 2024 cia Uy ban
nhdan dan Huyén Binh Chdnh vé viéc thanh lgp Tru’ong Trung hoc co so Nguyén Hitu
Tri;

Can cir Quyet dinh s6 13 ]/QD TTg ngay 25 thang 01 nam 2022 cua Thu tuong
Chinh phu vé > phé duyét Dé an “Tang cuong ung dung cong nghé thong tin va chuyen
doi s6 trong gido duc va dao tao giai doan ‘2022 — 2025, dinh hudng dén nam
20307,

Can cir Théng tir s6 42/202]/TT BGDDﬁ ngay 30 thang 12 nam 2021 cua Bo
Gido duc va Pao tao quy dinh Vé co so div lidu gido duc va DPao tao;

Can cir Quyét dinh so 1411/0D-UBND ngay 27 thang 4 nam 2022 cua Uy ban
nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh ve ban hanh Ké hoach Tt ang cuong ung dung
cong nghé thong tin va chuyén déi sé ciia nganh Gido duc va Dao tao Thanh phé Ho
Chi Minh giai doan 2022 — 2025, dinh huéng den nam 2030;

Can cur cong van 3005/SGDDT- GDTrH ngay 16 thang 6 nam 2023 cuia So Gido
duc va Dao tao Thanh phé Ho Chi Minh vé viée huong dén xdy dung va leu trir hoe
liéu s6;

Xet dé nghi ciia Ban chi dao trién khai u’ng dung cong nghé thong tin, chuyén
doi s6 va cde bo phan lién quan.

QUYET DINH

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy che xay dung, kiém duyét hoc
liéu sb va van hanh, si dung Hé théng quan ly Poc liéu s6 cua truong THCS Nguyén
Hou Tri.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hicu lyc thi haqh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac bd phan, to chirc va ca nhan cé lién quan thudc truong THCS
Nguyén Hitu Tri chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhan:

- CB-GV-NV;

- Website truong;
- Luu: VT.
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QUY CHE
iéu s6 va van hanh, sir dung Hé thong quén
§¢tia truong THCS Nguyén Hiru Tri

(Ban hanh kem theo Quyét dinh soA) /OP-THCSNHT ngay-thdang 9 nam
2024 cua Hiéu truong truong THCS Nguyén Hiru Tri)

Chuwong I:
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich

1. Xay dung kho hoc li¢u s6 phong phu, da dang, chit lugng, dap ng yéu
cau ddi moi phuong phap day va hoc, nang cao hi¢u qua gido duc cua truong
THCS Nguyén Hiru Tri.

2. Chuén hoéa quy trinh xdy dung, kiém duyét, quan ly, khai thac va chia se
hoc liéu s0 trong truong.

3. Nang cao hiéu qua tmg dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong day,
hoc va quan ly gido duc.

4. Gop phan xay dung cdng dong hoc tap s6 van minh, hiéu qua trong
trudng THCS Nguyén Hitu Tri.

Diéu 2. Pham vi dieu chmh

Quy ché nay quy dinh vé viée xay dung, kiém duyét ndi dung, quan ly, van
hanh, khai thac va st dung hoc li¢u s6 trén Hé théng quan ly hoc liéu s6 cua
truong THCS Nguyén Hiru Tri.

Diéu 3. Pbi twgng ap dung

1. Cén bo quan ly, gido vién, nhan vién truong THCS Nguyén Hiru Tri.

2. Hoc sinh truong THCS Nguyén Hiru Tri.

3. Céc to chirc, ca nhan tham gia vao qua trinh xay dung, cung cap va su
dung hoc liéu sb cho truong THCS Nguyén Hiru Tri.

Pidu 4. Giai thich tir ngit

Trong Quy ché nay, céc tir nglt dudi day duogc hiéu nhu sau:

1. Hoc liéu s6: La tai liéu hoc tap duoc s6 hoa hoic duge tao ra @ dmh dang

s6, bao gdm van ban, hinh anh, &m thanh, video, bai giang dién tur, phan mém md
phong, trd choi gido duc va cac dinh dang khac phuc vu cho hoat dong day va hoc.

2. Hé thong quén ly hoc lleu s6: La hé théng phdn mém dugc nha trucmg
st dung dé quan 1y, luu tri, sap xép, tim kiém, chia sé va phan phéi hoc liéu s6.

3. Kiém duyét hoc liéu s6: La qua trinh danh gia, tham dinh ndi dung va
hinh thtrc ctia hoc lidu sd trude khi duge dua vao sir dung va chia sé trén Hé théng




quan ly hoc liéu so.

4 Nguoi dung: La céc déi tuong duoc quy dinh tal Piéu 3 ctia Quy ché nay
cod quyen truy cap va su dung Hé théng quan ly hoc liéu so.
Diéu 5. Nguyén tic chung

1. Hoc liéu sb phai dam bao tinh khoa hoc, su pham, chinh xac, cdp nhat,
phtt hop véi nodi dung chuong trinh gido duc phé thong va dic thu mén hoc.

2. Hoc liéu s6 phai tuan thu cac quy dn‘rh ctia phép luat vé ban quyén va sé
hiru tri tug.

3. Viéc xay dung, kiém duyét va st dung hoc liéu s6 phai dugc thuc hién
cong khai, minh bach va cé su phoi hgp gitta cdc b phan lién quan.

4. Hé théng quan 1y hoc liéu sb phai dam bao hoat dong on dinh, an toan,
bao mat thong tin va dé dang truy cap, str dung dbi véi nguoi ding.

5. Uu tién xay dung va st dung hoc liéu s6 ¢o tinh tuong tac cao, khuyén
khich su tham gia tich cuc cta hoc sinh trong q‘qué trinh hoc tap.
Chuong 1I:
XAY DUNG HQC LIEU SO
Piéu 6. Ngudn hoc liéu sd

1. Hoc liéu sb do gido vién, té chuyén mén cta truong THCS Nguyén Hitu
Tri tu xay dung.

2. Hoc liéu sé duge suu tim, téng hop tir cac ngudn tai liéu uy tin, duoc
phép st dung. |

3. Hoc liéu s6 duoc cung cap, chia sé tir Hé thdng quan ly hoc li¢u s6 ding
chung ctia nganh Gi4o duc va Pao tao Thanh phé H6 Chi Minh (néu c6).

4. Hoc liéu so6 dugc cung cap boi céac [to chire, ca nhan khac dd duogc nha
truong tham dinh va cho phép su dung.
Pieu 7. Yéu cau doi vai hoc liéu so

1. Yéu cau vé noi dung:

« Phu hop véi chuong trinh gido duc pho thong hién hanh ctia Bo Gido duc
va Pao tao. \

« Dam bao tinh chinh xac, khoa hoc, su pham, d& hiéu, phu hop vadi trinh
do nhan thirc cua hoc sinh THCS.

- Nbi dung hoc li¢u s6 phai co tinh cdp nhat, phan anh nhitng tién bo méi
trong khoa hoc va thuec tién.

» Khong chtra dung thong tin sai léch, phan cam, bao luc, vi pham phap

luat, trai voi thuan phong my tuc Viét Nam. ‘
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« Tén trong da dang vin héa, khong phan bigt doi xur v€ gidi tinh, ton gido,
sac toc.

2. Yéu ciu vé hinh thire:
o Trinh bay rd rang, mach lac, khoa hoc, hép dan, dé dang tuong tac.

e St dung da dang cac dinh dang (van ban, hinh anh, am thanh, video,...)
mot cach hop ly va hiéu qua.

» Dam bao tinh tham m¥, phu hop véi lira tudi hoc sinh.
« C6 tinh tuong thich véi cac thiét bj va nén tang cdng nghé pho bien.

« Uu tién thiét ké hoc lidu sé c6 tinh tuong téc, khuyén khich hoc sinh tham
gia vao qua trinh hoc tap.

3. Yéu ciu vé k¥ thuat:

« Tuén thu cac tiéu chudn k¥ thuat vé dinh dang, dung lugng, kha néng
tuong thich vol He théng quan 1y hoc liéu s6 cua nha truong.

« Pam bao tinh 6n dinh, dé dang truy cép va sir dung.

« C6 kha nang tich hop véi cac cong cu hd tro day va hoc khac (néu co).

Piéu 8. Quy trinh xiy dung hoc li¢u so

1. Gido vién hoic t6 chuyén mon dé xuat y tuong xay dung hoc liéu sO, Xac
dinh muc tiéu, ndi dung, hinh thuc va ké hoach thuc hién.

2. Td chuyén mén thao ludn, danh gié tinh kha thi va sy phu hop cua dé xuat,
thdng nhét ké hoach xay dung.

3. Gido vién dugc phan cong xdy dung hoc liu s6 theo ké hoach da duogc
thong nhat.

4. Trong qua trinh xay dung, gido vién co thé tham khao y kién cua dong
nghiép, chuyén gia dé dam bao chit luong hoc liéu.

5. Sau khi hoan thanh, gido vién noép hoc liéu s6 va cac tai liéu lién quan
(néu ¢6) cho t chuyén mon dé thuc hién kiem duygt.
Chuong I1I:
KIEM DUYET HQC LIEU SO
Pidu 9. Hoi dong kiém duyét hoc liéu s0

1. Hiéu trudong ra quyét dinh thanh lap Hoi d@)ng kiém duyét hoc li¢u sb cua
truong.

2. Thanh phan Hoi dong kiém duyét bao gom:
* Hiéu truong

e Pho Hiéu truong
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T6 trudng cac to chuyén mén.
Gido vién co kinh nghiém, chuyén mén tdt & cac bd mon.
Nhan vién phu trach cong nghé théng tin (Thu ky Hoi dong).

. Hoi déng kiém duyét cé trach nhiém kiém tra, danh gia chét lugng noi

dung va hinh thtrc cta hoc liéu sb trude khi duge dua vao sir dung va chia sé trén
Hé thdng quan ly hoc liéu sb.

Piéu 10. Tiéu chi kiém duyét hoc liéu sb

Hoi dé)ng kiém duyét hoc liéu s6 danh gia dua trén cac tiéu chi sau:

1

4

hé thong.

5

. Tinh su pham:
Phu hgp v61 muyc tiéu va ndi dung bai hoc, chu de.
Phuong phap su pham phi hop véi Iira tudi hoc sinh.
Kha nang kich thich hing tha hoc tép| va phat trién tu duy ctia hoc sinh.
. Tinh khoa hoc va chinh xac:
No6i dung chinh xdac, c6 can cir khoa hoc.
Cap nhat théng tin méi nhat.
Ngon ngir trinh bay rd rang, mach lac, chuan xéc.
. Tinh thim m¥ va hinh thirc: |
Trinh bay dep mit, hap dan, dé nhin.
Str dung hinh anh, am thanh, video pht hop va hiéu qua.
Bb cuc hop ly, dé dang diéu hudng va sir dung.
. Tinh k¥ thuat: i

Pam bao cac yéu cau vé dinh dang, dung lugng, kha nang tuong thich voi

Hoat dong 6n dinh, khong 161 k¥ thuét.

Dé dang truy cép va st dung trén cac thiét bi khac nhau.

. Tinh ban quyén:

Dam béo tuan thi cac quy dinh vé ban quyén va s& hiru tri tué.

Trich din nguon tai liéu day du va chinh xac (néu cd).

Piéu 11. Quy trinh kiém duyét hoc liéu sé

1. T6 chuyén moén tién hanh kiém tra so'bd hoc liéu so do gido vién nop.

2. Hoc liéu sb dat yéu cau so bd duge cl:nuyén dén Hoi déng kiém duyét.

3. Hoi dong kiém duyét phan cong thanh vién dénh gia hoc liéu theo cac




tiéu chi quy dinh.
4. Céc thanh vién Hoi déng danh gia va dua ra nhan xét, két luan vé hoc ligu.

5. Hoi dong hop dé thao luan va dua ra quyét dinh cudi cung vé viéc phé
duyét ho#ic khong phé duyét hoc ligu.

6. Hoc liéu sb duoc phé duyét s& dugc dua vao He théng quan 1y hoc liéu $0.

7. Hoc liéu ) khong duge phé duyét sé duoc tra lai cho nguoi xay dung de
chinh stra hodc loai bo, kém theo céc gop y cu thé cua Hoi dong.
Chuong IV:
VAN HANH VA SU DUNG HE THONG QUAN LY HQC LIEU SO
Didu 12. Quan Iy hé thong

1. Hiéu trudng phan cong nhan vién phu trach cong nghé thong tin hoac bo
phan chuyén trach quan ly He thdng quan 1y hoc liéu s0.

2. BO phén quan 1y hé thong c6 trach nhiém:

« DPam bao hé théng hoat dong 6n dinh, thong sudt 24/7.

« Thuc hién viéc bao tri, nang cp hé thong dinh ky.

 Quan ly tai khoan nguoi dung, phan quyén truy cap.

« Dam bao an ninh, bao mat thong tin va dir liéu trén hé thé)ng.

« Ho trg ngudi dung trong qua trinh str dung hé thong.

« Sao luu dit lidu dinh ky dé phong ngtra rui ro.

Pidu 13. Sir dung hé thong dbi véi gido vién

’ 1. Gi4o vién dugc cap tai khoan dé truy cap va sir dung cac chirc nang cta

hé thong.

2. Gido vién c6 quyen:

« Tim kiém, xem va str dung hoc liéu s6 trén hé théng phuc vu cho cong tac
giang day.

« Tai lén hoc liéu s6 da duoc kiém duyét.

* Quan ly hoc liéu s6 do minh tai 1én (néu dugc phan quyén).

« Chia sé hoc liéu sb cho ddng nghiép va hoc sinh theo quy dinh.

 Dong gop y kién phan hdi vé chat luong hoc liéu va hoat dong cua hé
théng.
Piéu 14. Sir dung hé théng d6i véi hoc sinh

1. Hoc sinh dugc cép tai khoan dé truy cap va str dung céac hoc liéu s6 duoc
nha truong cho phép.



2. Hoc sinh ¢6 quyén:

+ Tim kiém, xem va st dung hoc liéu s0 phuc vu cho viéc hoc tap.

« Tai vé hoc liéu sb (néu duoc cho phép).

« Tuong tac v6i hoc liéu s6 co tinh tuong tac.

« Poéng gop y kién phan hdi vé chét luong hoc lidu (néu duge hudng dan).

« Tuan thi cac quy dinh vé sir dung hé théng.

Diéeu 15. Quy dinh vé chia sé hoc li¢u so

1. Viéc chia sé hoc liéu sb trong truong va ra ngoai truong (néu co) phai
tuan thu cac quy dinh vé ban quyén va so hiru tri tug.

2. Hoc liéu s duoc chia sé phai dam bao da duoc kiém duyét va phé duyét
theo quy dinh.

3. Quyen han chia sé hoc liéu sé ctlia tu‘ng dbi twong ngudi ding do bd phan
quan ly hé théng quy dinh. |

4. Khuyén khich viéc chia sé hoc liéu Sé c6 chét luong trong cong, ddng gido

vién va hoc sinh dé nang cao hi¢u quré day va hoc.
Chuong V: TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Trach nhiém ciia Hiéu truéng

1. Chiu trach nhiém chung vé viéc xay dung, ban hanh va td chuc thuc hién
Quy ché nay.

2. Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong kiém duyét hoc liéu sb.

3. Phé duyét danh sach hoc li¢u sb duoc dua vao sir dung trén hé théng.

4. Chi dao céc bd phan lién quan trién khai thuc hién Quy ché.

5. B tri kinh phi va cac dleu kién can thiét dé dam bao hoat dong hiéu qua
ctia Hé théng quan 1y hoc liéu so. |

6. Giai quyét cac van dé phat sinh lién !quan dén viéc xay dung, kiém duyét
va su dung hoc liéu so.

-A r -nm Kd 4 R A ~
Dieu 17. Trach nhiém cua cac to chuy|en mon

1. T6 chuce cho gido vién xay dung hoc iliéu s0 theo ke hoach cua nha truong.

2. Kiém tra so bd va danh gia chat lugng hoc liéu s6 do giao vién nop.
3. Pé xuét danh sach hoc liéu sb 1én Hoi dong kiém duyét.
4. Tham gia vao qué trinh kiém duyét hoc liéu s6 khi duogc yéu cau.

5. Theo dbi va danh gia hiéu qua sir dung hoc liéu sd trong giang day.
Piéu 18. Trach nhiém ciia gido vién
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1. Tich cuc tham gia xay dung hoc liéu s6 c6 chat lugng theo ké hoach cua
t6 chuyén mon va nha trudng.

2. Nghiém tdc thuc hién quy trinh xdy dung va nop hoc li¢u s0.
3. Sur dung hiéu qua hoc liéu s6 trén hé théng trong hoat dong giang day.

4. Huéng dan hoc sinh st dung hé thong va hoc ligu s6 mot cach hiéu qua
va an toan.

5. Dé xuét y kién dong gop dé nang cao chat lugng hoc lidu s6 va hoat dong
cua hé thong.
Diéu 19. Trach nhiém ciia nhan vién phu trach cong nghé thong tin

1. Quan 1y, van hanh va bao tri Hé théng quan 1y hoc liéu so.

2. Hd tro k¥ thuét cho gido vién va hoc sinh trong qua trinh st dung hé
thong.

3. Pam bao an ninh, bao mat thong tin va dir li¢u trén hé théng.
4. Thuc hién sao luu dir liéu dinh ky.
5. Céap nhat va nang cap hé thong khi c6 yéu cau.

6. Béo céo dinh ky vé tinh hinh hoat dong cua hé théng.
Piéu 20. Trach nhiém cia hoc sinh

1. Str dung Hé thdng quan ly hoc liéu s6 va hoc liéu sb mot cach nghiém tic,
hiéu qua va co trach nhiém.

2. Tuén thu cac quy dinh cua nha truong vé viéc st dung hé thong.

3. Khéng thuc hién cac hanh vi gdy anh huong dén hoat dong ctia hé théng
va tinh toan ven cua dir li¢u.

4. Bao vé tai khoan ca nhan va khong chia sé thong tin déng nhap.

5. Phan hoi y kién vé chat luong hoc liéu (néu duoc yéu cau).
Chwong VI: KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 21. Khen thwéng

1. Gido vién c6 déng gop tich cuc trong viéc xay dung hoc li¢u s6 c6 chat
luong, duge Hoi dong kiém duyét ddnh gia cao s& duoc xem xét khen thuong theo
quy dinh cua nha truong.

2. Céc tap thé, ca nhan cé thanh tich xuét sic trong viéc quan ly, van hanh
va str dung hiéu qua Hé thong quan ly hoc liéu so s& dugc khen thuong.
3. Hoc sinh tich cuc sir dung hoc liéu s6 va dat két qua tdt trong hoc tap nho

st dung hoc li€u sb s& dugc biéu duong, khen thuong.
Piéu 22. Ky luit



1. Nguoi dung vi pham cac quy dinh cua Quy ché nay sé& bi xem xét xu ly ky
luat theo quy dinh cta phap lut va ndi quy cua nha truong.

2. Céc hanh vi vi pham bao gom:

*  Str dung hoc li¢u s6 sai muc dich, gay anh hudng tiéu cuc dén hoat dong
day va hoc.

e Cby lam sai léch ndi dung hoc liéu sd.
«  Truy céap trai phép vao hé thong, danh cap hodc lam hu hong dir liéu.
« Vipham ban quyén va so hitu tri tué lién quan dén hoc liéu sb.

«  Chia sé tai khoan sir dung hé thong cho ngudi khéc.
Chwong VII: PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 23. T6 chirc thue hién

1. Hiéu trudng truong THCS Nguyen Hitu Tri chiu trach nhiém to chirc
trién khai va giam sat viéc thuc hién Quy ché nay.

2. Cac bd phan, td chirc va ca nhan cd lién quan co trach nhiém thyuc hién
nghiém tic Quy ché nay.

Diéu 24. Sira dbi, b sung Quy ché

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vudng méc hodc can sira doi, bo sung, cac
bo phan 6 chire, ca nhan c6 lién quan c6 trach nhiém phan anh kip thoi vé lanh
dao dé xem xét, quyét dinh stra d6i, bo sung cho pht hgp véi tinh hinh thyuc té.

Diéu 25. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.

Didu 26. Trach nhiém thi hanh

1. Ban Giam hiéu, té truong té chuyén mén, gido vién, nhan vién va hoc
sinh truong THCS Nguyén Hitu Tri chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

2. Nhan vién phu trach cong nghé thong tin c6 trach nhiém phd bién Quy
ché nay dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh trong truong./.
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