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To chire xét cong nhén t6t nghiép trung hoc co sé nim 2025

Cén cir Thong tw s6 31/2023/TT-BGDDT ngay 29 thang 12 nam 2023 cua
Bé Gido duc va Pao tao vé viée ban hanh Quy ché xét cong nhan tot nghiép trung
hoc co so;

Céin cir Théng tir s6 3 0/2024/TT-BGDDT ngc‘zy 30 thang 12 ndam 2024 cia
B¢ Gido duc va Dao tao vé viée ban hanh Quy ché tuyén sinh tr ung hoc co so va
tuyén sinh tr ung hoc pho thong;

Cén cir Céng viin s6 2039/SGDPT-KTKD ngay 18 thang 4 ndm 2025 cuia So
Gido duc vé Ddo tao vé hiudng déan xét céng nhan 16t nghiép THCS néim 2025,

Truong Trung hoc co s Nguyén Hué xay dung ké hoach td chirc xét cong
nhan tét nghiép trung hoc ¢¢ s& nam 2025 nhu sau:

1. Muc dich yéu ciu

Vige x€t cong nhén tot nghiép nham xac nhén trinh d6 cia hoc sinh hoc hét
Chuong trinh gido dyc pho théng cap trung hoc co so.

Viéc xét cong nhan tot nghiép phai bao dam tinh chinh xac, cong bang, trung
thue, khach quan.

Viéce xét cong nhan tot nghiép can clr vao két qua rén luyén va két qua hoc
tap ndm hoc 16p 9 cia hoc sinh.

2. Diéu kién dy xét cong nhin t6t nghiép
Thuc hién theo Diéu 4 cua Théng tu s6 3 1/2023/TT-BGDDT, trich:

- Khong qua 21 tum (tinh theo nam) dbi véi hoc sinh hoc hét Chuong trinh
gido dyc phé théng cap trung hoc co sé.

- Turong hop hoc sinh & nuédce ngoai vé nuoc hoc vuot lorp, hoc & do tudi
cao hon tudi quy dinh, thuc hién theo quy dinh vé& dé tudi theo cap hoc ciia Bo
Gido duc va Pao tao.

- Pa hoan thanh Chuong trinh gido duc phd théng cép trung hoc co so.
- Co day di ho so theo quy ché.
3. Chinh sach wu tién, khuyén khich

Thye hién theo Piéu 5 ctia Théng tu s6 31/2023/TT-BGDDT.
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4. HO so du xét cong nhén tot nghiép

Thuc hién theo Bicu 6 cia Thong tu s6 31/2023/TT-BGDDT, trich:

I. Doi voi hoc sinh hoc hét 16p 9 tai co s& gido duc trong nam to chirc xét
cong nhan tot nghi¢p, ho so du xét cdng nhén tot nghiép Ia hoc ba hoc sinh.

2. D61 voi hoc sinh khong thude doi tuong quy dinh tai khoan 1 Diéu nay,
ho so du xét cong nhan tot nghiép gom:

a. Bon dang ki du xét cong nhén tot nghiép;

b. Ban sao hop 1¢ giay khai sinh hogic cin cudc cong dan hodc thé cin cudc;

¢. Ban chinh hoc ba hoc sinh hodc ban in hoc ba dién tir c6 xdc nhén cia co
s¢ gido duc noi hoc sinh déd hoc hét 16p 9. Truong hop hoc sinh bi mét ban chinh
hoc ba hodc khong c6 ban in hoc ba dién ti thi phai ¢ ban xac nhan két qua rén
luyén va két qua hoc tap 16p 9 cia co s6 gido duc noi hoc sinh di hoc hét 16p 9.

Déi véi hoc sinh khuyét tat: thue hién theo khoan 1 Piéu S, Théng tu lién
tich s6 42/2013/TTLT-BGDPT-BLDTBXH-BTC ngay 31 thang 12 nam 2013
cua Bo Gido duc va Dao tao, B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Bo Tai chinh
Quy dinh chinh sach vé gido duc déi véi nguoi khuyét tét.

5. 86 1an xét cong nhén tot nghiép trong mot nam

Cén cir Cong van s6 2039/SGDDT-KTKD ngay 18 thang 4 nam 2025 cua
S& Gido dyuc va Dao tao vé hudng dan xét cong nhén tbt nghiép THCS nam 2025,:
Déi vé6i hoc sinh hoc chuong trinh gido duc phé théng cép trung hoc co s&, hoc
vién hoc chuong trinh gido duc thudng xuyén cép trung hoc co s6, mdi nim xét
cong nhan t6t nghiép mét 1an, ngay sau khi két thic naim hoc (theo bién ché nam
hoc ctia B Gido duc va Dao tao).

6. Quy trinh, thi tuc xét cong nhin

- Buge 1: Sau khi hoan chinh hoc ba ctia nguoi hoc, gido vién chii nhiém l6p
l1ap 02 (Hai) danh sach:

a. Danh séach 1: gom ngudi hoc cé du dicu kién xét cong nhan tot nghiép theo
thir ty;

+ Hoc sinh du xét cong nhan tot nghiép lan dau.
+ Hoc sinh chua tot nghiép céc nam trude.

b. Danh sach 2: gdm nguoi hoc chua du diéu kién xét cong nhan tot nghiép
cting theo tha ty nhu danh sich 1.

- Buwdce 2: Gido vién chi nhiém 16p 9 kiém tra, ra sodt danh sach 1 dé phat
hién sai sot, bo sung thong tin; kiém tra so lugng va danh sach nguoi hoc du didu
kién tot nghiép; ghi bién ban va hoan chinh cic danh sach, ky tén. Sau dé, gido




vién chi nhi¢m huéng dan timg ngudi hoc do lai néi dung céc cot muc ctia danh
sach | va ky tén xéac nhén.

- Bude 3: Hop hoi dong xét cong nhén tot nghiép thyuc hién céc noi dung
- Tap hop danh sach nguoi hoc 16p 9, bién ban cua gido vién chii nhiém;

- Hoi dong kiém tra hd so dé nghi xét tbt nghiép ctia timg 16p; doi chiéu tidu
chuan, dé nghi cong nhén tét nghiép cho nguoi hoc thudc pham vi trach nhiém
ctia Hoi dong;

- Lap bién béan xét céng nhén tdt nghiép va danh sach nguoi hoc duge dé
nghi céng nhan tét nghiép.
- Bién ban phai cé ddy du ho tén, chir ky ctia cac thanh vién héi dong; danh

sach dé nghi cong nhén tot nghi€p phdi ¢6 ho tén, chit ky cta chu tich hdi dong,
nguoi lap bang.

- Ho so dé nghi cong nhan t&t nghiép gui co sé gido dyc trinh Trudng Phong
Gido dyc va Dao tao gém:

- T& trinh dé nghi cong nhan tot nghiép do chu tich hdi dong ky;
- Bién ban xét cong nhan tt nghiép;

- Danh sach nguoi hoc duoc dé nghi céng nhan tét nghiép theo thir tu nhu
danh séch 1 (03 ban - 01 ban giit lai truong; 01 ban gui vé Phong Giédo duc va
Dao tao; 01 ban gui vé Phong Khéo thi va Kiém dinh chat lugng gido duc - S&
Gido dyc va Pao tao).

- Buwéce 4: Phong Glao duc va Pao tao ra quyét dinh cong nhan t6t nghiép,
céc co s& gido duc cap gidy chimg nhan t6t nghiép tam thoi.

7. Thoi gian thye hién

Nga Nga i A A B0 phan, ¢4 nhan th
P 5 E’ £ 5 y Noi1 dung cong viéc + PEaR, €8 e (hye
bat dau két thuc hién

Gido vién chu nhiém 16p 9
05/5/2025 | 12/5/2025 | hoan tit viéc 1ap danh séch
hoc sinh (Budc 1)

HT; PFET;

Gido vién chu nhiém 16p 9.

Gido vién chu nhiém 16p 9 HT. PHT:

thong qua céac danh sach hoc | .., .. s a1
, £q j | Gido vién chu nhiém I6p 9;
sinh (Budc 2)

13/5/2025 | 14/5/2025 | ; Gido vién by mon 16p 9;
Kiém tra toan bd ho so hoc

sinh duge d& nghi xét tét
nghiép THCS. Phuy trach CNTT,

Hoc vu;




Ngay Ngay
bat ddu | két thuc

B phan, ca nhan thuc

Noi dung cong viéc o
' & Cong Vi¢ hién

Hop hoi dong xét duyét dé
15/5/2025 | 16/5/2025 | nghi cong nhéan t6t nghiép | Hoi dong xét cong nhan tot
trung hoc co so (Budce 3) nghi¢p trung hoc co s&

Ra soat toan bo dir liéu viéc | HT, PHT;
xét cong nhan tot nghiép Giao vién chi nhiém 16p 9;

19/5/2025 | 19/5/2025 | trumer hoos oo

Hoc vu;
Phu trach CNTT.

Hoan tat hd so va gii vé | HT, PHT, Vin thu.

21/5/2025 | 22/5/2025 Phong Giao duc va BPao tao

Truong Phong Gido duc va
Dao tao ra quyét dinh cong

23/5/2025 | 23/5/2025 _ s
nhan tot nghiép trung hoc co

Phong Giao duc va Bao tao

SO

Cap gidy ching nhin tdt
26/5/2025 | 26/5/2025 | nghiép trung hoc co s& tam
thoi.

HT, PHT;
Phu trach CNTT.

* Luu y: Thoi gian cong viée co thé thay doi cho kip tién dd bdo cao dé
Phong Gido duc va Dao tao.

8. Phan cong thuce hién
8.1. Hi¢u truong

T6 chitc quén triét Thong tu s6 31/2023/TT-BGDBT ngay 29 théng 12 nim
2023 ctia Bo Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché xét cong nhan tdt
nghiép trung hoc co sé; Thong tu s6 30/2024/TT-BGDPT ngay 30 thang 12 nam
2024 ctia B) Gido duc va Do tao vé viéc ban hanh Quy ché tuyén sinh trung hoc
co s& va tuyén sinh trung hoc phé thong; Cong vin s6 2039/SGDDT-KTKD ngay
18 thang 4 nim 2025 ctia S& Gido duc va Pio tao vé hudng dan xét céng nhan tdt
nghiép THCS nam 2025.

Xay dung va trién khai ké hoach té chuc xét cong nhan tdt nghié€p trung hoc
co so ndm 2025. Thyc hi¢n to trinh dé nghi thanh 14p Hoi dong xét cong nhén tot
nghiép Trung hoc co s& nam 2025 gui vé Phong Gido duc va Dao tao theo théng
bao.

Chi dao chét ché viéc danh gia, xep loai hoc sinh theo quy dinh, hoan tat cac
thu tuc, ho so xét cong nhan tot nghiép ding thoi gian; xur ly nghiém nhiing hién




twgng stra diém sai quy dinh nham lam thay déi két qua danh gia, x¢ép loai.

Phén cong, gido vién chii nhiém Khéi 9 hoan thanh du, diing cac ho so theo
quy dinh. T6 chirc kiém tra tt c hd so lién quan.

Chi dao thue hién phan mém xét tét nghi¢p theo huéng dan cta S¢ Gido duc
va Dao tao.

Té chire xét cong nhan tdt nghiép tr ung hoc co s¢ cho hoc sinh ding thoi
han. Thyc hién hd so dé nghi xét cong nhén tbt nghiép trung hoc co sé va luu trit
dung quy dinh.

Cép gidy chimg nhan t6t nghiép trung hoc co sé tam thoi cho hoc sinh ding
thot han.

8.2. Pho Hiéu truong
Cung Hiéu trudng thuce hién:

- Quén triét Thong tu sb 3 1/2023/TT-BGDDT ngz‘ly 29 thang 12 nam 2023
ctia B6 Gido duc va Dio tao vé viéc ban hanh Quy ché xét céng nhén tot nghiép
trung hoc co sé; Thong tu sb 30/2024/T"[ -BGDDT ngay 30 thang 12 ndm 2024
ctia Bb Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché tuyén sinh tr ung hoc co sé

va tuyén sinh 1 trung hoc phé thong; Coéng van sb 2039/SGDDF KTKD ngay 18
thang 4 nam 2025 cta S& Gido duc va Pao tao vé hudng dan xét cong nhan tdt
nghiép THCS nam 2025.

- Trién khai ké hoach t6 chire xét cong nhan tot nghiép trung hoc cd sé nam
2025.

- T chire dénh gid, xép loai hoc sinh theo quy dinh, hoan tit cac thu tuc, hd
so xét cong nhan tot nghiép dung thot gian; phat hlen va dé nghi xt ly nhitng hién
tuong stra diém sai quy dinh nham lam thay do6i xép loai hoc luc.

- T6 chirc kiém tra tAt ca hé so lién quan.

Quan ly va chi dao ca nhén phy trach céng nghé théng tin thyc hién phan
mém xét tt nghiép theo hudng dan ciia S& Gido duc va Dao tao.

- HO trg diéu kién dé ¢4 nhan phy trach cong ngh¢ théng tin thuc hién phan
mém xét 6t nghiép theo huéng din ciia S& Gido duc va Pao tao.

Tham gia xét COH&, nhan tdt nghiép trung hoc co s cho hoc sinh ding thoi
han. Thyc hién ho so dé nghi xét cong nhan tét nghiép trung hoc co s& va luu trit
dung quy dinh.

Thong bdo béng vin ban dén tung hoc sinh cac truong hop ho so khong hop
18, thiéu ho so; quy dinh thoi han cudi cung dé bé tac, hoan thién hd s0. Pé nghj
xir Iy theo Quy ché ca nhan nhan hd so dé thét lac, anh hudng dén quyén loi nguoi
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hoc. Quy dinh chét ché viéc tiép nhan céac loai giay ching nhan dugc hudng ché
do uu tién, khuyen khich,... ctia nguoi hoc, cé ky nhan trong so sach.

8.3. Phu trach cong nghé thong tin

Kiém tra phan meém xét tét nghiép theo hudng dan cta Sé Gido duc va Pao
tao, thuc hién nhap liéu theo thoi gian huéng dan ciia Pho Hidu trudng,

In an cac biéu mau lién quan nham thyc hién hiéu qua coéng tac xét tot nghiép
trung hoc co sd cho hoc sinh.

Thuong xuyén kiém tra céc thong tin trén phan mém xét tot nghiép trung hoc
co s¢ va tuyén sinh 10, néu cé van dé thi bdo ngay cho Hiéu truong xur ly.

8.5. Hi dong xét 1ot nghiép trung hoc co s¢

Nam viing céc quy dinh, cing Hiéu truéng tuyén truyén Thong tu so
31/2023/TT-BGDDT ngay 29 thang 12 niam 2023 cuia Bo Gido duc va Pao tao vé
viéc ban hanh Quy ché xét cong nhén tot nghiép trung hoc co s Théng tu sb
30/2024/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 ndm 2024 cta Bo Gido duc va Pao tao vé
viéc ban hanh Quy ché tuyén sinh trung hoc co sé va tuyén sinh trung hoc pho
thong; Cong van s6 2039/SGDDT-KTKD ngay 18 thang 4 nam 2025 cta Sa Gido
duc va Pao tao vé hudng dan xét cong nhan tét nghiép THCS nam 2025; ké hoach
td chie xét cong nhan tbt nghiép trung hoc ¢ sé nam 2025.

Tham gia xét duyét hoc sinh theo thong bao cta Chu tich Hoi déng xét tot
nghiép nha truong. Phat hién céc sai sét trong qua trinh xét duyét dé giai quyét
kip thoi, nham dam bao quyén loi cho hoc sinh.

8.6. Gido vién chu nhi¢m lop 9

Quan triét dén toan thé Cha me hoc sinh cta lop vé noi dung Thong tu s6
31/2023/TT-BGDDT ngay 29 thang 12 nam 2023 cia B Gido duc va Dao tao vé
viéc ban hanh Quy ché xét cong nhan tdt nghiép trung hoc co sd; Thong tu sb
30/2024/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2024 cta B6 Gido duc va Dao tao vé
viéc ban hanh Quy ché tuyén sinh trung hoc co s& va tuyén sinh trung hoc phod
thong; Cong vin s6 2039/SGDDT-KTKD ngay 18 thang 4 nam 2025 cua S¢ Gido
duc va Pao tao v& hudng dan xét cong nhan tdt nghiép THCS nam 2025 trong
cudc hop Cha me hoc sinh vé hudng dan xét tdt nghi€p THCS va thi tuyén vao
16p 10.

Thuc hién nghiém tac ho so theo quy dinh, ding tién do cling nhu céc noi
dung cta ke hoach xét cong nhan tot nghiép trung hoc ¢& sé nam 2025.

Tham gia kiém tra ho so hoc sinh theo phan cong.

Tham gia xét duyét hoc sinh theo thong béo ctia Chii tich Hoi dong xét tot
nghi¢p nha truong. Phat hién cdc sai sot trong qud trinh xét duyét dé giai quyét
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kip thoi, nham dam bao quyén loi cho hoc sinh.

Théng tin kip thoi dén Cha me hoc sinh cua 16p cac ndi dung cua nha troong
lién quan viée xét tot nghiép THCS va thi tuyén vao 1ép 10.

8.7. Gido vién by mon khoi 9

Tham gia kiém tra danh séch hoc sinh (Budce 2) va ho so hoe sinh duge dé
nghi xét tt nghiép THCS.

Trén day 1a Ké hoach td chtc xét cong nhan t6t nghiép trung hoc cd sé ndm
2025 cia Trudng THCS Nguyén Hué. Dé nghi cac bo phén, c4 nhan lién quan
thuc hién nghiém tac céc ndi dung trén. Trong qué trinh thue hién néu co6 vuéng
méc, cin thiét lién hé Hiéu trudng dé kip thoi giai quyét./.

Noi nhin:

- HT, PHT;

- Céc td trudng;

- GVCN khéi 9;

- Cong khai PGV, Ban tin cta truong;
- Luu: VT,

LU TRUONG
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