Ném hoc 2024-2025, t6 vin phong gom c6 26 thanh vién 16 nir, 10 nam. Tuy
nhan vién van phong khong tryc tiép giang day hoc sinh nhung cong viéc cua to lai
c6 nhiéu tac dong dén qua trinh giang day va hoc tap cua giao vién va hoc sinh.
Nhiing cong viéc d6 c6 lién quan dén diéu hanh chung hoat dong ctia nha truong
nhu dam bao diéu kién vé vat chat, tai chinh, chuan bi cac diéu kién tdt nhat cho gio
Ién 16p caa gido vién cling nhu cac em hoc sinh. Can ctr theo nhiém vu nam hoc cua
nha trudng, cac bd phan ludn chap hanh nghiém tic cdng viéc cua bo phan minh phu
trach, nham thyc hién tét nhat ké hoach nha truong dé ra.

Cdc thanh vién t6 Van phong

Thay Pinh Vian Trinh 12 mot Hiéu truang cé tinh than trach nhiém cao, dam
nghi dam 1am va dam chiju trach nhiém. Ddng thoi trong cong tac 1anh dao chi dao
lubn gan gili, quan tim dén CB-GV-NV. Dic biét 1a quan tim dén doi séng vt chat,
tinh than ctia cac thanh vién trong don vi.

Thay Cao Quang Tri va ¢6 Tran Thi Thuy Duong pho hiéu trudng nha trudng
lubn quan tam, hd trg gido vién khi gap kho khin trong chuyén mén, xay dung ké
hoach, bé trf, phan cdng nhiém vu ph hop véi nang luc cua gido vién. Quan tam

sdu sat cac hoat dong chuyén mén va co6 nhirng chi dao chuyén mén kip thoi
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B6 phan ké toan ludn thuc hién t6t chtrc ning vé quan 1y tai chinh, bao dam ngan
sach chi tiéu dung, du, kip thoi trén tinh than tiét kiém, chdng 1ang phi. Dong thoi dé xuat
vo1 Ban gidm hi¢u cac phuong an thuc hi¢n ché d6 chinh sach dam bao quyén loi, nang
cao doi séng cho can bo gido vién, cham lo cho hoc sinh; tich cuc tham muu xay dung quy
ché chi tiéu ndi bo, sir dung kinh phi ngan sach c6 hi€u qua. Bén canh d6 nhan vién phu
trach c¢6 nhiém vy huéng dan va giai thich tan tinh méi khi Can bo quan 1y - Giéo vién —
nhan vién c6 nhu cau tim hiéu vé tai chinh.

B6 phan Tai vu ludn thu, chi tién mit chinh xac va bdo quan an toan quy tién mit

ctia don vi. Thu, chi dung theo ké hoach va yéu cau ctia nha truong dé ra. Theo dbi thu chi,

phéi hop don dbc, nhic nhd cac khoan thu dang thoi gian qui dinh.

C0 Lé Thi Mai Hoanh 1a nhan vién thu vién, 0 ludén phuc vu tan tinh cho giao vién

va hoc sinh. Ngoai viéc giup cac em hoc sinh m¢ mang thém kién thure, gido vién c6 thém



tai liéu dé tham khao giang day thong qua viéc doc sach. Thu vién con t6 chirc thém nhiéu
hoat dong nham thu hat ban doc dén thu vién mdi ngay dong hon. Bén canh d6, viéc van

dong ting sach ciing duoc rat duge quan tim v6i phuong cham “Ting mot quyén dé doc

dugc nhiéu quyén hon”.

Viéc chim lo stre khoe cho hoc sinh khong thé thiéu vai tro ctia nhan vién y té hoc
duong c6 Truong Thi Hong , ¢6 ludn mang lai cho cac em hoc sinh vé nhirng kién thtic co
ban dé phong tranh cac bénh dich dang dién ra, nhitng tai nan rii ro xdy ra trong nha truong,
viéc so ctru ban dau 1a rat can thiét va kip thoi nham dam bao duogc stirc khoé cho cac em

hoc sinh.



C0 Vi Mai Linh,c6 dugc phan cong phu trach cong tac van thu. C6 ludn theo doi
va kip thoi xir 1y céc loai cong van di, cong vian dén. Bao dam cung cap kip thoi, dy du,
chinh x4c nhirng thong tin can thiét phuc vu nhiém vu quan 1y ctia don vi, gop phan giai

quyét tot cong viéc duoc nhanh chong, chinh xéc.

C0 Truong Hai Nhi nhan vién hoc vu c¢6 trach nhiém quan 1y s6 dang bg, s6 dau bai,
s0 ghi di€ém, hoc ba hoc sinh, nhap di€ém vao phan mém; cap phat cac loai van bang ching
chi, ho so cho hoc sinh. Song song vo1 quan 1y hoc sinh trén s6 sach con cé nhiém vu theo

ddi kiém tra, d6n dbc va quan li hoc sinh viéc thuc hién ndi quy, quy ché trong gio tu hoc.



Thay giam thi hd tro nha trudng trong viéc quan 1y hoc sinh gop phan xay dung

moi trudng hoc tap lanh manh. HO tro gido vién, phu huynh trong viéc gido duc dao duc

cho hoc sinh. Phat hién, nhic nho, xtr Iy cac trudng hop vi pham ndi quy nha trudng.
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Moi truong giang day va hoc tap luon l1a khong gian sach dep va thoang mat, do
cling 1a nhiém vu khong nho cua nhan vién phuc vy, bao v¢ cua nha truong. Hang ngay,
cac c¢o phai vao rat sém dé quét don sach s&, cling nhu bao dam an ninh trét tu va diéu tiét

giao thong mdi gid tan hoc cua hoc sinh nhiam han ché t6i da un tic giao thong trudc cong

truong.
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C6 Phan Thi Minh Hué cong tac pho cap gido duc, cd c6 mot niém dam

i

mé manh liét, mot trai tim luén am ap va mot sy hy sinh tham lang vi doi tuong
va san pham ma gido vién pho cap tao ra 1a hét strc dic biét. O ddy 1a cac em
hoc sinh du ltra tudi, hoan canh khé khan, 1am lac.... Mdi thay ¢ phai 13 mot
tam guong hoc tap vé dao durc dé cac em noi theo. Thuc hién cong tac phé cap
1a gop phan dam bao thuc hién nghia vu va quyén hoc tip ctia cong dan. Pho
cap gido duc x6a mu chir 1a mot dé 4n 16n cua Nha nuée di duoe Thu tudng
Chinh phu phé duyét . Ttr d6, cho thay cong tac phd cép rat duoc cha trong

nén ngudi thuc hién phai that sy nghiém tiac, nhan van va dao duec.
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Thay Huynh Vin Tuin Em 14 gido vién, ddng thoi 1a Tong Phu trach, thiy ludn phin dau
vitng vang vé chuyén mon, nghiép vu cong tac doi, ludn guong mau vé dao duc tac phong va trach
nhi€ém cao trong cong tac, tao lap duoc mbi quan h¢ tdt véi tap thé su pham nha trudong va cac luc

lugng gido duc khac trong xa hoi.

Mot s6 hoat dong to van phong

Hoi thi 16n 1én cung sach cua thu vién



Hoat dong mung xuén gidp thin nam 2025






Tiém ngura bénh sai va kham suc khoe cho hoc sinh












Truyén thong cho hoc sinh




Hién mau nhan dao




Pai hoi chau ngoan Bac hd
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Chuong trinh ting SGK va tp tring cho HS phd cap



Tuy mdi bo phan dam nhiém mot cong viéc khac nhau nhung tat ca déu hudng vé

mot muyc dich 1a phuc vu tdt cho giang day, hoc tap va cac hoat dong chung cua nha truong,
déu cung nhau cd géng hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao. Ngoai vi¢c thuc hién t6t nhiém
vu ctia minh, t6 Vin phong ludn phdi hop véi cac to chuyén mén, phan dau thuc hién t6t

nhiém vu chinh tri ctia nha trudng, thé hién tinh than doan két, nhét tri trong moi cong viéc.

Vai tro ctia T Van phong khong thé thiéu duoc trong hoat dong chung cia nha
truong. Du cong viée tham ling, nhung t6 Van phong da gop phan khong nho vao thanh
tich chung ctia nha trudng. Moi thanh vién trong t6 ludn coi noi day nhu “gia dinh thi hai”
ctia minh. C6 dugc két qué trén 1a sy nd lyc, tam huyét va phén dau khong ngiing ctia cac

thanh vién trong to./.



