UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HIQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS NGUYEN GIA THIEU Poc ldp — Tu do — Hanh phic
S6: 126 /KH-NGT Tén Binh, ngay 06 thdng 5 nam 2025
KE HOACH

Kiém tra ho so hoc vu nim hoc 2024 - 2025

Cin ¢t Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 ndm 2020 cua Bo
Gido duc va Pao tao Ban hanh diéu 18 truong trung hoc co s6, truong trung hoc
phd thong va trudng pho thong nhiéu cap hoc;

Céan ctr Cong van 56 3260/GDDT- GDTrH ngay 09 thang 10 nam 2015 cua
S& Giao duc va Dao tao vé viée quan ly, st dung SH goi tén va ghi diém dién tir
tir ndm hoc 2015 —2016;

Cin ¢t K& hoach s6 1302/1(11 PGDDT-TTICS ngay 19 thang 8 ndm 2024
ctua Phong Gido duc va Dao tao vé Hoat dong chuyén mon cép trung hoc co sd;

Can e Ké hoach 464/KH-GDDT ngay 25 thang 3 nam 2025 cua Phong Gido
duc va Dao tao vé t6 chirc kiém tra, ddnh gia cong tac hd so hoc vu, thu vién, thiét

bi, thuc hanh thi nghiém nam hoc 2024 —2025;

Can ctr theo K& hoach gido duc s6 287/KI-NGT ngay 05/9/2024 cta trudong
THCS Nguyén Gia Thiéu nam hoc 2024 - 2025;

Truong THCS Nguyén Gia Thiéu xdy dung ké hoach tu kiém tra hd so hoc
vu ndm hoc 2024 — 2025 nhu sau.

I. MUC PICH YEU CAU:

- Nham quan 1y hd so hoc vy trong nha truong mét cach khoa hoc, chinh xac
dam bao tinh nghicp vu.

- Kiém tra viéc thyc hién cong tac quan ly hanh chanh chuyén mén, quan ly
nha truong thong qua hd so hoc vu va viée thue hién quy ché chuyén mon.

- B sung, diéu chinh kip thoi nhiing sai sot v& ho so hoc vu nhdm chuén bi
hd so hoc sinh khdi 9 du xét tot nghiép nam 2025 va du thi tuyén sinh 10 hoc
2024 - 2025.

1. NOI DUNG KIEM TRA:
1. S6 diing b
- Déng déu giap lai ctia nha truong & gitra moi trang.
- Chia s6 thanh cic ndm hoc.
- Ghi diy du théng tin theo biéu mau cua s6 dang bo, cdp nhét day du danh
sach hoc sinh theo nam hoc: hoc sinh méi tuyén, hoc sinh chuyén dén, chuyén di,
thoi hoc.
= Chét s6 cudi khoa (téng sd hoc sinh dAu nam, cudi nam, chuyén dén,
chuyén di, théi hoc),



- Hiéu trudng ky va déng dau hang nam.

- Giir s6 sach dep, bao quan cén than dé dé tra ctu, luu trir 1au dai.

2. Hoc ba hoce sinh

2.1. P6i voi hoe ba gidy

- Thyc hién ding mau hoc ba theo Phu luc kém theo Théng tu sb

22/2021/TT-BGDDT ngay 20 thang 7 nim 2021 vé Ban hanh quy dinh vé dénh
gia hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc pho thong

- 86 luong hoc ba du so voi si s6 cua 16p.
- Hoc ba c6 hinh va déng déu, déng dau giap lai trang.
- Khai sinh hop €.

- Gido vién mon hoc ghi diém trung binh moén hoc hoic murc danh gia két
qua hoc tap theo mon hoc tung hoc ki, ca nam hoc; nhén xét su tién bd, uu diém
ndi bat, han ché chu yéu (néu ¢6) cia hoc sinh.

- Gi4o vién chu nhiém ghi day du ndi dung trang 1, phan dau céc trang tiép
theo, nhén xét két qua rén luyén va hoc tip cua hoc sinh theo timg nam hoc. Ghi
két qua tong hop danh gid; mic danh gid lai mén hoc hodc rén luyén thém trong
ki nghi he (néu co); danh gia muc do hoan thanh nhiém vu dbi v6i hoc sinh phai
rén luyén thém trong ki nghi he (néu co). Ghi o duoe 1én 16p hodc khong dugce
[én 16p; hoan thanh ho#c chua hoan thanh chuong trinh trung hoc co s¢; chiing
chi (néu co), kct qua tham gia cac cudc thi (neu co), khen thudng (néu cd). Ghi
nhan xét su tién bo, uu diém ndi bét, han ché chu yéu va nhiing biéu ‘hién noi bat
ctia hoc sinh trong qua trinh rén luyén va hoc tap; nhiing van dé can quan tim
gitp do thém trong qua trinh rén luyén va hoc tap.

- Hiéu trudng ky, dong déu xéc nhan qué trinh hoc tap timg nam hoc tir 16p
6 dén 1op 9.

- Diém ghi trong hoc ba khdp vai diém trong bai kiém tra va so theo d&i va
danh gia hoc sinh

- Stra sai ding quy dinh: Dung bit muc do gach ngang ndi dung cfi, ghi noi
dung méi vao phia trén bén phai vi tri ghi ndi dung cii, ky xac nhan vé viée stra
chita bén canh ndi dung da sua.
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2.2. Doi vai hoe ba so

- S0 luong hoc ba so6 so vai si so 1op.

- Chit ki cta IHiéu truéong va chiing thu s6 cua nha truong do ban co yéu
chinh phu cap, c¢6 chit ki so cua gido vién.

- Thong tin hoc sinh trong hoc ba s6 khop vai gidy khai sinh hop 1€ do cha
me hoc sinh nop.

- Diém ghi trong hoc ba khop véi diém trong bai kiém tra va bang tong hop
ket qua danh gia gido duc cua lop.



- Diém ghi trong hoc ba khép véi diém trong bai kiém tra va s6 theo ddi va
danh gia hoc sinh

- Thuc hién theo diing hudng dan st dung hoc ba ctia Thong tu 22.

- Thuc hién ding hudng dAn ctia hoc ba sb v& mat ky thuat.

3. Sb theo dai va danh gia hoc sinh (theo 16 hoc)

- Thuc hién theo dung hudng din st dung sb theo doi va danh gia hoc sinh
cua Thong tu 22,

- Ghi day du céc thong; tin can thiét theo quy dinh, khdp véi céc théng tin
trong S theo ddi va danh gid hoc sinh (theo 16p hoc) ctia mon hoc/16p hoc do
gido vién chiu trach nhiém theo phan cong cua nha truong, ghi nhin xét sy tién
bd, uu diém ndi bét, han ché chu yéu cta hoc sinh.

- Ki tén va ghi rd ho tén vao cudi danh sach hoc sinh dbi véi timg mon hoc.
Truong hop co nhiéu gido vién cung tham gia day hoc thi cac gido vién mon hoc
cung ki tén va ghi rd ho tén vao cudi danh sach hoc sinh dbi voi titng mon hoc.

- Khéng ghi bang muc do (tlu truong hop sta chira), cac loai muc co thé
thy x6a dugc; ding tién do thoi gian theo ké hoach day hoc cia t6 chuyén.

- Khi stra chita dung bat dé gach ngang ndi dung c, ghi ndi dung maéi vao
phia trén bén phai vi tri ghi ngi dung cfi, ky xdc nhén vé su stra chita bén canh néi
dung da sua.

-S4 dugc bao quan, gitt gin can than, sach s&.
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4. HO so giao duc doi véi hoe sinh khuyét tit (néu cd)

- 86 Ké hoach gi4o duc cé nhan (c6 dan anh, ghi day du thong tin chung vé
hoc sinh; ¢6 ké hoach gido duc va nhén xét v& su tién bd, co diy du chit ki Gido
vién chd nhiém va Hiéu trudng, dong moc)

- Hoc ba;

- S theo dbi suc khoe;

- Gidy chting nhan dang tat, mic do;

- Céc bai kiém tra;

- Glay ching nhén hoan thanh c4p hoc (néu cd) va cac loai pidy 1o lién quan
khéc dén viée phat trién cta hoc sinh khuyét tat.

5. Ké hoach gido duc ciia nha truong (theo niim hoc)

- K& hoach chién lugc phat trién nha truong duge phong Gido duc va Dao
tao phé duyeét.

- Ké hoach hoat dong gido duc theo nim hoc dugc thuc hién theo hudng

dan cdng van s6 5512/BGDPT-GDTrH ngay 18 thang 12 nam 2020 vé xay dung
va td chue thue hién ké hoach gido duc cua nha truong,



STT |

6. S6 ghi dau bai: thuc hién theo quy dinh (¢ trang bia s0) va van ban sb
4058/GDDIT-TrH ngay 02 thang 12 ndm 2013 vé huéng dan thuce hién céc loai
sO trong nha truong clia S& Gido duc va Pao tao:

* Céc y8u ciu khi yéu cdu st dung va kiém tra s6 dau bai:

+ Gido vién bo mon ghi day du céc chi tiét:

- CoL thtr 4: Thir tu tiét day theo phan phdi chuong trinh.

- Cot thir 6: Ghi ddy du tén bai day. Trudng hop GVBM khéng day (do @ dm,
bo tiét...) hodc do cong viéc nha truong (nghi hop, nghi hoc ky, nghi tiét....) do
GVCN ghi va ky tén.

- Néu bai hoc ¢6 tir 2 tiét trd 1én thi tiét thi 2 trad9i van ghi tén bai va thém:
(tiép theo).

- Cot thtr 7: Ghi nhan xét chinh trong tiét hoc vé: ket qua hoc tap, su chuyén
can, y thirc ky lut hodic nhiing yéu ciu chuén bj cho tiét sau.

- Cot tha 8: Ghi xcp loai tiét hoc theo quy dinh.
- Cot thtr 9: Gido vién b mén ky tén (trudng hop day thay ghi thém “Day
thay™).

+ Gido vién bd moén phai ghi diy du cac chi tiét (ké ca phdn ghi day bii ¢
cudi Lso) tiét day theo phan phdi chuong trinh, t€n bai, ndi dung cong viéc, nhan
xét tiét hoc cua gido vién, danh gia xép loai tiét hoc va ky tén.

+ Gido vién chi nhi¢m kiém tra, ghi nhan xét va ky tén mdi tuan (phia cudi
trang) vao tiét sinh hoat chu nhiém.

+ Pho Hi¢u trudng nhan xét va ky kiém tra & trang 44.
7. S6 quén 1y cip phat viin bing, ching chi

Thyc hi¢n theo Thong tu 36 2172019/TT-BGDDT ciia Bo Gido duc va Dao
tao: Ban hanh Quy ché quan ly bang t6t nghiép trung hoc co so, bang tbt nghiép
trung hoc phd thong, bang tét nghiép trung cip su pham, bang tot nghiép cao dang
su pham, vin bing gido duc dai hoc va chting chi ctia hé théng gido duc qudce dan

8. S6 quéin Iy va hd so lru trir cic vin ban, céng vin di, dén

- Thuce hi¢n céc biéu miu theo dung phu luc TV mau vé quan ly van ban
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2020 cua Chinh phu

- Lap hd so va nop luu ho so, tai liéu vao luu trit co quan theo Chuong IV
dung hudéng dan Nghi dinh 30.

I11. PHAN CON(J THUC HIEN

NOI l)UN(, - N(,UOI THUC HIEN | NGUOI KIEM TRA

- S6 ding bo | CoKim Anh | Pho Hiéu truong

- Hoc ba glay




tra chéo tai truong. Dot 2

Ngay 12/5/2025

- Thuc hién ty kiém tra tai truong

- K& hoach gido duc nha trudng
- Hoc ba s6 Thiy Hoang Linh | Pho Hi¢u truéng
- S6 theo ddi, danh gia hoc sinh
- Hb so Gido duc déi véi hoc C6 Kim Anh Pho Hiéu trudng
sinh khuyeét tat
-S4 quan ly cép phat vin béng Co6 Kim Anh Phé Hiéu truong
-S6 quéan ly va hé so luu tri cac
vin ban, cong vén di, dén
~Hb so kiém tra, danh gia can C6 Anh Thu Pho Hiéu truong |
bo, GV-NV
- Hb so theo dai stric khde hoc C6 Hong Thiy Phé Hiéu truong
sinh
- Ho so khen thudng, ky luét - Pho Hiéu trudng B
hoc sinh
- H6 so Phd cap gido duc Phé Hiéu trudng
IV. TIEN PO THUC HIEN
THOI GIAN NOI DUNG THUC HIEN GHI CHU
Ngay 06/5/2025 - Xay dung ké hoach va phan cong kiém

Ngay 12/05/2025

- Béo céo két qua kiém tra tai truong vé
PGD theo link

Ngdy 14/05/2024

- Kiém tra chéo truﬁng THCS Né(") S1lién
(theo KH cua PGD)

Negay 16/05/2025

- Béo céo kiém tra chéo (don vi ban) theo
link vé PGD

V. PHAN CONG KIEM TRA:

. Phan cong kiém tra chéo tai trweong: Khoi 9

STT Ho va tén

Lop chi nhiém

Lép kiém tra

2 | Dinh 'l‘ﬁi Ngé)_c I\Thuﬁg R

1 | Nguyén Dirc Chiéu Nghi

9/1
92

0/8
9/7




3 |LéKim Phuong 9/3 1 9/6
4 |LéThi Duyén - 9/4 9/5
5 | Nguyén Thi Phuéc Lanh 9/5 9/
6 | ViThiThulla 9 9/3
7 | Nguyén I1éng Phuc | 97 9/2
8 | TrAn Nguyén Khoi Y 9/1

2. Phin cong kiém tra chéo tai truomg: Khoi 8

STT Ho v tén Lép chit nhiém Lép kiém tra
1 Pham Hoang Tuyén 8/1 8/12
2 |LéThiChung 82 811
3 | Poan Lé Truong Phat BEE 8/10
T Nguyén Nhu Phic o 78/4 ) 8/9
> | Trdn Thily My Linh 8/5 8/8
6 | Lé Thi Tuyét Ngan 8/6 8/7
7| Nguyén Thj Kim Luyén ol 8/6
5 | Huynh Qudc Phong _ /5
¥ D6 Thuy Kim Thoa | 8/9 8/4
10 Pham Thi Doan Trang 8/10 8/3
LI | ps Thi Minh Cam 8/11 B 8/2
12 13 Thi Thu Ranl 8/12_ ) _ 778/1

3. Phan cong kiém tra chéo tai truwong: Khoi 7

STT Ho va tén Lép chit nhiém Lép kiém tra
b Bui Huong Doan Thuy " - 112
2 |vi Thi Luu — 12 7l
3 | Nguyén Thi Thu Huong 3 H1e
4 Nguyén Thi Tu Uyén i 7/4 719
3 Phan Nguyén Linh TU)@L,iiZ{S - 8
73 | Nguyén Thi Nhung - _7@ I 17
/ Nguyén Thi Anh Linh "7 , 7/6




8 Nguyén Thi Bich Phugng 8 - "5
? Dang Thi Lién 7/ 9 74
10 | Nguydn Thi Hoa Phugng. | 710} 7P
I 1 Byi Kim Oanh 7/71 _1____ L 12
12 Ng6 Thi Nguyét 7/12 ) 7/1
4. Phan cong kiém tra chéo tai truong: Khdi 6
STT| Ho vaten | "Ep cililnln—éln - Lop kiém tra

1 Nguyén Thi Thu Thay 0/1 6/10
2 p3 Trong Hién 6/2 6/9
3 | Nguyén Thiy An ke ]
4 Nguyén Cao Huynh B 6/4 B 6{ 7 |
. Nguyén Vii Phuong Thanh 6/5 ] 6/6
6 Tiang Truong Minh Khanh 6/6 ) 6/5
7 |LeThi Thay e | 4

_8 | Nguyén Thi ‘Hong Théu il 6/8 B 6/3 E
? Nguyén Thi Hanh Linh 6/9 6/2
10 Duong Thi Thu Ha 6/10 6/1

5. Phin cong kiém tra chéo tai trudmg THCS Ngo ST Lién:
Ngay 14/5/2024 liac 8g00

STT Ho va tén Gido vién Chire vu Phin cong
| | Pao Thi Thu Héng Phé Ti¢u trudng
2 | Bui Nguyén Kim Anh [oc vu Kiém tra ho so 1V
. ! e it A Kiém tra ho so
3 | LENghtlop Chict bi thue hanh | )iy 1 hyc hanh
thi nghi¢m , ©
thi nghi¢m
4 | Hd Thi Thu Ran] T
s ko viBh Ki¢m tra 9/1
5 Nguyén Thi Anh Linh
6 | Lé Thi Tuyét Ngin Kidm tra 9/2

Gido vién




7 Doan 1.¢ Trudng Phat
8 I.¢ Thi Duyén s e
B ) ik B Kicm tra 9/3
9 Pham Thi Doan 'Irang
10 | Nguyén Thi Thu ITuong s .
j s SR TSRS ] Cuifis vilin Kiém tra 9/4
11 | Dang Thi Lién
12 | Nguyén Thi TG Uyén X
_ Cifae vign Kiém tra 9/5
13 | Pham Thi Kim Thanh
14| Neuyén Va Phuong Thanh Gitovien | Kibmra 96
15 | Pham Iloang Tuyén
16| Neuyen Thanh Tam | G40 vien Kiém tra 9/7
17 | Trin Thiy My Linh
18 | B0 Iy Minh Cim Gido vién Kiém tra 9/8
19 | L& Thi Thanh Huyén
20 | Nguyén Thi Kim Luyén " .
e S Gido vien Kiém tra 9/19
21 | D6 Thuy Kim Thoa
22 | Truong Hoang Ngoc [1a S
- e Gido vien Kiém tra 9/110
23 | Nguyén Vin Thao
24 | Ngo Thi Nguyét
25 | Nguyén Cao ITuynh Gido vién Kiém tra K6.7.8 +
26 | L.&¢ Quang IHung Al
Nguyén Thi IToa Phuong |
26 [ . o Gido vién Kiém tra 9/12
Do Trong Ilién
Dinh Thi Ngoc Nhung Kiém tra hd so xét
— , Giao vién ; 2 .
27 | L.e Kim Phuong I'N, tuyén sinh 10
[.¢ Song Iy




Trén day la ké hoach va phan cong kiém tra chéo ho so hoc vu dot 2 cla
trudng THCS Nguyén Gia Thiéu nam hoc 2024 — 2025. Bé nghi céc thanh vién,
bd phén c6 tén trong ban kiém tra chdp hanh nghiém chinh dé hoan thanh t6t cong

tac ho so hoc vu.

Nol’i nhin: KT. HIEU TRUONG
- Phong GD&DT; . ~ T
EBGWNY: _PHO HIEU TRUO < i

- Luu: VT, Hoc vu.
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