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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 19 

Từ ngày 06/11/2025 đến ngày 12/01/2025 
- Tiếp công dân:  

+ Hiệu trưởng tiếp định kỳ ngày thứ hai hàng tuần (sáng từ 7 giờ 30 đến 11 giờ 30; chiều từ 13 giờ đến 16 giờ 30). Tiếp công dân đột xuất 

theo yêu cầu của công dân. 

+ Các bộ phận: tiếp công dân theo lịch 

- Lưu ý lịch thẩm định các SKKN 

 

NGÀY NỘI DUNG CÔNG VIỆC THÀNH PHẦN THỰC HIỆN THỜI GIAN - ĐỊA ĐIỂM 

  Thứ Hai 

06/01/2025 

S: 

- Chào cờ, sinh hoạt ngoại khóa, họp GVCN 

- Họp GVCN CS2 

- Chuẩn bị và thi Vòng chung kết hội Học sinh, 

sinh viên với ý tưởng khởi nghiệp 

- Hoàn tất chương trình HK I 

- Phổ biến và trang trí tết Ất Tỵ 2025 

- Tham dự hoạt động công đoàn 

- Theo dõi nộp hồ sơ viên chức sau tuyển dụng 

 

- Viên chức và người lao động 

- Hiệu trưởng, GVCN CS2 

- Cô Trâm, cô Liên, cô Nam Thắng, 

cô Dương (lý) 

- Giáo viên bộ môn 

- Thầy Sỉn, GVCN 

- Thầy Bảo 

- Cô Hồng Phượng 

 

- 7 giờ, CS1 và CS 2 

- 9 giờ 00, phòng GV CS2 

- Ngày 06 và 07/01/2025; trường Đại 

học Hồng Bàng 

- Trong tuần 

- Theo Kế hoạch 

- 9 giờ 30, LĐLĐ Huyện 

- Trong ngày 

C: 

- Họp Ban Giám hiệu 

- GVCN nhập nhận xét học kỳ 1 và in phiếu 

điểm 

 

- Báo cáo thâm niên, nâng lương trước hạn, niên 

hạn… 

- Báo cáo sơ kết học kì 1 (trên link SGD) 

- Báo cáo thường niên việc tổ chức thực hiện 

công khai 

 

- Ban Giám hiệu 

- GVCN 

 

 

- Cô Quí, thầy Bảo 

 

- Cô Trâm 

- Cô Trâm, thầy Bảo 

 

- 15 giờ, Phòng Hiệu trưởng 

- Đến ngày 08/01/2024. Gửi về cô 

Hồng Phượng. Nhận lại ngày 

13/01/2025 

- Trong ngày 

 

- Trong ngày 

- Trong ngày, PGD 

Thứ Ba 

07/01/2025 

S: 

- Báo cáo công tác tiếp công dân; công tác công 

khai theo thông tư 09 

 

- Cô Trâm, thầy Thiện, thầy Bảo 

 

 

- Trong ngày, gửi Hiệu trưởng 

 



- Sinh hoạt chuyên môn cấp trường tổ Tin-CN - GVBM - 7g30, phòng Chi bộ 

C: 

- Nộp đề kiểm tra cuối học kì 1 

 

- Cô Trâm P.HT 

 

- Trong ngày, PGD 

   Thứ Tư 

08/01/2025 

S: 

- Báo cáo tổng kết đề án dạy học ngoại ngữ 

 

- Cô Trâm, cô Phượng 

 

- Hạn cuối 16g00 ngày 10/01/2025, 

PGD 

C: 

- Tham gia chung kết trao giải dự án cuộc thi 

HSSV với ý tưởng khởi nghiệp 

 

- Hạn chót đăng ký tham quan học sinh 

 

- Cô Trâm, Cô Nam Thắng, cô Thùy 

Dương, cô Liên, cô Vân Anh, cô 

Huyền, thầy Sang, thầy Linh, 20 HS 

- Thầy Linh, thầy Lam, GVCN 

 

- 13g00, Trường Đại học Quốc tế 

Hồng Bàng 

 

- Thầy Linh tổng hợp trong ngày 

  Thứ Năm 

09/01/2025 

S: 

- Dự Tổng kết hoạt động Công đoàn 2024 

 

- Thầy Bảo 

 

- 8 giờ, LĐLĐ Huyện 

C: 

- Báo cáo khắc phục sau kiểm tra của PGD,  

Báo cáo số liệu HK I 

- Tập huấn phần mềm thi đua 

- Báo cáo công tác kiểm tra nội bộ 

 

- Họp bộ phận Kế toán – Thủ quỹ 

- Họp đội tuyển học sinh Giỏi cấp Huyện 

 

- Cô Trâm 

 

- Cô Trâm (P.HT), thầy Bảo 

- Cô Trâm (tổng hợp, báo cáo), cô 

Phượng 

- HT, KT, TQ 

- HT, HS Giỏi cấp Huyện; thầy Linh 

 

- Trong ngày, PGD 

 

- 14 giờ, THCS Hai Bà Trưng 

- Trong ngày, PGD 

 

- 13 giờ30, phòng Hiệu trưởng 

- 15 giờ, phòng Hội trường 

Thứ Sáu 

10/01/2025 

S: 

- Thi KTKT cấp TP 

 

 

- Thi IOE 

 

 

- Phát hành TKB số 5 

- Họp Giao ban Hiệu trưởng 

 

 

- Cô Ngọc, cô Nguyên, cô Tuyền, cô 

Vân, thầy Sỉn và học sinh 

 

- Thầy Ngọc Linh, thầy Tín, cô Yến 

Nhi, cô Phương, cô Trang, cô Trân, 

cô Lộc, cô Huệ 

- Cô Trâm, Giám thị CS1 và 2 

- Hiệu trưởng 

 

- tập trung: 5g30, (6g45 tại THCS 

Nguyễn Văn Tố, 140, đường Tam 

Đảo, phường 14, Quận 10 

- 7 giờ 30, phòng máy tính CS1; CS2 

và thư viện 

 

- Trong ngày 

- 10 giờ, Phòng Giáo dục 

C: 

- Họp tổ văn phòng 

- Chuẩn bị phòng thi, hồ sơ thi HS Giỏi cấp 

Huyện 

 

- BGH, Tổ văn phòng 

- Cô Trâm, thầy Linh, giám thị, GV 

có tiết 4, bảo vệ, phụ vụ; cô Thảo, cô 

Hoàng 

 

- 13 giờ 30, phòng Hội đồng 

- Trong buổi chiều đến khi hoàn tất 

  Thứ Bảy S:   



11/01/2025 - Tham quan học sinh 

 

- Thi học sinh Giỏi cấp Huyện 

 

 

- Chấm thi HS Giỏi 

- Cô Phượng (P.HT), thầy Linh, GV 

đăng ký và học sinh 

- Cô Trâm (P.HT), thầy Toàn, thầy 

An, cô Cúc, thầy Hiếu, Tổ Văn 

phòng; theo QĐ 

- Theo QĐ 

- 6 giờ, Củ Chi 

 

- 6 giờ, trường NBK 

 

 

- Theo thông báo 

C:   

CHỦ      

NHẬT 

12/01/2025 

S:   

C:   

          

+ Thi Nghi thức Đội: 18/1 

+ Bồi dưỡng học sinh Giỏi cấp Huyện: từ 18/01 

+ Họp PHHS: chiều 18/1 hoặc 19/1; CS 2 vào ngày sáng 19/1 (Ban đại diện – 17/1) 

+ Vào chương trình: 13/1 

+ GV Giỏi cấp Huyện: 10 đến 21/2 

+ Học sinh học hết ngày 22/01/2025 (thứ tư). Liên hoan và hoạt động Xuân: tiết 3 - 4 chiều 22/1. Họp Hội đồng: 16 giờ 30 ngày 

22/1/2025 

+ Nét vẽ xanh: 01/2 
+ SKKN: 17/01 

+  Sáng tác ảnh 15/02 

+ Giao tiếp tiếng Anh: 15/02 

+ Hướng nghiệp: 22/02 

+ Thi HS Giỏi cấp TP: 14/3/2024 

+ Hỗ trợ hồ sơ nâng lương, thâm niên; nâng hạng, chuyển hạng, nâng ngạch: trước ngày 10 hàng tháng. 

+ Báo cáo số liệu, báo cáo sử dụng LMS, eNetviet, Thư viện số: ngày 25 hàng tháng – Bộ phận phụ trách 

                                                                  

                                                                                                                                                   HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

                                                                  Phạm Tấn Phước 

 

 

 

 



                                                                                       


