~ UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phc

‘ S6: 628/GDDT-THCS Tan Binh, ngay 18 thdang 4 nam 2025
Ve yiéc huéng dan xét cong nhan
tot nghiép THCS nam 2025.

Kinh gui: - Hiéu trudng cac truong Trung hoc co s (Céng
1ap, Ngoai cong 1ap);
- Giam ddc trung tim Gido duc nghé nghiép — Giéo
duc Thuong xuyén.

Can ctt Thong tu sé‘ 31/2023/TT-BGDDT ngay 29 thang 12 nam 2023 cua
B6 Gido duc va Pao tao vé€ viéc ban hanh Quy ché xét cong nhén tot nghiép trung
hoc co s6;

Can ctt Thong tu sé‘ 30/2024/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 ndam 2024 cua
B6 Giao dyc va Dao tao vé ban hanh Quy ché tuyén sinh trung hoc co so va tuyén
sinh trung hoc pho thong;

Can cr Quyét dinh s6 1 186/QDb-UBND ngay 28 thang 3 nam 2025 cua Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phb H6 Chi Minh v€ phé duyét Ké hoach huy dong
tré ra 16p va tuyén sinh vao cac 16p dau cip nam hoc 2025 - 2026.

Cin ctr cong vin s6 2039/SGDDT-KTKD ngay 18 thang 4 nam 2025 cia
S¢ Gido duc va Pao tao vé huéng dan xét cong nhan tot nghi€p trung hoc co s&
nam 2025.

Phong Gido duc va Pao tao hudéng din viéc to chic xét cong nhan tot
nghi¢p trung hoc co sé nam 2025 nhu sau:

1. Cong tac chuan bi xét tot nghiép

- Hiéu trudng truong pho thong ¢ hoc sinh trung hoc co s, Hiéu truong
truong trung hoc co s, Giam doc trung tim Gido duc nghé nghiép - Gido duc
Thuong xuyén (sau day goi chung 1 nguoi dimg dau) to chirc cho toan thé can bd
quan ly, gido vién, hoc sinh va hoc vién (sau day goi chung 1a hoc sinh) nghién ctru
hoc tap quy ché xét cong nhan tot nghiép trung hoc co s ban hanh kém theo Théng
tu s6 31/2023/TT-BGDDT ngay 29 thang 12 nim 2023 cta Bo Gido duc va Dao
tao va hudng dan cia SO Gido duc va Pao tao.

- Chi dao chat ché viéc danh gia, xép loai hoc sinh theo quy dinh, hoan tat
cac thil tuc, hd so xét cong nhan tbt nghiép dung thoi gian; xu ly nghiém nhing
hién tuong thém diém, stra diém sai quy dinh lam thay doi két qua rén luyén va
két qua hoc tap.

- Nguoi dimg dau don vi ¢6 hoc sinh xét t6t nghiép can t6 chirc kiém tra,
phat hién va thong bao bang van ban dén timg hoc sinh cac truong hop ho so khong
hop 18, thiéu ho s0. Can b, gido vién nhan ho so de that lac, anh hu:ong dén quyén
loi hoc sinh can phai xir 1y theo Quy ché. Viéc tiép nhan cac loai gidy chimg nhén
dugc hudng ché d6 uu tién, khuyen khich,... ciia hoc sinh can quy dinh chat ché, co



ky nhan trong s sach.

- Nguoi ding dau don vi ¢6 hoc sinh xét tot nghiép phai to chic kiém tra
chat ché, chinh xac ho so.

- Nguoi dimg dau can bé tri da may moc, thiét bi va can b dugc huin luyén
nghi¢p vu tham gia vao vi¢c nhap va xu ly dir li€u trén may tinh theo ting cong
doan dugc giao.

- Chu tich hoi dong xét tot nghiép to chic kiém tra lan cudi trudc khi xét
cong nhan va 1ap danh sach hoc sinh du di€u kién cdng nhan tot nghi¢p, trinh cap
quan ly truc tiep phé duyét.

2. Piéu kién du xét cong nhén tot nghiép va hd so dw xét cong nhén tot
nghiép
2.1. Piéu kién cong nhan tét nghiép

Thuc hién theo Diéu 4 ciia Thong tu s6 31/2023/TT-BGDDT ngay 29 thang
12 nam 2023 cua B6 Giao duc va Dao tao.

2.2. Chinh sach wu tién

Thuc hién theo Piéu 5 ciia Thong tu s6 31/2023/TT-BGDDT ngay 29 thang
12 nam 2023 cua B6 Giao duc va bBao tao.

2.3. Ho so dwr xét cong nhan tdt nghiép

Thuc hién theo Diéu 6 ciia Thong tu s6 31/2023/TT-BGDDT ngay 29 thang
12 nam 2023 cua B6 Giao duc va Dao tao.

* Viéc kiém tra ho so xét cong nhén tot nghiép

- C4c truong can kiém tra k§ ho so xét t6t nghiép (dbi chiéu giita hoc ba,
gidy khai sinh, gidy chting nhan,... dam bao chinh x4c tuyét d6i ho tén, ngay,
thang, nam sinh, noi sinh (ghi du quén, huyén, tinh, thanh), ghi day du cac cot
muc, khong bi rach nat, tay x0a, co day du chit ky cua nguoi chiu trach nhiém
tung phan va clia cap quan 1y,...), 1ap danh sach xét tot nghiép va kiém tra ho so
(theo mau cua So Gido duc va Dao tao) dung voi khai sinh, hoc ba, ghi cha cac
truong hop uu tién (néu c6). Nguoi dung dau cho kiém tra lai va dic biét luu
kiém tra nhiéu 1an lac nhap dir liéu vao danh sach.

- Mbt s6 truong hop dac biét nhu hoc sinh hoi huong, Viét kiéu,... khéng
co day du hoc ba 4 nam thi do Phong Gido duc va Dao tao xem xet giai quyet
(dung do tudi, hoc du 16p,...).

- Chu tich hoi déng xét t6t nghiép chiu trach nhiém vé diéu kién tot nghiép
ctia hoc sinh trong ho so xét cong nhan tot nghiép. Khi hoi dong kiém tra ho so
phat hién con hoc sinh khong du diéu kién, thiéu hd so quan trong, hoi dong co
thé quyét dinh xoa tén trong danh sach xét tét nghiép, nguoi ding dau cé hoc sinh
bi x6a tén chiu trach nhiém trudc phap luat vé su viéc trén.

- Cac truong hop nghiém trong: c%n 1ap bién ban va bdo cao gap cho Trudng
phong Gido duc va Pao tao dé huong dan giai quyét.
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- Cac gidy chimg nhan nghé, chtrng nhan hoc sinh gioi, dat giai thé duc thé
thao, van nghé¢,... cac giéy ching nhan con liét si, thuong binh, bénh binh, dan
oc,... bd sung sau khi xét tét nghiép xong khong o gia tri hudng chinh sach uu
tién, khuyén khich khi xét tot nghiép.

3. S0 lan xét cong nhan tét nghiép trong mot nim

Ddi véi hoc sinh hoc chu:(mg trinh gido duc pho théng cap trung hoc co's0,
hoc vién hoc chuong trinh gido duc thuong Xuyen cap trung hoc co s&, moi nim
xét céng nhan tét nghiép mot 1an, ngay sau khi két thuc nam hoc (theo bién ché
nam hoc cua B6 Giao duc va Pao tao).

4. Hoi dong xét cong nhan tét nghiép

‘ Ho1 déng x¢t cong nhan t\(‘)t nghiép duogc thélnh 1ap va thuc hién nhiém vy,
quyén han theo quy dinh tai Diéu 7 ctia Thong tu s6 31/2023/TT-BGDDT ngay
29 thang 12 nam 2023 cua B Gido duc va Pao tao.

5. Quy trinh xét cong nhan tot nghiép

Thuc hién theo Diéu 8 cia Thong tu s6 31/2023/TT-BGDDT ngay 29 thang
12 nam 2023 cua B6 Giao duc va Dao tao.

5.1 Quy trinh xét cong nhin tot nghiép

5.1.1. Co s& gido duc xay dung ké hoach xét cong nhan tét nghiép; thong
bao cdng khai ké hoach xét cong nhan tét nghiép, trong d6 hudéng dan cu thé thoi
gian, hinh thac giri hd so du xét cdng nhan tot nghiép cho ddi tuegng hoc sinh quy
dinh tai khoan 2 Diéu 6 ciia Thong tu s6 31/2023/TT-BGDDT ngay 29 thang 12
nam 2023 cua B Gido duc va Pao tao trudc ngay to chic xét cong nhan tét nghiép
it nhat 30 ngay; tiép nhan va chuan bi ho so du xét cong nhan tét nghiép theo quy
dinh dé ban giao cho Hoi dong.

5.1.2. Hoc sinh thudc d6i tuong sinh quy dinh tai khoan 2 Biéu 6 ctia Thong
tu s6 31/2023/TT-BGDDT ngay 29 thang 12 nim 2023 ciia Bo Gido duc va Pao
tao giri hd so du xét cong nhan tot nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 6 cua
Thong tu sé 31/2023/TT-BGDDT ngay 29 thang 12 nam 2023 cua B¢ Giao duc
va Pao tao dén co so gido duc c6 t6 chic xét céng nhan tét nghiép theo hudng
dan cua co so gido duc.

5.1.3. Can cir ho so du xét cdng nhan tot nghiép, Hoi dong to chirc xét cong
nhan tot nghiép cho hoc sinh, 1ap bién ban xét cdng nhan tot nghi¢p va danh séc,h
hoc sinh duge d€ nghi cong nhan tot nghiép. Bién ban dé nghi cdng nhéan tot
nghiép phai co day du ho tén, chir ki caa cac thanh vién Hoi dong.

5.1.4. Hoi dong gui ho so de nghi cong nhan tot nghiép cho co s¢ gido duc
trinh Truong Phong Giao duc va Pao tao phé duyét, ho so gom:

a) To trinh dé nghi cong nhan tot nghiép;

b) Bién ban va danh sach hoc sinh duoc dé nghi cong nhan tét nghiép.

5.1.5. Truong phong Gido duc va Pao tao ra quyét dinh cong nhan tot
nghiép cho hoc sinh theo dé nghi cua co s¢ giao duc.
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5.2. Céc bwéc tién hanh ¢ cac co sé gido duc

- Budc 1: Sau khi hoan chinh hoc ba cta hoc sinh, gidao vién chu nhiém 16p
lap 02 (Hai) danh sach:

a) Danh sach 1: gdm hoc sinh c6 du diéu kién xét cong nhan t6t nghiép
theo thir tu;

+ Hoc sinh dy xét cong nhan t6t nghiép 1an dau.

+ Hoc vién du xét cong nhan t6t nghiép hé gido duc thudng xuyén lan dau.

+ Hoc sinh chua tot nghiép cac nam trudc.

+ Hoc vién chua tot nghiép hé gido duc thuong xuyén cac nim trude.

b) Danh sach 2: gdm hoc sinh chwa di diéu kién xét cong nhan tét nghiép
cling theo thir ty nhu danh sach 1.

- Budc 2: Gido vién bd mén va gido vién chii nhiém 16p 9 kiém tra, ra soat
danh sach 1 va danh sach 2, bo sung thong tin, kiém tra so lugng va danh sach
hoc sinh du dicu kién cong nhén tot nghi€p va chua du diéu kién cong nhan tot
nghi€p, ghi bién ban va hoan chinh cac danh sach. Sau do, Gido vién chu nhi¢ém
hudng dan cho tirng hoc sinh kiém do lai ndi dung cac c6t muc ctia danh sach 1,
danh sach 2 va ky tén xac nhan.

- Budc 3:Hop hoi dong xét tot nghiép thuc hién cac ndi dung:

+ Tap hop danh sach hoc sinh 16p 9, bién ban cua giao vién bo mon va gido
vién chu nhiém;

+ Hoi dong kiém tra ho so dé nghi xét tot nghiép cua timg 16p; d6i chiéu
tiéu chuan, dé nghi cong nhan tot nghiép cho hoc sinh thudc pham vi trach nhiém
cua Hoi dong;

+ Lap bién ban xét cong nhan tot nghiép va danh sach hoc sinh dugc dé
nghi cong nhén tot nghiép.

+ Bién ban phai c6 day du ho tén, chir ky cta cac thanh vién hoi dong; danh
sach dé nghi cong nhan t6t nghi€p phai c6 ho tén, chir ky cua chu tich hoi dong,
nguoi lap bang.

- H6 so dé nghi cong nhén tot nghiép guri vé Phong Gido duc va Pao tao gom:

+ T trinh dé nghi cong nhan t6t nghiép do chu tich hoi dong ky;

+ Bién ban xét cong nhan tt nghiép;

+ Danh sach hoc sinh dugc dé nghi cong nhan tét nghiép chua du diéu kién
cong nhan tot nghiép theo thr tu nhu bude 1 (3 ban - 01 ban gitt lai truong; 01
ban g1 vé Phong Gido duc va Bao tao; 01 ban gtri vé Phong Khao thi va Kiém
dinh chat luong giao duc - S¢ Gido duc va Pao tao).

Chu y: Truong phd thong cé nhiéu cap hoc, Trung tdm Gido duc nghé
nghiép - Gido duc Thuong xuyén chu dong lién h¢, thuc hién theo hudng dan ndp
ho so xét cong nhan tot nghi¢p vé Phong Gido duc va Pao tao.
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Budc 4: Phong Gido duc va Dao tao ra quyét dinh cong nhan t6t nghiép, cac co
sO gido duc cap gidy chung nhan tot nghiép tam thoi.

6. To chirc thue hién
6.1. Phong Giao duc va Dao tao
- Hudng dan céc co sd gido duc to chic xét cong nhan tét nghiép.

- Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng xét cdng nhan tét nghiép cua cac
co s¢ gido duc.

- Ban hanh quyét dinh cong nhan tot nghiép cho hoc sinh va cap bang tot
nghiép trung hoc co sé cho hoc sinh da dugc cdng nhan tot nghiép.

- Luru trit hd so dé nghi cong nhan tot nghiép, danh sach hoc sinh dugc cng
nhan tot nghiép va ho so quan li bang tot nghiép trung hoc co sé theo quy dinh.

- Tham muu Uy ban nhan dan quan bao dam ngudn kinh phi va cac diéu
Kién dé to chac xet cong nhan tot nghiép.

- B0 c40 S¢ Gido duc va Pao tao két qua xét cdng nhan tot nghiép va danh
s&ch hoc sinh dugc cong nhan tot nghiép.

Luwu y: trudng hop 6 su thay d6i vé co quan hanh chinh dia phuong vao
thoi diém cap bang, don vi quan ly hién tai s€ phu trach vjéc cap van bang tot
nghiép Trung hoc co s, tuan tha theo quy dinh va hudng dan tir So Gido duc va
bao tao.

6.2. C4c co sé giao duc
- To chire viéc xét cong nhan tét nghiép theo quy dinh.

- Trinh Truéng Phong Giao duc va Dao tao ban hanh quyét dinh thanh lap
Hoi dong xeét cong nhan tot nghiép.

- Cong bo danh sch hoc sinh du xét cdng nhan tot nghiép va chuan bi ho
so du xét cdng nhan tot nghiép ban giao cho Hoi dong xét tot nghiép.

- Chuan bi diéu kién lam viéc cua Hoi dong xét tot nghiép.

- Xé&c nhan két qua rén luyén va két qua hoc tap cuia hoc sinh trong nam hoc
I6p 9 cho hoc sinh da theo hoc hét 16p 9 tai co s& giao duc bi mat ban chinh hoc
ba hoac ban in hoc ba dién tu.

- T4 chuac cho hoc sinh hoc lai; rén luyén trong ki nghi he; kiém tra, danh
gia lai cac moén hoc, hoat dong gido duc trong ki nghi hé theo quy dinh cua B0
Giao dyc va Dao tao va xac nhan hoan thanh Chuong trinh gido duc phd théng
cap trung hoc co s hoac Chuong trinh gido duc thuong xuyeén cap trung hoc co
s& (néu du diéu kién) cho hoc sinh thudc cac dbi tuong sau:

a) Hoc sinh chua duoc cdng nhan hoan thanh Chuong trinh gido duc phd
théng cap trung hoc co s& hoic Chuong trinh gido duc thuong xuyén Cap trung
hoc co s trong nam hoc 16p 9 do két qua hoc tap ca nam hoc 16p 9 xép loai Chua
dat (hoac hoc luc ca nam xép loai yéu, kém).
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b) Hoc sinh chua dugc cong nhan hoan thanh Chwong trinh gido duc phd
théng cap trung hoc co sd hoic Chuong trinh gido duc thuong xuyén Cap trung
hoc co s¢ trong nam hoc I6p 9 do ket qua ren luyén ca nam hoc l6p 9 xép loai
Chura dat (hoic hanh Kiém ca nim xép loai yéu).

¢) Hoc sinh chua duoc cdng nhan hoan thanh Chwong trinh glao duc phd
thdng cap trung hoc co s¢ hodc Chuong trinh gido dyc thuong xuyén Cap trung
hoc co s& do nghi hoc quéa 45 budi trong nam hoc 16p 9 xin hoc lai.

d) Hoc sinh qua 21 tudi da hoc hét Chuong trinh gido duc phé théng cap
trung hoc co s& nhung chua duoc cdng nhan tét nghiép xin hoc lai 16p 9 theo
Chuong trinh gido duc thuong xuyén cap trung hoc co s Véi co s gido duc thyuc
hién Chuong trinh gido duc thudng xuyén cip trung hoc co so.

- Trinh Truéng Phong Gido duc va Dao tao quyét dinh cdng nhan tét nghiép
va cong bb danh sach hoc sinh dugc cng nhan tét nghiép sau khi c6 quyét dinh
cong nhén cua Truong phong Gido duc va Dao tao; cip gidy chtng nhan tdt
nghiép tam thoi; t6 chac phét bang tét nghiép cho hoc sinh duoc cdng nhan tot
nghiép.

- Luu trit hd so xét cong nhan tét nghiép theo quy dinh cua phap lut.

7. Noi dung va lich cong tac té chirc xét tot nghiép

Ngay bat Ngay két n A oA Don vi, ca nhan thuc
dau thiic Noi dung cong viéc hién
Gido vién b moén va giao vién chu | Giao vién by moén va
05/5/2025 | 12/5/2025 nhiém 16p 9 hoan tat viéc 1ap danh | gido vién chu nhiém
sach nguoi hoc (Budce 1) 16p 9
Gi4o vién by moén va gido vién chu | Gido vién by mon va
13/5/2025 | 14/5/2025 | nhiém 16p 9 thong qua cac danh sach | giao vién chu nhiém
nguoi hoc (Budc 2) 16p 9
Hop hoi C}éng xét duyét dé nghi cong | Hoi déng x¢ét cong
15/5/2025 | 16/5/2025 nhéan tot nghiép trung hoc co so nhan tot nghiép
(Budc 3) trung hoc co sé
Phong Gido duc va Dao tao ra soat Phond Gido duc va
21/5/2025 22/5/2025 va khoéa dir liéu viéc xét cong nhan g N i
Z A \ bao tao
tot nghiép trung hoc co sé
Céc co so giao duc hoan tat ho so va | Céc don vi ¢6 hoc
23/5/2025 | 23/5/2025 giri vé Phong Giao duc va Dao tao sinh 16p 9
Truong Phong Gido duc va Dao tao Phong Gido duc va
23/5/2025 | 23/5/2025 ra quy¢t dinh cong nhén tot nghi¢p g X i
, Dao tao
trung hoc co sé
96/5/2025 | 26/5/2025 Cap giay chung nl}an tot nghwp Céc dpn vico hoc
trung hoc co s¢ tam thoi sinh 16p 9
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27/5/2025

27/5/2025

B4o c4o sb liéu, in dit liéu cong nhan
t6t nghiép trung hoc co sé va guri
danh sach cong nhan tot nghiép vé
Phong Khao thi va Kiém dinh chat
luong gido duc

Phong Gido duc va
Dbao tao

Trén day la Cong van hudng qle’m xét cong nhan tét nghiép THCS niam 2025
cua Phong Giao duc va Pao tao, dé nghi Thu trudng cac don vi quan tam thuc

hién theo quy dinh./. /ﬁ

Noi nhgn:
- Nhu trén;

- P.GD&DT: BLD;

- Luu: VT, Sang.
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