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UY BAN NHAN DANQUAN S CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TRUNG HQC CO SO Dic lap - Tw do - Hanh phic
LY THANH TONG
S6: 06/KH-LTTg Qudn 8, ngay 07 thang 02 néim 2025
KE HOACH

Thuye hién cong tac cai cich hanh chinh nim 2025

Thyc hién Ké hoach sb 11/KH-PGDDT ngay 20 thang 01 ndm 2025 cta
Phong Gido duc va Pdo tao Quén 8 vé thyc hién cdng tdc cai cach hanh chinh nim
2025:

Truong trung hoc co s& Ly Thanh Tong xdy dung ké hoach thyc hién cong
tac cdi cach hanh chinh ndm 2025 nhu sau:

L. MUC TIEU | |

1. Tap trung xdy dung, trién khai co hi¢u qua cac ndi dung ctia Chuong trinh
Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh (CCHC) giai doan 2021-2030; Giai phap
nang cao Chi so cai cach hanh chinh (PAR Index) ctia Quéin 8 giai doan 2021 - 2025;
chuong trinh céi cdch hanh chinh va gidi phap néng cao Chi s6 cai cach hanh chinh
giai doan 2020 - 2025.

2. Trién khai cong tac cai cach hanh chmh gén v6i Chi d& nam 2025 “Tap trung
sap xep bd méy tinh — gon manh — hiéu ning — hi¢u lyc — hi¢u qua; déy manh chuyén
dm s0, trién khai Nghi quyét s5 98/2023 cia Qubc hoi; giai quyét co ban nhiing vudng
méc, ton dong ctia Thanh phd”.

II. CHI TIEU
1. Thuc hién cong tac tu kiém tra cai c4ch hanh chinh tai don vi.
2. V& giai quyét hd so thu tuc hanh chinh

- Phén dau 98% ho so giai quyét dung thoi han quy dinh. Riéng linh vuc xur
Iy don, giai quyét khiéu nai, t6 céo ty 1€ dat 96% trd 1én.

- Cong khai va cip nhat kip thoi ty 1€ giai quyét hd so thii tuc hanh chinh, hd
so tuyén sinh dung han/tr& han trén cdng thong tin dién tir va email.

- 100% hé so thi tuc hanh chinh giai quyét tré han phai kip thoi thong bdo xin
18i phu huynh hoc sinh, td chirc, c4 nhan theo quy dinh (néu co).

3. V& y 18 khio sét y kién mirc do hai 10ng clia ¢4 nhéan va td chirc:

- Phén d4u dat 100% mirc do hai Iong clia ¢4 nhan, t& chic di véi su phuc vy
trong nha trudng.
- Dam bao 100% can bd quan ly, gido vién, nhén vién giao tiép v6i ngudi dan

hoa nha, lich su, dé xuét xt ly nghlem céc hanh vi nhiing nhiéu, gdy kho khin cho
hoc sinh, phy huynh hgc sinh va ngudi dén trong khi thue hién nhiém vu
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- 100% phuy huynh hoc sinh ap dung thuc hién Gng dung thanh todn dién tir
(thanh toan hoc phi, cic khoan thu ...)

4. Xay dung mdi truong lam viéc dién ti

- 100% céc van ban, tai heul duoc trao ddi gitta cac c4 nhan, bo phan, t& chuyén

mén, cac doan thé dugce thuc hlen trén mo1 trudong dién tw, trlr cac vin ban c¢é chira
bi mét nha nudc. =

| [inay , :
- 100% thyc hién chit ky so trong giai quyét ho so tai chinh ké todn, cdc ho so
co6 tinh bao mat, dam bao thuc hién ding quy dinh.

III. NHIEM VU TRONG TAM
1. Cong tic chi dao, diéu hanh va truyén théng vé cai cach hanh chinh

- Thuong xuyén ra soat, k1en toan T6 chi dao Cai cach hanh chmh theo quy
dinh méi va phtt hop vé6i yéu cdu cong tac. Hiéu tr udng la ngudi truc tiép quan ly,
chi dao cong tac cai cach hanh chinh tai don vi.

- Téng cuong cong téc tu kiém tra cai cach hanh chinh, két qua thyc hién cac
chi tiéu cai cdch hanh chinh; kiém tra viéc thyc hién quy tic g X1 clia c4n bd quéan
ly, gido vién, nhan vién; kip thoi xit Iy cac van dé phat hién qua kiém tra,

- Khuyen khich cén bg, vién chirc, nguoi lao dong dua ra dé Xuit, sang kién;
cht dong phat hién nhitng mo hinh, gidi phap sang tao trong cai cach hanh chinh dé
nhan rdng.

- Tham gia, bdi dutng, cap nhat kién thc, nang cao nang luc cho ddi ngli lam
cong tac cai cach hanh chinh cta don vi.

- Tuyén truyén, truyén thong vé cong téc cdi cach hanh chinh:

- Tuyén truyén, thuc hién céc noi dung cdi cach hanh chinh théng qua cac
cudc hop don vi, trén Trang thong tin di€n tir ciia don vi; tham du tuyén truyén thong
qua céc hoat dong tap huén, toa dam, trao ddi kinh nghiém vé cai cach hanh chinh.

- Chu déng truyén thong vé cong tac cai cach hanh chinh mot cach thiét thuc
di d6i v6i mé hinh tuyén truyén, ro rang, hiéu qua; gin két qua cong tac cai cach
hanh chinh vé&i cong tac thi dua, khen thudng.

- Thudng xuyén ding tin, viét bai tuyén truyén cong tac cai cich hanh chinh,
gidi thiu cdc mo hinh, giai phap hay trong thuc hién cai cach hanh chinh tai don vi.

2. Cong tac cai cach thé ché

- Téng cuodng tuyen twyen phd bién gido duc phép luat da dang v& hinh thirc
va phu hgp véi don vi. i
- Thye hién Dé &n nang cao chét lwgng x4y dyng vin ban quy pham phép lugt
trén dia ban Quén 8 giai doan 2022 - 2025. Thudng xuyén theo dai, klem tra, don
ddc vide xdy dung vin ban quy pham phap ludt, dam bao theo dung tién d¢ va thoi

gian quy dinh.
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- Nang cao hi€u qua cong tac xay du’ng va ban hanh van ban. thuoo tham quyén
cua turcrng :

- Thyc hién cong tac theo d01 tmh hmh thl hanh phap luat bao cao kip thoi
két qua theo doi thi hanh phap luat Ly G ; .

- Tang cuomg tuyén tluyen pho bién glao duc phap luat trong nganh nganh
g1ao duc tai don vi, da dang v€ hinh thuc va phu hop véi tinh hinh thye té cua don
vi.

3. Cai cach thi tuc hanh chinh

- Tang cuong trach nhi¢m cta cdn by quan ly trong cai cach thi tyc hanh
chinh va giai quyét thi tuc hanh chinh; két qua thue hién 13 co s& xem xét mire do
hoan thanh nhi€m vu ctia can bd quan Iy nha truong.

- Ra so4t cdc vin ban quy pham phép luat da hét hidu luc, cdp nhét cac vin
ban méi.

- Thyuc hién cong khai, minh bach trong tiép nhan, giai quyét thu tuc hd so,
bao dam 100% thu tuc hd so duge cong bd, cong khai ddy du, ding han

- Néng cao chit lugng giai quyét hd so, thi tuc hd so ddm bao chi tiéu ké
hoach @€ ra. Thyc hién nghiém viée xin 13i d6i véi hd so tré hen, Xt Iy nghiém céc
truong hop sai pham tiéu cyc phat sinh trong qua t1mh giai quyét hd so, thu tuc hd
SO (neu ¢6). Phin ddu khong c6 Ko so thi tuc giai quyét tré han

- Txep nhan, xtt Iy phan 4nh, kién nghi cia phy huynh hoc sinh, ¢4 nhan, tb
chirc v& quy dinh, tha tuc hanh chinh thuoc thim quyén giai quyét.

4. Cai cach té chie bd may hanh chmh nha nudc

- R so4t, tham muu sép xép, kién toan t6 chire bo may phu hop véi dac diém
cta don vi va quy dinh cua phap ludt, chi dongcai cach td chitc b may trong noi
bo don vi. .

|

- Tang cuong cong tac khao sat, danh gia cong téc dugc iy quyén; thye hién
D8 4n vj tri v1¢c lam: s6 lugng nguoi [am v i€c trong nha truorng, vi trf viée lam, tinh
gian bién ché va ché d¢ chinh sdch déi véi can bo quan ly, giao vién, nhan vién va
nguodi lao dong. |

- Nghiém ttc thuc hién quy ché phéi hop giita céc td chirc doan thé trong céng
tac thyc hién nhiém vu quan ly nha nude. |

5. Cai cach ché dd cong vu _

- Tiép tuc thye hién cac quy dinh vé& can bd quan Iy, glao vién, nhén vién, dam
bao diy du ché do, chinh séch cho can bd quan ly, gido vi€n, nhan vién nha trudng.

- Tiép tuc trién khai thyc hién Ké hoach $6 167/KH-UBND ngay 23/ théng 5
ndm 2023 ctia Uy ban nhan dén Quén 8 vé ddy manh céi céch ché do cdng vu, cong
chtrc trén dia ban Quén 8 giai doan 2022-2027. _
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- Thue hién vi tri viéc lam va co cau vién chire theo chirc danh nghé nghiép
cua trudng theo quy dinh tai Nghl dinh sb 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam
2020 ctia Chinh phi vé vi tri viéc lam va sé luong nguoi lam viée trong don vi sy
nghiép cong lap .

- Téng cuong cong tac kiém tra viée thyuc hién quy téc tng xr va thue thi cong
vy cia can by quéan ly, gido vién, nhén vién, Trién khal thyc hién Ké hoach s6 124-
KH/TU ngdy 31 thédng 5 ndm 2022 cta Thanh Gy vé chu truong khuyén khich va
bao v€ can bg ning dong, sang tao vi loi ich chung.

- Cong khai, minh bach va ting cudng ting dung cong ngh¢ thong tin dé nang
cao chit lugng tuyén dung, thing hang vién chirc; bé tri st dung, dao tao, quy hoach,
bo nhiém, luan chuyén va danh gi4, phan loai cén by quan ly, vién chirc theo vi tri
viéc lam d4 duogc phé duyet

- 100% can b quan ly, gido vién, nhan vién tham gia dao tao, boi dudng cho
doi ngil cn bo quan ly, gido vién, nhén vién doi méi phuong thc, ndi dung, chuong
trinh dao tao, bdi dudng theo vi tri viée [am do quén, thanh pho td chirc. Pam bao
100% céan bg, vién chirc dang cong tac tai don vi dat chuan vi tri viée lam theo quy
dinh.

|

- Ting cudng dao tao, bdi dudng nghiép vu dbi ngoai, hoi nhap quéc té, tap trung
cée ndi dung lién quan dén chuyén dbi s6 , phuc vu yéu cau trong giai doan hién nay.

- Trién khai hiéu qua Quyét dinh sb 2709/QD-UBND ngay 10/8/2022 cia Uy
ban nhan déan thanh phd vé phé duyét D& 4n néng cao nang luc, trinh do do6i ngii can
b0, cong chire, vién chirc lam cong téc cai cdch hanh chinh & cdc S&, nganh, Uy ban
nhéan dan c4c cap trén dia ban Thanh phd Hd Chi Minh giai doan 2022 - 2025.

6. Cai cach tai chinh cong

- Thuc hién nghiém va ding cac quy dinh vé co ché tu chu tai chinh cia co
quan nha nuéce va don vi sy nghiép cong lap.

- Ting cudng ty kiém tra vé tai chinh, ngén sach; k1p thoi tuen khai cac giai
phép dé thuc hién céc kién nghi sau khi dugc thanh tra, ki¢m t1a vé tai chinh, ngén
sach.

- X8y dung ban hanh quy ché quan ly, sir dung tai san cong; thuong xuyén tyr
kiém tra viéc thyuc hién cac quy dinh v€ quan ly tai san cong tai nha trudng.

- Chu dong trong cong tac dé xuét sta chita, nang cap, xay dung tru s& lam
viée clia don vi, du tu trang bj co s& vat chit, thiét bi, phuong tién phuc vu cho cac
hoat dong ciia can by quan ly, vién chirc theo quy dinh nham giai quyet nhu céu
chinh dang, hop phap cua phu huynh hoc sinh, ngudi dén, t& chite khi dén lién hé
cong tac. >

7. Xay dwng va phat trién chmh .quyén dién ti¥, chinh quyén sb

- Py manh { ung dung cong ngh¢ thong tin, chuyen dbi sb trong cong tac quan
Iy diéu hanh xu ly cong viéc ndi bo, nhiam ddi méi phuong thire lam viée nang cao
hiéu qua hoat dong; tap trung trién khai Chuong trinh chuyén déi s va D& an Xay
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dung do thi thng minh.
- Thyc hién gui, nhén vin ban dién tir qua phan mém quan Iy van ban; ddy manh

ung dung chit ky so trong gidi quyet hé so thu tuc, mé rOng viéc st dung Ung dung
cong nghé thong tin trén nén tang thiét bi di dong.

- Pdy manh ting dung cdng nghé thong tin trong quan ly, diéu hanh hoat dong
phéi hop gifta cdc ca nhan, td chirc doan thé, trong phuc vy ngudi dan va td chic;
ma rong viée st dung trén nén tang dién thoai thong minh.

8. Khéo sat, dinh gia sy hai 10ng ciia phy huynh hoe sinh, ngudi dan, tb
chire

- Tang cuong cong tac thong tin, tu3‘/en truyén cho ngudi dan va td chirc tham
gia danh gid su hai long ddi véi don vi va c¢an bo quan ly , gido vién, nhan vién trong

giai quyét tha tuc hd so. |

- Danh gia hai long cua phu huynh hoc sinh, ngudi dan va td chirc ddi voi sy
phuc vu ctia don vi t10ng linh vyc gido duc, tuyén truyeén, khuyén khich nguoi dén,
t6 chirc tham gia danh gia sy hai long, phan d4u ty 18 hai long dat 100%.

(NGi dung chi tiét 8 nhiém vu trpng,’r tim theo phu luc dinh kem)

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Hiéu trwéng

- Kién toan va ban hanh quyét dinh thanh lap Ban chi dao cai cach hanh chinh
ndm 2025.

- Chiu trdch nhiém giam sat, kiém sodt qué trinh tiép nhan, giai quyet thu tuc
hanh chinh, quy trinh gidi quyét cdc tht tuc hanh chinh; xir ly ngh1em cac hanh vi
nhiing nhiéu, gy phién ha cho cén bd quan ly, gido vién, nhan vién, phu huynh hoc
sinh va hoc sinh theo quy dinh.

2. T6 Vin phong.

- Phéi hop vGi céc nhém, bd phan soan théo va tham muu cdc vin ban, biéu
mau; chuén héa, miu héa, cong khai thi tuc hanh chinh, quy trinh th{ tuc hanh chinh
lién quan tai bang tin Vin phong, phong gido vién va trén website truong.

- Tdng cudng ndm bét tinh hinh thuc hién va ghi nhén nhitng phéan 4anh, y kién
dong gép ctia cén b, gido vién, nhan vién, phu huynh hoc sinh va hoc sinh; kip thoi
bédo cdo xin y kién Ban chi dao va Hiéu trudng.

- Tham muu v6i Ban chi dao va Hiéu truéng vé viée tuyén dung, bo tri nhdn
vién ding chuyén mon, nghiép vu lam viéc tai cdc nhém, b phan van phong.

3. Cac to chire doan theé, ciac by phén c6 lién quan.

- Tuyén truyén, thong tin rong réi K& hoach thyc hién cong thi tuc hanh chinh
ndm 2023; viée thyuc hién cac biéu mau, thi tuc hanh chinh,... dén can b0, gido vién,
nhén vién, phu huynh hoc sinh va hoc sinh, trudng,

- Trién khai K& hoach thuc hién cong tac thii tuc hanh chinh va dam béo thue
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hién ding quy dinh; phat huy vai tro cua céc ca nhan va néng cao vai tro, trach
nhiém ciia c4c td chiic doan thé, cac b phén 6 lién quan,.

- Ban Thanh tra nhan din thuc hién cong tac giam sat qué trinh chi dao, diéu
hanh, thyc hién cong tac cai cach hanh chinh, nhim kip thoi phét hién va ngan ngu’a
nhiing thiéu sét, nhitng hanh vi nhiing nhidu, gdy kho khan cia can bd, gido vién,
nhan vién trong thuce thi nhiém wvu.

4. Can bd, giao vién, nhan vién, phu huynh va hoc sinh
- Thudng xuyén cép nhat théng tin vé cong tac cai cach hanh chinh, tha tuc
hanh chinh trén website truong (chuyén muc CAI CACH HANH CHINH) thyuc hi¢n

day du cac biéu miu va theo dung huéng dan dé duoc giai quyét kip thoi céc yéu
cau vé hanh chinh.

-Dong gbp v kién v& cong tac cai cach hanh chinh cua tr uong; phan anh nhung
thiéu sot, nhitng hanh vi nhiing nhiéu, gdy kho khiin cia can b, gido vién, nhan vién
trong thue thi nhiém vu dén Ban chi dao va Hiéu tr udng.

- Bdo cdo dinh ky két qua thuc hién cong tac cai cach hanh chinh cta don vi,
0 04 loai bao cdo: quy 1, 06 théng, quy III, ca ndm (dinh kém 04 phu luc trong méi
logi bdo cdo) gt trude ngay 05/3, 05/6, 05/9, 05/12 dinh ky hang nim.

Trén day 14 Ké hoach thuc hién cdng téc cai cach hanh chinh ndm 2025 cia
Truodng trung hoc co sé Ly Thanh Tong./.

Noi nhin: ey &U TRUONG
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