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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 
(Từ ngày 12/5/2025 đến ngày 18/5/2025) 

NGÀY NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM Thời gian 
PHÂN CÔNG 

THÀNH PHẦN 

Thứ Hai 

12/5 

 

- Chào cờ đầu tuần Tại trường 07h15 BGH, GV, NV và HS 

- Họp giao ban BGH Phòng HT 09h30 BGH 

- Triển khai đánh giá thi đua, đánh giá chuẩn nghề nghiệp, đánh giá viên 

chức năm học 2024-2025 
Tại trường Trong tuần T.Minh-HT, Tuấn VT 

- Nộp đề xuất khen thưởng GV, HS năm học 2024-2025 (kèm minh 

chứng) 
Văn phòng Trong ngày Các bộ phận phụ trách 

- Chuẩn bị kỷ niệm 135 năm ngày sinh của Chủ tịch Hồ Chí Minh? 

Bác Hồ sinh (19/5/1890 – 19/5/2025). 
Tại trường Trong tuần 

Thầy Nguyễn (Tổng phụ trách) 

báo cáo kế hoạch tổ chức, hình 

thức tổ chức về BGH phụ trách 

– Hạn chót: 13/5/2025. 

- Giáo viên chủ nhiệm lớp 9 hoàn tất việc lập danh sách người học 

(Bước 1) 
Tại trường Hạn chót GVCN9 

- Cập nhật kỳ báo cáo cuối năm trên hệ thống csdl.hcm.edu.vn 
Hệ thống 

csdl.hcm.edu.vn 
Trong tuần D.Phương-CNTT 

- Xét duyệt 2 mặt của Khối 6, 7, 8. 

+ Khối 6: Phòng giáo viên. 

+ Khối 7: Phòng truyền thống. 

+ Khối 8: Phòng thư viện. 

Tại trường 16h45 Theo thông báo. 

- Khảo sát tuyền sinh lớp 10 – Môn: Ngữ Văn 

(giáo viên coi khảo sát, có mặt lúc 13h40) 
Tại trường 13h45 Giáo viên coi khảo sát theo TB. 

- GVBM, GVCN lớp 9: Vào điểm trong học bạ. Tại trường 
Hạn chót 

14/5 
GVBM, GVCN lớp 9 

- Nộp báo cáo kiểm tra công tác tổ chức Đại hội Đảng về Đảng ủy 

phường 14. 

Nộp về Đảng ủy 

phường 14 
Trong ngày 

Cấp ủy Chi bộ 

Cô Trang – Học vụ. 

Thứ Ba 

13/5 

 

- Hoàn thành nhập dữ liệu hồ sơ tuyển thẳng vào lớp 10 lên hệ thống 

quản lý thi của Sở GD&ĐT (theo VB 2147/SGDĐT-KĐCL ngày 

23/4/2025) 

Tại trường 
Trước 17h00 

ngày 13/5 

T.Phát-PHT, D.Phương-CNTT, 

C.Trang-HV 

- Họp Chi hội khuyến học chuẩn bị lễ tổng kết năm học 2024 – 2025. Phòng TT 16h30 
Thầy Tâm – PHT và các thành 

viên chi hội khuyến học 

- Khảo sát tuyền sinh lớp 10 – Môn: Toán Tại trường 13h45 Giáo viên coi khảo sát theo TB. 



NGÀY NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM Thời gian 
PHÂN CÔNG 

THÀNH PHẦN 

(giáo viên coi khảo sát, có mặt lúc 13h40) 

- Tập văn nghệ và các tiết mục chuẩn bị lễ tổng kết năm học 2024 – 

2025 và tri ân trưởng thành (niên khóa 2021 – 2025). 
Tại trường 

Trong tuần 

theo lịch 

thông báo 

Thầy Tâm – PHT. 

Cô Ân – TT nghệ thuật. 

Thứ Tư 

14/5 

 

- Giáo viên chủ nhiệm lớp 9 thông qua các danh sách người học (Bước 

2) 
Tại trường Hạn chót GVCN9 

- Nộp văn bản báo cáo tổng kết và bảng tự công tác chính trị tư tưởng và 

và công tác học sinh năm học 2024 - 2025 
Tổ PT (Bà Trân) Hạn chót T.Tâm-PHT 

- Khảo sát tuyền sinh lớp 10 – Môn: Tiếng Anh 

(giáo viên coi khảo sát, có mặt lúc 13h40) 
Tại trường 13h45 Giáo viên coi khảo sát theo TB. 

- GVBM, GVCN 6, 7, 8: Vào điểm trong học bạ Tại trường 
Hạn chót 

11h00, 17/5 
GVBM, GVCN 6, 7, 8 

- Điều chỉnh nguyện vọng TS10 (giai đoạn 2)  

Dự kiến 

17h00, ngày 

14/5 đến 

17h00 19/5 

GVCN 9; anh Phương -CNTT; 

cô Trang - HV 

- Nộp văn bản đánh giá thi đua chuyên môn  năm học 2024-2025 
Tổ PT  

(THCS: Ông Lan) 
Hạn chót T.Phát-PHT 

Thứ Năm 

15/5 

 

- Tham gia khảo sát năng lực ngoại ngữ cho học sinh lớp 9 (theo KH 

2232/KH-SGDĐT ngày 25/4/2025) 
Phòng Tin học Theo KH Theo phân công 

- Họp Hội đồng xét tốt nghiệp THCS Phòng truyền thống 14h00 Theo QĐ 

- Họp Hội đồng xác định giá trị tài liệu năm 2025 Phòng truyền thống 16h00 Theo QĐ 96/QĐ-THCS.HVN 

- Khảo sát: tiếng Anh lớp 9 Tại trường Theo lịch Theo phân công 

 

Thứ Sáu 

16/5 

- Họp hội đồng xét duyệt đề nghị công nhận tốt nghiệp trung học cơ 

sở (Bước 3) 
Phòng Truyền thống 14h00 

Hội đồng xét công nhận 

TN.THCS theo QĐ 

- Nộp hồ sơ tuyển thẳng vào lớp 10 về phòng GD&ĐT (theo VB 

2147/SGDĐT-KĐCL ngày 23/4/2025) 
Tổ PT (Bà Trân) 

Hạn chót 

15h00 

Thầy  Phát - PHT 

C.Trang-HV 

- Báo cáo thực trạng bồi dưỡng giáo viên dạy các môn tích hợp theo 

Chương trình giáo dục phổ thông 2018 (Phụ lục 1 của theo Công văn 

614/NGCBQLGD-PTNGCB) Gửi tập tin báo cáo dạng pdf (có dấu đỏ) 

và tập tin dạng word về email ntktrinh.pgdgovap.hcm.edu.vn 

Tổ PT (Bà Trinh) Hạn chót T.Phát-PHT 

Thứ bảy 

17/5 

- Vệ sinh, khử khuẩn đồ dùng bán trú, vệ sinh các phòng học,  phòng 

chức năng và các khu vực trong nhà trường 

- Kiểm tra an toàn trường học, vệ sinh hồ cá, kiểm tra hệ thống điện, cửa 

sổ…chuẩn bị các đồ dùng chuẩn bị trang trí cho lễ tổng kết năm học 

2024 – 2025, lễ tri ân trưởng thành (Niên khóa 2021 – 2025). 

(Lưu ý: Báo cáo bằng biên bản về thầy Tâm – PHT). 

Tại trường Trong ngày 

Cô Kim Anh – Y tế 

Nhóm Phục vụ 

Nhóm Bảo vệ 



NGÀY NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM Thời gian 
PHÂN CÔNG 

THÀNH PHẦN 

Chủ nhật 

18/5 
    

 


