UBND HUYEN CAN GIO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TRUNG HQC CO SO Pic lap - Tw do - Hanh phiic
DOI LAU
sé:4/5/Qp -THCSDL Cén Gio, ngay 01 thing 10 ndm 2024
QUYET PINH

V¢é viéc ban hanh Quy ché dan chi co sé
Niam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUGNG TRUONG TRUNG HQC CO SG DOI LAU

Can cir Quyet dinh so 32/UBND ngay 29 thdng 8 nam 2006 cua Uy ban
nhadn dén huyén Can Gio vé viéc thanh Igp truong Trung hoc co sé Doi Lau;

Cdn ctr Thong tw 32/2020/TT- BGDDT ngay 15 thdng 9 ndm 2020 vé Ban
hanh Diéu 1¢ truong trung hoc co s, truong trung hoc phé thong va truong pho
théng c6 nhiéu cdp hoc;

Cén cir Céin cir Thong tw s6 11/2020/TT-BGDDT ctia Bg trudng B Gido

duc va Pao tao ban hanh ngay 19 thang 5 ndm 2020 Vvé viéc huéng dan thuc
hién dén chu trong hoat dong gido duc co s6 cong ldp;

Cdn cit vao diéu kién va tinh hinh thyc 1é tai T ruong THCS Doi Lau,
QUYET PINH:

. ‘Biéu 1. Quyét dinh ba‘m hanh Quy ché dan chu co s& Truong THCS Doi
Lau gom c6 04 chuong, 19 diéu.

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay ky dén thoi gian ban hanh,
chinh sttra Quy ché mdi ciia ndm hoc 2025 - 2026;

Piéu 3. Ban Gidm hiéu, Ban chép hanh cong doan, can bj, gido vién,
nhﬁr} vién, hoc sinh va phy huynh hoc sinh nha trudng c6 trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Phong Gido duc Pao tao;
- Cong khai; )

- Diang Web; niém yét;

- Luu: VT./.




3 _ QUY CHE ] ]
J/</THY'C HIEN DAN CHU TRONG NHA TRUONG

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh .

Quy ché nay quy dinh v& viéc thye hién dan cha trong hoat dong truong
THCS Doi Léu, theo Théng tu sé 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thang 5 nim
2020 ctia BY truéng Bo Gido dyc va Dao tao; Luft thyc hién dan chu co s¢ c6
hiéu Iyc ké tir ngdy 1/7/2023; Nghi dinh sb 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023

chinh pht.

2. bbi tuong 4p dung

Tét ca cac vién chitc quan ly, vién chirc gidng day, ngudi lao dong
(VCQL, VC, NLD) va céc bac chg me hoc sinh (CMHS) ¢6 con em theo hoc tai
Truong THCS Doi Lau chiu sy di€u chinh ctia Quy ché nay.

Piéu 2. Muc dich thye hién din chii trong nha truong

1. Thue hién tt nhét, c6 hiéu quéa nhét nhing diéu dd quy dinh trong Luat
Gi4o duc, Thuc hién ding tin than Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21
thang 10 ndm 2009 ban hanh quy dinh vé ché 6 1am viéc dbi voi gido vién pho
thong; Thong tur s6 15/2017/TT-BGDDT ngay 09 thang 06 nam 2017 vé stra ddi
bd sung mét sb diéu cia quy dinh ché d6 1am viéc ddi véi gido vién phd thong
ban hanh kém theo Thong tu 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang 10 ndm 2009
ctia B0 gido duc va dao tao; Thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT cua Bo truong B
Gi4o duc va DPao tao ban hanh ngdy 19 thang 5 nim 2020 vé viéc huéng din
thuc hién din chd trong hoat ddng gido duc co s& cong lap;Thong tu sb
32/2020/TT-BGDDT cua B§ truéng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh ngay 15
thang 9 nim 2020 vé viéc ban hanh Piéu 1& trudng trung hoc co sé, trudng trung
hoc phd thong va trudng phd théng c6 nhiéu cép hoc;

2. Phéat huy quyén lam chu va huy dong tiém ning tri tué cia can bd, cong
chire, vién chirc, ngudi lao dong va ning cao trach nhi€m cia Thi truedng, ngudi
dimg dau trong nha trudng theo luat dinh; goép phin xay dung doi ngii can bo,
cong chirc, vién chire, lao dong la cong bdc cia nhén dén, c6 du pham chit
chinh tri, phAm chét dao dirc, 16i séng, ning luc va trinh d6 chuyén mén, nghi¢p
vy, 1am viéc c6 niing suét, chit lwgng, hiéu qua, dap tmg yéu clu phat trién va
~ dbi méi ctia dat nuée.

3. Phong ngira, ngén chan va chéng cic hanh vi tham nhiing, lang phi,
quan liéu, phién ha, séch nhidu nhan dén.

Pic¢u 3. Yéu ciu thye hién din chi trong hoat dong cia nha trudong



1. Thuc hién din chu trong hoat dong cua nha truong phai gén lién Vi
viéc bdo dam sy 1anh dao ctia té chitc Pang & nha truong; chép hanh nguyén tac
tép trung dan chu; phat huy vai tro cta nguoi ding dau (Thu trudng), cac tb
chirc doan thé quin chiing trong nha truong.

2. Dan chit trong khuén khé ctia Hién phap va phap luét; kién quyét xir Iy
nhitng hanh vi loi dung dén chu vi pham phép luét, xdm pham quyen lgi ich hop
phép cda can bd, cong chirc, vién chire, ngudi lao déng va quyén lam chu cta
nhén dén, can trd viéc thuc hién nhiém vu ciia nha trudng.

CHUONG II
DAN CHU TRONG NOQI BO NHA TRUONG "
MUC 1
TRACH NHIEM CUA VIEN CHUC QUAN LY, VIEN CHUC GIANG
DAY, NGUOT LAO DONG; HOI PONG TRUONG;TO CHUC CONG
POAN, PQI THIEU NIEN TIEN PHONG HO CHf MINH TRONG PON VI

Piéu 4. Trich nhiém cia Hiéu trudng
a) Trach nhi€m chung

1. Thuc hién dan chu trong quan ly diéu hanh moi hoat dong ciia nha
truong; trong quan ly, sir dung, dao tao, bdi dudng, thuc hién ché do, chinh sach
d6i vai vién chirc, ngudi lao dong cia nha trudng.

2. Td chirc cac cudc hop giao ban dinh ky, hang thang, hang quy va hoc
ky dé danh gia ket qua thuc hién céc nhiém vu dugc giao va d ra cic nhiém vy,
giai phap chu yéu phai thyc hién trong thoi gian t6i cla cia nha trudng. Cubi
nim hoc, t§ chirc danh gia tbng két hoat dong cua nha trudng tai hdi nghi vién
chirc va nguoi lao dong.

- Hang tudn hop hdi ¥ gitra Hidu truéng va pho Hiéu trudng va Tong phu
trach di vé ndi dung sinh hoat duéi cd; cong tac tuyén truyén phd bién cta cac
bd phén trong don vi.

- Hoi nghi chuyén mén mé rdng danh gia viéc thuc hién cdng tac thang
qua, ling nghe y kién dong gop tir do dinh ra nhitng c6ng viéc chi yéu thuc hién
trong thang téi.

- Hang théang t6 chirc hop co quan dé trién khai k& hoach thang. Trong ké
hoach thang c6 nhan xét dinh gid rut kinh nghiém nhiing ndi dung cong viéc con
han ché, hosc nhitng viéc da dé ra nhung chua thyc hién. Déng thoi tiép tuc bd
sung vao thang ké tiép.

3. Lang nghe y kién phan anh, phé binh gép y cia vién chirc va nguoi lao
dong. Khi vién chic va ngum lao dong déng ky dugc 8ap va co ndi dung, ly do
cu the thi s& bd tri thoi gian thich hop dé giip va trao ddi.

4. Ban hanh quy ché quan ly trang thiét b1 lam vi¢c trong nha trudng bao
dam thiét thuc, hiéu qua, tiét kiém; st dung tiét kiém kinh phi dugc cap; thuc



hién ddy di cdc quy dinh vé cong khai tai chinh. Thyc hién viéc mua sém thiét
bi, phurong tién va c4c tai san cliia nha trudong theo ding quy dinh ctia phép uét.

5. Thong bao cong khai cho vién chtrc, nguoi lao dong biét nhitng viéc
dugc quy dinh tai Pidu 5 clia Quy ché nay.

6. Thyuc hién cdc bi¢n phap phong ngira, ngin chin hanh vi tham nhung,
xur ly va tao dleu kién dé co quan, td chirc c6 thdm quyén xr Iy ngudi ¢ hanh vi
tham nhiing; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong nha trudng thi bj
x1r 1y theo quy dinh ctia phép luét.

7. Phéi hop v6i Ban Chap hanh Cong doan nha truong td chirc (101 thoai
(cudi hoc ky 1 hang nim); td chitc Hoi nghj vién chirc ‘nguoi lao dong mdi nim
mdt 14n theo quy dinh ctia Nha nuéc. Ban hanh quy ché d6i thoai nhir x4c dinh
“Péi thoai tai noi 1am viéc nhim chia sé thong tin, tang cuong sir hiéu biét giita
Thu truéng don vi va vién chic, lao dong dé x4y dung méi quan hé hai hoa, 6n
dinh, tién bo tai noi 1am viéc”; Xéac dinh rd myc dich, hinh thirc dbi thoai va
thue hién quy ché dan chi co so tai noi 1am viéc; quy dinh rd trach nhiém cia t6
chirc cong doan va cuia thu trudng don vj trong td churc dbi thoai. X4c dinh thoi
diém quy dinh dinh ky t4 chirc déi thoai trong ndm hoc (c6 thé 2 14n/n3m, trong
Ho6i nghi vién chitc va nguoi lao dong sau khi két thiic hoc ky I).

8. Chi dao viéc cung cip ddy du, kip thoi nhiing thong tin, tai lidu, cach
thitc t8 chirc thuc hién, trach nhiém thyc hién va trach nhi¢m giai trinh nhfing
ndi dung cdng viéc trong nha trudng quy dinh tai Pidu 5, Pidu 6 cua Quy ché
ndy, trir nhitng tai liéu méat theo quy dinh ctia phap luét.

9. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh cua phap luft cac khiéu nai,
t§ céo, kién nghi cia can bd, cong chirc, vién chirc, lao dong va kién ‘nghi cua
Ban Thanh tra nhén dén nha trudng; kip thoi béo céo véi co quan co thdm quyén
nhitng vin d& khong thudc thAm quyén giai quyét ctia minh.

10. Kip thoi xir Iy ngudi ¢6 hanh vi cén tré viée thuc hién dan chi trong
hoat dong clia nha trudng va ngudi c6 hanh vi tra thu, trit ddp vién chic, nguol
lao dong khidu nai, t& cdo, kién nghi theo quy dinh cua phép luat.

b) Trach nhiém cu thé ctia vién chirc quan ly:
* Hi€u truwéng: Vo Vin Muoi
a) Xay dung, td chirc bd may nha truong;

b) Thuc hién céc quyét nghi cua Hoi ddng trudng dugc quy dinh tai khoan
3 Pidu 20 ctia Diéu 18 truong phd thong;

c) Xay dung quy hoach phét trién nha trudng; x8y dung va td chirc thuc
hién ké hoach nhiém vu nam hoc; bdo cdo, danh gia két qua thuc hién truée Hoi
ddng trudng va cac cip c6 thAm quyén;

d) Thanh lap cac tb chuyén moén, to vin phong va cac hoi dong tu vin
trong nha truong; bo nhiém tb trudng, to pho; dé xuét cic thanh vién ciua Hoi
ddng trudng trinh cAp c6 tham quyén quyét dinh;

d) Quan ly gido vién, nhén vién; phin cong cong tac, kiém tra, danh gia
xép loai gido vién, nhéan vién; thyc hién cong tac khen thudng, ki ludt db6i véi



gido vién, nhén vién; thuc hién viéc déng ky tuyén dung glao vién, nhén vién; ky
hop ddng lao dong; tiép nhan, phén cong gido vién, nhan vién theo quy dinh ctda
Nha nudc;

e) Ky quyét dinh khen thudng, ky luat hoc sinh;

g) Quan ly tai chinh;

h) Thyc hién cac ché @6 chinh sach ctia Nha nude déi véi gido vién, nhin
vién, hoc sinh; t6 chic thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha
trudng;

i) Chi dao thuc hién céc phong trao thi dua, cic cudc van dong ctia nganh;

'J) Thyc hién cong téc phdi hop v6i Ban dai dién cha me hoc sinh, hoi
khuyén hoc trong don vi.

* Phé hi¢u trwéng: Huynh Son Binh

- Thyc hién nhiém vu theo dleu 16 quy dinh. Ddng thoi thuc hién céc
nhiém vy khic do hiéu truéng iy quyén;

- Quén ly céc hoat dong chuyén mén; tham muu dé xuét trong td chirc
phén cong; khen thudng; ki luét va cac hoat dong hoc tap cia hoc sinh.

-Tb chie bdi dudng chuyén mén nghlep vu; tham muu cho Hiéu trudng
danh gia, xép loai cac thanh vién trong t theo quy dinh ctia Bd Gido duc va Do
tao.

- Quén ly truc tiép cac td chuyén mén; td vin phong; 1a T pho té chu
nhiém,;

- Quan ly tryc tiép va tham muu danh gi4 nhiém vu cta nhén vién té vin
phong nhu: TBTH, YTHD; Thu vién; cac phong bd mon; Nhan vién phuc vu.

*Trach nhiém ciia tong phu trach Poi: Nguyén Thé K§

- Tham muu cho Hiéu truéng dé quyét dinh cac van dé thudc linh vuc
chuyén mén, nghiép vu cong tac Ddi va phong trao Doi.

- Thiét ké, t& chtrc chuong trinh hoat dong cho dodi vién, hoc sinh trong
nha trudng theo ké hoach cua Nganh Gido dyc va Dio tao va theo chuong trinh
cong tac Poi va phong trao thiéu nhi cia Hoi ddng Doi.

- Xay dung va td chirc hé théng Chi doi trong nha truong vitng manh; bdi
dudng doi ngii phu trach Chi doi, Ban Chi huy D01 theo nguyén téc t§ chirc va
hoat dong ctia Pdi Thiéu nién Tién phong HS Chi Minh.

- Ph01 hop truc tiép véi cac luc lugng gido duc trong va ngodi nha trudng
dé giai quyét nguyén vong va quyén lgi ctia hoc sinh, doi vién.

- Lap ké hoach vé kinh phi, co s vt chat phuc vu cho hoat dong Ddi theo
ké hoach hang nim cua nha truong; dé xuét, tham muu véi Hidu trudng phén
coéng diéu dong cac luc luong trong nha trudng hd trg cong tic Doi.

- Tb chic thi dua tudn & céc kh01 16p, hang tuln ¢ so két (xep hang tur
hang 1 d&én 9, mbi ‘hang co di kem s6 diém ma mdi 16p dat dugce; cudi moi hoc
ky cong diém so két tudn dé xép hang hoc ky).



-La ‘thénh vién trong ban phong chéng bao luc hoc duong; thanh vién
trong hoi dong xem xét k¥ ludt hoc sinh.

- Thuc hién theo sy chi dao truc tiép cua Hiéu trudng hodc mot sb cong
viéc dugc phan quyén cho Ph6 Hiéu trudng.

* Trach nhiém cia cic Td trweéng chuyén mon, tb vin phong

- Xy dyung ké hoach hoat dong chung cta td, huéng din x8y dyng va
quan 1y k& hoach c4 nhan cua t4 vién theo ké hoach gi4o duc, phan phdi chuong
trinh mé6n hoc cua Bo Gido dyc va Dao tao va ké hoach nim hoc cuia truong;
trién khai c4c vin ban cia nha truong dén to vién. Pén dbc, nhic nhé td vién
thuc hién ké hoach cua td, cia trudng ding tién do.

- T4 chirc bdi dudng chuyén mén nghiép vy; tham gia danh gi4, xép loai
c4c thanh vién trong t6 theo quy dinh cia B Gido duc va Pao tao.

- Pé xuat khen thuorng, ky luat d6i voi gido vién. Xay dung tinh thin doan
két ndi bod td va néu cao mdi than thién trong t.

- T4 chuyén mén sinh hoat 2 tudn mot 14n va ndi dung sinh hoat phai thuc
hi¢n ding quy dinh chuyén mén, td truéng c6 trach nhiém thiét 1ap bién ban sinh

hoat td, nhém va luu trit.

- Tham muu v6i BGH vé hoat dong chuyén moén, v& tinh hinh giang day
ctia gido vién. Thuc hién theo sy chi dao truc ti€p ctia Pho hiéu truong phu trach
chuyén moén.

- Hang thang béo cdo két qua thuc hién nhiém vy cia giao vién cho ban
giam hiéu va cong khai dén timg thanh vién trong td duoc biét (theo mau).

. - Truc tiép danh gia thi dua td chirc chdm cong td vién; hiéu trudng phan
quyén trong quy ché thi dua quy.

Diéu 5. Trach nhiém cia vién chirec ngwdi lao dong
a) Trach nhiém chung

1. Nghiém chinh chép hanh ndi quy, quy ché 1am viéc ctia nha trudng;
thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va bao dam thong tin chinh xac, kip thoi;
thue hién cac quy dinh vé nghia vu, dao duc, vin hoa glao tiép, quy tic (mg xu,
nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép va nhitng viéc khong duoc lam theo
quy dinh ctia phép luét.

2. Chiu trdch nhiém truéc phéap ludt, truéec nguoi phu trach truc tiép va
truée ngudi dimg diu trong nha trudng v& viéc thi hanh nhiém vu cia minh.
Trong khi thi hanh cong vy, vién chirc dugc trinh bay y kién, d& xuit viéc giai
quyet nhitng vin dé thudc pham vi trach nhiém cta minh khac véi y kién cta
ngudi phu trach truc tiép, nhung van phai chap hanh sy chi dao va huéng din
ctia ngudi phu trach tryc t1ep, dong thoi c6 quyén bao luu y kién va bdo cdo lén
chp c6 thAm quyén. Pbi véi vién chire duge quyén tir ch01 thue hién cong viéc
" hodc nhiém vy trai voi quy dinh ciia phap luat, dugc quyét dinh vin dé mang
tinh chuyén mén gin véi cng viée hoic nhiém vu duoc giao.



3. Thyuc hién phé binh va ty phé binh nghiém tuc, phét huy vu diém, c6
giai phdp sira chita khuyét diém; thang thdn déng gép y kién dé xay dung ndi bd
nha trudng trong sach, vimg manh.

4. Dong gop y kién vao viéc xay dung cic viin ban, dé 4n cia nha trudng
khi dugce yéu cau.

5. Bdo céo ngudi c6 thdm quyén khi phét hién hanh vi vi pham phép luét
trong hoat dong ctia nha trudng.

b) Trach nhi¢gm va nhi¢m vu cy thé

* Trach nhiém vién chirc gidng day

- Thuc hién t!leo biéu 16 T‘rubr}g trung hoc co sd, trudng trung hoe phé
thong va trudmg pho théng cé nhiéu cap hoc quy dinh.

- Chép hanh sy phén cong va thyuc hién theo phan céng vé chuyén mon,
cong tdc giang day va gido dyc hoc sinh, c6ng tdc chi nhiém ma ban gidm hiéu
phén cong theo ké hoach nha trudng.

- Thuc hién day du hd so chuyén moén theo quy dinh gbm tht ca cac ké
hoach day hoc, ké hoach gido duc hoc sinh; quy ché kiém tra ddnh gia bd mon
giang day(phai c6ng khai cho tat ca hoc sinh biét va luu trit hd so c4 nhén theo
quy dinh).

- Thoi gian lam viéc va cdc hoat dong gido duc khac theo quy dinh nha
truong.

* Trach nhi¢m ciia nhin vién ngudi lao djng trong don vj

- Hoat dong theo quy ché 1am viéc ma Hiéu trudng ban hanh. Tuy nhién
tay theo vi tri vi¢c lam ma hiéu trudng quy dinh riéng theo quyét dinh giao viéc
cu thé gior 1am gio v&. Hicu trudng diéu dong di cong tac dot xudt (Theo thi tu:
Vén thu, YTHD, THTN, Thu vién, Bao vé... Tuy nhién do yéu ciu cdng viéc
cla timg nhan vién hiéu trudéng s& phin cong cy thé). Tich cuc tham gia cac
phong trao ctia Céng doan, Pdi, nganh td chirc.

- Thyc hién nghiém tic nghj quyét cua chi bd Truong THCS Doi Liu, ké
hoach cta nha trudng. Gop phin xdy dung t0 chure, doan thé ma minh tham gia
nham gop phan dua t6 chirc, doan thé minh dat ket qua t6t nhat,

* Nhén vién Y té hoc duong - Hoc vu: (Dinh kém vin ban)
* Nhan vién Ké toan: (Pinh kém vin bdn)

* Nhén vién Van thu-Tha quy: (Dink kém vin ban)

* Nhén vién Thuw vién: (Dinh kém vdin bdn)

* Nhén vién Thiét bj thwe hanh: (Pinh kém vin ban)

* Nhin vién bao vé: (Dinh kem vin bdn)

* Nhén vién phuc vu: (Dinh kém van ban)

Piéu 6: Trach nhi¢m ciia hoi ddng truwong

C6 trach nhiém ban hanh quy ché va giam sét quy ché.



Piéu 7: Trach nhiém ngwoi dimg dau cac doan the va Ban thanh tra
nhin dan trong don vi

1. Nguoi ding d4u doan thé trong don vi cé trach nhiém
a) Phéi hop véi hiéu trudng trong viéc td chirc trong viéc thuc hién quy
ché dan chu trong don vi.

b) Néang cao chit lwgng sinh hoat céc td chirc doan thé, dan chi ban bac
cac chu truong chinh sach cda nha truong; d& ra céc giai phéap, bién phap thuc
hién c6 hiéu qua chét lugng giao duc trong don vi.

2. Ban thanh tra nhén dén c6 trach nhiém gidm sat, kiém tra viéc thyc hién
quy ché dan chy, léing nghe vy kién quén ching phat hién nhiing viéc vi pham
quy ché dan chu tai don vi d& nghi hiéu trudng giai quyét. Trong trirdng hop
higu truéng khong giai quyét hosc giai quyét khéng ding trinh tu thi tuc c6 thé
bdo cdo 1én cap quan ly cao hon (c6 thAm quyén) bd nhiém ho#c céng nhan hiéu
trudng xem xét gidi quyét.

MUC 2
NHUNG VIEC HIEU TRUONG PHAI CONG KHAI
HINH THUC VA THOI PIEM CONG KHAI

. Pidu 8. Nhitng viéc hi¢u trwéng phai cong khai, hinh thic va thoi
diem cong khai.
1. Chu truong, chinh sach ctia Pang va phéap luit cia Nha nuédc lién quan
dén cong viéc ciia nha trudng.
Noi dung nay dugce thuc hién cong khai:

- Bing hinh thire: Niém yét tai co quan, Thong bo bing vin ban giri (zalo
chung) toan thé vién chirc, ngudi lao dong.

- Vao thoi diém: Thong béo tai Hoi nghi vién chirc ngudi lao dong diu
ndm hoc cua trudng; khi tiép nhin méi.

- Cong khai trong thoi gian: Ngay lam vigc gio gidc 1am viéc.

- Tai dia diém: Tai bang tin nha trudng va qua zalo chung

2. K& hoach cong tic hang nim, hang quy, hang thdng cta nha trudng
trong ting nam hoc.

Noi dung nay dugc thuc hién cong khai:

- Bing hinh thire: Niém yét tai co quan, Thdng bdo bing vin ban giri (zalo
chung) toan thé can bj, cdng chirc, vién chirc, lao ddng.

- Vio thoi diém: Pau nim, déu théng.
- Cong khai trong thoi gian: Ngay lam viéc.

- Tai dia diém: Tai bang tin nha trudng va qua zalo chung



3. Kinh phi hoat dong hang ndm, bao gdm cac ngudn kinh phi do ngan
sach nha nudc cap va céc nguon tai chinh khac; quyet todn kinh phi hang nim
clia nha trudng; tai san, trang thiét bj ctia nha truong; két qua kiém toan.

Noi dung nay dugc thuc hién cong khai:

- Bing hinh thirc: Niém yét tai co quan.

- Vio thoi diém: Khi duoc duyét kinh phi.

- Cong khai trong thoi gian: Ngay lam viéc.

- Tai dia diém: Tai bang tin nha trudng va qua zalo chung.

4. Tuyén dung, dao tao, bdi dudng, diéu dong, bd nhiém, luan chuyen
biét phai, tir chic, mién nhiém; hop ddng 1am viéc, thay dbi chirc danh’ nghé
nghiép, thay dbi vi tri lam viéc, chidm dit hgp ddng lam viée cua vién chuc; di
cong tac nuoc ngodi, giai quyét ché 9, ning bac luong, ndng ngach, danh gia,
x€p loai cong chirc, vién chire; khen thudng, ky ludt, thoi viée, nghi huu dbi voi
can bd, cong chirc, vién chirc; cdc dé 4n, du 4n va viéc x4y dung céc vin ban
quy pham phdp luét ctia nha truong.

N¢i dung nay dugc thyc hi¢n cong khai:

- Bing hinh thirc: Niém yét tai co quan.

- Vao thoi diém: Phu hop véi ting su vu.

- Cong khai trong thoi gian: Ngay lam viéc.

- Tai dia diém: Tai bang tin nha trudng va qua zalo chung

5. Céc vu viéc tiéu cyc, tham nhiing trong nha trudong d3 dugc két lun;
ban ké khai tai san, thu nhdp cta ngudi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh
cua phép luét.

No6i dung nay dugc thuc hién cong khai:

- Béng hinh thirc: Niém yét tai co quan.

- Vao thoi diém: Phu hop véi ting su vu.

- Cong khai trong thoi gian: Ngay lam viéc.

- Tai dia diém: Tai bang tin nha trudng va qua zalo chung

6. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bd nha
trudng.

Noi dung nay dugc thuc hién cong khai:

- Bing hinh thirc: Niém yét tai co quan, Thong béo bing vin ban gui (zalo
chung) toan thé can bo, céng chirc, vién chirc, lao dong.

- Vao thoi diém: Phu hop vai tiing sy vu.
- Cong khai trong thoi gian: Ngay lam viéc.
- Tai dia diém: Tai bang tin nha trudng va qua zalo chung .

7. Céc ndi quy, quy ché ciia nha trudng.



Noi dung nay dugc thuc hién cong khai:

- Bing hinh thire: Ni€m yét tai co quan, Théng bao bing vin ban giri
(mail c4 nhan) toan thé can by, cong chire, vién chirc, lao dong.

- Vao thoi diém: Pau nim hoc.
- Cong khai trong thoi gian: Ngay lam viéc.
- Tai dia diém: Tai bang tin nha trudng va qua zalo chung.

8. Két qua tiép thu y kién ctia vién chifc, nguoi lao dong vé nhiing vén dé
thudc thdm quyén quyet dinh cta ngudi ding dau nha trudng dua ra lay y kién
can bo, cong chirc, vién chirc, lao dong quy dinh tai Pidu 6 ctia Quy ché nay.

- Bing hinh thitc: Niém yét tai co quan, Théng béo bing vin ban gui
(mail c4 nhén) toan thé can b, cong chitc, vién chirc, lao dong.

- Vao thoi diém: Phu hop véi tirng su vu.

- Cong khai trong thoi gian: Ngay lam viéc.

- Tai dia diém: Tai bang tin nha trudng va qua zalo nhém chung

9. Vin ban chi dao, diéu hanh ciia co quan quan ly cip trén lién quan dén
cdng vi€c clia nha trudng.

- Bing hinh thtre: Niém yét tai co quan, Théong bio biang vin ban gii
(mail c4 nhan) toan thé can bo, cdng chirc, vién chirc, lao dong.

- Vao thdi diém: Phu hop véi tiig su vu.

- Cong khai trong thoi gian: Ngay lam viéc.

- Tai dia diém: Tai béng tin nha truong va qua zalo nhém chung.

10. Cong khai két qua gido duc nha truong; Két qua thi dua khen thudng
hang nim; Két qua thi dua quy.

- Bing hinh thirc: Niém yét tai co quan, Théong bio bing vin ban giri
(mail c4 nhan) toan thé cén b, cong chirc, vién chirc, lao dong.

- Vao thoi diém: Pha hop véi tirng sy vu.
- Cong khai trong thoi gian: Ngay lam viéc.
- Tai dia diém: Tai bang tin nha trudong va qua zalo nhém chung

MUC 3
NHUNG VIEC VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG,
THAM GIA Y KIEN

Piéu 9. Nhiimg vi¢e vién chirc, ngudi lao ddng ngwdi hoc tham gia ¥ kién

a) Tham gia y kién

1. Chu truong, gidi phdp thuc hién nghij quyét cua Dang, phap luit cda
Nha nuéc lién quan dén cong viéc ciia nha trudng.

2. K& hoach cong tac hang ndm (ndm hoc) cuia nha truong.



3. T4 chirc phong trao thi dua cia nha truong.
4. B4o céo so két, tong két ctia nha trudng.

5. C4c bién phap cai tién td chirc, hoat dong va 1& 16i lam viéc; phong,
chéng tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chéng quan liéu, phién
ha, sdch nhiéu nhan dan.

6. K& hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng vién chirc, nguoi lao dong;
viéc bau cir, bd nhidm vién chirc, ngudi lao dong.

7. Thyc hién céc ché d6, chinh sich lién quan dén quyén va loi ich cua
vién chuc, lao d6ng.

8. Céc ndi quy, quy ché ciia nha trudng. "
b) Hinh thirc tham gia ¥ kién:

Cin cr dic diém, tinh chét hoat dong va noi dung tham gia y kién, Vién
chic ngudi lao dong c6 thé ap dung mot trong ba hinh thirc tham gia y kién sau
day:

1. Vién chire, ngudi lao dong tham gia y kién tryc tiép (gip truc tiép hoic
gui mail, zalo nhom chung) hodc tham gia y kién thong qua Ban thanh tra nhan
dan véi ngudi ding diu nha trudng.

2. Thong qua hdi nghi vién chitc ngudi lao dong clia nha trudng.

3. Phat phiéu hoi y kién truc tiép, hodic giri du thao vin ban d& vien chuec,
ngudi lao dong tham gia y kién.

MUC 4
NHUNG VIEC VIEN CHUC NGUOI LAO PONG GIAM SAT,
KIEM TRA

Piéu 10. Nhirng viéc vién chikc, lao dong giim sat, kiém tra

1. Thuc hién chu truong, chinh séch cuia Pang va phdp luit ctia Nha nudec,
ké hoach céng tic hang ndm (ndm hoc) ctia nha trudng.

2. St dung kinh phi hoat dong, chdp hanh chinh sach, ché d6 quan ly va
sir dung tai san cia nha trudng.
3. Thuc hién cac ndi quy, quy ché cta nha truong.

4. Thuc hién céc ché do, chinh sach cua Nha nuéc vé quyén va loi ich cda
vién chure, lao dng trong nha trudng,.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi by nha trudong,.

* Hinh thirc giam sat, kiém tra:

Nha trudng té chic dé vién chirc, lao dong giam sat, kiém tra thong qua
ba hinh thirc gidm sat, kiém tra sau day:

1. Thong qua hoat dong ctia Ban Thanh tra nhén dan cia nha trudng.



2. Thong qua kiém diém cong tac, tw phé binh va phé binh trong céac cudc
hop dinh ky cia nha truong.
3. Théng qua hdi nghi vién chirc nguoi lao dong cia nha trudong.

MUC 5
NHUONG VIEC NGUOI HQC, CHA ME HQC SINH
(NGUOI GIAM HO HQP PHAP CUA HOQC SINH)
PUQC BIET VA THAM GIA Y KIEN

Piéu 11. Nguoi hoc, cha m¢ hoc sinh (hofic nguwoi gidm hd ho‘p phap
ciia hoc sinh) dwgc biét nhitng ndi dung sau day:

1. Chu truong, ghe d6 chinh sich cia Nha nudc, cia Nganh va nhitng quy
dinh ctia nha truong doi véi ngudi hoc.

2. Ket qua giang day, hoc tap, két qua xét tt nghiép, thi hoc sinh gidi; Ké
hoach tuyén sinh, bién ché nim hoc c6 lién quan dén hoc tap, rén luyén sinh
hoat; Céc khoan déng gép thoa thudn cua cha me hoc sinh va céc khoan dong
g6p theo quy dinh.

3. Chu truong k& hoach t§ chirc cho ngudi hoc phén déu gia nhap céc td
chirc doan thé trong nha trudng.

Nhitng viéc ngwdi hoc, cha me hoc sinh (hofic ngwdi giam ho hop
phap cia hgc sinh) dwge tham gia y Kién:

1. Noi quy hoc sinh va nhitng quy dinh ¢6 lién quan dén nguoi hoc.

2. T6 chirc phong trao thi dua.

. 3. Viée td chirc giang day, hoc tip trong nha trudng c6 lién quan dén
quyén loi ctia ngudi hoc.

4. Céc khoan dong gdp théa thuén ctia cha me hoc sinh va cac khoan déng
g6p theo quy dinh.

Nhimg ngi dung trén dwgc cong khai ban bac bing nhimg hinh thitc sau:

- Niém yet cong khai nhitng quy dinh vé tuyen sinh, ndi dung quy ché hoc
tép, lich thi, két qua xét t6t nghiép, 1én 16p, hiéu suét dao tao, tiéu chuén d4nh
gi4 xép loai hoc sinh, khen thuéng va ky luat; niém yét cong khai hoc phi, cac
khoan thu khac theo quy dinh; théng tin trén website cua trudng, trung tdm, co
s& gido duc ....

- Dinh, ky it nhét trong ndm hoc 3 14n td chuc Hoi nghi cha me hoc sinh dé
thépg béao ké hoach va nhiém vu ndm hoc, trach nhiém cua ch’a me hoc sinh, su
phoi hop gifta nha truong vai gia dinh ngudi hoc, thong bao két qua hoc tép, rén
luyén cia ngudi hoc.

- Gido vién chi nhiém 16p 1a dai dién cho nhé, trudng téqchl’rc cac hoat
dong thyuc hién dan chu tai 16p minh, thudng xuyén tiép thu va tong hop y kién
cta hoc sinh va cha me hoc sinh dé kip thdi phén 4nh cho Thu trudng don vi.



- Pt hom thu gép y hodc hinh thirc gop y khéac dé hoc sinh, cha me hoc
sinh thun lgi trong viéc dong gop y kién.

: Myce : ..
TRACH NHIEM CUA TO CHUC, POAN THE
TRONG NHA TRUONG

Pidu 12. Tréch nhiém ciia cic td chirc, doan thé trong nha trudng

Nguoi ding ddu cac td chirc, doan thé trong nha trudng 1a ngudi dai dién
cho td chitc, doan thé do co trach nhiém theo cac ndi dung:

1. T3 chitc Pang Cong San Viét Nam trong nha truong 13nh dao nha
trudng va hoat dong trong khudn khd Hién phéap va phép luét.

2. Cong doan, Doi Thiéu nién Tién phong HO Chi Minh va cc td chire xa
hoi khéc trong nha trudng hoat dong theo quy dinh cia phap lut nham giup nha
truomg thyc hién muc tiéu, nguyén ly gido duc:

- Phéi hop v6i nha trudng trong vige tham gia xay dung, phdi hop tb
chtrc, thuc hién va gidm sat viéc thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong cua
nha trudng.

- Nang cao chit lugng sinh hoat cua céc td chirc, doan thé, dan cha ban
bac cac chu truong, bién phéap thuc hién cac nhiém vu cta nha trudng.

- Ban Thanh tra Nhan dan c6 trach nhiém thuc hién chirc ning giam sat
viéc thyc hién Quy ché dén chu co s¢, ¢6 trich nhiém ling nghe y kién cua quin
chting, phét hién nhitng vi pham Quy ché dén chi trong nha trudng, bao cao Ban
Chip hanh Céng doan co s dé d€ nghi Thu trudng giai quyét. Tha trudng
khong giai quyét duoc thi bao céo 1én cap co thdm quyén trong nganh theo phan
cép quéan ly dé xin y kién chi dao giai quyet.

Pidu 13. Trach nhiém ciia cha me, ngudi gidm ho va ban dai dién cha
me hoc sinh trong trudong

1. Ban dai dién cha me hoc sinh c6 trach nhi€ém td chirc thu thap y kién
déng gop cua cac cha me hoc sinh d¢ cing nha trudng giai quyét cac van dé sau
day:

- Ndi dung cong viéc co lién quan dén sy phdi hop gilta nha truong, gia
dinh dé giai quyét nhitng viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

- Véan dong cha me hoc sinh thuc hién cac chu truong, chinh séach, ché do
ma hoc sinh dugc huéng hodc nghia vu phai dong gbp theo quy dinh.

- Vén dong cha me hoc sinh thuc hién cac hoat dong xa hdi hoa gido duc
trong don vi tp trung cho viéc thy hudng clia hoc sinh.

2. Cha, me hodc ngudi giam ho hop phdp cia hoc sinh c6 thé phan 4nh,
trao ddi, gop y kién tryc ti€p voi nha trudng, voi gido vién hogc thong qua Ban
Dai dién cha me hoc sinh v€ nhiing van dé lién quan dén cong tic gido duc trong
nha trudong.



A : CHUONG I -
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC
VOI CONG DAN, CO QUAN, PON V], TO CHUC CO LIEN QUAN

Piéu 14. Trach nhiém cia hiéu trueéng

1. T4 chirc, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai co s& gido duc
va dang tai trén trang thong tin dién tir cia co s& giao duc dé cong dén, co quan,
don vi, tb chirc (sau day goi chung 1a cong dan, t5 chirc) biét cAc ndi dung sau:

a) B0 phén chiju trach nhiém giai quyét cong viéc c6 lién quan;

b) Thi tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

¢) Mau don tir, hd so cho tirng loai cdng viéc;

d) Phi, 1& phi theo quy dinh;

d) Thoi gian giai quyét timg loai cbng viéc.

2. Chi dao va kiém tra nha gido, can bd quéan ly va nguori lao d6ng trong
viée giai quyét cong viéc clia cong dan, td chirc; kip thoi ¢ bién phap xit ly
thich hop theo quy dinh cia phap luat d6i voi nhifng nha gido, can by quén ly,
nguoi lao dong khong hoan thanh nhiém vy, thiéu tinh than trach nhiém, séch
nh1eu gy phién ha, tham nhiing trong viéc gidi quyét coéng viéc clia cong dén,
td chirc.

3. Chi dao viéc b tri noi tiép cOng dén, thyc hién viéc tiép cong din va bd
trf hom thur gép v (truc ti€p hodc qua hdm thu dién tir); chi dao nguoi phu trich
cong tac hanh chinh cia co s¢ gido duc cong dai dién Ban Thanh tra nhén dan
nghién ctru cac y ki€n gép y, bdo cao hi¢u trudng xem xét, gidi quyet.

4. Cr nguoi c6 tradch nhiém gdp va giai quyét cong viéc c6 lién quan khi
cdng dan, td chirc cé yéu cau theo quy dinh cta phdp luit; nhitng kién nghi,
phan 4nh, phé binh ctia cong dan, t6 chitc phai dugc nghién ctru va xir 1y kip
thoi.

Piéu 15. Trich nhiém cia nha gido, can by quan ly va ngwdi lao dong

1. Tiép nhan thong tin; giéi quyét cAc cong viée cia cong dan, td chirc c6
lién quan tai try s¢ cuia co s¢ gido dyc; bao v€ bi mét nha nude, bi mét cong tac
va bi mat v& ngudi cung cip thong tin theo quy dinh ciia phap lut.

2. Khi cong dén, td chitc yéu cu, c6 trach nhiém giai quyet céc yéu ciu do
theo thim quyén va quy dinh. Nhing viéc khong thude thdm quyén giai quyet
phai théng béo de cong dan, to chirc biét va huéng dan cong dén, td chirc den
noi c6 thim quyén giai quyét. Khoéng duge quan liéu, hach dich, cira quyén,
tham nhiing, gy kho6 khan, phién ha, sach nhiéu trong khi giai quyét cong viéc
clia cong dan, t5 chirc.

Picu 16. Poi thoai tai co s& gido duc

1. D6i thoai tai co s& gido duc duoc thuc hién théng qua viéc trao ddi truc
tiép gilta nha gido, can bd quan ly, ngudi lao dong, ngudi hoc voi hiéu trudng
hoic gitta dai dién tap thé lao dong, dai dién ngudi hoc véi hiéu trudng. Pbi



thoai tai co s& gido duc dugc thyc hién dinh ky it nhit m3i nim hoc mot lan
ho#c khi mét bén c6 yéu ciu.

2. Noi dung dbi thoai, sb luong, thanh phén tham gia dbi thoai, thoi gian,
thdi diém dbi thoai, quy trinh t§ chirc d6i thoai thuc hién theo quy ché dan chu
cua co s& gido duc.

Piéu 17. Quan h¢ giita hiéu trwéng véi co quan quan Iy clp trén

1. Phuc tung su chi dao cia co quan quan ly cép trén, thuc hién ché d6 bao
céo dinh ky ding quy dinh, kip thoi, nghiém tc.

2. Kip thoi phan anh nhiing vuong mic, khé khin va kién nghi nhitng bién
phép khic phuc dé co quan quan ly cdp xem xét giai quyét.

-

3. Phan anh nhiing vén dé chua rd trong chi dao cta clp trén, gop v, phé
binh co quan quén ly cép trén bang vén ban hogc thong qua dai di¢n. Trong khi
¥ kién 1én cdp trén chua dugc gidi quyet co s& gido duc van phai nghiém thc
chip hanh va thyc hién chi dao cta cap trén.

Piéu 18. Quan h¢ gilta hi¢u trudéng voi don vi tryc thude va thude co
s& gido duc

Tiép nhan, xem xét va kip thoi gidi quyét cac kién nghi, cac vin @& phat
sinh lién quan dén viéc thuc hién dan chu; dinh ky lam viéc véi ngum ding diu

cac don vi. Khi ngudi ding dAu don vi ding ky lam viéc véi céc ndi dung, cong
viéc cy thé thi phai tra 101 vé ké hoach 1am viéc ho#c ly do tir chéi.

Pi¢u 19. Quan hé¢ giira hi¢u truwéng véi chinh quyén dja phwong

Hiéu trudng c6 trach nhi¢ém dam bao mdi quan hé chiit ché véi chinh quyén
dia phuong dé& phdi hop giai quyet nhitng cong viéc ¢6 lién quan dén cong tac
gido dyc trong nha trudong va quyén lgi ctia ngudi hoc.

_ CHUONG IV
TO CHUC THU'C HIEN

1. Truéc ngdy 15 thang 11 hing nam, Trudng THCS Doi Lau thyc hién bao
cdo tinh hinh thyc hién dan chu tai don vi cua ndm hoc vé co quan Phong Gido
duc Pao tao dé theo doi va tdng hop béo céo.

2. Hleu trudng, nha glao can b0 quan ly, ngudi lao dong, ngudi hoc, cic
don vi, t§ chirc c6 lién quan td chrc thuc hién quy ché dan chi trong hoat dong
cua co s& gido duc.

3. Céc c4 nhén, td chirc, doan thé trong nha trudng thuc hién t6t Quy ché
nay s€ dugc khen thudng, vi pham s& bj xit 1y theo quy dinh.

4. Quy ché dan chu trong hoat dong clia co s& gido duc dugce xem xét, stra

ddi bd sung theo céc quy dinh ctia phdp luét c6 lién quan va Nghi quyét ctia Hoi
nghi VC- NLDP nam hoc.



Quy ché nay duoc Hoi ddng truong THCS Doi Lau thong qua; thong qua
tai HO1 nghi vién chuc ngu_fyi lao dong don yi trudng THCS Doi Lau ndm hoc
2024-2025 va c6 hi¢u luc ké tir ngdy ky Quyét dinh ban hanh ./.



