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QUYET PINH

V& viée phéin ¢ong van hanh hoat dong cin tin, biii xe phuc vu hoc sinh
Nam hoc 2024-2025

HIEU TRUOGNG TRUONG TRUNG HQC CO SO BINH AN

Cain cir Quyét dinh s6 5034/0D-UB ngay 24 théng 8 nim 2001 ciia Uy ban
nhan dan Qudn 8 vé viéc thanh Idp Truong Trung hoc co sé Binh An;

Cdn cit Ludt Quan ly, sir dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017;

Cdn cir Phwong dn s6 01/PA-BA ngay 14 thang 02 nam 2025 cua Truong
Trung hoc so s6 Binh An vé tu vdan hanh hoat dong cdin tin, bdi xe phuc vu hoc sinh

nam hoc 2024-2025; Je—
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Piéu 1. Nay phan céng nhan sy thyc hién viéc van hanh hoat dong cén tin &%

phuc vu hoc sinh tai Truong Trung hoc so s¢ Binh An nim hoc 2024-2025 theo
danh sach dinh kéem (Phu luc 1).

Ditu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky.
Piéu 3. Céc ¢4 nhén cé tén tai Phy luc 1 chju trach nhiém thi hanh quyét dinh

nay./.
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Phu luc 1

PHAN CONG VAN HANH HOAT PONG CAN TIN

cua Hiéu truong Truong Trung hoc so so Binh An )

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: ... /OP-... ngay ... thang ... ndm 2025

Stt

Ho tén

Chire vu

Cong viéc duge giao

Ghi chu

Pho Trong Huy

Hi€u trudng

Phu trach chung, chi dao diéu
hanh hoat dong cén tin, bai xe
hoc sinh

Ong Luu Théng Thai

Pho Hiéu
trudng

- Thay mét Hiu trudng kiém tra,
chi dao diéu hanh hoat dong cin
tin, bai xe hoc sinh.

- Thyc hi¢n cac cong viée khac
theo su phan cong ctia Hi¢u
trudng.

Ba L& Cao Thi Hong
Diém

Chu tich
CDCS

- Gidm sat hoat dong cua can tin,
bai xe hoc sinh; kip thoi bao cao
va dé xuét voi Hiéu trudng cac
véan dé ¢6 lién quan nham dam
bao céin tin hoat dong dat hig¢u
qud, ding quy dinh.

- Thyc hién cac cong viéc khac
theo sy phan cong ctia Hi¢u
trudng.

Ong Phan Cong Béng

Thanh tra
nhéin dan

- Giam sat hoat dong cuia cin tin,
bai xe hoc sinh; kip thoi bao cao
va dé xuét v6i ITidu trudng cac
vin dé ¢6 lién quan nham dam
bédo cén tin hoat dong dat hi¢u
qua, dang quy dinh.

- Thuce hién cac cong viée khac
theo sy phan cong cta Hiéu
truong.

P& Thi Trang

Ké toan

- Phu trach theo d&i, ghi chép s6
sach, hach toan ké toan hoat dong
tu van hanh cta céan tin, bai xe
hoc sinh.

- Tham muu cho Hiéu trudng
thue hién cong tic quan ly thu,
chi ctia cén tin, bdi xe hoc sinh
theo quy dinh cta phap luat.




Stt

Ho tén

Chire vu

Cong viéc dwoe giao

Ghi chn

- Thye hién cac cong viée khac
theo su phan cong cua Hiéu
trudng.

D6 Thi Thanh Thu

Thu quy

- Thu tién ban hang va xut hoa
don ban hang theo ngay; n0p gui
tién ban hang can tin, bii xe vao
tai khoan ngéan hang cua truong;
ghi chép kip thdi phat sinh vao S6
quy tién mat.

- Thuc hién céc cong viée khac
theo su phan cong cua Hiéu
trudng.

Tran Trung T4

Nhén vién y
té

- Theo dai, kiém tra viée thyuc
hién vé sinh an toan thyuc phﬁm va
v¢ sinh khu vire ban hang cta bo
phdn cén tin.

- Thyc hién céc cong viéc khac
theo su phén céng cta Hi¢u
trudng.

Ba Ninh Thi Huyén

Tong phu
trach Doi

- Giam sat hoat dong cua céan tin,
bai xe hoc sinh; kip thoi bao cdo
va dé xuét vai Hi¢u trudong céc
véan dé ¢6 lién quan nham dam
bao cin tin hoat dong dat hiéu
qua, ding quy dinh.

- Thuc hién cac cong viéc khac
theo su phan cong cia Higu
trudng.

Ong Ma Pinh Thanh
Duy

Bi thu chi
doan

- Giam sat hoat dong cua cén tin,
bai xe hoc sinh; kip thoi bao cao
va dé xuét véi Hiéu trudng cac
vén dé ¢6 lién quan nham dam
bao céan tin hoat dong dat hi¢u
quéa, dang quy dinh.

- Thuc hién cac cong viéc khac
theo su phan cong ctia Hiéu
truong.

10

Ong La Dinh Thiic

Nhan vién

- Phy trach ban hang cén tin; tiép
nhan hang hoa mua vao va kiém
dém s6 lugng, chit lugng ciia
hang hoa theo héa don mua hang




Stt

Ho tén

Chire v

=

Cong viéc duge giao

Ghi chi

hodc phiéu xudt kho ctia bén ban
khi ¢6 hang nhdp; chiu trach
nhiém théng ké doanh thu trong
ngay va bao céo vé bd phan tai
vu, dong thoi ndp sb tién thu
dugc trong ngay cho Thu qu§ cua
truong dé giri vao tai khoan ngan
hang cta don vi.

- Thuc hién cac cong viéc khac
theo sur phan cong ciia Hiéu
trudng.
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Ba Vo Nguyén Hiéu
Théo

Nhan vién

- Phy trach ban hang cén tin; chiu
trach nhiém mua hang; theo doi
cac mdt hang con trong kho va
loai hang nao cin duge dat thém,
bao vé bd phéan ké toan dé thuc
hién viéc mua hang theo yéu cau.
- Thue hién viée gitt xe cho hoc
sinh.

- Thuyce hién cc cong viée khac
theo su phan cong cua Hiéu
truong.

12

Ba D& Thi Ngat

Nhéan vién

- Phu trach ban hang cin tin; chiu
trach nhiém mua hang; theo doi
cac mat hang con trong kho va
loai hang nao can duoc dit thém,
béo vé bd phén ké toan dé thuc
hién viéc mua hang theo yéu ciu.
- Thyc hién viéc gitr xe cho hoc
sinh.

- Thyc hién cac cong viée khac
theo sy phén cong ciia Hiéu
truong.
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