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QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quan ly, cip nhat va sir dung hé thong quin tri nha truong
tr nam hoc 2024 -2025 va cac nam tiep theo

HIEU TRUONG TRUONG THCS BINH AN

Can cu Luat Cong nghé thong tin ban hanh ngay 29 thang 6 nam 2006 cua
Qué'c héi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam,

Can cir Ludt An ninh mang ban hanh ngay 12 thang 6 nam 2018 cua Quoc héi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

Can cir Ludt Giao dich dién tir ban hanh ngay 22 thang 6 nam 2023 cua Quoc
héi nuce Cong hoa xa héi chu nghia Viét Nam,

Can cir Nghi dinh s6 43/2011/NP-CP ngay 13 thang 6 nam 2011 cua Chinh phu
quy dinh vé cung cdp théng tin va dich vu cong triec tuyén trén trang thong tin dién
tir hodc Cong Théng tin dién tir cua co quan nha nudce;

Can cir Thong tw 37/2020/TT-BGDDT ngay 05 thang 10 nam 2020 cua Bo
truong Bo Giao duc va Pao tao vé viec Quy dinh Vé 16 chike hoat dong, sw dung thu
dién tu va cé‘ng thong tin dién tu tai so giao duc va dao tao, phong gido duc va dao
tao va cdc co so gido duc mam non, gico duc pho thong va gido duc thuong xuyén;

Can cir Thong tur s6 42/2021/TT-BGDPT ngay 30/12/2021 cua Bo truong Bo
GD&DT quy dinh vé co so dir liéu gido duc va dao tao;

Can cir Quyét dinh s6 4275/2022/QD-BGDDT ngay 30/12/2022 cua B
GD&DT vé viéc Ban hanh bé chi sé ddnh gid mire do chuyén déi sé cua co s¢ giao
duc phé théng va gido duc thuong xuyén;

Cén cir Thong tu s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thang 9 niam 2020 cua Bé
Gido duc va Dao tao ban hanh Piéu ¢ truong trung hoc co so, truong trung hoc
pho théng va truong phé théng cé nhiéu cap hoc;

Can cir Quyét dinh s6 5946/0D-UBND ngay 07 thang 8 nam 2008 cua Uy ban
nhdn dan Qudn 2 vé viéc thanh lap truong THCS Binh An;

Theo dé nghi cua Hoi dong truong THCS Binh An.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, cap nhat va su
dung hé thong quan tri nha truong cta truong THCS Binh An tir nam hoc 2024 -
2025 va cac nam tiép theo.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.




Picu 3. Can bo, gido vién nhan vién truong THCS Binh An chiju trach nhiém
thi hanh./.
Noi nhdn:
- Nhu Diéu 3;
- Cong khai trén Cong thong tin dién tu: !
- Luu: VT.
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j KO HOC ¢ Qp}wn Iy, cap nhit va sir dung h¢ thong quan tri nha truong

E\ 9 AN /3  tir nam hoc 2024 — 2025 va cac nam ti¢p theo
Buu_b_an?} kem theo Quyét dinh soNT/OD-THCSBA ngayu/h/20K cua Hiéu truong
Truong THCS Binh An)

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Dicu 1. Pham vi doi tuwong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc str dung hé thong cong ngh¢ thong tin (CNTT)

bao gom: cac hé thong quan tri nha truong; hé thong quan ly hoc tap truc tuyén tai
truong THCS Binh An.

2. Quy ché nay ap dung doi véi can bo quan ly, gido vién, nhan vién va hoc
sinh cua nha truong.

Diéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Hé théng quan tri nha truong bao gdm: ha tang ky thuat CNTT, phan mém
quan ly céc hoat dong day hoc, hoat dong gido duc hoc sinh: quan ly cén b, gido
vién, nhan vién; quan ly tai san; quan ly ké toan va cac phan mém khac phuc vu cho
viéc quan 1y, to chiic cac hoat dong trong nha trudng.

2. Hé théng CSDL giao duc va dao tao gom ha tang ky thuat cong nghé thong
tin, phan mém quan ly va CSDL Nganh do B9, S¢, Phong Gido duc va Dao tao xay
dung, quan ly, su dung, van hanh dong bo, thong nhat trong toan nganh giao duc.
Hé thong c6 céc chiic ndng co ban phuc vu cong tac bao céo, thu thép, tong hop,
phan tich dir liéu va cung cép thong tin vé gido duc dé phuc vu cong tac quan ly nha
nudc vé gido duc va dao tao.

3. Tai khoan trén Hé thong CSDL gido duc va dao tao gom hai loai tai khoan
la tai khoan quan tri (theo tham quyén dugc cap) va tai khoan khai thac sir dung dix
liéu trén Hé thong CSDL giao duc va dao tao.

4. M dinh danh cho mét d6i tuong duoc quan ly trén co s dir liéu gido duc va
dao tao la mot chuoi ky tu dung dé dinh danh duy nhat cho doi tugng d6 trén co so
dir liéu gido duc va dao tao.

Diéu 3. Muc dich ciia sit dung hé thdng quan tri nha trudong

1. Nang cao hiéu luc, hiéu qua cua cong tac quan ly giao duc trong nha truong:
Cong tac bao cdo, thong ké, theo doi, giam sat, canh bao, du bao va kiém tra gido
duc trong nha truong dua trén nén tang dir liéu 1on va cong nghé sé.

2. Thic diy chuyén doi s6 trong quan tri, quan ly gido duc trong nha truong.
Piéu 4. Yéu clu viée sir dung hé thong quin tri nha truong

Viéc st dung hé thong quan trj nha truong can dam bao cac yéu cau sau:
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I. Dam bao vé tinh thuan tién, hién dai va dé sir dung.

2. Bam bao két ndi, chia sé thong tin lién tuc gitia nha truong va céc cap quan
ly vé gidgo duc va dao tao, gitra nha truong va cha me hoc sinh, gitra nha truong va
cac co quan chinh quycen dia phuong.

3. Dam bao cac didu kién vé an ninh, an toan dé két noi, chia sé thong tin véi
cac CSDL quéce gia va CSDL chuyén nganh khac khi ¢6 yéu cau.

4. DBam bao cac quy dinh vé bao mat, an toan dit liéu theo quy dinh cua phap
luat.

<A < ro 3R A A
bicu 5. Can ci dé xay dung Quy che

1. Quyét dinh s 4275/2022/QD-BGDDT ngay 30/12/2022 ciia Bo GDDT vé
viée Ban hanh b chi sé danh gia mrc do chuyén doi s6 cua co so gido duc pho thong
va gido duc thuong xuyén.

2. Quyét dinh 56 58/2007/QD-BGDDT ngay 12/10/2007 ciia B) GDDT vé viéc
quy dinh ho so hoc sinh va ung dung cong nghé thong tin quan ly ho so.

3. Thong tu s6 42/2021/TT-BGDPT ngay 30/12/2021 cua B truong Bo GDDT
quy dinh veé co sé dir liéu gido duc va dao tao.

CHUONG II
QUY DPINH VE SU DUNG HE THONG CO SO DU’ LIEU

Diéu 6. D6i voi can b, gido vién, nhan vien

Tét ca cac thanh vién tham gia stir dung hé théng quan tri nha truong phai bao
mat tai khoan str dung, khong nho nguoi khac lam thay cong viéc cua minh, thuong
xuyeén thay doi mat khau dang nhép, ngoai ra phai thuc hién mot s6 nhiém vu khéac
do hiéu truong phan cong.
Diéu 7. Péi voi Hiéu trudng

I Tién hanh viéc thiét 14p, phan quyén hé théng nguoi dung phu hop véi quyén
han, nhiém vu cong tac cho tung can bg, gido vién, nhan vién trong nha truong, dam
bao nhiém vu phan cong theo diéu 1é truong hoc. Chiu trach nhiém toan b noi dung
da dang tai trén Cong thong tin cta nha trudng.

2. Quan ly tat ca céc tai khoan st dung phan mém: Cong thong tin dién tir, phan
mém quan ly can bg, phan mém lich béo giang dién tir, phan mém quan tri day hoc
va quan tri day hoc truc tuyén, phan mém CSDL, kiém tra viéc thuc hién cac quy
dinh vé bao mat tai khoan.

3. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé cép nhat diém so va cac thong tin cua
giao vién, hoc sinh; cap nhét vao hé thong cac loai ho so gido vién va hd so co so
vat chat- tai chinh vao co s dir liéu nha truong.

4. Xét duyét hoc sinh dugc lén lop, khégg duoc 1én 16p, danh hiéu thi dua, phai
kiém tra lai cac mén hoc, rén luyén hanh kiém trong ki nghi heé. Phé duyét két qua
danh gi4, xép loai hoc sinh trén phin mém CSDL sau khi tat ca gido vién bd mon va
gido vién chu nhiém 16p da nhap day du ndi dung thong tin.




5. Chi dao viéc bao tin nhan dinh ky va tin nhan dot xuat cho cha me hoc sinh
vé két qua gido duc va tinh trang strc khoe cua moi hoc sinh.

6. Thanh 1ap Ban bién tap cong thong tin dién tir cia nha truong, trong dé higu
truong la Truong ban, thanh vién la lanh dao cac to chirc doan thé nha truong. Chi
dao cac to, bo phan trong nha truong viét bai, dua tin trén umsc thong tin di¢n tir nha
truong, dam bao su sinh dong, dong thoi sir dung hiéu qua tat ca céc tinh nang.

7. Chi dao hoat dong chuyén mén trén cong thong tin va cac ing dung CNTT
vao day hoc va giup hoc sinh tur hoc sau gio hoc tai truong qua cac phan mém day
hoc truc tuyén va hé thong quan 1y day hoc truc tuyén LMS.

8. Quyét dinh xir ly theo tham quyen ddi véi cac bo phan, ca nhan vi pham;
quyét dinh khen thudng theo thim quyén ddi vai cac bd phén, ca nhan co thanh tich
trong viéc thuc hién quy dinh nay.

Diéu 8. Poi véi phé hiéu truéng
1. Hang thang phai kiém tra, quan ly viéc vao diém trén phan mém CSDL, nhac

nho gido vién vé tién do vao diém va vao diém dung quy ché.

2. Luu trit ban mém cac dé kiém tra dinh ky theo mdi nam hoc. Ban giao cho
nhan vién thu vién nha truong cac bo de kiém tra dinh ky sau moi nam hoc dé phuc
vu cho gido vién va hoc sinh tham khao.

3. Hudng dan va chi dao nhan vién thiét bi, thi nghiém cap nhat tai san, thiét bi
day hoc, dung cu thi nghiém vao hé thong quan ly tai chinh, tai san

4. Trich xuét thong tin, dir lidu gui vé S¢/Phong GDDT dé tong hop, phuc vu
bdo cdo quan ly chuyén nganh.

5. Giup hiéu truong phé duyét ndi dung cac béiqviét vé chuyén mon, hoat dong
gido duc; hoat dong phong trao dugc dang tai trén cong thong tin cua nha truong.

6. Chi dao nhén vién thu vién nha truong c@p nhét thu muc sach va tai liéu tham
khao bang phan mém cua thu vién truong hoc. Hang nam tang cudng, bo sung ngudn

hoc liéu luu hanh ndi bo cho thu vién truong (dé kiém tra dinh ky; sang kién kinh
nghiém; tai li¢u tap huén cac cép . . .).

7. Huéng dan hanh chanh quan tri cung cép thong tin vé dir lidu nhan su, di
liéu co s& vat chét dé cap nhat trén hé théng quan tri nha truong.

Piéu 9. i véi cac to truéng by mon

1. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat diém sb va cac thong tin khac
cua to vién trén co so dir liéu nha truong.

2. D& xuit tb vién xi ly ty 18 diém bai kiém tra khi khong dat chi tiéu dé ra.

3. Phan cong nguoi viét bai, dua tin, chiu trach nhiém vé tinh chinh xdc cua ndi

dung céc hoat dong chuyén mon cua t6 nhém chuyén mon ma minh phu trach theo
ké hoach trén cong thong tin di¢n tr cua nha truong.

4. Xay dung ké hoach va t6 chire thuc hién nhing vi¢e: Sinh hoat chuyén mon
va thao giang, soan giang E-learning va cic img dung CNTT vao giang day, hoc licu
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5 do gido vién trong

. Tham dinh cdc san pham sinh hoat theo chuyén dé, chu dé 7 %ruong g
tomhom bién soan trude khi ding tai 1én cong thong tin dién tun

uong va cac cap co tham

5. Quy &t dinh xu ly theo tham Luwn dé nghi hiéu tr
; | : 4 nhan co thanh tich tot

quyén xu ly ki ludt to vién vi pham va dé nghi khen thuong ¢
thue hién qui dinh nay.

Piéu 10. Doi voi giao vién chi nhi¢ém

Au nam hoc theo dung thoi
tinh; dia chi
hé. Cap nhat

I. Cap nhat danh sach va so yeu ly lich hoc sinh da
han quy dinh. Thong tin t&i thiéu gom: Ho tén; ngay sinh; dan toc; gioi
thuong trii; con gia dinh chinh sach; thong tin cha me, dién thoai lién
day du thong tin hoc sinh chuyén di, chuyén dén.

2. Kiém tra s6 diém cua 16p trén phan mém; gitip hiéu truong theo doi viec
kiém tra so diém theo quy dinh.

3. Cap nhat, kiém tra, xac nhan trén phan mém CSDL 16p chu nhiém.

a) Phan kiém dién hoc sinh timg thang.

b) Két qua hanh kiém hoc sinh va nhéan xét danh gia hoc sinh cuoi nam hoc.

¢) Két qua duoc 1én 16p hay & lai 16p, cong nhan danh hiéu hoc sinh, hoc sinh
duoc 1én 16p, hoc sinh phai thi lai hodc rén luyén thém trong he.

4. Hudng dan hoc sinh vao cac phan mem ho tro hoc tép va kiém tra danh gia,

khuyén khich hoc sinh viét bai va dua tin 1én cong thong tin dién tu cua nha truong.
Dong vién hoc sinh tham gia céc cudc thi truc tuyén do S¢ phét dong.

5. Béo tin nhén kip thoi cho cha me hoc sinh, thong tin hai chleu két qua hoc
tap va rén luyén cua hoc sinh t6i CMHS va nhiing thong bao dot xuat cua nha truong.

Diéu 11. P6i véi gido vien by mon

I. Thyc hién day du sb lan kiém tra, cho diém theo quy ché cua Bo GDDT.
Truc tiép nhap diém hoc sinh cac 16p minh phu trach day hoc dam bao chinh xac
cong khai dung thoi gian qui dinh.

2. Thyc hién chue nang kiém tra diém cua hoc sinh 16p minh di vao s voi
diém cap nhat hang ngay dé kip thoi diéu chinh.

3. Thyc hi¢n ing dung CNTT vao giang day hiéu qua, bién soan cac san pham
sinh hoat chuyén dé, chi dé do t6 nhém phan cong.

4. Tham gia viét bai, dua tin trén cong thong tin dién tu cua nha truong theo su
phén cong cta to/nhém chuyén mon va cac t6 chirc doan thé trong nha truong.

Diéu 12. Pdi véi nguoi duge giao phu trach quan tri phan mém CSDL, S6 diém
dién tir cua nha truong
1. Tham muu cho hiéu truong déf: dam bao cac diéu kién co s vt chat, trang
thiét bi phuc vu cho hoat dong cua phan mém (thiét bi sao luu dyr phong, ....).
2. Céap nhat dir liéu ban déu vao ddu mdi nam hoc hodc ¢6 thay ddi theo sy phan
cong cua hiéu truong.
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3. Theo dai viée gido vién cap nhéat day du ho so hoc sinh, thong tin chuyén
dén, chuyeén di, bo hoc (néu co).

4. Bdo cdo voi hi¢u truong cac truong hop bat thuong vé diém s6 va phm hop
céc to/nhom chuyén mén dé nhac nho gido vién vé viée vao diém chua dung tién do,
chua danh gia hoc sinh theo chiéu hudng tién bo cua hoc sinh.

5. Két xuét so diém, hoc ba dién tur dé in an dung thoi han.

6. Thuc hién cac thong ké va bao céo so li¢u theo yéu cau lanh dao nha truong.

7. Cap nhat day du thong tin vé nhan su nha truong trong phan mém CSDL.

8. Nhap dir li¢u vé danh gia xép loai can bo cong chue, danh gia chudn nghé
nghiép theo quy dinh.

9. Hudng dan gido vién trong viéc su dung phan mém CSDL.
Piéu 13. DSi véi nhan vién y té

1. Ké khai day du cac thong tin ctia hoc sinh trong phan hé quan ly stc khoe
hoc sinh.

2. Binh ki td chire kham stre khoe cho hoc sinh va cép nhat cac thong tin vé strc
khée hoc sinh vao phan hé.

3. Tu vAn cho phu huynh hoc sinh trong viéc chdm soc suc khoe hoc sinh tai
nha qua S6 lién lac dién ti. Thong bdo cho phuy huynh nhiing théng tin vé bénh 1y
hoc sinh thuong gap nhu: Céc tat khic xa vé mat, suy dinh dudng, coi xuong .

4.Cap nhat day du cac thong tin vé thiét bi y té, danh muc va s6 luong céc loai

thuoc dugc trang bi hang nam
Piéu 14. Quy dinh vao sao luu va luu trir dir licu

1. Cubi thang, cac truéng/pho bd phan tdp hop dir liéu va gui vé luu trir tap
trung tai bd nho trung tdm cia nha truong.

2. Nhan vién CNTT chiju trach nhiém dong goi va bao vat dir li¢u cua nha
truong theo quy dinh cta nha truong va cac quy dinh cua phap luat.

CHUONG 111

QUY PINH VE SU DUNG HE THONG CAC PHAN MEM PHUC VU CHO
CAC HOAT DONG HANH CHINH TRONG NHA TRUONG

Piéu 15. Pdi véi nhan vién van thu

1. Cap nhat day du thong tin van ban di — dén trong phdn mém quan ly vin ban
va diéu hanh cong viéc trén phan mém ho so cong viée.

2. Cap nhét cac vin ban trén cac kénh thong tin cua nha truong, bao ¢ao lanh
dao nha truong xur ly dung thoi han. Sap xép, luu trlr van ban, cac loai hé so theo
qui dinh va khoa hoc.

Piéu 16. Pbi vai nhan vién Ké toan
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1. Tién hanh cai dat phan mém va yéu cau ké toan trién khai nhap liéu thong
tin, ho so, ching tur da thuc hién hang nam.
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2. Str dung cac phan hé ké toan, phan hé quan ly tai san va cac phan mém khéc
theo dung quy dinh va nhiém vu duoc giao: phan mém misa, phan mém quan ly tai
san.

Piéu 17. D6i véi nguoi phu trach thi dua

1 Tién hanh cai dat phan mém va trién khai nhap liéu thong tin, hd so cham
sang kién, cong trinh thi dua thuc hién hang nam.

2. Str dung céc phén hé ké toan, phan h¢ quan ly tai san va cac phan mém khéac

theo ding quy dinh va nhiém vu dugc giao: phan mém misa, phan mém quan ly tai
san.

CHUONG 1V

TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 18. Trach nhiém thuc hién
1. CBGVNYV truong THCS Binh An trién khai thuc hién Quy ché.
2. Trong qua trinh thuc hién, néu cé nhiing van dé kho khan, vuéng maéc can

stra ddi, bd sung can phan anh ngay véi Ban giam hiéu dé thong qua Hoi dong
truong téng hop, xem xét, b6 sung Quy ché cho phu hop./.



