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$6:2572 /QD-THCSVT Qudan 6, ngay 05 thdang 9 nam 2024
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cia Truong THCS Vin Than

HIEU TRUONG TRUONG THCS VAN THAN ,

Can cir quyét dinh s6 616/0D-UB ngay 23 thang 8 ndm 1993 ciia UBND
Qudn 6 vé viéc thanh lGp truong THCS Vén Than;

Can civ Piéu 1é truong Trung hoc ban hanh kém theo théng tu so:
32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua Bo truong Bo Gido duc va Dao tao,

Can cit van ban s6 729/PGDE&PT ngay 20 thing 9 nam 2013 ciia Phong
Gido duc va Dao tao Qudn 6 vé viéc hwdng dan xdy dung Quy ché lam viéc, Noi
quy co quan, Noi quy doi véi hoc sinh cia co so gido duc;

Can cu chuc nang, nhiém vu, quyén han cua hiéu truong theo Piéeu 1¢
trieong phé théng ciia B6 GD&DT:

Xét dé nghi cua Hoi dong truong THCS Vin Than.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong
cua Truong THCS Van Than.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Moi quy dinh
trude day trai véi Quy ché nay déu bai bé.

Piéu 3. Ban Giam hiéu, t6 truéng chuyén moén, ngudi ding dau céc to
chtic doan thé, gido vién va nhan vién trong nha truong chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3 (dé thuc hién);
- Luu: VT.

Tran Xuan Tam
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UY BAN NHAN DAN QUAN 6 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS VAN THAN Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
CUA TRUONG THCS VAN THAN

Chuong I
Vi tri, nhiém vu va quyén han

Piéu 1 : Vi tri

Truong trung hoc 14 co so gido duc pho théng cua hé théng gido duc qude dan.
Truong c6 tu cach phap nhén, o tai khoan va con dau riéng.

Piéu 2 : Nhiém vu va quyén han

1. Xay dung chién luoc, ké hoach phat trién nha trudng gan véi diéu kién
kinh té - x4 hoi ctia dia phuong; xac dinh tdm nhin, st ménh, céc gia tri cdt 16i
vé gido duc, van hoa, lich str va truyén théng ctia nha truong.

2. Xay dung va td chirc thuc hién ké hoach gido duc cua nha truong theo
chuong trinh gido duc phé thong do Bo truong Bo Giao duc va Pao tao ban
hanh. Phéi hop véi gia dinh hoc sinh, t6 chitc va ¢4 nhan trong t6 chirc cac hoat
dong gido duc.

3. Tuyén sinh va tiép nhan hoc sinh, quan ly hoc sinh theo quy dinh cua Bo
Giao duc va Dao tao.

4. Thuc hién ké hoach phé cap gido duc trong pham vi dugc phan cong.

5. T6 chuce cho gido vién, nhan vién, hoc sinh tham gia cac hoat dong xa

6. Quan ly giao vién, nhan vién theo quy dinh cua phap luat.

7. Huy dong, quan ly, sir dung cac nguén luc cho hoat dong gido duc theo
quy dinh cta phap luat.

8. Quan ly, sir dung va bao quan co s vat chat, trang thiét bi theo quy dinh
cua phap luat.

9. Thuc hién cac hoat dong vé bao dam chat luong gido duc, danh gia va
kiém dinh chét lugng gido duc theo quy dinh cia B Gido duc va Pao tao.

10. Thuc hién cong khai vé cam két chat lugng gido duc, cac diéu kién bao
dam chat lugng gido duc va thu, chi tai chinh theo quy dinh ctia phap luét.

11. Thuc hién dan chu, trach nhiém giai trinh cta co s& gidao duc trong
quan ly cac hoat dong gido duc; bao dam viéc tham gia cua hoc sinh, gia dinh va
xa hoi trong quan ly cac hoat dong gido duc theo quy dinh cia phap luat.

12. Thuc hién céc nhiém vu va quyén khac theo quy dinh cta phap luét.

NHA

PR
e



3
Chuong I1
T6 chire bo may
Dicu 3 : To chirc by may Truong THSC Vin Thin gdom:
- Lanh dao: Hi¢u truéng va 01 Phé Hiéu trudng.
- Tb chuyén mén; 7 to chuyén moén gém cac to Toan, Khoa hoc tu nhién,
GDCD
- Lich st - Dia ly, Van Thé M§, Tin hoc — Cong nghé, Van, Tiéng Anh.
- T6 Van phong: gém nhan vién thu vién, thiét bi, hd tro khuyét tat, thu
quy, ké toéan, van thu, bao vé, phuc vu, giam thi.

Chuwong I11
Quyén va trach nhiém cda can bo quan ly

Di¢u 4 : Quyén va trach nhiém cia Hi€u trudéng

- Xay dung, t6 chic b mdy nha truong theo quy dinh tai Diéu 9 Diéu lé
truong phod thong; bd nhiém td trudng, to pho; to chire thanh lap hoi dong trudng
theo quy dinh tai diém d, diém e khoan 1 Diéu 10 Diéu 1¢ truong phd thong;

- T6 chirc xay dung chién luoc, tdm nhin, muc tiéu, quy hoach phat trién nha
truong; quy ché to chice va hoat dong cua nha truong; ké hoach gido duc hang
ndm cua nha truong dé trinh hoi dong truong phé duyét va td chire thuc hién;

- Thuc hién cac quyét dinh hodc két ludn cta hoi dong trudong vé nhimng noi
dung dugc quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 10 Diéu Ié nay. Truong hop hiéu
truéng khong nhat tri véi quyét dinh cua hoi dong truong can xin y kién co quan
quan ly gido duc cap trén truc tiép cua nha trudng, Trong thoi gian cho y kién
clia co quan quan ly gido duc cip trén truc tiép, hiéu truéng van phai thuc hién
theo quyét dinh cua hoi dong truong doi voi cac van dé khong trai voi quy dinh
ctia phap luét hién hanh va Piéu 1 nay;

- B4o céo, danh gia két qua thuc hién ké hoach gido duc cua nha truong va
cac quyét dinh cta hoi dong truong trude hoi dong truong va cac cap co tham
quyén;

- Thuc hién tuyén dung, quan ly gido vién, nhan vién; ky hop dong lao dong,
tiép nhan, diéu dong giao vién, nhan vién; quan ly chuyén mon; phan cong cong
tac, kiém tra, danh gia Xép loai gido vién, nhan vién; thuc hién cong tac khen
thudng, ky luat ddi véi giao vién, nhan vién theo quy dinh cta phap luat;

- Quan ly hoc sinh va céc hoat dong cia hoc sinh do nha truong t6 chire; xét
duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh, ky xac nhan hoc ba, ky xac nhan hoan
thanh chuong trinh tiéu hoc cho hoc sinh tiéu hoc (néu co) cta truong pho thong
¢ nhiéu cip hoc, cap gidy chung nhan hoan thanh chuong trinh gido duc phd
thong cho hoc sinh trung hoc pho thong (néu c6) va quyét dinh khen thudng, ky



luat hoc sinh;

- Quan ly tai chinh va tai san cua nha truong;

- Thuc hién cic ché do chinh sich ctia Nha nuéc doi véi gido vién, nhan
vién, hoc sinh; thuc hién quy ché déan chu, trach nhiém giai trinh ctia nguoi dimg
dau co sé gido duc trong to chirc hoat dong ctia nha truong; thuc hién cong tac
xa hoi hoa gido duc cia nha truong;

- Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cac cudc van dong; thuc hién
cong khai déi v6i nha truong va xa hoi theo quy dinh ctia phap luat;

- Tham gia sinh hoat cing t6 chuyén mén; tu hoc, tu boi dudng dé nang cao
nang luc chuyén mén nghiép vu, nang luc quan ly; duoc huong ché do-phu cap
uu dai dbi véi nha gido va cac chinh sach uu dii theo quy dinh; tham gia day
hoc theo quy dinh vé dinh mtrc gio day doi véi hiéu truong;

- Duoc dao tao nang cao trinh do, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu va
huong cac ché do, chinh sach theo quy dinh ctia phép luat.

- Uy quyén : Khi Hiéu trudng ban cong tac thi uy quyén cho phé hiéu trudng
giai quyét cac phan viéc cua hiéu truong phu trach.

Piéu 5: Quyén va trach nhiém ciia Pho Hiéu truéng

- Chiu trach nhiém quan ly, diéu hanh cong viéc do hiéu truéng phan cong;
diéu hanh hoat dong ctia nha trudong khi dugc hiéu truong ty quyén.

- Tham gia sinh hoat cung to chuyén mon; tu hoc, tu bdi dudng de nang cao
nang luc chuyén mon nghiép vu, nang luc quan ly; dugc huong ché do phu cap
uu dai dbi véi nha gido va cac chinh sach uu déi theo quy dinh; tham gia day
hoc theo quy dinh vé dinh muc gio day doi v6i pho hiéu truong;

- DPuogc dao tao nang cao trinh dog, boi dudng chuyén mon, nghiép vu va
huong cac ché do, chinh sach theo quy dinh ctia phép luat.

- Cung vdi Hiéu trudong chiu trach nhiém truée cap trén vé phan viéc dugc
giao. :

- Binh ky ( trong cac cudc hop giao ban va hop 1anh dao ) pho hi€u truong
bédo cdo: Két qua cong tac, du thao ké hoach, dé xuat hodc xin y kién vé chuong
trinh cong tac véi hiéu truong.

- Chiju trach nhiém trude hiéu truéng va nha truong vé cac cong viée duge
giao. ‘

- Can clr vao cac van ban chi dao cua cép trén va ké hoach, chi tiéu cua nha
truong dé lap ké hoach va td chire thuc hién céc cong viée chinh nhu sau :

+ Tham muu cho hiéu truéng vé viéc phan cong giang day va danh gi4, xép

loai gido vién va nhan vién.

+ Tham muu cho hiéu truéng vé : bién ché, xép 16p cho cho hoc sinh dau

nam hoc va dau hoc ky I1.

+ Chi dao cac t6 chuyén mén, gido vién thuc hién ndi dung chuong trinh, ké
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hoach day hoc theo qui dinh cia B6 GD-DT va chi dao cua S GD - DT.
Phé ban kiém tra hoat dong su pham cua gido vién va céc to chuyén mon.
+ B6 tri thoi khéa biéu cac hoat dong giang day trong nha truong.
+ Chi dao cac phong thi nghiém, phong may vi tinh va cac phong hoc bd
moén. Chi dao viéc bao quan va st dung hd so s6 sach cta cic phong thi
nghiém va céc phong hoc bo mon.
+ Pé nghi voi1 hiéu trudng vé mua sam, tu stra cac thiét bi, sach cho céac
phong trén, cac van phong pham, hd so s sach cho gido vién, hoc sinh va
céc 16p hoc theo quy dinh nhu ¢ phan phu luc.
+ Duyét thira gio giang day. Can doi va duyét dé nghi chi kinh phi-cac hoat
dong chuyén mén cua cac to chuyén mon.
+ Duyét ky hoc ba khoi 6,7,8,9, so bao giang, s6 thi nghiém, so6 do dung
giang day.
+ Chi dao viéc kiém tra chung, kiém tra hoc ki, nhap diém, bao diém...
+ Duyét hd so so sach chuyén mon theo trach nhiém duoc giao.

Diéu 6 : Quyén va trach nhiém ciia T6 truéng

- Quan ly, diéu hanh t6 chiic cac hoat dong cua td va cla cac thanh vién.
Chu tri cac chuong trinh cong tac, cac cudc hop cua to.

- Xay dung ké hoach, ndi dung hoat dong cua td trén co s& ké hoach hoat
dong cua nha truong.

- T6 chtic kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, quy ché chuyén mén, ho so
s6 sach va nghiép vu su pham céc thanh vién trong t6. D& xuét voi hiéu truéng
dé phan cong gido vién c¢6 nang luc, hudng dan gido vién tap su va boi dudng
hoc sinh gidi .

- Theo dbi gio gidc, ngay cong lao dong cia gido vién. Pé xuit cho gido
vién dugc nghi theo quy dinh va b tri gido vién day thay theo ding quy dinh
ctia nha truong, duyét ché do thira gior cua to. La thanh vién trong ban kiém tra,
ban thi dua khen thudng.

- Thue hién ché do béo cdo tinh hinh thuc hién nhiém vu hang thang va cac
béo céo khac theo yéu cau.

- Xay dung quy ché lam viéc cta nhan vién t6 hanh chinh va ké hoach hoat
dong cua t hang thang.

- Quan ly viéc thuc hién nén nép, tac phong lam viéc nhu : gio gidc, vi tri
lam viéc, phu hiéu...

- Chém céng lao dong cuia nhan vién trong to.

- Phoi hop voi BGH dé xay dung va gitr gin su doan két va tinh than phdi
hop cong tac cia cac nhan vién.

- Chu tri cac cudc hop to theo dinh ky hoac dot xuét theo dé nghi cia Hiéu
truong.
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Diéu 7 : Quyén va trach nhiém cia To phé
- Thuc hién va chiu trach nhiém trude to trudng vé nhiém vu duoc to truong
phéan cong;
- Clng véi to trudng chiu trach nhiém trudce cap trén vé phan viée duoc giao;
- Thay mat to truong diéu hanh hoat dong cua t6 khi duoc to trudng uy
quyén;

Chuong IV
Chirc néing, nhiém vu cia To6 vin phong, T6 chuyén méon
Piéu 8 : T6 viin phong

a) Can ctr ké hoach gido duc cua nha truong, xay dung, giai trinh va quyét
dinh ké hoach hoat dong cua to vin phong theo tuan, thang, hoc ky, nam hoc.

b) Gitp hi¢u truong thuc hién cong tac van thu, nhiém vu quan ly tai
chinh, tai san, thong ké va bao vé trong nha trudng theo quy dinh.

¢) Tham gia boi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach cua to vin
phong va cua nha truong.

d) Tham gia danh gia, xép loai vién chirc, nguoi lao dong.

d) Quan ly, luu trit hd so cua truong.

e) Thuc hién cac nhiém vu khéac khi hiéu truéng phan cong.

g) T6 van phong sinh hoat it nhat 01 1an trong 01 thang va c6 thé hop dot
xuat theo y8u cau cong viéc hodc khi hiéu truéng yéu cau. T van phong hoat
dong theo nguyén tic dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap, giup d& 1an nhau gita
céc thanh vién dé phat trién ning luc chuyén mén, nghiép vu.

Picu 9 : To chuyén mén

a) Chui dong xay dung ké hoach day hoc va gido duc theo chuong trinh
mon hoc, hoat dong gido duc thudc chuyén mon phu trach theo tuan, thang, hoc
ky, nam hoc; phdi hop véi cac to chuyén mén khéc xay dung ké hoach gido duc
cua nha truong.

b) Dé xuét lya chon sach gido khoa, xuét ban phém tham khéao dé su dung
trong nha truong theo quy dinh cua B¢ truong Bé Giao duc va bBao tao.

c¢) Thuc hién ké hoach gido duc cua to chuyén mon theo ké hoach gido duc
ctia nha truong da duge hoi dong truong phé duyét.

d) Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép gido vién
co s& gido duc phd thong theo quy dinh ctia Bo truong Bo Gido duc va Pao tao.

e) Tham gia bdi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach cua to
chuyén mon va cua nha truong.

f) Thuc hién cac nhiém vu khac do hi¢u truong phan céng.

) T6 chuyén moén td chie sinh hoat chuyén mén it nhéat 01 lan trong 02
tuan va cé thé hop dot xuét theo yeu cau cong viéc hoac khi hiéu truong yéu cau.

{5/ =<£ 4\ \
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T6 chuyén mén hoat dong theo nguyén tic dan chu, tén trong, chia sé, hoc tap,
gitip d& lan nhau giita cc thanh vién dé phat trién nang luc chuyén mén.

Chuong V
Lé 16i 1am viéc

Diéu 10 : Lé 16i 1am viée trong nha truong
10.1 Nguyén tic dan chi

- Pam bao nguyén tac tap trung dan chu trong hoat dong cua cac td chirc
trong nha truong va phat huy vai tro ctia cac doan thé trong nha truong. -

- Thuc hién dan chu trong nha truong phu hop Hién phap va phap luat,
quyén phai di d6i véi nghia vu va trach nhiém, dan chu phai gan lién véi ky luat,
ky cuong.

- Khong dugc ¢6 hanh vi loi dung dan chu cling nhu xdm pham quyén lam
cht lam anh hudng dén uy tin cua tap thé, ca nhan va cac hoat dong trong nha
truong.

10.2 Nguyén tic thue hién ché do thi truéng

- Hiéu trudng 1a Thu trudng nha truong, cé quyén quyét dinh duong 16i, chu
truong chinh sach cua nha truong theo ding cac qui dinh cua Phap luat sau khi
da ban bac va thong nhat trong Hoi dong tap thé nguoi lao dong.

- Moi CB — GV — CNV nha truong phai ¢é trach nhiém thuc hién theo mol
quyét dinh ctia Hiéu truong, trir nhitng viéc sai pham phap luat.

10.3 Hé thong ho so ca nhan

a) Ké hoach gigo duc cua gigo vién (theo nam hoc).

b) Ké hoach bai day (gido 4n).

¢) S6 theo dai va danh gia hoc sinh.

d) S6 chu nhiém (d6i voi gido vién lam cong tac chu nhiém 16p).

10.4 Panh gia két qua hoc tap va rén luyén cia hoc sinh

- Hoc sinh duoc kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén theo quy ché
danh gia va xép loai hoc sinh ctia B6 Gido duc va Pao tao.

- Viéc kiém tra, déanh giad hoc sinh dugc thuc hién theo quy dinh cia chuong
trinh gido duc phé thong do Bo truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh; bao
dam tinh toan dién, cong béng, trung thuc, khach quan, vi su tién bd cua hoc
sinh, coi trong viéc dong vién khuyén khich hoc sinh tién bd; chu trong dénh gia
qua trinh hoc tap cua hoc sinh; danh gia bang nhiéu phuong phap, hinh thirc, k§
thuat va cong cu khac nhau; khong so sanh hoc sinh nay véi hoc sinh khéac va
khong gay ap luc cho hoc sinh, gido vién va cha me hoc sinh.

10.5 Ho6 so t6 chuyén mén

- Ké hoach gido duc ctia to chuyén mén (theo ndm hoc).
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- S6 ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mon.
- Méi nam Phé HT kiém tra dinh ky 2 1an, bao trudc thoi diém kiém tra 1

tuan.

10.6 Hé thong hd so so sach ding chung

% S6 diém dién tir

Trach nhiém cua NV hoc vu:

v In 4n sau mdi hoc ky, quan 1y so.

v Theo doi viéc cap nhat diém cua gido vién.

v Théng ké céc sai s6t va bao cao Lanh dao.

v Céc viéc khéc theo chi dao cua Lanh dao va thuc té lam-viéc.
Trach nhiém cua gido vién chu nhiém:

v Cap nhat ly lich hoc sinh vao trang dau.

v Ky tén x4c nhan céac chd qui dinh.

<

Cap nhat phan tong két timg hoc ky, cudi nam hoc.

v Céc viéc khac theo chi dao ctia Lanh dao va thuc té [am viéc.
Trach nhiém cua giao vién b mon:

v Cap nhat, stra chita diém s6 theo qui dinh.

v Ky tén x4c nhan cac chd qui dinh.

v Cap nhat két qua thi lai.

v Cac viéc khac theo chi dao ctia Lanh dao va thuc té 1am viéc.
Trach nhiém ciia giam thi khéi:

v Cép nhat sd ngay nghi vao cubi mdi thang.

v Mai hoc ky, Hiéu trudng kiém tra 02 1an va kiém tra dot xuét 2

lan.
% So dau bai
La s6 phap quy do nha truong cap cho mdi 16p 2 quyén cho mdi hoc ky.
Trach nhiém ctia Giam thi khéi

v Chiu trach nhiém quan ly so trudc va sau 210 hoc;

- Trach nhiém cua gido vién chu nhiém:

v Phai c6 trach nhiém cép nhat dﬁy du cac ndi dung qui dinh trong
s0.

v Phan cong 01 thanh vién ban can su 16p quan ly va chiu trach
nhiém s6 dau bai trong sudt thoi gian & trén 16p, chuyén giao sé vé cho
giam thi khéi vao cudi mdi budi hoc.

v Chiu trach nhiém kiém tra, nhan xét va ky tén xac nhan vao
cudi trang mdi tudn thuc hoc.

v Nhiing ngay, tiét nghi hoc do 1&, hoi, ..., GVCN phai chiu trach
nhiém ghi rd ly do nghi va ky tén vao 6 tuong ung.

Trach nhiém cua gido vién bd mon:
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Phai c6 trach nhiém cap nhat dﬁy du cac noi dung qui dinh trong
50.
Luuy:
Chi dung muc xanh hodc den trong so.
Khéng dung but xo4, néu stra sai thi dung but dé gach ngang va

dung but do ghi lai ndi dung sai bén goc phai, dung but xanh hodc den ky

tén xac nhan ké bén.

v

Moi thang, Pho HT kiém tra 1 1an vao ngay 5 hang thang.

% S6 hoc ba

La s6 phap quy do nha truong cap phat hoc sinh 16p 6 mdi em 1

quyén cho ca cap hoc.

€ K

€ £ KK €

v

Trach nhiém cia NV hoc vu:

Quan ly so theo thung dung, theo 16p.

Theo doi viéc cap nhat diém cua gido vién.

Théng ké cac sai sét va béo cdo Lanh dao.

Cac viéc khac theo chi dao ctia Lanh dao va thuc té 1am viéc.
Trach nhiém cua giao vién cha nhiém:

Ghi danh sach hoc sinh tung trang, riéng 16p 6 phai ghi ly lich
bén to s6 1, 16p 9 cap nhat ching chi nghé. ...

Ky tén xac nhan cac chd qui dinh.

Cap nhat phan tong két timg hoc ky, cudi nam hoc, sb ngay nghi
hoc.

Céc viéc khac theo chi dao cta Lanh dao va thuc té lam viéc.
Trach nhiém cua gido vién bd mon:

Cap nhat, sta chita diém s6 theo qui dinh.

Ky tén xac nhan cac chd qui dinh.

Cap nhat diém trung binh mén cudi ky, cudi nam.

Cap nhat két qua thi lai.

Céac viéc khac theo chi dao cua Lanh dao va thuc té 1am viéc.
Luuy:

Chir s6 phai 16 rang, khong dung but kim, but nuée, but mau
khéac ngoai mau xanh va den.

S6 luén dé & phong hoc vu, tuyét déi khong duge mang di noi
khéc, tror truong hgp dac biét, phai duoc su déng y cua Ban
Giam hiéu.

Mbi hoc ky, Hiéu truéng kiém tra 02 1an vao va kiém tra dot

xudt 2 1an.
10.7 Ché dj du gid, thao gidng
¥ Du gio
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- Mai nam hoc, mdi gido vién phai du gid dong nghiép téi thiéu 4 tiét.
- Tiét du gid co thé 1a tiét cua dong nghiép cung mén hodc ¢6 thé khac mon
nhung phai c6 t6i thiéu 50% la tiét du gid cua ddng nghiép cing mén.
% Thao giang
- Moi gido vién phai thao giang trong t6, nhém chuyén mén 1 lan cho mdi
nam hoc. Mdi lan thao giang phai c6 ddy du thanh vién trong td hogc
nhom tham du.
- Thao giang cap quén theo su phan cong ctia T6 chuyén mon quan.
- Khuyén khich thao giang c6 str dung cac phuong tién ky thuét sb.
Dicu 11. Sir dung trang thiét bi thwe hanh, thi nghiém
%* Sw dung dd dung day hoc
- Tét ca céc tiét hoc c6 dung dd dung day hoc thi gido vién phai c6 st dung
- Nha truong sé kiém tra qua hé thong s6 sach luu gii tai phong thiét bi.
% Thiét ké d6 dung day hoc
- Khuyén khich gido vién tu lam dd dung day hoc.
- Mdi hoc ky, nha truong s& cham va trao thuong cho san pham thiét bi db
dung day hoc tu ché duoc danh gia cao nhét.
% Thuc hanh thi nghiém
- Tt ca céc tiét thuc hanh thi nghiém Ly, Ho4, Sinh, Cong nghé, Tin hoc,
nghe Anh vin...phai dugc t6 chic thuc hanh nghiém tic theo qui dinh.
- Céc tiét thuc hanh phai dugc dang ky trude voi NV phu trach dé duoc
chuan bi chu d4o.
Piéu 11. Ché dd chim, tra bai, nhap diém: Thuc hién theo quy ché kiém tra
danh gia cia nha truong
- Cham tra bai Khéi 8, 9 thuc hién theo thong tu 58/2011/TT-BGDDT ngay
12/12/2011 va théng tu 26/2020/TT-BGDDT ngay 26/8/2020. Khéi 6,7 theo
Thong tu 22/2021/TT-BGDDT.
% Ché d6 kiém tra
- Bai kiém tra giita ky phai duoc théng béo trude cho hoc sinh trudce 1 tudn,
dinh hinh khung thoi gian chuong trinh 6n tap cho cac em. Khuyén khich Thay
C6 c6 hé théng 6n tap va cau hoi. Cac td chuyén moén thong nhét ma tran dé
kiém tra.
- Bai kiém tra thuong xuyén theo quy dinh, cdc t chuyén mén théng nhat
thoi gian va ma tran dé kiém tra.
% Ché do tra bai
- Bai kiém tra gidy phai duge phét vé cho hoc sinh xem, c6 nhén xét danh
gia va phai dugc t6 chuc luu git trong ti luu bai kiém tra.
- Piém sb phai duoc cong khai trong 16p cho hoc sinh.

z |

m [

i\



11
- Giai quyét cac thiac méc néu co cua cha me hoc sinh va hoc sinh mot cach
rd rang, cau thi nhung dung qui dinh.
% Ché do nhap diém trén cong thong tin dién tu
- Gido vién phai c6 trach nhiém cép nhat thong tin trén cong thong tin dién
tir theo chi dao dé phuc vu cong tac théng ké, bao diém...
Piéu 12. Thue hién phan phéi chwong trinh va Thoi khos biéu
% Chwong trinh giang day
- Chuong trinh giang day la phap Iénh, do B6 GD-DT ban hanh theo tung
nam hoc hodc tung thoi ky.
- Gido vién phai nim viing — k¥ va chéc chuong trinh giang day.
- Nghiém cam viéc cat, xén chuong trinh giang day.
% Thoi khoa biéu
- Thoi khoa biéu 1a ké hoach phan cong chi dao cua lanh dao nha truong va
budc gido vién phai tuan thu va lén 16p giang day theo dung TKB.
- Nghiém cam viéc d6i TKB khi chua dugc su cho phép cua Ban giam
hiéu.
Piéu 13. Cong tac chi nhiém lop
¥ Vai tro cia GVCN
- GVCN la ngudi thay mat Hiéu trudng nha trudng quan 1y va td chirce rén
luyén cho hoc sinh thudc don vi 16p.
- GVCN la cau ndi gifra 16p vai gido vién bd mén, céc t6 chic trong nha
truong.
- La thanh vién chu luc trong vai tro gido duc, ren luyén nhan cach, dao durc
cho hoc sinh.
% Nhiém vu cia GVCN

- Tim hiéu va nam viing hoc sinh trong 16p vé moi mat dé c6 bién phép t0
chure gido duc sat v6i d6i tuong nham thuce day su tién bd ctia timg hoc sinh va
cua ca lop;

- Phoi hop chit ché véi gia dinh hoc sinh, chii dong phéi hop véi céac gido
vién bd mon, Poan Thanh nién cong san Ho Chi Minh, Poi Thiéu nién tién
phong H6 Chi Minh, cac doan thé va céc td chirc xa hdi khac c6 lién quan trong
hoat dong giang day va gido duc hoc sinh cta I6p minh chu nhiém;

- Nhan xét, danh gia Xép loai hoc sinh cudi ky va cudi ndm hoc, dé nghi khen
thuong va ky luat hoc sinh, dé nghi danh sach hoc sinh duoc 1én 16p, danh sach
hoc sinh phai kiém tra lai, phai rén luyén thém vé hanh kiém trong ky nghi he,
phai & lai 16p, hoan chinh viéc ghi vao s6 diém va hoc ba hoc sinh;

- Tham gia hudng dan hoat dong tap thé, hoat dong gido duc va rén luyén hoc
sinh do nha truong t6 chire;

- Bdo cdo thuong ki hodc dot xuét vé tinh hinh cua 1op v6i Hiéu trudng.
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% Quyén han cia GVCN

- Puoc moi du hop cac budi hop chu nhiém, hop hoi dong thi dua, ky luét
ma c6 hoc sinh thuoc 16p minh quan ly.

- Bugc lién hé véi gido vién b mon, ban gidm hiéu, cac t6 chic doan thé
khéc, cha me hoc sinh [6p dé lién hé cong tac hodc bao vé¢ quyén loi cho hoc
sinh.

- Puoc quyén giai quyét cho hoc sinh nghi hoc khéng qua 3 ngay lién tuc
trong 1 thang.

- Bugc moi phu huynh dén lién hé cong tac.

- Puoc lién hé véi dia phuong dé to chire gido duc hoc sinh cé biét.-

% Trach nhiém cia GVCN

- Thuc hién hd so s6 sach theo qui dinh.

- T6 chtic thi dua cho hoc sinh 1ép

- T6 chtic cac phong trao khac do nha truong phét dong.

- T6 chiic céc tiét hoc gido duc ngoai gior 1én 16p
Dicu 14. Ché d6 ngay cong lao dong theo TT 28/2009/TT-BGDDT.

- Thoi gian nghi hé cia gido vién thay cho nghi phép hang niam 1a 02 thang,
dugc hudng nguyén luong va cac phu cap (néu c);

- Thoi gian nghi tét am lich, nghi hoc ky theo quy dinh ctia Bo truéng Bo
Giao duc va Dao tao;

- Cac ngay nghi khac theo quy dinh cia B6 Luat lao dong.

Can cu ké hoach nam hoc, quy mo, dac diém, diéu kién cu thé caa ting truong,
Hiéu trudng bé tri thoi gian nghi hing nam cho gido vién mét cach hop ly theo
dang quy dinh.

% Qui dinh vé nghi day

- Giao vién nghi day phai c6 don xin phép lanh dao trinh lanh dao duy¢t;
néu dot xuat phai bao qua dién thoai va khi quay vé truong phai thuc hién thu

tuc nhu qui dinh trén.

- Gi4o vién nghi c6 phép hodc khong phép tién hanh trir diém thi dua theo
qui ché thang diém thi dua duoc théng nhit trong Hoi nghi Cén bo - cong chirc —

vién chuec.

- Ché dd ngoai tru: tang ché tir than phu mau (nghi tron 03 ngay ), tir than
phu mau bénh duoc nghi theo quyét dinh cua Hiéu trudng, con cai hodc ban than
nam vién (theo thoi gian thuc bénh), bénh cé gidy Béc sT ciia Bénh vién c6 dong
ddu tron do CA thanh phé cép tré Ién (theo gidy chi dinh nghi cua BS), dam
cudi ban than (nghi 3 ngay lién tuc ké ca ngay 18, ngay nghi, ngay chuyén mon),
dam cudi con rudt (nghi 2 ngay lién tuc ké ca ngay 1, ngay nghi, ngay chuyén

mon).
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- Néu nghi ¢6 GV cing mén day thay va dugc su phé duyét cua Lanh dao

nha truong thi khong bj trir diém thi dua nhung khong quéa 2 1an/ 1 hoc ky.
% Qui dinh veé di tré

- Lén 16p tré khong phép (khong cé 1i do chinh dang va khéng dién béo cho
linh dao nha truong) thi trir diém thi dua theo thang diém thi dua cta nha
truong.

- Lén 16p tré dudi 15 phut ma c6 1i do chinh dang va cé dién béo theo ché
do dot xuat cho lanh dao thi khéng tinh trir diém thi dua nhung khéng qua 2 lan/
1 hoc ky.

%* Luuy

- Qui dinh nay 4p dung tuong dong cho céc ky kiém tra tap trung, kiém tra
hoc ky, héi hop.

Diéu 15. Ché dd hop t6, hop nhém
% Hop t6 chuyén mén

- T6 chuyén mén hop 2 tuan 1 13n, 1 1an hop cap Quén theo phan mén va 1
lan hop cép truong theo cap 10, sau d6 hop nhém, khuyén khich chon 1 ngay
thich hop ¢6 day du thanh vién thude cdc nhém chuyén moén cung du hop t6.
Ngoai ra, tuy tinh hinh, nha truong sé triéu tap thém khi can thiét.

- Cac thanh vién trong to phai du hop déy du, dung qui dinh, c6 kiém dién
va T6 truong t6 chuyén mon phai chiu trach nhiém vé viéc triéu tap hop, kiém
dién, ghi chép bién ban....

- Béo trude ké hoach hop t6 cho thanh vién BGH phu trach t6 dé phan céng
cung du khi can.

% Hop nhom chuyén mon

- Nhém chuyén mén hop 2 tuan 1 lan, 1 1an hop cép Quén theo phan mén
va 1 lan hop cép trudng ngay sau khi hop t6. Ngoai ra, tuy tinh hinh, nha truong
s& triéu tap thém khi can thiét.

- Céc thanh vién trong nhém phai du hop day du, dung qui dinh, c6 ghi
chép bién ban hop. Nhém trudng chiu trach nhiém vé lich triéu tap, néi dung
hop va phan cong thu ky ghi bién ban.

- Noi dung hop nhém can trti trong théng nhat ndi dung trong tam, phuong
phap day hoc, ma tran dé kiém tra thuong xuyén va dinh ky.

Piéu 16. Ché dd hoc tap, bdi dudng
Mai gi4o vién phai thuc hién lich tap huan va chuyén mén theo yéu cau cua cac
cap lanh dao va su diéu dong cua lanh dao nha truong. Khong thoai thac ké
hoach tap huén, lich tap huén. ..
Pi¢u 17. Ché dd giang day boi dudng hoc sinh giéi, phu dao hoc sinh yéu
% Day boi dudng hoc sinh gioi
- Day hoc sinh gidi theo ké hoach giang day hoc sinh gii.
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- Gido vién dugc phan cong giang day la nhiing gido vién gioi, nhiéu kinh
nghiém, nhiét huyét voi cong tac day boi dudng.
- Giao vién giang day dugc tra tién thu lao bdi dudng theo quy ché chi tiéu
ndi bo va su tuong tro cua cac vi Manh thuong quan.
- Chuong trinh giang day theo chuong trinh cua Bo GD-DT, bo sung thém
phan néang cao.
% Phu dao hoc sinh yéu
- Phu dao hoc sinh yéu 14 nhiém vu thudng xuyén ctia ngudi gido vién.
- Gido vién giang day c6 trach nhiém va nghia vu bdi dudng va phu dao
thém cho nhiing dbi tuong hoc sinh nay
% Day thi lai
- Day thi lai cho hoc sinh thudc dbi tuong thi lai theo thong tu 58/2009/TT-
BGDDT va thong tu 26/2020/TT- BGDDT, TT 22/2021/TT-BGDDT.
- Gi4o vién day thi lai theo phan céng cua Ban giam hiéu.
- Giang day hoc sinh thi lai ¢ ché do chi tra thu lao theo qui ché chi tiéu
noi bo.
Diéu 18. Ché do 1am viéc ciia vién chire hanh chanh
a. Nhan vién ké toan

_ Xay dung du toén, can ddi kinh phi, 1dp ho so tai chinh (s6 theo ddi,
ching tu thu, chi), bdo cao quyét toan céc nguon thu, chi trong va ngoai ngin
sach theo hudng dan ctia cac cap c6 tham quyén dé dam bao phuc vu cho cac
hoat dong cua nha trudng. Béao céo thu chi cho Hiéu truong vao tuan cudi hang
thang trude khi quyét todn v6i kho bac va sé tai chinh, ngoai ra c6 thé phai bao
céo doi xuét do yéu cau cua Hiéu truong.

- Tham muu cho hiéu truong quan ly thu chi ding ché do, dam bao nguyén
tac tai chinh. Chi dugc phép chi khi ndi dung cong viéc da cé du toan va duge
hiéu truéng duyét chi. Thyc hién diy du va kip thoi ché do chinh sach cho can
bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh. Chiu trach nhiém qaan ly, luu trir toan bo
hd so tai chinh.

- Thuc hién ché do cong khai tai chinh dinh k}‘/ nhu sau: Hang quy thong
béo tong kmh phi duogc chi, duoc quyét toan va quy tién mat.

- Lap so quan ly tai san theo quy dinh.

- Lap s6 theo dbi cong chuc va thuc hién ché d6 bao cdo dinh ky vé bién
ché GV, NV. Bao quan hd so can bo, gido vién, nhan vién.

- Khi ¢6 doan thanh tra 1am viéc, c6 trach nhiém cung cip day du cac
chung tir theo yéu cau.

- Thuc hién cac ché db bao hiém va thué cho CB — GV - CNV toan co

quan.
b. Nhan vién thi quy
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- Thu, nhén tién trong va ngoai ngan sach duogc cép hoédc dugc thu kip thoi,
an toan cic ngudn quy. Cap phat kinh phi khi ¢6 phiéu chi Iénh chi cda chu tai
khoan, (phiéu chi da c6 chit ky cua chu tai khoan).

- C6 du ho so, sb sach theo ddi thu, chi va cép nhat kip thoi dang nguyén
tac tai chinh. Hang tun va hang thang 601 chiéu s6 quy véi ké toan, hang quy
tong hop kinh phi thu chi dé déi chiéu s6 quy va kiém tra quy tién mat dé béo
cao voi chu tai khoan va thong bao cong khai kinh phi stir dung.

- Khi ¢6 doan thanh tra lam viée, ¢6 trach nhiém cung cép diy du cac
chtmg tlr theo yéu cau.

c. Nhan vién van Thw

- In 4n céc van ban cua nha truong, Chi bo, Cong doan, Boan thanh nién
khi c6 ky duyét cua hiéu truong, pho hiéu trudng.

- Tiép nhéan cic van ban dén dé chuyén cho hiéu truong hodc phé hiéu
truong truc 1anh dao (khi hidu trudng vang), gii cac van ban do hiéu truong yéu
cau dén cac to chire, c4 nhan. Phéat hanh van ban cua nha truong kip thoi theo
dung noi nhan trong vin ban . Cac van ban dén va di déu duoc ghi vao s6, luu
trir theo quy dinh .Quan 1y va str dung ding nguyén tic moc du cta nha truong.

- Thu hién ché do bdo céo theo su phan cong cua Hi¢u truong.

d. Nhan vién hoc vu

- Tiép nhan va quan ly hd so hoc sinh, hd so quan ly cua nha truong, tham
muu cho hiéu trudng va gido vién chu nhiém trong viéc giai quyét cho hoc sinh
chuyén dén va chuyén di theo dung quy dinh. Lép sO dang bo theo dbi hoc sinh,
hé so tuyén sinh dau cép, danh sach hoc sinh t6t nghiép, hoc sinh chuyén di,
chuyén dén hang nam; lap sb theo doi cap phat bang, quan ly sb diém cac 16p
hoc.

- Cung ung cac loai hd so quan Iy cta nha trudng, td chuyén mon, gido
vién, nhan vién va cac 16p hoc. Quan 1y va cip vin phong pham. Quén ly va sur
dung may photo, may tinh van phong.

e. Nhan vién thw vién va nhan vién thiét bi

- Tham muu xay dung ké hoach trang bi sach, bao, tap chi dam bao nhu cau
phuc vu nghién ctru, giang day cta gido vién va hoc tap cua hoc sinh.

- Quén ly bao quan tot hé thdng séch, thiét bi thu vién theo dung quy dinh
va quy trinh k§ thuat nghiép vu. C6 du hd so ghi cac dau sach cua thu vién va sd
theo doi nguo1 muon, tra sach.

- Xay dung ndi quy thu vién, quy dinh vé ché do sir dung sach, tai liéu tao
diéu kién thuan loi cho gido vién, hoc sinh dugc nghién ctru, hoc tap.

- Tham muu véi lanh dao nha truong dé xay dung va trang bi hé théng thiét
bi, dd dung day hoc phuc vu cho viéc giang day va thuc hanh cdc moén hoc.
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- Quan ly, bao tri, vé sinh hé thong thiét bi hién c6. Hudng dan céc td
chuyén moén sur dung cac dd dung day hoc va chuan bj thiét bj thi nghiém, thiét
bi trinh chiéu theo yéu cau ctia to chuyén mén va gido vién giang day.

- C6 du hd so ghi danh muc thiét bj va sé theo ddi nguoi muon, tra thiét bi.

f. Nhan vién phu trach cong nghé thong tin

- Quan ly, bao tri, vé sinh hé thong thiét bi hién c6. Huéng dan cac to
chuyén mon st dung thiét bi trinh chiéu theo yéu cau cua td chuyén mén va
gido vién giang day.

- Tham muu xay dung ké hoach, chuong trinh va ndi dung tmg dung, st
dung cong ngh¢ thong tin vao cong tac quan ly, giang day va hoc tap.

- Phu trach k¥ thuat mang noi bd, cac may tinh cua nha truong; cai dat, sta
chita cdc phan mém do BGH quy dinh cho toan bd cic may vi tinh cua nha
truong.

- Xay dung trang web cua nha truong va cac thong tin trén trang web theo
quy dinh cua nha truong.

g. Nhan vién bao vé

- Bao quan an toan tai san, co so vat chat va cac cong trinh ctia nha trudng.
Phoi hop véi ké toan 1ap s6 theo ddi céc tai san hién co (tai san trong phong hoc,
phong lam viéc, phong chirc nang: théng ké sé luong tai san trong moi phong)
va ky giao nhan véi ké toan . Nhiing tai san bi mat khong rd 1y do hodc do thiéu
tinh than trach nhiém cua bao vé thi phai chiu bdi hoan.

- Dam bao an ninh trat tu trong nha truong, khi co d4u hiéu mét an ninh
phai bao céo vai lanh dao ddng thoi lién hé véi co quan Cong an dé kip thoi giai
toa va xu ly.

- Phéi hop véi gido vién chu nhiém va giam thi xir Iy nhiing hoc sinh vi
pham an ninh trat tu. Khong cho vao truong nhitng hoc sinh an mac khong dung
quy dinh, uéng rugu, hit thude va nhimng nguoi khéng c6 nhiém vu.

- Huéng dan khach dén lién hé cong tac voi nha truong, khong dé nhiing
nguoi khong c6 nhiém vu vao trong truong va lén cac 16p hoc.

- Ba bao vé phan cong nhau dé bao vé 24 gid/ngay.

h. Nhan vién phuc vu

- Phuc vu nuée udng cho can b, gido vién, cong nhan vién nha truong va
khach dén lién hé cong tac trong gio lam viéc, trong cac cudc hop lanh dao, hop
hoi dong tu vén, hoi dong nha trudng.

- Lam v¢ sinh hang ngay phong lam viéc khu vuc hanh chinh, phong nghi
gido vién, cac phong da nang, hdi truong, nha vé sinh gido vién va hoc sinh, cac
hanh lang va san truong.

Piéu 19. Ché do trang phuc
Do6i voi nhan vién bao vé - phuc vu
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- Su dung dong phuc théng nhét cta nhan vién theo quy dinh cua nha
truong.

- Bdo vé: Ao so mi xanh bién tay ngan, quan kaki xanh duong, giay tay.

- NV phuc vu: ddng phuc theo qui dinh da dugc Hiéu trudng phé duyét.
Déi véi GV — CB - CNV
Poi voi nam GV — CB — CNV

- Trong gio 1én 16p: Ao somi, quan ty, bo 4o trong quan.

- Ngoai gio 1én 16p: 40 so mi hodc 4o thun, quan dai.
Doi v6i nit GV - CB - CNV

- Trong gid hanh chanh: D cong sd.

- Ngoai gio hanh chanh: 4o so mi hodc 40 thun, b comple; quan dai.

- Khi Ién 16p: Gio chinh khéa mac Ao dai; Gio ngoai khoéa c6 thé mic 4o
dai hoac do cong sa.
Dicu 20 : Ché do hoi hop
Hop theo dinh ky nhu sau

- Hop toan thé gido vién nhan vién nha truong it nhat 2 thang/ lan. Hop t6
nhom chuyén mén theo qui dinh riéng trong qui dinh chuyén mon.

- Hop GVCN mbi tuan 1 lan.

+ Cac cudc hop khac

- Hang nam Ban giam hiéu phéi hop véi Cong doan nha truong t6 chire hoi
nghi can bg vién chirc, Ban gidm hiéu phéi hop véi Ban dai dien CMHS t6 churc
Hoi ngh1 CMHS. Cubi hoc ky t6 chirc hop CMHS céc 16p. Tao diéu kién tdt
nhat dé t6 churc dai hoi Cong doan va Doan TNCSHCM theo dinh ky.

- Hop BGH do Hiéu truong triéu tap tuy theo tinh hinh cong viée can phai
théng nhét giai quyét.

- Cudi HKI va cudi nam hoc hop HD thi dua, khen thudng.
Diéu 21 : Ché do ban hanh vin ban
Vé ban hanh vin ban

- Van ban do nha truong ban hanh chi cé gia tri phap ly thi hanh khi ¢o su
phé duyét cua Hi¢u truong hodc Phé Hiéu trudng ddi véi nhitng phan viée duoc
phén cong.

- Van ban gui céc co quan lién quan ngoai nha trudong chi duogc dong déu
va gui di khi c6 su phé duyét cua Hiéu truéng nha truong.
Veé thim quyen ky cac van ban

- Hiéu truong ky duyét cac loai van ban sau: Quyét dinh, K¢é hoach, B4o
cao gui cdc noi, Tai chanh, Nhan su, Cac cong tac chuyén mén khac thudc linh
vuc phu trach.

- Pho Hiéu truong ky duyét cac vin ban trong pham vi chie trach do Hiéu
truéng uy quyén va phan cong
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Diéu 22 : Ché dd thong tin bo cdo
Ché d6 thong tin

- Mo1 thong tin lién quan dén tinh hinh giang day, tai chanh, nhan su chi
dugc thong tin cho Lanh dao, cho béo chi va cac co quan hitu quan khi cé su
phé duyét cua Hiéu trudng.

- Nha truong khong c6 ché do ngudi phat ngon.

- Moi CB — GV -~ CNV chi dugc cung cap thong tin lién quan dén tinh hinh
nha truong, an ninh trat tu ctia nha truong cho Lanh dao nha truong dé nam bt
va dinh hudng xu ly thong tin.

Ché d bao cao

- Nha truong, cdc bd phan va ca nhan cé trach nhiém thuc hién ché do bdo
cdo theo quy dinh nham dam bao cho cong tac quan ly, diéu hanh va thuc hién
nhiém vu dat hiéu qua. Ngoai bdo céo theo yéu cau cla tung nhiém vu, nha
truong quy dinh ché dé béo cdo dinh ky nhu sau:

Diéu 23: Ché d9 khen thuéng, ky luat

- Viéc khen thuéng CB — GV — CNV nha truong dugce thy hién theo thang
bang diém thi dua da dugc théng qua trong Hoi nghi Cén bd cong chirc hing
nam.

- Viec ky luat CB-GV-NV theo Nghi dinh 112/ND-CP ngay 18/9/2020.

Chuong VI
Cac moi quan hé cong tac

Diéu 24: Quan hé cong tic ciia Hiéu Trudéng

1/ Béi véi UBND (quén, huyén): dugc thuc hién theo mdi quan hé thura
hanh, ménh 1énh hanh chinh.

2/ Pdi véi phong Gido duc va Pao tao quéan, huyén: duoc thuc hién theo
moi quan hé thira hanh, ménh 1énh hanh chinh.

3/ D6i véi Uy ban nhan dan xa, phuong noi truong hoat dong: duoc thuc
hién theo mdi quan hé phdi hop va hd tro trong cong tac.

4/ Pdi v6i Ban DD CMHS, PHHS: dugc thuc hién theo mdi quan hé phéi
hop va hé trg trong cong tac. |

5/ Dbi véi cac Phé Hiéu trudng: duogc thuc hién theo mbi quan hé chi dao
va thira hanh ménh 1énh, phdi hop trong mét sé cong tac khac.

6/ Dbi véi céc td truéng : dugce thuc hién theo moi quan hé chi dao va
thira hanh ménh 1énh, phdi hop trong mét sé cong tac khac.

7/ Dbi vé6i vién chiec trong nha truong: dugc thuc hién theo mbi quan hé
chi dao va thira hanh ménh 1énh, phéi hop trong mot sb cong tac khac.
Diéu 25 : Quan hé cong tac cia Pho Hiéu truéng
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1/ Déi véi Hiéu truong va cac Pho Hi¢u trudng trong nha truong: duoc
thue hién theo moi quan hé chi dao va thtra hanh ménh Iénh, phéi hop trong mot
s6 cong tac khéc.
2/ Dol voi To truéng: duoc thuc hién theo moi quan hé chi dao va thura
hanh ménh 1énh, phéi hop trong mét sb cong tac khac.
3/ Dbi voi vién chirc trong nha truong: duoc thuc hién theo moi quan hé
chi dao va thira hanh ménh 1énh, phéi hop trong mot sb cong tac khac.
Piéu 26 : Quan hé cong tac cia To truéng
1/ DB6i voi Hiéu truong, Pho Hiéu trudng: dugc thuc hién theo mdi quan
hé chi dao va thtra hanh ménh lénh, phéi hop trong mét s6 cong tac khae.
2/ Dbi véi céc to trudng: duoce thue hién theo méi quan hé phéi hop trong
cong tac.
3/ Pbi v6i ndi bo td: duoe thuc hién theo mdi quan h¢ phéi hop trong
cong tac .
Diéu 27 : Quan hé cong tac cia To6 phé
1/ Déi voi To truong: duoc thuc hién theo moi quan hé chi dao va thura
hanh ménh léch, phéi hop trong mot ) cong tac khac.
2/ Pbi véi noi bo to: duge thuc hién theo moi quan hé phéi hop trong
cong tac .
Piéu 28 : Quan hé ciia vién chire trong nha trudong
1/ Puge thuc hién theo moi quan hé phéi hop trong cong tac .
Chuong VII
T6 chire thye hién
Diéu 23 : Trach nhiém cia Hiéu truéng
Hiéu truéng cé nhiém vu thuc hién va chi dao thuc hién cu thé nhiing quy
dinh trong quy ché nay phu hop thuc té cua nha trudng.
Diéu 24 : Trach nhiém cia CB— GV — CNV nha truong
Cé nhan, t6 chirc, doan thé trong nha truong thuc hién tot quy ché nay sé
dugc khen thudng, vi pham sé bi xir Iy theo quy dinh.
Moi su diéu chinh, sira déi hodc bd sung nhimg qui dinh trong quy ché nay
phai dugc thong qua tap thé gido vién, nhan vién nha truO’ng va ¢o vy kién chép
thuan cua Trudng phong Gido duc va Dao tao.

Fran Xuan Tam



