UY BAN NHAN DAN QUAN GO VAP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TRUONG SON Poc lip - Tw do - Hanh phiic
S6: 390/QC-THCS.TrS Go Vap, ngay 18 thang 09 nam 2024
QUY CHE

Hoat dong ciia Td chi dao thwe hién Quy ché dan chii

truong Trung hoc co' s¢ Truong Son, nim hoc 2024-2025

Can cir Quyét dinh sé 1652/0P-UBQ ngay 13 thang 8 nam 2007 cia Uy ban
nhdn dan Quén Go Vap chuyén doi truong THCS bdn cong Truong Son thanh truong )
THCS Truong Son; /g‘)

Cdn cir Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phii vé viéc ig(
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thuc hién dan chi trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuéc va don vi sw \1

nghiép cong ldap; \

Can cir Thong twr 01/2016/TT-BNV ngay 13 thang 01 nam 2016 cua Bé Ngi vu vé
Huomg din mét s6 ngi dung ciia Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nim
2015 ciia Chinh phii vé thie hién dan chi trong hoat dong ciia co quan hanh chinh
nha nwéc va don vi su nghiép cong ldp;

Can cir Théng twe s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 ciia Bé truong Bé Gido
duc va Pao tao vé Huong dan thiee hién dan chii trong hoat dong ctia nha truong cong
lap;

Can cir Thong ti s6 09/2024/TT-BGDPT ngay 03 thang 06 nam 2024 ciia Bo
Gido duc va Pao quy dinh vé cong khai doi trong hoat dong clia cdc co sé gido duc
thuée hé théng gido duc quoc ddn;

Can cir Thong e $6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/6/2020 ciia Bé truong Bé Gido
duc va Dao tao vé ban hanh Diéu lé Truong trung hoc co so, truong trung hoc p115
théng va treong phé thong cé nhiéu cap hoc;

Can cir Quyét dinh sé 389/0P-TrS ngay 18 thang 09 nam 2024 cua Hiéu truong
trieong Trung hoc co sé Trieong Son vé thanh ldp Té chi dao thue hién quy ché din
chit 0 co so nam hoc 2024-2025.

Té chi dao thuc hién Quy ché dan chu cia truong Trung hoc co s& Truong Son
xay dung quy ché hoat dong nhu sau:

Chuong 1
CHU'C NANG, NHIEM VU
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Di¢u 1. Chirc niing, nhiém vu ctia T6 chi dao

1. Tham muu giip Cap tiy, Ban giam hiéu nha truong xay dung chuong trinh ké
hoach thuc hién tét: Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015; Théng tu
01/2016/TT-BNV ngay 13 thang 01 ndm 2016 cua Bo Noi vu vé xdy dung va thuc
hién Quy ché dan chu & co sd,...

2. Chi dao, giam sat, kiém tra, don ddc viéc thuc hién Quy ché dan chu & co s&
trong nha truong.

3. Dinh ky bao céo két qua thuc hién Quy ché dan chi & co s& va kién nghi dé
xuat véi Cap ty, Ban giam hiéu nha trudng céc giai phap lanh dao thuc hién tot Quy
ché dan cha ¢ nha trudng.

4. Xét va dé nghi khen thudng cac tap thé, c4 nhan thuc hién tot Quy ché déan
chii & co s¢, déng thoi nhéc nhd cac don vi thuc hién chua tét.

Piéu 2. Nhiém vu ciia T6 truéng, To phé va cic thanh vién Tb chi dao

1. Tb truomg:

- Phu trach chung, chiu trach nhiém vé toan bd hoat dong clia T4 chi dao va két
qua x4y dung va thuc hién Quy ché dan chii & co s& trong nha trudng.

- Quyét dinh chuong trinh ké hoach hoat dong ctia T chi dao sau khi c6 y kién
cua cac céc thanh vién.

- Chu tri céc cudc hop cua T chi dao theo dinh ky.

2. T6 ph6 thuong truc:

- Chiu trach nhiém Thuong truc diéu hanh cac hoat dong cua T6 chi dao theo
chuong trinh ké hoach da dé ra.

- Chi dao thu ky soan thao, xay dung cac chuong trinh, ké hoach hoat dong cua
Té chi dao, chuén bi ndi dung cac cudc hop cua T6 chi dao. Khau ndi hoat dong ctia bo
phén thuong truc va cac thanh vién T6 chi dao.

- Giip Té truéng truc tiép don déc, kiém tra moi hoat dong cua nha trudng.

- Téng hop tinh hinh két qua thuc hién Quy ché dan chu & co so trong nha
trudmg dé bao céo céc cap lanh dao khi c6 yéu cau.

- Thuc hién nhiém vu phan cong khac va chi tri mét s6 cude hop Té chi dao khi
dugc Té trudng ty quyén.

3. T6 phé:

- Gilip T4 trudng hoan thanh cac cong viéc ciia T6 chi dao giao.

- Truc tiép phu trach nhitng phan viéc dugc phan cong va chiu trach nhiém trude
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T4 trudng vé két qua cong viée do.

- Thuyc hién nhiém vu phan cong khac khi dugc Té trudng Uy quyén.

4. Cic thanh vién Té chi dao:

- Truc tiép gitip T6 truéng, T6 phé hoan thanh nhiém vu khi dugc giao va chiu
trach nhiém vé nhiém vu dugc giao.

- Chi dao, kiém tra viéc thuc hién Quy ché dan chu dugc phan cong.

- Bao céo két qua chi dao cia ca nhan va két qua thuc hién Quy ché dén chu
dugc phan cong cho Thuodng truc T6 chi dao, dong thoi giri bdo céo cho céc thanh vién
Té chi dao tham gia.

- Tham gia xay dung cac chuong trinh, k& hoach va béo céo ctia T6 chi dao,
tham du day du cac cudc hop ciia T6 chi dao.

- Thuc hién céc nhiém vu khéc khi dugc phén cong.

Chuong I1
LE LOI LAM VIEC CUA TO CHi PAO
Piéu 3. Ché d9 lam viée A
T chi dao thuc hién Quy ché dan chu & co s lam viéc theo ché do nguyén técgé\“’&
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tap trung dén chu trong sinh hoat va diéu hanh cac cong viéc cta To chi dao. Phuc vu&‘f\\v

kip thoi yéu cau ctia Cép ty, Ban gidm hiéu nha truong. W

Didu 4. Ché d9 hi hop: SR

Té chi dao thuc hién Quy ché dén chi & co s& thuong ky 01 lan/thang. Khi can
thiét, theo dé nghi cla Té trudng, T6 phé thuong truc, ctia Hiéu trudng, hodc cua trén
50% tong s thanh vién. Té trudng c6 thé triéu tap cudc hop Té chi dao bat thuong.

Cac cugc hop clia TG chi dao phai c6 it nhat 2/3 s6 thanh vién T4 chi dao tham
du.

Khi can thiét, TS chi dao thuc hién Quy ché dan chi & co s& ¢6 thé moi thém dai
dién cuia cac co quan, don vi lién quan dy hop. Cac dai dién nay c6 quyén phat biu y
kién nhung khong tham gia biéu quyét.

Pidu 5. Két ludin cita To chi dao:

Mbi cude hop ctia T chi dao thuc hién Quy ché dan chi & co s& déu phai thong
qua két luan v& nhing van dé ma T6 chi dao da théo luan. Két ludn cia T chi dao thuc
hién Quy ché dan chu & co s& ¢6 gia tri thuc hién khi c6 it nhét 2/3 tong s6 thanh vién
trong Té chi dao thuc hién Quy ché dan chi & co s& nhét tri thong qua.

Viéc thong qua Két luan duoc thuc hién bang biéu quyét.
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Cac thanh vién cta T4 chi dao thuc hién Quy ché dan chu ¢ co s& phai néu cao
tinh than trach nhiém khi thao ludn va thong qua céc két ludn. Nhitng thanh vién c6 y
kién khac véi két ludn ctia TS chi dao thye hién Quy ché dan chu & co 0 ¢o quyén béao
luu y kién nhung khong duge lam trai v6i nhitng két luan cia Té chi dao thuc hién
Quy ché dan chu ¢ co s¢ da thdng qua.

Két luan cua T4 chi dao thuc hién Quy ché dan chu & co s& sau khi dugc thong
qua dugc thong tin dén cac don vi va ca nhén lién quan trong nha truong.

Piéu 6. Ché d¢ gidi quyét cong vin gidy to:

Céng vin gidy t& do co quan ngoai guri dén cho T4 chi dao thuc hién Quy ché dan
chu ¢ co s& duge Thu ky tap hop, dé xuét va bao céo véi TH truéng Té chi dao thuc
hién Quy ché dén chi & co s cho ¥ kién giai quyét.

Cong van, gidy to ciia TS chi dao thuc hién Quy ché dan chu & co s& giri dén cac
co quan bén ngoai do Thu ky du thao va quyét nghi, két luan cia T6 chi dao hoic y
kién chi dao cua TH trudng, trinh T4 truong ky thay mat T chi dao thuc hién Quy ché
dan chu ¢ co s0.

Diéu 7. Ché d¢ théng tin, bo cso:

Cac thanh vién cia Té chi dao dugc cac bd phén chirc niang cua Truong thong
béo tinh hinh hoat dong cuia Nha trudng va cac thong tin can thiét. Néu trong cac phién
hop cén thao luan nhig van dé quan trong, thanh vién Hoi ddng c¢6 thé nhan dugc tai
liéu, thong tin trudc khi hop it nhit 03 ngay dé c6 thoi gian nghién ctru, dong gép y
kién.

Céc b phén chuc ning cua Trudng c6 trach nhiém dam bao viéc cung cap thong
tin chinh xac, kip thoi theo yéu cau ctia T chi dao dé cac thanh vién T4 chi dao c6 cin
ctr thao lun, quyét nghi.

Piéu 8. Piéu kién va kinh phi hoat dong:

Kinh phi hoat déng ctia T6 chi dao trong kinh phi hoat dong cia truong THCS
Trudng Son.

CHUONG III
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 9. Quan hé giira T chi dao va Cép iy Chi bo truwong:

Cép tly Chi bd nha trudng lanh dao T4 chi dao thuc hién Quy ché dan chi & co s&
thdng qua cac chu truong, nghi quyét cia Chi uy.

Piéu 10. Quan hé giira Tb chi dao va Hiéu trudng:
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Hiéu truong nha trudng ¢ trach nhiém t6 chirc thyc hién céc Nghi quyét hoac két
ludn cta T4 chi dao trong pham vi nhiém vu ctia T chi dao. Néu khong nhét tri véi
quyét nghi hodc két luan cua Té chi dao phai kip thoi bao cao va xin y kién cuia ctia céc
cp ¢ tham quyén.

Hi¢u trudng nha trudng c6 trach nhiém tao diéu kién thuan lgi cho T6 chi dao
thuc hién nhiém vu cta minh, bao céo tinh hinh va ké hoach hoat dong cua nha truong
tai cac phién hop ciia TS chi dao; chi dao cac b phan chirc ning cung cap théng tin
ddy du khi c6 yéu cau; dam béo céc diéu kién vé co s& vét chat, kinh phi dé T4 chi dao
hoat dong binh thuong.

Quan hé giira T truong T6 chi dao va Hiéu truéng 1a quan hé phdi hop cong tac,
thuc hién cac quy dinh ciia phap luat va Diéu 1é truong THCS.

Chuong IV
TO CHU'C THU'C HIEN

Diéu 11. Trach nhiém t6 chirc thue hién

T4 chi dao thuc hién Quy ché dan chu & co s tinh 6 trach nhiém chi dao thuc
hién tot Quy ché nay.

Quy ché nay c6 hiéu Iuc ké tir ngay ky ban hanh. Trong qua trinh hoat dong, néu
c6 diéu gi vudng méc sé dugce thao luan sira dbi va xem xét & cudc hop gan nhit.

Trong qué trinh thuc hién, néu ¢6 kho khan té chi dao quy ché dan chu co s& bao
céo cép uy, lanh dao nha trudng xem xét dé giai quyét./.

Noi nhan: T/M. TO CHI PAO QCDC

- Cap iy, HDT, BGH; O TRUC
- Cac thanh vién t6 chi dao QCDC e UONG

- Luru: VT. /" %
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